Załącznik  nr 1 do SIWZ

…………………………………………………
 (pełna nazwa/firma)

…………………………………………………

 (adres)

…………………………………………………

 (NIP/PESEL)

…………………………………………………

 (KRS /CEIDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………
(imię i nazwisko) 

…………………………………………………
(stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą”), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „……………………………………………………..”, składam następujące oświadczenia:
A.  OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 ust. 1 ustawy.

…………….……………………, dnia ……….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

* Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………
*) wypełnić jeśli dotyczy lub skreślić jeśli nie dotyczy 
…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

B. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, 
- …………………………… ……………………………………………………………………………………

- ……………………………………………………………………………………………………………………

- ……………………………………………………………………………………………………………………...

- ……………………………………………………………………………………………………………………...

 (**podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG ),  
 nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 
                                                                             (podpis)
C. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

* Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami**: ……………………………  (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG ),  nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

*) wypełnić jeśli dotyczy lub skreślić
…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)
D. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

Załącznik nr 2 do SIWZ

…………………………………………………
 (pełna nazwa/firma)

…………………………………………………
 (adres)

…………………………………………………
 (NIP/PESEL)

…………………………………………………
 (KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………
(imię i nazwisko) 

…………………………………………………
(stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą Pzp”), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ………………………………………………………………………………….., składam następujące oświadczenia:
A. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w  pkt VI.3  specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)
B. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w rozdziale  pkt.  VI.3 specyfikacji istotnych warunków zamówienia polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: …………………………..……………………………………………… …, w następującym zakresie:………………………………………………………………………………………………
……………………………………... (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….…………………, dnia ………….……. r. 


…………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)

C. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….………………………, dnia ………….……. r. 

…………………………………………

                  (miejscowość i data) 





     (podpis)
Załącznik nr 3  do SIWZ

...........................................................          

 pieczęć adresowa firmy Wykonawcy                      
Oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności 

 do grupy kapitałowej 

składane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą Pzp”), 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:

„……………………………………………….”
Ja niżej podpisany, reprezentujący firmę, której nazwa jest wskazana w pieczęci nagłówkowej, jako upoważniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że:
1. *  nie należymy * do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy  Pzp  
2. *  należymy * do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp, w skład której wchodzą następujące podmioty:
a) ……………….

b) ……………….

c) ……………… 
...................................... , dnia ..........................r.

           ………………………………………
(miejscowość, data )

               (podpisy i pieczęcie osoby lub osób  uprawnionych do    






reprezentowania wykonawcy w dokumentach 
      rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu) 
*  niepotrzebne skreślić

Uwaga 

1. Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp Wykonawca , w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w  art. 86 ust. 5 ustawy pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
2. Oświadczenie można złożyć faksem lub mailem, a następnie niezwłocznie przesłać pocztą lub doręczyć osobiście lub kurierem. 
Załącznik nr  4  do SIWZ
     Przedmiot zamówienia                   

„Świadczenie usług tłumaczenia pisemnych tekstów dla potrzeb Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Poznaniu i podległych placówek terenowych”

Wykaz 
wykonanych lub wykonywanych  usług 
zgodnie z warunkiem określonym w pkt. VI.3.3) SIWZ
	L.p.
	Przedmiot na rzecz , którego zamówienie zostało wykonane lub jest wykonywane 
( nazwa firmy i adres)
	Opis wykonanej/ wykonywanej usługi
	Termin wykonania zamówienia 
(data  rozpoczęcia / zakończenia ) 
	Wartość zamówienia brutto wykonanej / wykonywanej usługi 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6


	
	
	
	

	7


	
	
	
	


Do wykazu należy załączyć dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

.............................dnia.................

...................................................................................

(miejscowość ) 




/Podpis upoważnionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy/
Załącznik nr  5 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa (Firma) Wykonawcy –..............................................................................................,

Adres siedziby – ...................................................................................................................,

Adres do korespondencji – ...................................................................................................,

Osoba do kontaktu ………………………………….. Tel. ………….....…………………..

Tel. - ............................; fax - ............................; 
E-mail: ..................................................;

NIP - .................................................; REGON - ..............................................................,
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

Oddział Regionalny w Poznaniu 

ul.  Św. Marcin 46/50 

 60-959 Poznań 2 

 skrytka pocztowa 15

I. W związku z ogłoszeniem postępowania w trybie przetargu nieograniczonego na: 
Świadczenie usług tłumaczenia pisemnych tekstów dla potrzeb Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Poznaniu i podległych placówek terenowych

przedkładamy niniejszym naszą ofertę na świadczenie przedmiotowej usługi :
1.Oferujemy realizacje zamówienia, zgodnie z poniższą kalkulacją za:

	Rodzaj usługi 
	Jednostka miary
	Cena jednostkowa netto
	Szacunkowa ilość stron
	Łączna wartość netto
[c = a x b]
	 VAT

(%)
	Łączna wartość brutto
[e= c + c x d]

	
	
	a
	b
	c
	d
	e

	Tłumaczenie pisemne z języka obcego z I grupy językowej na język polski 
	Strona przeliczeniowa  
	
	7200
	
	
	

	Tłumaczenie pisemne z języka obcego z II grupy językowej na język polski 
	Strona przeliczeniowa 
	
	1000
	
	
	

	Łączna wartość za realizację przedmiotu zamówienia  
	
	
	


Łączne wynagrodzenie w kwocie .................................................................................... zł netto 

( słownie: ……………………………………………………..........................................................)

plus podatek VAT ………………..... %  co daje kwotę ………………………………………….….zł  brutto (słownie: …………………………………………....................................………......................)

1. Oświadczamy, iż oferujemy następujące „Terminy realizacji zleceń sukcesywnych”1:

a) do …………. dni roboczych od  otrzymania zlecenia w przypadku do 30 stron tekstu w danym języku do przetłumaczenia w jednym zleceniu 

b) do …………. dni roboczych od otrzymania zlecenia w przypadku powyżej 30 stron tekstu w danym języku do przetłumaczenia w jednym zleceniu
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1 Termin realizacji zleceń sukcesywnych stanowi jedno z kryteriów oceny ofert na podstawie, których zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta – patrz zapis pkt III.2.4 SIWZ oraz pkt XIV SIWZ
II. Oświadczamy, że:

1. podana przez nas cena zawiera w sobie wszystkie elementy kosztów kalkulacyjnych. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych innych opłat z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.

2. oferowany przedmiot zamówienia jest zgodny z wymaganiami i warunkami opisanymi w SIWZ

3. uzyskaliśmy od Zamawiającego wszystkie informacje niezbędne do wykonania zamówienia.

4. zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz wyjaśnieniami i zmianami specyfikacji przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania i akceptujemy je bez zastrzeżeń.

5. zapoznaliśmy się z warunkami umowy  i w przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w brzmieniu określonym w załączniku nr 6 do SIWZ.  

6. akceptujemy termin płatności faktury – 14 dni kalendarzowych licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo  wystawionej przez Wykonawcę faktury oraz specyfikacji.
7. w przypadku wyboru naszej oferty zrealizujemy zamówienie w okresie określonym w pkt V SIWZ. 
8. złożona przez nas oferta2:

a) nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego*

b) prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. * Nazwa ( rodzaj ) towaru lub usługi , których dostawa  lub świadczenia będzie prowadzić do jego powstania:……………. ……………………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………... Wartość towaru lub usługi bez kwoty podatku: …………………….  *
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy – Pzp – „Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.” 

Wykaz towarów objętych obowiązkiem podatkowym u Zamawiającego (tzw. odwrotnym obciążeniem)  zawiera Załącznik nr 11 do ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług. 

Ponadto w przypadku towarów wymienionych w Załączniku nr 11 poz. 28a- 28d do ustawy o podatku od towarów i usług mechanizm „odwrotnego obciążenia” będzie miał zastosowanie, gdy łączna wartość przedmiotu zamówienia przekroczy 20 000 zł netto. 

**
Jeżeli dostawa towaru określonego w przedmiocie zamówienia wymieniona jest w Załączniku nr 11 to w odniesieniu do tych towarów znajduje zastosowanie mechanizm odwrotnego obciążenia, tj. przeniesienie obowiązku  rozliczenia podatku VAT ze sprzedającego (Wykonawcę) na nabywcę (Zamawiającego). 

W takiej sytuacji Wykonawca w Formularzu ofertowym wpisuje, że oferta prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, podając wartość zamówienia bez podania kwoty podatku VAT. 

Oznacza to, że sama wartość zamówienia nie uwzględnia podatku VAT, jednakże w dalszym ciągu zamówienie podlega opodatkowaniu, ale to Zamawiający jest zobligowany do rozliczenia podatku od transakcji. 

9. realizacja zamówienia:
a) nie zostanie powierzona podwykonawcom *
b) zostanie powierzona podwykonawcom *
W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom – Wykonawca wypełnia poniższe: 

	L.p.
	Nazwa i adres firmy podwykonawczej
	Wskazanie części zamówienia ( zakresu prac), jakie Wykonawca zamierza zlecić podwykonawcy
	Wartość lub procentowa część zamówienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcom

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


10. jesteśmy małym lub średnim  przedsiębiorstwem  - tak / nie *

Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji Europejskiej z dnia 6 maja 2003r. dotyczącym definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw ( Dz. urz. UE L 124 z 20.05.2003r., str. 36), małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln EUR, zaś średnie przedsiębiorstwa to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami,  i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 mln EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 mln EUR.
11. W przypadku wyboru naszej oferty umowę w imieniu Wykonawcy podpisze/ą/ :

………………………………………………….. stanowisko ………………………………………

…………………………………………………. stanowisko ……………………………………….
12. W przypadku otrzymania zamówienia koordynatorem do stałych kontaktów i uzgodnień dotyczących wykonanej usługi zostanie 

Pan/Pani ………………………………….. ………………………………………………………….

tel. kontaktowy …………………………………mail ………………………………………………

13. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

14. Akceptujemy zapłatę  należności zgodnie z warunkami zawartymi w SIWZ.

15. Oferta została złożona na …........ stronach.

16.  Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1/ ….....................................................

     2/ ….....................................................

     3/ …....................................................

     4/ …...................................................

     5/ …..................................................
                                                          ….............................................................................
(podpisy i pieczęcie osoby lub osób  uprawnionych do    reprezentowania
 wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu) 

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr  6  do SIWZ
UMOWA  NR ……

Skarbem Państwa - Kasą Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, reprezentowaną przez:

Adama Minkowskiego – Dyrektora Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego z siedzibą w Poznaniu, przy ul. Św. Marcin 46/50, 60-959 Poznań, NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00346, na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego nr ……….. z dnia ………..r. zwaną dalej w umowie „Zamawiającym”  

a

………………………………………………………z siedzibą w ………………………………………

posiadającym nr NIP  ………………  , nr REGON
…………………………………………...     

wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem .……………..w Sądzie ………………………/do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej

zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą, reprezentowanym przez:

............................................................................................................................

Strony zawierają umowę w ramach zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami  ustawy  z dnia 29 stycznia 2004r – Prawo zamówień publicznych   ( j. t. Dz. U. z 2017r.,  poz. 1579)

o następującej treści: 

§1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę tłumaczenia pisemnych tekstów z języka obcego na język polski dla potrzeb Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Poznaniu i podległych placówek terenowych zgodnie z ofertą stanowiącą załącznik nr 1 do umowy.

2. Tłumaczenia pisemnych tekstów wykonywane będą przez tłumaczy przysięgłych z następujących języków :

a) grupa I - niemiecki, angielski, francuski, rosyjski, w łącznej ilości ok. 7200 stron przeliczeniowych

b) grupa II - niderlandzki, włoski, norweski, duński, czeski, hiszpański, szwedzki, grecki, rumuński, fiński, bułgarski, portugalski, słowacki, węgierski, chorwacki, litewski, słoweński, łotewski  w łącznej ilości ok. 1000 stron przeliczeniowych.

3. Tłumaczenia będą wykonywane sukcesywnie na podstawie jednostkowych zleceń kierowanych przez Zamawiającego do Wykonawcy mailem lub dostarczonych osobiście do siedziby Wykonawcy. Dokumenty do tłumaczenia przekazywane będą odpowiednio w formie skanu w formacie PDF lub w formie kserokopii dokumentu. Według wyboru Zamawiającego w zleceniu zostanie określony zakres tłumaczenia danego dokumentu tj. czy dany dokument ma zostać przetłumaczony w całości lub w określonych fragmentach. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca potwierdzi jego odbiór. Za przystąpienie do realizacji zlecenia uważa się datę odbioru zlecenia i tekstu do tłumaczenia. Przewiduje się, iż będzie średnio  30 stron tekstu w danym języku do przetłumaczenia w jednym zleceniu. Zamawiający zastrzega możliwość przekazania do przetłumaczenia powyżej  30 stron tekstu w danym języku w jednym zleceniu w szczególności w języku niemieckim. ( Uwaga – Zamawiający przewiduje, iż raz w tygodniu będzie przekazywał do Wykonawcy dokumenty do tłumaczenia.) 

4. Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu przetłumaczony  tekst w ciągu:

a) do ….. dni roboczych od  otrzymania zlecenia w przypadku do  30 stron tekstu w danym języku do przetłumaczenia w jednym zleceniu ( UWAGA - do10 dni roboczych  lub krótszy w zależności od złożonej oferty przez Wykonawcę.)
b) do …. dni roboczych od otrzymania zlecenia w przypadku powyżej 30 stron tekstu w danym języku do przetłumaczenia w jednym zleceniu. ( UWAGA – do 15 dni roboczych  lub krótszy w zależności od złożonej oferty przez Wykonawcę.)
Wykonawca może przesłać przetłumaczone dokumenty pocztą (listem poleconym) lub dostarczyć osobiście na adres Zamawiającego.

5. Teksty zlecane do tłumaczenia mogą zawierać słownictwo standardowe, a także z zakresu prawa, medycyny, ubezpieczeń  oraz świadczeń.

§2

1. Wykonawca będzie realizował umowę z należytą starannością oraz użyje własne materiały i narzędzia.

2. Tłumaczenie musi być sporządzone pismem maszynowym lub komputerowym. 
3. Przetłumaczony tekst musi być opieczętowany pieczęcią tłumacza przysięgłego i przez Niego podpisany. 
§3

1. Kwota wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy zostanie ustalona w oparciu o liczbę  stron przetłumaczonych.

2. Za stronę przeliczeniową tekstu przetłumaczonego przyjmuje się 1125 znaków ze spacjami zgodnie z § 8 Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 24.01.2005r. w sprawie wynagrodzenia za czynności tłumacza przysięgłego  (Dz.U. z 2005r, nr 15, poz. 131 z późn. zm. )
§ 4

1. Za wykonane usługi określone w przedmiotowej umowie Wykonawcy będzie przysługiwać wynagrodzenie w kwocie, która zostanie szczegółowo określona fakturą wystawioną na podstawie załączonej specyfikacji określającej : nr zlecenia Zamawiającego, język, nazwiska osób, których to tłumaczenie dotyczyło, ilość przetłumaczonych stron w odniesieniu do poszczególnych nazwisk osób i w oparciu o stawki określone w ofercie stanowiącej załącznik nr 1 do umowy.

2. Faktura będzie wystawiana raz w miesiącu, ostatniego dnia roboczego i będzie obejmować zlecenia wykonane w danym miesiącu.

3. Zapłata należności z tytułu realizacji przedmiotu umowy następować będzie przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidłowo  wystawionej  faktury oraz specyfikacji  przez Wykonawcę.

4. Za termin zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za 1 stronę przeliczeniową przetłumaczonego tekstu w zakresie: 

a) I grupy językowej - w wysokości ......... zł  netto powiększone o należny podatek VAT, 

b) II grupy językowej -  w wysokości ......... zł  netto powiększone o należny podatek VAT .

6. W okresie obowiązywania umowy łączne wynagrodzenie za wykonanie usługi nie może przekroczyć  kwoty ……….. zł netto ( słownie: ………..)  powiększonej o podatek VAT w kwocie ………………( słownie: ………….) co daje kwotę ………….. zł brutto ( słownie: …………… ).

7. Kwota określona w ust. 6 zawiera w sobie wszystkie elementy kosztów kalkulacyjnych. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych innych opłat z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.

8. Wynagrodzenie jest stałe i nie może ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy z zastrzeżeniem § 8 ust. 2 umowy.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania z wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy, ewentualnych roszczeń z tytułu szkód i kar umownych

§ 5

1. Umowa obowiązuje od dnia podpisania przez okres 36 miesięcy tj. od dnia … do dnia ….  lub do wyczerpania wartości  umowy, w zależności od tego, które nastąpi pierwsze.

2. Stronom umowy, z zachowaniem formy pisemnej, przysługuje wypowiedzenie umowy z zachowaniem 2 miesięcznego okresu wypowiedzenia przypadającego na koniec miesiąca kalendarzowego. 

3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez okresu wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę w następujących przypadkach:

a) nieprzestrzeganiu przepisów dotyczących poufności  informacji i ochrony danych osobowych, 

b) wyrządzeniu Zamawiającemu przy realizacji umowy szkody z winy Wykonawcy,

c) nienaprawieniu przez Wykonawcę w terminie określonym w umowie  szkody poniesionej przez Zamawiającego lub jego klientów z winy Wykonawcy,

d) postawieniu Wykonawcy w stan likwidacji lub upadłości,

e) powtarzającego się zawinionego przez Wykonawcę braku zdolności wykonywana usługi w oparciu o własny potencjał organizacyjno – wykonawczy, 

f) odmowy wykonania usługi przez Wykonawcę,

g) nieterminowego, niepoprawnego lub niepełnego tłumaczenia  

4. Strony niniejszej umowy mogą być zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań tylko w powodu siły wyższej.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

6. Zamawiający może odstąpić od umowy gdy Wykonawca wykonuje umowę lub jej część w sposób sprzeczny z umową, w szczególności: zleca wykonanie prac będących przedmiotem umowy innym osobom niż wskazany w Ofercie lub na który wyraził zgodę Zamawiający, lub rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie lub wykorzystuje firmy innych podwykonawców niż określone w Ofercie bez pisemnej zgody Zamawiającego.
7. W przypadku określonym w ust. 3, 5 oraz 6 Wykonawca może żądać zapłaty jedynie z tytułu zrealizowanych usług. Mimo odstąpienia od umowy Zamawiający zachowuje prawo do żądania kar umownych i odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych za już zrealizowane usługi.
§ 6

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części działań realizowanych w ramach umowy podwykonawcy, w zakresie określonym w Ofercie oraz firmom podwykonawców określonym 
w Ofercie.

2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz rozszerzyć podwykonawstwa o firmy inne niż wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.

3. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka.

4. W razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 1-2, Zamawiający może odstąpić od umowy na podstawie §5 ust. 6, niezależnie od prawa odmowy wypłaty wynagrodzenia za usługi świadczone przez podwykonawców w innym zakresie niż wskazany w Ofercie lub przez inne firmy podwykonawców niż wskazane w Ofercie.
§ 7

1. Do stałych kontaktów i uzgodnień dotyczących wykonywanych usług wyznacza się :

- ze strony Zamawiającego 
– ……………………………………. tel. ……………………

- ze strony Wykonawcy 
– ……………………………………..tel. …………………….

§ 8

1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany umowy w zakresie:

1) przesunięć ilościowych stron w danej  grupie językowej będących przedmiotem umowy wg następujących warunków:

a) ilości stron w danej grupie językowej podane przez Zamawiającego są orientacyjne i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego 

b) ceny jednostkowe za stronę przeliczeniową tekstu przetłumaczonego w ramach przyjętej oferty, niezależnie od zakupionych ilości, są stałe na czas obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem ust. 2 

Dokonywanie zmian, o których mowa w pkt 1 lit. a) odbywać się będzie sukcesywnie wg bieżących potrzeb Zamawiającego i nie wymaga stosowania formy pisemnej, w postaci aneksu.

2) Zmiany podwykonawców wskazanych przez Wykonawcę, rezygnacji z podwykonawcy, przy pomocy, którego Wykonawca realizuje przedmiot zamówienia, zmiany w zakresie podwykonawstwa w stosunku do zaproponowanego zakresu wynikającego z przyjętej ofert Wykonawcy. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby powołuje się Wykonawca, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy  Ppz, w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp, Wykonawca będzie zobowiązany  wykazać Zamawiającemu, że  proponowany  inny podwykonawca lub  Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenia zamówienia 

2. Wysokość maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 6 może ulec zmianie, w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług (VAT),

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015r. poz. 2008 z póź zm.),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę.

3. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 2, skutkujących zmianą wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy każda ze stron Umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian, do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

4. Podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów dokonujących te zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia. Przedstawiona Zamawiającemu dokumentacja (kalkulacja i dowody) powinna zawierać szczegółowe oszacowanie wpływu zmian legislacyjnych na wzrost kosztów pozostałej do realizacji części zamówienia oraz aktualne kopie zanonimizowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych: umów, list płac, druków ZUS RCA, RMUA -i innych dokumentów niezbędnych do oceny zmiany kosztów wykonania zamówienia. 

5. Przed podjęciem decyzji o zwiększeniu wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok.

6. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 2 lit. a), będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług.

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 lit. a), wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 2 lit. b) lub lit. c), będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń osób biorących udział w realizacji umowy, do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę lub wysokości minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia lub wysokości minimalnej stawki godzinowej. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia osób biorących udział w realizacji umowy, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

10. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 lit. c), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia osobom biorącym udział w realizacji umowy. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników biorących udział w realizacji umowy, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

11. Warunkiem dokonania zmiany w umowie jest: 

a) zainicjowanie zmiany warunków przez stronę zainteresowaną poprzez złożenie pisemnego wniosku w sprawie proponowanej zmiany, 

b) przedstawienie opisu proponowanej zmiany, 

c) akceptacji zmiany przez obie strony umowy. 

12. Zmiana umowy nie jest konieczna w przypadku utraty mocy lub zmiany aktów prawnych przywołanych w treści umowy. 

13. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej i muszą być akceptowane przez obydwie Strony umowy oraz nie mogą naruszać postanowień art. 144 ustawy –Prawo zamówień publicznych, z zastrzeżeniem przypadków określonych w umowie.

14. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana adresu do korespondencji;

b) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy. Strony stosują się do obowiązujących w danym czasie aktów prawnych;

c) zmiana osób reprezentujących Zamawiającego i Wykonawcę;

d) zmiana osób odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją umowy.

15. Zmiany, o których mowa w ust. 14, dokonywane są w drodze jednostronnego pisemnego oświadczenia danej strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej stronie.

§ 9

1. Wykonawca realizuje przetwarzanie danych osobowych jako podmiot, któremu Zamawiający, jako administrator danych, powierzył przetwarzanie danych w rozumieniu ustawy z dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 t.j.).

2. Wykonawca może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie oraz jest zobowiązany przed rozpoczęciem przetwarzania danych podjąć środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych, odpowiednio do zakresu powierzonego mu przetwarzania danych, oraz spełnić wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) dla podstawowego poziomu bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych.

3. W wypadku przetwarzania danych z naruszeniem przepisów o ochronie danych osobowych lub niezgodnie z umową Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego i wobec osób, których dotyczą przetwarzane dane osobowe, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy o ochronie danych osobowych.

5. Strony umowy zobowiązują się do zachowania zasad poufności w stosunku do wszelkich informacji, w szczególności  informacji o danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy  zobowiązują się również do zachowania tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.  
6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i informuje, że postanowienia  w niej zawarte są podstawą do realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

7. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia stanowi integralną część umowy.

§ 10

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zastosowania wobec Wykonawcy kar umownych:

a) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zleceń jednostkowych  w wysokości 0,5 % ogólnej wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 6 niniejszej umowy, a w przypadku zwłoki w wykonaniu jednostkowego zlecenia tłumaczenia 0,05 % za każdy dzień zwłoki niezależnie od uprawnień przysługujących na podstawie § 5 ust. 4 niniejszej umowy.

b) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego  z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % ogólnej wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 6 niniejszej umowy.

2. Zamawiający przez nienależyte wykonanie umowy rozumie w szczególności: nieterminowe, niepoprawne lub niepełne tłumaczenie.

3. Stwierdzenie nienależytego wykonania zobowiązania wynikającego z umowy, o których mowa w ust. 1, Zamawiający określi, w sporządzonym na tę okoliczność protokóle, którego jeden egzemplarz prześle Wykonawcy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia (faktury) bez konieczności uzyskania uprzedniej zgody Wykonawcy.
5. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.
6. Zapłata kar, jej potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania pozostałych zobowiązań umownych.
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa cywilnego za szkody wyrządzone osobom trzecim w związku z wykonaniem przedmiotu umowy.
§ 11

1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przelać wierzytelności na rzecz osób trzecich, ani dokonać innych cesji związanych z realizacją niniejszej umowy.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne mające związek z realizacją przedmiotu umowy.

3. Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy rozstrzygane  będą w drodze mediacji.

4. W  przypadku nie osiągnięcia porozumienia, sprawy będą rozstrzygane na drodze sądowej przez sąd powszechny w Poznaniu. 

5. Integralną częścią umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz załącznik określony w umowie .
§ 12

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Załączniki:

- załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 

_______________________________
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