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ZAŁĄCZNIK NR 10 
Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 
  
 

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych 
 

zawarta w dniu …………………………….. roku w Warszawie pomiędzy: 

 
 
Skarbem Państwa –  Kasą Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 00-608 Warszawa,  Al. Niepodległości 190, NIP:  526-00-13-
054 , REGON: 012513262 zwaną dalej  „Zamawiającym”, reprezentowaną przez Adama Sekścińskiego - Prezesa Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
 
 
a  
 
Wykonawcą ……………………………………………………………………………………………………………… 
reprezentowanym przez 

1. …………………………………………….. 
2. ……………………………………………..  

 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych 

1. W związku z zawarciem przez Strony  umowy nr ……….. z dnia ……………, zwanej dalej „Umową”, Zamawiający działając na 
podstawie przepisu art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 922.), zwanej 
dalej „Ustawą”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w sposób i w zakresie bezpośrednio 
związanym z wykonaniem Umowy. 

2. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu świadczenia przez Wykonawcę usług 
zgodnie z Umową, w zakresie i w sposób bezpośrednio związanym z jej wykonaniem, w terminie od dnia zawarcia niniejszej 
umowy do dnia … 

3. Zgłoszenie Zbiorów Danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych spoczywa na Zamawiającym 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 
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§ 2 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Dane osobowe będą przetwarzane jedynie w celach niezbędnych do wykonania Umowy. 

2. Zamawiający jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów Ustawy. 

3. Dane osobowe zostaną przekazane przez Zamawiającego pod warunkiem: 

a. dostarczenia mu przez Wykonawcę wykazu obszarów przetwarzania, o którym mowa w § 4 pkt 1 rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i 
systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)dalej 
zwanym „Rozporządzeniem”, 

b. dostarczenia obowiązującej u Wykonawcy Instrukcji zarządzania systemami informatycznymi oraz polityki 
bezpieczeństwa, o której jest mowa w §3 ust. 1 Rozporządzenia, mającej służyć do przetwarzania Danych, w 
ramach realizacji postanowień niniejszej Umowy, 

c. oraz innych uzgodnionych w trybie roboczym przez Strony informacji/danych, dokumentacji niezbędnych do 
prawidłowego, zgodnego z przepisami prawa, w tym w szczególności z przepisami Ustawy oraz Rozporządzenia, 
wykonania postanowień niniejszej Umowy,   

zwane dalej łącznie jako „Dokumenty” 

4. Wykaz obszarów przetwarzania o którym mowa w pkt. 3 a)  będzie aktualizowany przez Wykonawcę, który w terminie 7 dni 
roboczych po każdej zmianie dostarczy Zamawiającemu nowy wykaz. 

5. Jakakolwiek zmiana Dokumentów, o których mowa powyżej, jak również wszelkie okoliczności skutkujące możliwością 
istotnej zmiany warunków realizacji postanowień niniejszej Umowy, o których wiadomo będzie Wykonawcy, a które mogą 
istotnie wpłynąć na bezpieczeństwo/ochronę Danych, będą niezwłocznie notyfikowane przez Wykonawcę Zamawiającemu. 
Wykonawca w terminie nie późniejszym niż 7 (siedem) dni roboczych po każdej zmianie ww. Dokumentów dostarczy 
Zamawiającemu całość zaktualizowanych/zmienionych Dokumentów. Wykonawca jest w szczególności zobowiązany do 
dostarczenia zaktualizowanych/zmienionych Dokumentów, które, zgodnie z przepisami Ustawy oraz Rozporządzenia, 
powinny zostać przekazane przez Zamawiającego do Rejestru GIODO. 

6. Przekazanie Dokumentów oraz powierzenie do przetwarzania danych osobowych zostanie każdorazowo potwierdzone 
protokołem zdawczo-odbiorczym, podpisanym przez obie Strony. Postanowienia zdania poprzedzającego stosuje się 
odpowiednio w sytuacji określonej w ust. 5 i 6 powyżej. 

7. Zamawiający oświadcza, iż dane osobowe, których przetwarzanie stanowią przedmiot niniejszej umowy podlegają prawnej 
ochronie określonej w przepisach Ustawy.  

8. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu imiennej listy osób skierowanych przez Wykonawcę do 
wykonania usług wymagających dostępu do danych osobowych, zawierającej dane niezbędne do jednoznacznej identyfikacji 
każdej z osób, która będzie miała dostęp do danych osobowych, z określeniem zakresu ich czynności. Wykonawca jest 
zobowiązany do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

9. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące 
pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, posiadające imienne upoważnienie 
do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności wszystkich danych powierzonych mu w trakcie obowiązywania 
umowy oraz do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w tajemnicy danych przez osoby świadczące pracę na 
rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego mające do nich dostęp, zarówno w trakcie 
trwania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu. 

11. Wykonawca oświadcza, że w przypadku przetwarzania danych osobowych będzie to robił wyłącznie przy użyciu urządzeń i 
systemów informatycznych odpowiadających wymogom  Rozporządzenia,   z zachowaniem zasad określonych w  Ustawie.  

12. W przypadku wystąpienia okoliczności mogących mieć wpływ na odpowiedzialność Zamawiającego za przetwarzanie danych 
osobowych, objętych niniejszą umową, Wykonawca zobowiązuje się, podjąć działania w celu usunięcia tych okoliczności oraz 
natychmiast zawiadomi o nich Zamawiającego. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli Zamawiającego oraz innych uprawnionych na podstawie przepisów prawa 
podmiotów w zakresie poprawności przetwarzania danych osobowych. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do 
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zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 
przetwarzania, sporządzonych w wyniku przeprowadzonych kontroli. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) przestrzegania wytycznych Zamawiającego o ochronie udostępnianych informacji; 

2) wykorzystywania uzyskanych informacji wyłącznie w celu wykonania niniejszej Umowy; 

3) stosowania się do wewnętrznych przepisów Zamawiającego dotyczących wykonywania czynności w Ośrodkach 
Przetwarzania Danych Zamawiającego, 

5) umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu wykorzystania danych; 

6) przyjęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich w stosunku do Zamawiającego, wynikających z wykorzystania 
przez Wykonawcę danych uzyskanych w czasie wykonywania niniejszej Umowy w sposób naruszający jej 
postanowienia. 

15. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub o ich 
niewłaściwym użyciu; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami 
państwowymi, policją lub przed sądem. 

16. Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały w związku  
z nienależytym przetwarzaniem przez niego powierzonych danych. 

§ 3 

Zabezpieczenie przetwarzanych danych 

1. Wykonawca zobowiązuje się podjąć środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 Ustawy , a w 
szczególności zobowiązuje się do: 

1) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w 
szczególności zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę 
nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem; 

2) dopuszczenia do obsługi systemu informatycznego oraz urządzeń wchodzących w jego skład służących do przetwarzania 
danych wyłącznie osób posiadających wydane przez niego upoważnienie; 

3) zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania danych; 

4) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych; 

5) dochowania szczególnej staranności, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zachowały je w 
tajemnicy, również po zakończeniu realizacji Umowy, między innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych 
konsekwencjach naruszenia poufności danych oraz odebranie oświadczeń o zachowaniu w tajemnicy tych danych. 

6) wyznaczenie administratora bezpieczeństwa informacji oraz niezwłocznego poinformowania o tym, a także o każdej 
zmianie w powyższym zakresie, Zamawiającego. 

2. Zamawiający jest uprawniony do kontrolowania Wykonawcy i jego podwykonawców w zakresie przetwarzania danych 
osobowych. 

 3.     Jeżeli w ramach kontroli o której mowa pkt. 2  powyżej, dojdzie do wykrycia istotnych nieprawidłowości, wówczas Wykonawca 
jest zobowiązany do niezwłocznego zaistnieniu usunięcia takich zdiagnozowanych usterek/błędów/nieprawidłowości oraz 
poinformuje Zamawiającego o podjęte w tym zakresie czynnościach . 

§ 4 

Nadzór Zamawiającego nad wykonywaniem Umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do kontrolowania sposobu wykonywania Umowy  przez Wykonawcę, w terminie uzgodnionym 

przez Strony na piśmie. Ponadto, Zamawiający ma prawo kontrolowania, czy Wykonawca przetwarzając powierzone dane 

osobowe przestrzega postanowień niniejszej Umowy, przepisów Ustawy i wydanych do niej przepisów rozporządzeń w 

zakresie, w jakim ewentualne naruszenie tych przepisów mogłoby prowadzić do ponoszenia odpowiedzialności przez 

Zamawiającego w tym, zagrażało bezpieczeństwu powierzonych danych osobowych lub naruszało prawa osób trzecich.  

2. W celu wykonania kontroli upoważnione przez Zamawiającego osoby mają prawo: 
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a) wstępu do obszarów przetwarzania danych osobowych – pomieszczeń, w których jest przetwarzany zbiór danych 
osobowych, oraz pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe poza zbiorem i przeprowadzania niezbędnych 
czynności kontrolnych, 

b) żądania niezwłocznego złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego, 
c) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania 

powierzonych danych osobowych. 
3. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się kontrolowanemu. 

4. Wykonawca zapewnia możliwość przeprowadzenia czynności kontrolnych przez Zamawiającego w każdym z obszarów 

przetwarzania powierzonych danych osobowych. Zamawiający na 3 dni robocze przed planowaną kontrolą poinformuje 

Wykonawcę pisemnie o ewentualnej kontroli. W dniach i godzinach wykonywania pracy u Wykonawcy, osoby uprawnione do 

przeprowadzenia kontroli mają wstęp do obszarów przetwarzania na ustne żądanie skierowane do osób zapewniających 

ochronę fizyczną wraz z okazaniem upoważnienia do kontroli.  

5. W przypadku ujawnienia okoliczności uznanych przez Zamawiającego za uchybienia w zakresie wykonywania Umowy lub 

Ustawy, Wykonawca zobowiązuje się do ich niezwłocznego usunięcia w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

 

§ 5 

Przekazanie danych osobowych Zamawiającego po wygaśnięciu Umowy 

Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu zobowiązań wynikających z Umowy, dotyczących przetwarzania danych, Wykonawca niezwłocznie, ale 
nie później niż w terminie do 14 dni kalendarzowych, zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie dane osobowe, których 
przetwarzanie zostało mu powierzone oraz trwale usunąć te dane z nośników pozostających u Wykonawcy. Zwrot danych osobowych 
nastąpi w trybie uzgodnionym przez Strony. Powierzenie przetwarzania danych w zakresie objętym Umową trwa do upływu wyżej 
wskazanego terminu. 

W sytuacji określonej  powyżej, Wykonawca złoży pisemne oświadczenie, skierowane do Zamawiającego, w którym zapewni, że 
skutecznie dokonał przekazania/usunięcia/zniszczenia wszelkich danych osobowych („Oświadczenie”). Brak złożenia Oświadczenia w 
terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia, o którym mowa w ust. 1 powyżej, będzie traktowane jako niewykonanie przez 
Wykonawcę obowiązku określonego  powyżej.      

 

 § 6 

Powierzenie danych podwykonawcom 

Wykonawca nie może powierzyć przetwarzania danych osobowych stanowiących przedmiot niniejszej umowy osobie trzeciej.   

 

§ 7 

Pozostałe postanowienia 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość dostosowania niniejszej Umowy do wymagań Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) 

3. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym trzy egzemplarze dla Zamawiającego i jeden 
egzemplarz dla Wykonawcy. 

 
 
        ZAMAWIAJĄCY                                                              WYKONAWCA 
 

 


