KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
Oddzial Regionalny w Olsztynie

ul. Mickiewicza 1, 10-959 Olsztyn, tel. 89 534-97-71, fax. 89 523-67-59

www.krus.gov.pl e-mail: olsztyn@@krus.cov.pl

1000-OP.261.13.2018 Olsztyn, dnia 30.05.2018r.

Ogloszenie o zaméwieniu
(destawa/ustuga/rebeta-budowlana)
Usluga pisemnych tlumaczen dokumentow z jezvkéw obcyeh na jezvk polski dla potrzeb

KRUS OR w Olsztynie oraz podleglych placéwek terenowych
(zaméwienie wylaczone ze stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych na podst. art. 4 pkt 8)

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

1.1. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddzial Regionalny w Olsztynie, 10-959 Olsztyn
ul. Mickiewicza 1, tel. (0-89) 534 97 71, faks (0-89) 523-67-59, www.krus.gov.pl, e-mail:
olsztyniekrus.gov.pl

1.2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Zajaczkowska, tel. 89 545-48-04 w dni robocze od poniedzialku do piatku
w godzinach pracy Oddziatu, tj. od 7:15 do 15:15, adres e-mail: anna.zajaczkowskaf@krus.gov.pl .

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

2.1. Przedmiotem zaméwienia sg przysiggle tlumaczenia pisemne tekstéw z jezykéw obcych
uzywanych w krajach Unii Europejskiej i krajach stowarzyszonych z Unig Europejska:
angielskiego,  niemieckiego, francuskiego,  wloskiego,  hiszpaniskiego, = norweskiego,
niderlandzkiego, greckiego, stowackiego, szwedzkiego, dunskiego, czeskiego, ukrainskiego,
finskiego,  rumunskiego,  portugalskiego  oraz  pozostalych  jezykow  europejskich
i pozaeuropejskich dla potrzeb Oddziatu Regionalnego KRUS w Olsztynie i podleglych placowek
terenowych.

2.2. Szacunkowa liczba stron do przetlumaczenia ze wszystkich jezykéw w okresie obowigzywania
umowy — okolo 1208.

2.3. Za 1 strong przeliczeniowa tekstu przetltumaczonego przyjmuje sie 1125 znakow — zgodnie
z §8 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24-01-2005r. w sprawie wynagrodzenia
za czynnosci thumacza przysieglego (Dz. U. z 2005r., nr 15, poz. 131 z p6zn. zm.).

2.4. Tlumaczeniu podlega tylko tekst (fragmenty tekstu) wskazany przez Zamawiajacego.

2.5. Czas wykonania tlumaczenia — do 7 dni roboczych od dostarczenia tekstow przez Zamawiajgcego
do Wykonawcy. Za dni robocze uznaje si¢ dni robocze Zamawiajacego (od poniedziatku
do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy). Za date dostarczenia tekstu
do Wykonawcy uwaza si¢ dat¢ przekazania tekstu przez Zamawiajgcego, potwierdzonego
prawidlowym raportem faksu lub wystania wiadomosci e-mail lub podpisem Wykonawcy
(w przypadku przekazania osobistego).

2.6. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy tekst do thumaczenia w wersji spakowanej
tj. w formacie zip., zabezpieczony hastem. Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim
oprogramowaniem umozliwiajagcym obstuge takiego formatu plikéw. Zamawiajacy bedzie
przekazywal hasto zabezpieczajace pliki raz w miesigcu droga telefoniczng, ostatniego dnia
miesigca przez caly okres trwania umowy.

2.7. Wykonawca przettumaczone teksty bedzie przesytal do Zamawiajacego z zachowaniem takich
samych procedur jak w przypadku wysylania tekstow do tlumaczenia przez Zamawiajacego,
tj. spakowanym plikiem w formie zip., zabezpieczonym hastem przekazanym przez
Zamawiajgcego. W tresci e-mail nie zezwala si¢ na podawanie jawnym tekstem jakichkolwiek
danych osobowych oraz informacji jednoznacznie wskazujacych, ze zalacznikiem s3 dane
osobowe.

2.8. Wykonawca musi dysponowa¢ imiennym adresem e-mail pracownika odpowiedzialnego
za przyjmowanie dokumentdw do tlumaczenia, gdyz zgodnie z obowigzujaca Polityka




Bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych KRUS odbiorca dokumentéw
zawierajacych dane osobowe musi by¢ mozliwy do zidentyfikowania z imienia i nazwiska.

2.9. W przypadku przekazywania tekstow poczta tradycyjng, zaréwno Wykonawca jak i Zamawiajacy
sg zobowigzani do wysylania dokumentéw listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
w odpowiednio zabezpieczonych przesytkach tzn. po zapakowaniu w dwie koperty, gdzie koperta
wewnegtrzna powinna by¢ ostemplowana oraz oklejona tasmg na wszystkich laczeniach
i zapakowana w druga koperte, na kt6rej nanosi sie dane nadawcy i adresata.

2.9. Wykonawca wraz z podpisaniem umowy zobowigzuje si¢ zawrze¢ z Zamawiajgcym
Porozumienie dotyczace zasad powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiace
zalacznik nr 3 do umowy.

2.10. Wykonawca za dokonane tlumaczenia begdzie wystawial fakture zbiorczg w ramach 1 miesigca
kalendarzowego, z uwzglgdnieniem daty wykonania ustugi (data przettumaczenia tekstu).

2.11. Zapftata wynagrodzenia nastgpowac bedzie w formie bezgotowkowej w terminie 14 dni od daty
otrzymania prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury. Wykonawca zobowigzany jest
do terminowego przedktadania faktur VAT po zakonczeniu kazdego miesigca, tj. do 10-go dnia
miesiaca nastepnego.

2.12. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, warunki gwaranciji, dostawy oraz platnosci' zostaty
wskazane we wzorze umowy. ktdry stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.

3. Termin wykonania zaméwienia.

12 miesigcy od dnia 1 lipca 2018r. do dnia 30 czerwca 2019r. lub do wyczerpania kwoty
przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia.

4. Kryteria oceny ofert”

4.1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena — waga 100%.

4.2. Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4.3. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do zfozenia w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie ofert
dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie zlozonych
ofertach.

4.4. Zamawiajgcy wymaga, aby na Formularzu Oferty (zatgcznik nr 1), wszystkie obliczenia dokonane
zostaly z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku ~ zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie
z zasadami matematycznymi.

4.5. Stawki jednostkowe bedace podstawa wyliczenia ceny sa niezmienne przez caly okres realizacji
zamoOwienia.

4.6. Skutki finansowe jakichkolwiek bledow w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce
obcigzajg Wykonawce zamowienia — musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga
wplynaé na ceng zamowienia.

4.7. Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert.

5.1. Oferte (na Formularzu Oferty — zalacznik nr 1 oraz Formularzu Cenowym — zalacznik nr 2)
nalezy ztozy¢ na pismie z dopiskiem ,,Oferta na ustuge pisemnych ttumaczen dokumentow dla
KRUS OR w Olsztynie” w jednej z ponizszych form:

5.1.1. osobiécie w siedzibie Oddzialu Regionalnego KRUS w Olsztynie, ul. Mickiewicza 1,
10-959 Olsztyn, pok. 9 (parter);

5.1.2. przesta¢ poczta na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny
w Olsztynie, ul. Mickiewicza 1, 10-959 Olsztyn;

5.1.3. faxem na numer: (89 523 67 59);

5.1.4. w wersji elektronicznej na adres e-mail: olsztyn/@krus.cov.pl, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 06-06-2018r. do godz. 12:00.

Oferty otrzymane po terminie skiadania ofert nie beda poddawane ocenie — decyduje moment

faktycznego dorgczenia oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie moment wyslania oferty przez

Wykonawce.
5.2. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:




5.2.1. wypelniony i podpisany Formularz Oferty;
5.2.2. wypetniony i podpisany Formularz Cenowy.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

7. Wz6r umowy stanowi zatacznik do niniejszego ogloszenia.

8. Wykonawey sa zobowiazani do  sprawdzania strony internetowe] Zamawiajgcego
(www .krus.gov.pl) i zapoznawania sie z publikowanymi na niej informacjami dotyczacymi
niniejszego postepowania.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Wzor umowy

Y w razie zlozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po wykonaniu

zamOwienia powinna takze opiewaé na kwote w walucie obcej. Zaplata na podstawie takiej faktury stanowié
bedzie réwnowartos¢ tej kwoty w zlotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia platnosci.

? w przypadku zaméwien dotyczacych najmu lub dzierzawy, nalezy poda¢ informacje, iz ocena zlozonych ofert
obejmuje réwniez ewentualne oferty z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

TR RRY



