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Ogloszenie o0 zaméwieniu / Formularz zapytania ofertowego
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 24
Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia
Spolecznego

z dnia | czerwea 2017 1.

Koszalin, dnia 22 sierpnia 2018 r.

Uslugi tlumaczenia przez tlumaczy przysieglych pisemnych tekstéw z jezyka obcego
na jezyk polski realizowanych na rzecz Oddzialu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego w Koszalinie oraz podleglych Placéwek Terenowych o

1. Nazwa iadres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Koszalinie

ul. Stowianska 5, 75 — 846 Koszalin

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug tlumaczenia przez thumaczy przysieglych pisemnych tekstow
z jezyka obcego na jezyk polski dla potrzeb Oddzialu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego w Koszalinie oraz podleglych Placowek Terenowych w Chojnie, Choszcznie, Debnie,
Drawsku Pomorskim, Gryficach, Kotfobrzegu, Pyrzycach, Stargardzie, Szczecinie, Szczecinku i Wolinie.

Usluga tlumaczenia obejmuje caly dokument lub zaznaczone fragmenty.

Jezyk: Srednioroczna orientacyjna liczba stron rozliczeniowych przekazywana
do tlumaczenia w okresie obowigzywania umowy:
angielski 350
niemiecki 950
holenderski 130
norweski 100
szwedzki 50
hiszpanski 30
dunski 70
francuski 50
wioski 30
chorwacki 5
czeski 5
grecki 5
finski 3
Sredniorocznie 1780
Sredniomiesigcznie 149

Jezyki wymienione w tabeli powyzej zostaly okreslone na podstawie dotychczasowej praktyki Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozszerzenia wyzej okreslonego wykazu o jezyki niewymienione w tabeli.
Wowczas cena za thumaczenie ustalona zostanie indywidualnie wedlug cennika Wykonawcy, a nowy jezyk
zostanie wykazany w zataczniku Nr 1 do wzoru umowy (zmiana dokonana zostanie na podstawie aneksu
do umowy). Jezyki wyszczegblnione w tabeli stanowia podstawe ustalenia ceny przez Wykonawcow
oraz umozliwia Zamawiajacemu wybdr oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy zastrzega, ze przewidywana
liczba stron do tlumaczenia jest liczba szacunkowa i moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy.
Wykonawca z tego tytutu nie bedzie zglaszal zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego.

Thimaczenia beda wykonywane sukcesywnie, na podstawie zamdwien otrzymywanych od Zamawiajacego
przy wykorzystaniu poczty elektronicznej lub faxu lub dostarczonych osobiscie, kazdorazowo poprzedzonych
dokonana przez Wykonawce wycena kosztu tlumaczenia. Po ofrzymaniu zamdwienia Wykonawca kazdorazowo
potwierdzac¢ bedzie jego odbior. Za przystapienie do realizacji uwaza¢ si¢ bedzie date potwierdzenia otrzymania

zamowienia.



Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ kontakt telefoniczny lub elektroniczny (mailowy) w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku od godz. 7% do godz. 15%.

Wykonawca zobowigzany bedzie stosowa¢ terminologie =zawarta w dokumentach przekazanych
przez Zamawiajacego do dokonania tlumaczenia. Dokumenty moga zawiera¢ stownictwo standardowe,
a takze z zakresu prawa, medycyny, ubezpieczen oraz $wiadczen. W przypadku zaistnienia watpliwosci
dotyczacych tlumaczenia, Wykonawca zobowiazany jest do dokonania uzgodniefi z Zamawiajacym.

Thumaczenie musi by¢ sporzadzone pismem maszynowym lub komputerowym. Wykonawca na zadanie
Zamawiajacego zobowigzany bedzie do przygotowania tlumaczenia w innej formie, np.: na dowolnym nosniku
wskazanym przez Zamawiajacego.

Przetlumaczony tekst musi by¢ opieczetowany pieczecia tltumacza przysieglego i przez niego podpisany.

Za rozliczeniowa strone tlumaczenia przysiegltego przyjmuje sie 1.125 znakéw liczonych ze spacjami (licznik
znakéw programu  Microsoft Word ze spacjami), zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynnosci tlumacza przysieglego
(Dz. U. Nr 15, poz. 131 z pézn. zm.). Thumaczenie bedzie rozliczane z dokladnoscia do 0,5 strony zakladajac, ze
strona zawierajaca 561 znakow lub mniej, liczy sie jako pol strony; natomiast w przypadku, gdy strona zawiera
562 znaki lub wiecéj do 1125 znakéw wlacznie, to uznaje sie jako jedna cala strone. -

2) warunki platnoéci': po zrealizowaniu tlumaczenia, w okresach miesiecznych, w terminie 14 dni, liczac od
daty otrzymania prawidlowe] faktury VAT, na wskazany w niej rachunek bankowy.

3) inne szczegdlowe wymagania Zamawiajacego:

a) Wykonawca zobowiazany bedzie przekaza¢ Zamawiajacemu przetfumaczone dokumenty:
korespondencyjnie (listem poleconym) lub dostarczy¢ osobiscie na adres Zamawiajacego:

e  do 10 dni kalendarzowych, liczac od daty potwierdzenia otrzymania zaméwienia, w przypadku do 20 stron
tekstu w danym jezyku do przettumaczenia w jednym zamowieniu,

e  do 15 dni kalendarzowych, liczac od daty potwierdzenia otrzymania zamdwienia, w przypadku powyzej 20
stron tekstu w danym jezyku do przetlumaczenia w jednym zamoéwieniu;

b) ceny jednostkowe netto za dokonane thumaczenie zaoferowane przez Wykonawce i wskazane w ofercie
nie ulegng zmianie do konca terminu realizacji zamoéwienia; dopuszcza sie ich zmiane w przypadku
ustawowej zmiany stawek za tlumaczenie, pod warunkiem Ze zmiana ta bedzie miala wplyw na ceng
jednostkowa zaoferowana przez Wykonawce;

¢) pod okresleniem: "orientacyjna liczba stron rozliczeniowych", wskazanym w tabeli nalezy rozumie¢
wielkosci szacunkowe, ktore Wykonawca zobowigzany jest wykorzysta¢ do ustalenia ceny oferty.

Termin wykonania zamodwienia: od dnia 01.10.2018 r. do dnia 30.09.2019 r.

(V5]

4. Kryterium oceny ofert.”

1) Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto — waga 100%.
2) Oferta z najnizsza cena brutto za cato§¢ przedmiotu zamdwienia zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3) W przypadku zlozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty do zlozenia w okreslonym przez Zamawiajacego terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny
nie moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

4) Zamawiajacy wymaga, aby na Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1), wszystkie obliczenia dokonane zostaly
z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywa¢ zgodnie z zasadami
matematycznymi.

5) Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce obciazaja
Wykonawce zamowienia — musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktéore moga wplynac¢ na ceng
zamowienia.



5. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

Ofertg nalezy zlozyc:

1) Osobiécie w siedzibie: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Oddzial Regionalny w Koszalinie
ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin, pok. 105 lub

2) Przesta¢c na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Oddzial Regionalny w Koszalinie
ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin
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W nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 wrzesnia 2018 r.

Oferty otrzymane po terminie skfadania ofert nie beda poddawane ocenie. Do oferty musza by¢ dolaczone
nastepujace dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty;

b) parafowany wzor umowy wraz z zatacznikami;

¢) inne dokumenty (np. pelnomocnictwo).

UWAGA!!! Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
wymienione w dokumentach rejestrowych lub we wlasciwym petnomocnictwie.

6. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

7. Zalaczniki do formularza zapytania ofertowego:

1) Zatacznik Nr 1 — formularz oferty;
2) Zatacznik Nr 2 — wzo6r umowy;
3) Zatacznik Nr 3 — klauzula informacyjna RODO.




