KASA ROLNICZEGO

UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGC
CENTRALA

... 00:608 Warszawa, Al Niepoadiegloéci 190
(pieczec Realizujgcego zamdwienie)

0000-BZZ.152. 53 .2018

Warszawa, dnia (22 paZdziernika 2018 r.

Adresat:
Wszyscy zainteresowani

Ogtoszenie o zamdwieniu

(destawa/ustuga/rebeta-budewlana)

dot. przeprowadzenia szkolenia nt. ,, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi”
w dniach 15-17 paZdziernika 2018 r.

(destawa/ustuga/rebota-budowlana)

1. | Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala, Al. Niepodlegtoéci 190, 00-608 Warszawa
2. | Opis przedmiotu zamdéwienia:
Tematyka szkolenia: »Zarzgdzanie zasobami ludzkimi”
| dzien - od 14: 00 do 17:30 (4 godz. dydaktyczne)
Czas trwania szkolenia: Il dziefi - od 09: 00 do 17:30 (8 godz. dydaktycznych)
Il dzier - od 08: 30 do 12:00 (4 godz. dydaktyczne)
Termin wykonania: 15-17 pazdziernika 2018 r.
Mieisce szkolenia: Zespot Patacowo-Parkowy w Teresinie
! ) ul. Druckiego Lubeckiego 1, 96-515 Teresin
lloé¢ uczestnikdw szkolenia: 54
- . Kadra kierownicza OR KRUS — kierownicy i zastepcy kierownikow
Uczestnicy szkolenia: ; " :
placéwek terenowych, wydziatow, referatow
2.1 | Warunki gwarancji nie dotyczy
2.2 | Warunki olatnodci przelew — po szkoleniu i przekazaniu wynikdéw pre —i post - testéw,
' P 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
. A Zespot Patacowo-Parkowy w Teresinie
2.3 | Weastnkidgstawy (iniejsee) ul. Druckiego Lubeckiego 1, 96-515 Teresin
1) program szkolenia (do dalszych ewentualnych uzgodnien),
: : uwzgledniajgcy, co najmniej ponizsze zagadnienia:
| szczegOt ania
2.4 | M€ it a) zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji

Zamawiajgcego

b) skuteczne motywowanie pracownikéw,
¢) zarzadzanie kompetencjami,




d) zarzadzanie czasem,
e) zarzadzanie konfliktem,
f) komunikacja interpersonalna,

2) szkolenie zostanie przeprowadzone przez
wykwalifikowanego/ych wyktadowce/6w posiadajgcego/ych
kwalifikacje i do$wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu
zaméwienia - na podstawie programu/harmonogramu
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego,

3) szkolenie zostanie przeprowadzone w formie prezentacji
potgczonej z wyktadem oraz zajeciami praktycznymi o
charakterze warsztatowym (praktyczne przyktady, ¢wiczenia), a
takze analiza problemdéw zgtaszanych przez uczestnikow
szkolenia,

4) przygotowania i przekazania w pierwszym dniu szkolenia
materiatow szkoleniowych:

a) w wersji papierowej dla kazdego uczestnika szkolenia,
b) wersji papierowej (1 egz.) i elektronicznej (plik pdf) dla
Zamawiajgcego

5) Wykonawca przygotuje i przekaze materiaty
biurowe/piémiennicze (teczka, dtugopis, notatnik) dla kazdego
uczestnika szkolenia,

6) Wykonawca zapewni bezptatne konsultacje (e-mail,
telefoniczne) w okresie 14 dni roboczych po zakoriczonym
szkoleniu,

7) Wykonawca wystawi i przekaze zaswiadczenia/certyfikaty
ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia, oraz
dostarczy po szkoleniu dla Zamawiajgcego odpisy wydanych
zaswiadczen,

8) Wykonawca przygotuje i przeprowadzi sprawdzian wiedzy
(imienny test lub sprawdzian pisemny - tre$¢ do uzgodnienia z
Zamawiajgcym, zawierajacy min. 10 pyta) na poczgtku i po
zakonczeniu szkolenia, ktory pozwoli na ocene, czy zagadnienia
omoéwione podczas szkolenia podniosty wiedze uczestnikdw
oraz sporzadzi i prze$le w ciggu 5 dni roboczych (po szkoleniu)
imienng informacje zbiorczg o wynikach sprawdzianu na
potrzeby Zamawiajgcego.

9) Wykonawca pokrywa ewentualne koszty transportu, noclegu
oraz wyzywienia swojego wyktadowcy/wyktadowcow.

Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania
zamowienia:

15-17 paidziernika 2018 r.

1 dziehi - od 14:00 do 17:30 (4 godz. dydaktyczne)
Il dziefi - od 09:00 do 17:30 (8 godz. dydaktycznych)

Il dzier - od 08:30 do 12:00 (4 godz. dydaktyczne)
*1 godz. dydaktyczna = 45 min.

Kryteria oceny ofert:




Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
zatgczonej karty oceny ztozonych ofert.

Ocena ofert odbywa sie w systemie punktowym - punkty
przyznawane za kazde kryterium zostang zsumowane i stanowié
bedg ocene korncowa dla poszczegdlnych ofert. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte naleiy ztozy¢:

1)  osobiscie w siedzibie: ........cceeeeivinnnes .. e —————
2) przestaé naadres: .......ocooeeeeeeeeeieenennnn, et
3)  faxem na nuUMer: ......ccccceeeveeeeevererneenenne et
4)  w wersji elektronicznej na e-mail: zzl@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 05 pazdziernika 2018 r.
do godz. 12:00

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane
ocenie.

Do oferty
dotgczone
dokumenty:

muszg  byé
nastepujgce

a) wypetniony i podpisany formularz oferty;
b) parafowany wzdr umowy;
c) inne dokumenty:

1) zatgcznik nr 1 - oswiadczenie Wykonawcy dot. doswiadczenia
firmy w zakresie ilosci zrealizowanych szkolen z zakresu
zarzadzania zasobami ludzkimi w okresie ostatniego roku*,

2) zatgcznik nr 2 - oswiadczenie Wykonawcy dot. doswiadczenia
wskazanego wyktadowcy/trenera w zakresie ilosci
zrealizowanych szkolen z zakresu zarzgdzania zasobami
fudzkimi, w okresie ostatniego roku*®

3) zatgcznik nr 3 - szczegdtowy program szkolenia**,

4) zatacznik nr 4 - szczeg6towa informacja o
wyktadowcy/cach)***,

5) inne informacje - szczegdly organizacyjne szkolenia tj. m.in.
informacja o metodach szkoleniowych

*w przypadku braku oéwiadczen (zatacznik nr 11 nr2) Wykonawecy nie zostang
przyznane punkty,

** w przypadku braku szczegétowego programu szkolenia (zatgcznik nr 3) lub braku
w programie wymaganych zagadnien oferta nie bedzie podlegata ocenie,

*** w przypadku braku szczegétowej informacji o wyktadowcy/cach oferta nie
bedzie podlegata ocenie

Termin zwigzania ofertg:

Termin
Wynosi:

zwigzania  ofertg

10 dni

Zataczniki do niniejszego ogloszenia/formularza:

Zatgczniki  do  niniejszego
ogtloszenia/formularza:

1) wzor umowy,

2) formularz oferty (przy okreslaniu kosztu szkolenia prosze wzigé
pod uwage fakt, iz ustugi szkoleniowe finansowane sg przez
C/KRUS ze $rodkéw publicznych),

3) karta oceny ztozonych ofert

4) oswiadczenia Wykonawcy.

Inne:




Inne:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 KC,
jak réwniez nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w
rozumieniu przepiséw PZP oraz nie stanowi zobowigzania C/KRUS
do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

W|CEDYREKT'OR )
Biura Zarzadzania Zasoba zkim

mgr Tomasz Bedkowski
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..............................................

(pieczeé wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

dot. przeprowadzenia szkolenia nt. ,,Zarzgdzanie zasobami ludzkimi”
w dniach 15-17 pazdziernika 2018 r.

1.  Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

REGON: ..o

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zamowienia:
1) oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamowienia:

I R C =0 0 110 P —— z1.,
e awraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ..zw.. % za ceng brutto: ............ 7,
2) przedmiot zamoéwienia ......... (jest objety/nie jest objety) odwrotnym obcigzeniem VAT.

3. Oferujemy termin realizacji zamowienia w dniach: 15-17 pazdziernika 2018 r.

4. Os$wiadczamy, iz zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes$é oferty sg:
1) parafowany wzor umowy;
pL ) PP TT P P

Miejscowosé... ... ...........dnia .......................2018 roku.

(pieczg¢ | podpis osoby uprawnionej
do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

* w sytuacji, gdy cena przedmiotu zamowienia jest wieloskladnikowa, nalezy podaé takze cene poszczegdlnych pozycji



Zatacznik nr 2

(pieczec firmy)

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze w okresie ostatniego roku* tj. od VIII 2017 r. — do VIII 2018 r. wskazany
wyktadowca/trener** zrealizowat ustugi polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen

z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi dla .............coooiiiiiiii e

(prosimy podaé liczbe szkolen)
podmiotow zewnetrznych.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy)

* jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie
** ewentualna zamiana wyktadowcy/trenera bedzie wymagata doswiadezenia na podobnym, jednak nie mniejszym poziomie



Zalacznik nr 1

(pieczed firmy)

Oswiadczenie Wykonawcy

Os$wiadczam, ze w okresie ostatniego roku* tj. od VIII 2017 r. — do VIII 2018 r. nasza firma

zrealizowata ustugi polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen

z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi dla

(prosimy poda¢ liczbe szkolet)
podmiotéw zewnetrznych.

(miejscowos$é, data) (podpis Wykonawcy)

* jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie



Zawarta w dniu 2018 roku w Warszawie, pomi¢dzy:

SKARBEM PANSTWA - KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO,
z siedzibg w Warszawie, al. Niepodleglosci 190, 00 - 608 Warszawa, NIP 526-00-13-054,
REGON 012513262

reprezentowanag przez:

Pana ...ccooevviiniienniinnnnnne. R, NN S—————— Np—

na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spofecznego nr ................. LG 1) € [T i

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM

a
Panig/Panem ......cccoiiiinninnnnnns prowadzacg dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwg
.......................... z siedzibg W ......ocooeul e, 00-000 e
INIR: e v ¢ 2 srssminns 5 REGOIN osoreffe : S s ¢ gusus , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
zwang dale) WYKONAWCA

lub

........................................ z siedzibg W ....ooooeiiein, ule L, 00-
000 .oiiiviiiiin , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy
......................................... 5 eeeeee..  Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS ...l , 0 kapitale zakladowym
.......................... ZtREGON: (. ....ocovvivvieeny NIP: i,
reprezentowang przez:

na podstawie pelnomocnictwa udzielonego Przez ..........c.coeieiviiiiiiiiniiiiiieiieean.
nr....... zdnia ...oooveiiiniee, T.,

zwang dalej WYKONAWCA

zwanych dalej Stronami.

W wyniku przeprowadzenia uproszczonego postepowania, do ktérego na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pozn. zm.) nie stosuje si¢ przepisow niniejszej ustawy, zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
szkolenia dla ...........ccoovviiiinnnnnnn , Na temat ,,.ooviiiiiiiiiiiiiii i , ZWanego
dalej ,,szkoleniem”.

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem.



1.

2.

2

§2
Szkolenie odbedzie si¢ w terminie ...................... r. w Zespole Palacowo-Parkowym
w Teresinie, ul. Druckiego —Lubeckiego 1, 96-515 Teresin.
W szkoleniu bedzie uczestniczyto ...... osob.

§3

Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przeprowadzenia szkolenia przez wykladowce/ow, posiadajacego/ych kwalifikacje
i do$wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, na podstawie harmonogramu
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego,

przeprowadzenia szkolenia w formie prezentacji polaczonej z wykladem oraz zajgciami
praktycznymi o charakterze warsztatowym (praktyczne przyklady, ¢wiczenia), a takze
analizg problemdéw zglaszanych przez uczestnikow szkolenia,

przygotowania i przekazania w pierwszym dniu szkolenia materiatéw szkoleniowych,
zwanych dalej utworem:

a) w wersji papierowej dla kazdego uczestnika szkolenia,

b) w wersji papierowej (1 egz.) i elektronicznej (plik pdf) dla Zamawiajgcego,
przygotowania materiatébw biurowych (teczka, notatnik, dlugopis) i przekazania
ich w pierwszym dniu szkolenia kazdemu uczestnikowi szkolenia,

przeprowadzenia bezplatnych konsultacji dla uczestnikéw szkolenia (e-mail, telefon)
po zakonczonym szkoleniu przez okres 14 dni roboczych,

wystawienia certyfikatow/zaswiadczen ukonczenia szkolenia i przekazania ich wszystkim
uczestnikom szkolenia oraz dostarczenia dla Zamawiajgcego po szkoleniu odpisow
wydanych certyfikatow/zaswiadczen,

przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy (imienny test lub sprawdzian
pisemny, zawierajacy minimum 10 pytan - tre$¢ do uzgodnienia z Zamawiajgcym)
na poczatku i po zakonczeniu szkolenia, ktéry pozwoli na oceng, czy zagadnienia
omowione podczas szkolenia podniosty wiedze uczestnikéw oraz sporzadzenia
i przestania do Centrali KRUS w ciggu 5 dni roboczych (po szkoleniu) imiennej
informacji zbiorczej (w wersji papierowej) o wynikach sprawdzianu,

zapewnienia transportu dla wyktadowcy/6w na miejsce szkolenia i transportu powrotnego
oraz pokrycie ewentualnych kosztéw noclegu/6w i wyzywienia wykladowcy/ow.

§ 4

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali wykladowej (rzutnik multimedialny, ekran,
tablica flipchart),

przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw szkolenia,

przekazania Wykonawcy danych dotyczacych uczestnikow szkolenia niezbednych
do wystawienia certyfikatow/za§wiadczen, o ktérych mowa w § 3 pkt. 6 niniejszej

umowy.

§5
Za wykonanie przedmiotu umowy ustala si¢ wynagrodzenie w wysokosci .......... ,00
(SIGWITIEE Bomums 56 - swwms szamewmaas s s sass ) ztotych brutto.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze z uwagi na okoliczno$é, iz przedmiot umowy ma charakter
ustugi ksztalcenia zawodowego i jest w catosci finansowany ze $rodkéw publicznych,



—_
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spetnia warunki zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2017, poz.
1221 ze zm.) W zwigzku z tym przedmiot umowy jest zwolniony z podatku VAT.
Nalezno$¢ zostanie uregulowana po przeprowadzeniu szkolenia, w terminie 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

Zaplata zostanie uregulowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
nalezng Wykonawcy kwota.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 6, Zamawiajacy moze od niniejszej umowy
odstagpié¢ ze skutkiem natychmiastowym w terminie do dnia poprzedzajgcego rozpoczecie
szkolenia.

Wyplacone wynagrodzenie obejmuje réwniez przeniesienie autorskich praw majgtkowych
na polach eksploatacji wskazanych w § 6 ust. 2 oraz wlasno$¢ rzeczy, na ktérych te prawa
sg utrwalone.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) przystlugujag mu nieograniczone i wylgczne autorskie prawa majgtkowe do utworu,
wtym prawo do udzielania i przenoszenia prawa do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznych praw autorskich w odniesieniu do utworu,

b) moze rozporzadza¢ prawami autorskimi do utworu w zakresie niezbednym
do zawarcia i wykonywania niniejszej umowy,

c) korzystanie z utworu nie narusza (oraz nie bedzie narusza¢) majgtkowych i osobistych
praw autorskich oraz dobr osobistych oséb trzecich,

d) przyjmuje na siebie wszelka odpowiedzialno$¢ za naruszenie praw oséb trzecich
w zwigzku z realizacjg Umowy, dotyczgca w szczegdlnoscei naruszenia czyichkolwiek
praw autorskich 1 zobowigzuje si¢ do przejecia ewentualnych roszczen.

Z dniem przekazania utworu, o ktorym mowa w § 3 pkt. 3 lit. b), w ramach

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, Wykonawca

przenosi na Zamawiajacego:

1) autorskie prawa majgtkowe do utworu na nastepujgcych polach eksploatacji:

a) udostegpnienie pracownikom KRUS utworu w formie wydruku oraz w formie pliku
pdf na platformie e-learningowej Zamawiajgcego umieszczonej w Intranecie KRUS,
w zintegrowanym systemie zarzgdzania KRUS,

b) dokonywanie skrotow i przerdbek,

¢) sporzadzenie wydruku komputerowego,

d) utrwalanie i zwielokrotnienie utworu technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrows,

¢) wprowadzenie utworu w catosci lub w czesci do wewnetrznej sieci komputerowej
WAN KRUS (Intranet) w sposéb umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez
zainteresowanego uzytkownika tacznie z utrwaleniem w pamieci RAM.

2) prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, na polach
eksploatacji wskazanych powyze;j.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych nie jest ograniczone czasowo i

terytorialnie.
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§7

f—

W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w ustalonym terminie i zgodnie

z harmonogramem szkolenia z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajgcego,

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng, w wysokosci 20% wynagrodzenia

brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

2. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od organizacji szkolenia po dniu
zawarcia umowy, Wykonawca moze zada¢ zwrotu udokumentowanych kosztow
wykonania czesci umowy, nie wigeej niz 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ Kkar
umownych na zasadach ogdlnych.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku

razgcego naruszenia przez Wykonawcg istotnych postanowien umowy.

W

§8

Wszelkie istotne zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. '

§9

W sprawach nieuregulowanych umowsa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy majace zwigzek z przedmiotem umowy.

§ 10

Ewentualne spory moggce wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

Strony umowy zobowigzujg si¢ do zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich
informacji, w szczeg6lnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly
lub wejdg w zwigzku z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowiazujg si¢ rowniez
do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez druga strong, uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢
wykorzystywane wyltacznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§ 12
1. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowi:
1) Zatgcznik Nr 1 —umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik Nr 1 do umowy Nr....... zawartej wdnit...........ceevvnvinnnn...
pomiedzy:

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO,

z siedzibg w Warszawie, Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa, NIP 526-00-13-054,
REGON 012513262, zwang dalej Administratorem

reprezentowang przez:

Pana Piotra Gléwke — Dyrektora Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego nr
146/2017 z dnia 10 maja 2017r.,

........................................................................... ; posiadajacym NIP
................................ , REGON ... ................, zwanym dalej ,,Podmiotem
Przetwarzajacym”

reprezentowanym przez :

zwanymi dalej tgcznie Stronami.
Strony zgodnie postanowily zawrze¢ niniejszg Umowe Powierzenia o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot Umowy Powierzenia

1. Administrator o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) (dalej ,,RODO”).

2. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzanie danych
osobowych w zakresie i celu okreslonym w niniejszej Umowie.

3. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z niniejszg umowa, RODO, innymi powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w przedsiebiorstwie
Administratora.

4. Przez przepisy prawa, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, Strony rozumiejg wszystkie
akty prawne obowigzujagce na dzien zawarcia niniejszej Umowy lub w przysziosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje w ramach wynagrodzenia
okreslonego w umowie na przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
szkolenia, zwanej dalej ,,Umowa Gtéwng”.



§2

Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe tj. imi¢ i nazwisko oraz miejsce pracy
pracownikow.

2. Przekazywane na podstawie niniejsze] umowy dane dotycza nastgpujacej kategorii osob:
- pracownikow biorgcych udziat w szkoleniu.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow
informatycznych. Na powyzszych danych beda wykonywane operacje takie jak utrwalanie,
uzupehianie, usuwanie danych.

4, Dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajacy wylacznie w celu
realizacji ushug okreslonych w Umowie Glownej i w czasie jej obowigzywania.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. W ramach wykonania niniejszej umowy Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie,
w szczegoblnosci do:

a) zabezpieczenia danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcy adekwatny stopienn bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO,

b) wykorzystania powierzonych przez Administratora danych osobowych wylacznie
w zakresie i w celu okreslonym w niniejszej Umowie,

c) dolozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

d) niewykonywania zadnych czynno$ci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w niniejszej Umowie,

e) nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore
bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe w celu realizacji niniejszej Umowy,

f) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaty si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
zarowno w trakcie zatrudnienia (wspolpracy) ich u Podmiotu Przetwarzajacego, jak i
po jego ustaniu.

2. Podmiot Przetwarzajgcy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem
danych osobowych, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia realizacji
umowy, usunie wszelkie dane osobowe oraz ich istniejace kopie, chyba, ze powszechnie
obowigzujace przepisy prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych.
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Podmiot Przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi w ciggu 24 h.

Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania wszelkich innych oséb,
przy pomocy, ktorych przetwarza dane osobowe (w tym podwykonawcow), jak za wlasne
dziatanie i zaniechanie.

§ 4

Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego

. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z tre$cig Umowy lub powszechnie obowigzujagcymi przepisami
prawa, a w szczegélnosci za udostgpnienie powierzonych do przetworzenia danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania

Administratora o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub
sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajgcy danych osobowych
okreslonych w umowie, o jakicjkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu Przetwarzajacego, a
takze o wszelkich planowanych, o ile s3 mu wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Podmiotu Przetwarzajacego tych danych
osobowych.

§5
Uprawnienia kontrolne Administratora

Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot
Przetwarzajgcy zasad przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie
Powierzenia oraz w obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci poprzez zgdanie
udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajgcy danych
osobowych, stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie
toczylo si¢ zgodnie z prawem lub dokonywania kontroli, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu przez Strony na 7 dni przed planowang kontrolg. Podmiot Przetwarzajacy dokona
niezbgdnych czynnosci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez
Administratora.

Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecei Administratora
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych
poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora.

§6

Czas trwania Umowy Powierzenia

Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy Glowne;j.

2. Z dniem rozwigzania Umowy Gloéwnej rozwigzaniu ulega rowniez Umowa Powierzania.



§7

Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany oraz uzupelnienia w tresSci Umowy Powierzenia wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych Umowa Powierzenia znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa oraz postanowienia Umowy Glowne;.

. Jako prawo wilasciwe dla wszystkich swoich stosunkéw zobowigzaniowych Strony
wskazuja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1025), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 1000) oraz RODO.

. Wszystkie spory, jakie moga wyniknaé z niniejszej Umowy Powierzenia, Strony beda
staraty si¢ rozwigzaé polubownie. Gdy polubowne rozstrzygniecie nie zostanie osiagnigte,
wszelkie spory wynikajgce z Umowy Powierzenia lub w zwiazku z nig bgda rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Administratora.

. Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy



