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Rozdział I – Instrukcja dla Wykonawców 

 
 

1. Nazwa, adres Zamawiającego oraz tryb udzielenia zamówienia 

1.1 Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – Centrala z siedzibą w Warszawie przy 

Al. Niepodległości 190, zwana dalej „Zamawiającym” lub „KRUS” ogłasza postępowanie  

o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

1.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art.138h w związku z 

art.138g ustawy Prawo zamówień publicznych. Wartość szacunkowa zamówienia jest większa niż 

równowartość kwoty 750 000 euro. 

1.3 Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2017r., poz.1579 z późn. zm.– dalej „Pzp”) wraz z aktami 

wykonawczymi do Pzp. 

1.4 Niniejsze postępowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadami wskazanymi  

w niniejszej SIWZ. 

1.5 W sprawach nieuregulowanych odpowiednie zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp, w tym 

         dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty. 

 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

2.1.   Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, paczek i przesyłek kurierskich oraz ewentualnych ich zwrotów przez Wykonawcę na 

rzecz 273 Jednostek Terenowych Zamawiającego (Centrala, 16 Oddziałów Regionalnych i 256 

Placówek Terenowych) rozlokowanych na terenie całego kraju, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1481 z późn. zm.) oraz 

międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 

2.2.Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu stosuje klauzulę społeczną na podstawie art. 29 ust. 3a 

ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.1579). Zamawiający wymaga od 

Wykonawcy zapewnienia zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (na minimum 1/2 etatu), 10 

pracowników zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zamówienia, w całym okresie obowiązywania 

umowy.  

2.3.Powyższy wymóg zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych pracowników 

lub wyznaczenie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u Wykonawcy pracowników.       

2.4.Szczegółowy zakres zatrudnienia zawarty jest w § 8 w SIWZ Rozdział II –Opis przedmiotu 

zamówienia/Istotne Postanowienia Umowy. 

 

Pełne informacje nt. przedmiotu zamówienia znajdują się w SIWZ Rozdział II –Opis przedmiotu 

zamówienia/Istotne Postanowienia Umowy. 

 

Przedmiot zamówienia został określony wg kodów zawartych we Wspólnym Słowniku Zamówień  

      

Kod CPV:  

Główny przedmiot : 64110000-0 – usługi pocztowe 

Dodatkowe 

przedmioty: 

64100000-7 – usługi pocztowe i kurierskie 

 64000000-6 – usługi pocztowe i telekomunikacyjne 
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 64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów 

 64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

2.3 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że:  

 administratorem danych osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, Centrala, 

Al. Niepodległości 190,00-608 Warszawa; 

 kontakt z inspektorem ochrony danych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego  

(e-mail) - iod@krus.gov.pl lub listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodległości 190, 00-

608 Warszawa;  

 dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego świadczenie usług pocztowych w 

obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów w okresie od 02.01.2019r. 

do 31.12.2020r. na rzecz Centrali KRUS i jednostek terenowych znak: 0000-

ZP.261.14.2018, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;   

 dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy;   

 w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 Wykonawca posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (wyjaśnienie: 

skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza 

przepisy RODO; 

 Wykonawcy nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

mailto:iod@krus.gov.pl
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− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO.  

2.4.Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego zobowiązany jest 

oświadczyć na formularzu ofertowym, że spełnia obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskał.” 

 

3. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące, tj. od 02.01.2019r. do 31.12.2020r.  

 

4. Warunki udziału w postępowaniu  

4.1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

4.1.1. nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 5 pkt 8) ustawy Pzp; 

 

W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku Wykonawców, ocena wymagań określonych w ppkt 

4.1.1. będzie dla tych Wykonawców dokonana odrębnie. 

 

4.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

 

4.1.2.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada  wpis do 

rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z późn.zm.) lub posiada ustawowe zwolnienie z uzyskania 

ww. wpisu. Z treści wpisu musi wynikać, że obszar działania operatora obejmuje obszar 

Rzeczpospolitej Polskiej i zagranicę. 

 
4.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie określa szczegółowego 

warunku w tym zakresie. 

 

4.1.2.3. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie 

wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej jedno zamówienie 

trwające nie krócej niż jeden rok, którego przedmiotem było wykonywanie usługi pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, 

o wartości umowy -w okresie 12 miesięcy- nie mniejszej niż 20 000 000,00 zł brutto.  

Jeżeli czas trwania zamówienia był dłuższy, niż rok, to wartość przedmiotu umowy nie mniejsza niż 

20 000 000,00 zł brutto odnosić się musi do przynajmniej jednego (wybranego przez Wykonawcę z 

ostatnich trzech lat) roku. Jeżeli usługa jest w trakcie realizacji, to musi być wykonywana przynajmniej 

przez rok, a zrealizowana część przedmiotu umowy musi wynosić nie mniej niż 20 000 000,00 zł brutto. 

W takim przypadku, (o którym mowa w zdaniu poprzedzającym) potwierdzeniem wartości zrealizowanej 

części przedmiotu umowy nie mniejszej niż 20 000 000,00 zł brutto mogą być faktury VAT, nie 

wyłączając obowiązku przedstawienia dokumentu potwierdzającego należyte wykonanie usługi. 
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Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o złożone 

dokumenty i oświadczenia stosując zasadę spełnia/nie spełnia. 

 

W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku Wykonawców, ocena wymagań określonych w pkt 

4.1.2. będzie dla tych Wykonawców dokonana łącznie. 

Warunek wymieniony w ppkt 4.1.2.1 każdy z Wykonawców musi spełnić samodzielnie.   

 

4.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W tym 

celu Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

4.3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 

zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4.4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1.  

4.5. W celu oceny, czy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 

zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Wykonawca zobowiązany będzie dołączyć do oferty:  

4.5.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

4.5.2. sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego, 

4.5.3. zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

4.5.4. czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

4.6. W celu oceny, czy wobec podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega, nie 

zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania, Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić 

dokumenty wskazane w pkt 5.4. odnoszące się do tych podmiotów. 

 

5. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia   

5.1. W postępowaniu oświadczenia składa się w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej. 

5.2. Wykonawca w formie elektronicznej zobowiązany jest do złożenia  aktualnego na dzień składania 

ofert oświadczenia w postaci Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia według 

Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016r. ustanawiającego 

standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE L 3/16), 

zwane dalej jednolitym dokumentem (wzór JEDZ stanowi Rozdział IV SIWZ). Informacje zawarte 

w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 

spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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5.2.1. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje 

się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, składa także jednolite dokumenty 

dotyczące tych podmiotów. 

5.2.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, jednolity 

dokument składa  każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Dokument ten musi potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

5.2.3. W zakresie Części IV Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia – Kryteria 

kwalifikacji,  Sekcja α - Wykonawca może ograniczyć się do złożenia ogólnego 

oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i nie wypełniać dalszych pól 

odnoszących się do szczegółowych warunków udziału w postępowaniu określonych przez 

Zamawiającego.  

5.3. Zamawiający, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 

czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. W tym celu, zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy, 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni terminie, aktualnych na dzień 

złożenia oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt. 5.4., 5.5. 5.9 oraz w pkt 4.6. 

 

5.4. Na potwierdzenie nie podlegania wykluczeniu z postępowania Zamawiający będzie żądał od 

Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, następujących dokumentów: 

5.4.1. informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 

i 21 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert; 

5.4.1.1. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt 5.4.1., składa 

dokument, o którym mowa w pkt 5.5.1.1., w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której 

dokument miał dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go 

dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem 

lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania 

tej osoby. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert; 

5.4.2. zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że 

Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

5.4.3. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 
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społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu;  

5.4.4. oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo -  w przypadku wydania takiego wyroku lub 

decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z 

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie 

spłat tych należności; 

5.4.5. oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne; 

5.4.6. oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 

o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opłatach lokalnych (tj. 

Dz. U. z 2017 r. poz. 1785 z późn. zm.). 

 

5.5. Dokumenty podmiotów zagranicznych  

5.5.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 5.4:  

5.5.1.1.ppkt 5.4.1. – składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku 

takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy 

lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo 

dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy - 

wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

5.5.1.2.ppkt 5.4.2.–5.4.3. – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie zalega z 

uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

albo, że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności 

wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5.5.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa w pkt 5.5.1. zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub 

miejsce zamieszkania tej osoby. Wymagania dotyczące daty wystawienia dokumentu 

określone w 5.5.1. stosuje się odpowiednio.   

 

5.6. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej 



Strona 8 z 53 
 

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może 

złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

  Wykonawca nie jest zobowiązany do składania powyższego oświadczenia wraz z ofertą lecz po 

powzięciu wiadomości o okolicznościach warunkujących jego złożenie, zgodnie z 

przywołanym artykułem ustawy.  

 

5.7. Wykonawca w sytuacji zaistnienia podstaw do jego wykluczenia z postępowania na podstawie art. 

24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 oraz ust. 5 ustawy – Pzp, może przedstawić dowody na to, że 

podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności 

udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, 

zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 

wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych 

środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 

Wykonawcy, tzw. self-cleaning. Zamawiający rozpatrzy dowody wykazane wyżej i dokona ich 

oceny w świetle przesłanek wykluczenia Wykonawcy określonych w art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 

16- 20 ustawy oraz ust. 5. 

 

5.8. Postanowienia określone w pkt 5.7. nie mają zastosowania wobec Wykonawcy będącego 

podmiotem zbiorowym, wobec którego orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania 

się o udzielenie zamówienia i nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania zakazu. 

 

5.9. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Zamawiający będzie żądał 

następujących dokumentów: 

 

5.9.1. W zakresie warunku dotyczącego kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności:  

Zgodnie z pkt 4.1.2.1. zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej tj. aktualnego 

wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 1 i ust. 5 ustawy 

Prawo pocztowe lub złożą oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu. 
Z treści wpisu musi wynikać, że obszar działania operatora obejmuje obszar Rzeczpospolitej 

Polskiej i zagranicę.  

 

5.9.2. W zakresie warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określił szczegółowego wymagania w tym zakresie. 

 

5.9.3. W zakresie warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej: 

5.9.3.1.  Wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 

bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego były 
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wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnych charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert. Wykaz powinien zawierać usługi na potwierdzenie 

spełnienia warunków udziału w niniejszym postępowaniu (wzór wykazu stanowi 

Załącznik nr 3 do SIWZ); 

 

5.10. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający 

posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570). 

 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, w tym JEDZ, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

6.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w języku 

polskim, z zastrzeżeniem pkt 6.7. 

6.2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora 

pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe , osobiście, za pośrednictwem posłańca lub przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219), z uwzględnieniem 

wymogów dotyczących formy, ustanowionych poniżej. 

6.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub za pośrednictwem faksu, każda ze 

stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

6.4. W przypadku nie potwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przesłanych informacji, 

Zamawiający uzna, że wiadomość dotarła do Wykonawcy po wydrukowaniu prawidłowego 

komunikatu poczty elektronicznej lub raportu o dostarczeniu informacji. 

6.5. JEDZ należy przesłać w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów 

udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu 

elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich w 

zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.    

6.6. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez wykonawcę, jest poczta 

elektroniczna. UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest 

niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną.  

6.7. JEDZ należy przesłać na adres email: bzp@krus.gov.pl do dnia 12 listopada 2018r. do 

godziny 09:30. 

a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, 

.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt.
 
 

mailto:bzp@krus.gov.pl
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b) Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z 

narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają 

wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczególności w jednym z 

ww. formatów. 

c) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, 

wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem 

świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi 

bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016r. o usługach zaufania oraz 

identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1579).  

d) Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostać zaszyfrowany,  

tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu wykonawca posłuży się narzędziem, w 

którym przygotowuje dokument oświadczenia tj. 7-Zip.  

e) Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku JEDZ w treści swojej oferty, składanej w 

formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje 

dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym 

programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.   

f) Wykonawca przesyła zamawiającemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposób, 

aby dokument ten dotarł do zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W 

treści przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego 

JEDZ dotyczy oraz nazwę wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalające na 

identyfikację wykonawcy (np. JEDZ do oferty 658 – w takim przypadku numer ten musi 

być wskazany w treści oferty).   

g) Wykonawca, przesyłając JEDZ, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości zawierającej 

JEDZ. 

h) Datą przesłania JEDZ będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej JEDZ z 

serwera pocztowego zamawiającego.  

i) Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ składanego na 

wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiający nie 

wymaga szyfrowania tego dokumentu.  

6.8. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

6.9. Postępowanie prowadzi Biuro Zamówień Publicznych. Wszelką korespondencję należy przesyłać 

na adres e-mail: bzp@krus.gov.pl lub pocztą na adres Al. Niepodległości 190, 00-608 Warszawa.  

6.10. Uprawnionymi ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami oraz udzielania 

wyjaśnień i informacji jest Biuro Zamówień Publicznych tel. (22) 592-64-20, od poniedziałku do 

piątku w godz. 8:00 – 15:00. 

 

7. Wymagania dotyczące wadium 

Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium:   

1 500 000,00   zł (słownie: jeden milion pięćset tysięcy złotych)  

przed upływem terminu składania ofert, w jednej lub kilku z następujących form: pieniądzu, 

poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym 

że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, gwarancjach bankowych, gwarancjach 

ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości  (j.t. 

Dz. U. z 2018r. poz. 110). Wadium w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy  

Zamawiającego: 27 1130 1017 0019 9015 9220 0003 z adnotacją „wadium – Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.  

mailto:bzp@krus.gov.pl


Strona 11 z 53 
 

7.1. W przypadku wadium wnoszonego w innych formach niż pieniądz, należy; oryginał dokumentu 

umieścić w odrębnej kopercie opatrzonej dopiskiem „WADIUM” i złożyć wraz z ofertą, natomiast 

kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem dołączyć do oferty. 

7.2. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej, gwarancja 

musi: 

7.2.1. obejmować cały okres związania ofertą; 

7.2.2. być samoistna, nieodwołalna, bezwarunkowa i płatna na pierwsze żądanie; 

7.2.3. zawierać wszystkie przypadki utraty wadium, o których mowa w pkt 7.4 i 7.5; 

7.2.4. podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Gwaranta. 

7.3. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na 

wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie 

złożył oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 

1, oświadczenia, o których mowa w art. 25a ust. 1, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na 

poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości 

wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

7.4. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta 

została wybrana: 

7.4.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 

w ofercie, 

7.4.2. nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

7.4.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

 

8. Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą wynosi 60 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

9. Opis sposobu przygotowywania ofert 

9.1. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1) wraz z Załącznikami nr 2 oraz 

Załącznikiem nr 1 do IPU,  zgodnie ze wzorem określonym w Rozdziale III Załączniki do SIWZ.  

9.2. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo /upoważnienie/ do reprezentowania Wykonawcy w 

niniejszym postępowaniu, o ile oferta została podpisana przez osoby nie umocowane do tych 

czynności w dokumentach rejestracyjnych firmy (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z 

oryginałem przez notariusza) [pełnomocnictwo jest wymagane również, gdy ofertę składają 

podmioty występujące wspólnie (konsorcjum), a oferta nie jest podpisana przez wszystkich 

członków konsorcjum].  

9.3. W przypadku szczegółowego określenia w Części II B jednolitego dokumentu, zakresu udzielonego 

pełnomocnictwa i złożenia w tym zakresie oświadczenia woli w treści jednolitego dokumentu, a 

także prawidłowego jego podpisania, Wykonawca nie musi dołączać do oferty odrębnego 

dokumentu pełnomocnictwa.   

9.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9.5. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  

9.6. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 

składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje zastrzeżone powinny być 

jednoznacznie oznaczone.  
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9.7. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. 

Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywne propozycje spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

9.8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim na maszynie, komputerze lub czytelną inną 

techniką w sposób zapewniający jej czytelność i podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

9.9. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy  

w sposób pozwalający na ich identyfikację (czytelny podpis lub imienna pieczątka). Zaleca się, aby 

wszystkie strony były parafowane przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy. 

9.10. Ewentualne poprawki w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem  

i pieczątką osoby upoważnionej do reprezentowania firmy. 

9.11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9.12. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji 

polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, składane są w oryginale.  

9.13. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 9.2 i 9.12., składane są w oryginale lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

9.14. Poświadczenia dokumentów za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą: 

9.14.1. poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający 

identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię 

dokumentu za zgodność z oryginałem); 

9.14.2. poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej; 

9.14.3. w przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem dokumentów przez osobę/y, 

której/ych upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentu rejestracyjnego 

Wykonawcy, należy do oferty dołączyć oryginał stosownego pełnomocnictwa lub jego 

kserokopię, poświadczoną przez notariusza, z zastrzeżeniem pkt 9.3. 

9.15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9.16. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. 

Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywne propozycje spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

 

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

10.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego na adres: Al. Niepodległości 190, 00-608 

Warszawa, pok. 101 – kancelaria lub drogą pocztową w terminie do dnia 12 listopada 2018r.  

do godz. 09:30 w zamkniętej  kopercie z pieczątką Wykonawcy i oznaczonej w następujący 

sposób:  

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – Centrala - BZP 

Al. Niepodległości 190, 00-608 Warszawa 

Oferta na „ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I 

ZAGRANICZNYM” 

  

10.2. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 

pisemne powiadomienie przed wyznaczonym terminem składania ofert. 
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10.3. Powiadomienie o modyfikacji oferty musi być złożone w zamkniętej kopercie oznaczonej pieczątką 

Wykonawcy i dopiskiem „Modyfikacja” . 

10.4. W przypadku wycofania oferty, zgodnie z pkt 10.2, nie będzie ona otwierana i na wniosek 

Wykonawcy zostanie odesłana. 

10.5. Koperty oznaczone dopiskiem „Modyfikacja” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, 

który wprowadził zmiany i zostaną dołączone do oferty. 

10.6. Zgłoszenia i pisma przesłane faksem nie będą traktowane jako oferty. 

10.7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 listopada 2018 o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego w sali 

konferencyjnej „A” - parter. 

 

11. Opis sposobu obliczenia ceny 

11.1. Wykonawca określi ceny ściśle według zapisów zawartych w Formularzu oferty – Załącznik nr 1 do 

SIWZ oraz załączniku 1 do Istotnych Postanowień Umowy zawartych w  Rozdziale II – Opis 

przedmiotu zamówienia/ Istotne Postanowienia Umowy SIWZ.  

11.2. Cena musi być podana w złotych polskich (PLN) oraz wyrażona liczbowo i słownie, zgodnie  

z powszechnie przyjętym systemem rachunkowości - w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający dopuszcza zaokrąglenie do pełnych złotych - jeśli wynika to z procedur Wykonawcy. 

11.3. Cena określona przez Wykonawcę powinna zawierać w sobie wszystkie koszty mogące powstać  

w okresie ważności umowy, a także uwzględniać inne opłaty i podatki wynikające z realizacji 

umowy, jak również ewentualne upusty i rabaty. 

11.4. Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów  

i usług (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1221 z późn.zm.). 

11.5. Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie może ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,  

z zastrzeżeniem przypadków określonych w Istotnych Postanowieniach Umowy. 

11.6. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy – Pzp, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i 

usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, 

informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

 

12. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

12.1. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o następujące kryteria wyboru:  

 
 

Lp. 

 

Kryterium 

 

Ozn. 

 

Waga [%] 

 

Opis kryterium 

 

1 

 

CENA OFERTY 

 

Kc 

 

60 

Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia (podana przez 

Wykonawcę  

w zł brutto) 
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2 

 

 

 

 

TERMIN 

REALIZACJI 

ZAMÓWIENIA 

 

 

 

 

 

Krz 

 

 

 

 

 

40 

Kryterium terminu realizacji zamówienia obejmuje: 

- gwarantowany termin w dniach, doręczenia przesyłki 

krajowej rejestrowanej do adresata; 

- Gwarantowany termin w dniach, zwrotu do nadawcy 

przesyłki krajowej awizowanej oraz przesyłki krajowej, 

której nie można doręczyć adresatowi (zwrot, ZP); 

- gwarantowany termin w dniach, zwrotu do nadawcy 

prawidłowo wypełnionego potwierdzenia odbioru (ZPO) 

dla przesyłki krajowej rejestrowanej. 

 

 

Wartości te będą wyliczone wg następujących algorytmów/wzorów: 

 

Cena oferty (Kc): 

Zamawiający przyzna maksymalną ilość punktów (tj. 60 punktów) w kryterium CENA 

OFERTY, ofercie z najniższą ceną za realizację całego zamówienia. Pozostałe oferty będą 

oceniane według następującego wzoru na punkty przyznane za cenę oferty: 

    
    
  

             

 

C min – najniższa cena oferty spośród ocenianych [PLN] 

C1  - cena badanej oferty [PLN] 

 

Termin realizacji zamówienia (Krz): 

Zamawiający przyzna punkty (max. 40 pkt) w trzech kategoriach i w następujący sposób: 

a) Gwarantowany termin w dniach, doręczania przesyłki krajowej rejestrowanej do adresata 

(D) - max.20 pkt: 

- gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 5 dni – 0 pkt, 

- gwarancja terminu od 3 do 4 dni – 10 pkt, 

- gwarancja terminu od 1 do 2 dni – 20 pkt. 

b) Gwarantowany termin w dniach, zwrotu do nadawcy przesyłki krajowej awizowanej oraz 

przesyłki krajowej, której nie można doręczyć adresatowi (zwrot, ZP) – max.10 pkt:  

- gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 7 dni – 0 pkt, 

- gwarancja terminu od 4 do 6 dni – 5 pkt, 

- gwarancja terminu od 1 do 3 dni – 10 pkt. 

c) Gwarantowany termin w dniach, zwrotu do nadawcy prawidłowo wypełnionego 

potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesyłki krajowej rejestrowanej – max 10 pkt: 

- gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 7 dni – 0 pkt, 

- gwarancja terminu od 4 do 6 dni – 5 pkt, 

- gwarancja terminu od 1 do 3 dni – 10 pkt, 

 

Liczba punktów do uzyskania w powyższym kryterium będzie zsumowana  

(Krz = D + ZP + ZPO). 

 

 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta uzyska najwyższy wskaźnik wynikowy (W) 

według następującego algorytmu/wzoru: 

W= Kc + Krz  

 

12.2. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
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12.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

13. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

13.1. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do: 

13.1.1. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zgodnie z postanowieniami pkt 14 

SIWZ; 

13.1.2. Cennik i Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy – załącznik nr 3; 

13.1.3. Cennik i Regulamin świadczenia usług kurierskich w obrocie krajowym Wykonawcy – 

załącznik nr 4; 

13.1.4. Cennik i Regulamin świadczenia usług kurierskich w obrocie zagranicznym Wykonawcy – 

załącznik nr 5; 

13.1.5. Instrukcja użytkowania urządzenia stemplującego (frankownicy) – załącznik  

nr 6; 

13.1.6. Zestawienie ilościowo- wartościowe w obrocie krajowym i zagranicznym – załącznik nr 7. 

13.1.7. jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie 

zamówienia, dostarczenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

13.1.8. przedstawienia dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż wartość brutto złożonej oferty. 

 

13.2. Brak spełnienia wymogów określonych w pkt 13.1, w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie, będzie jednoznaczny z odmową podpisania umowy przez Wykonawcę. 

      

14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

14.1. Wybrany Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny 

całkowitej brutto za cały okres ubezpieczenia podanej w ofercie, najpóźniej w dniu podpisania 

umowy. 

14.2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących 

formach: 

14.2.1. pieniądzu; 

14.2.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

14.2.3. gwarancjach bankowych; 

14.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych; 

14.2.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

14.3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Zamawiającego. 

14.4. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie gwarancji 

ubezpieczeniowej lub bankowej: 

14.4.1. z jej treści winno wynikać, iż Gwarant gwarantuje nieodwołalnie i bezwarunkowo zapłatę 

wszelkich należności w wypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w 

tym zapłatę należności z tytułu kar umownych na każde pisemne żądanie zgłoszone przez 

Zamawiającego (Beneficjenta). 

14.4.2. winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Gwaranta. 
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14.5. Określone w pkt 14.4.2 wymogi dotyczące gwarancji mają odpowiednie zastosowanie do 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy wnoszonego w formie poręczenia. 

14.6. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia  

i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

 

15. Wzór umowy 

15.1. Umowa zostanie zawarta według wzoru zamieszczonego w SIWZ, Rozdział II – „Opis przedmiotu 

zamówienia/Istotne Postanowienia Umowy” . 

15.2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy na podstawie art. 142 

      ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

16. Informacja o podwykonawcach 

16.1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia. 

16.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. W tym celu 

należy wypełnić formularz - Wykaz prac powierzonych podwykonawcom, który stanowi 

Załącznik nr 2 do SIWZ. 

16.3. Jeżeli w trakcie realizacji zamówienia nastąpi zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy, na 

którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 

których mowa w SIWZ, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany 

inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

17. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 

6 ustawy Pzp. 

 

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o 

udzielenie zamówienia   

Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy, przysługują środki odwoławcze zgodnie z działem VI – środki ochrony prawnej 

Prawa zamówień publicznych. 
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Rozdział II   

Opis przedmiotu zamówienia/ Istotne Postanowienia Umowy  

 
Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, paczek i przesyłek kurierskich oraz ewentualnych ich zwrotów przez Wykonawcę na 

rzecz 273 Jednostek Terenowych Zamawiającego (Centrala, 16 Oddziałów Regionalnych i 256 

Placówek Terenowych) rozlokowanych na terenie całego kraju wg załącznika nr 2, zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z 

późn. zm.) oraz międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 

2. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności 

pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, tzn. jest wpisany do rejestru 

operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 i 5 ustawy Prawo pocztowe . 

3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, a w szczególności: 

1) ustawą Prawo pocztowe, oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie i 

międzynarodowymi przepisami pocztowymi, 

2) ustawą z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  

(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257  z późn. zm.). 
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

Umowa nr…….. z dnia …………………. 

 
W dniu        pomiędzy Skarbem Państwa - Kasą Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego mającą siedzibę w Warszawie przy Al. Niepodległości 190,  

00–608 Warszawa, NIP 526-00-13-054, REGON 012513262, zwaną dalej  Zamawiającym, 

reprezentowaną przez Pana ……… - Dyrektora Biura Administracji i Inwestycji,  

na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

Nr …./…… 

a  

firmą  ................................................................................................................................................... 

z siedzibą w .......................................................... ul. ................................................................. 

wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd …………………….……., pod 

numerem KRS ....................................., NIP ………............,REGON……………………, o kapitale 

zakładowym: ……………………zł., i kapitale wpłaconym: ……………………zł. 

lub  

wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej 

prowadzonej przez ……………………………... pod numerem……………………., NIP 

……..………..……….., REGON …………….…………...,zwaną dalej Wykonawcą 

reprezentowaną przez:  

1. ............................................................................................................................ 

2. ............................................................................................................................ 

zwanymi łącznie „ Stronami” 

 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 

nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), dalej jako „ustawa Pzp”, została zawarta umowa 

o następującej treści:  

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (Przesyłek) 

oraz ewentualnych ich zwrotów, na rzecz 273 jednostek terenowych Zamawiającego, 

zdefiniowanych w ust. 3 pkt 3. Usługi obejmują w szczególności odbiór, przyjmowanie, 

przemieszczanie i doręczanie: 

1) przesyłek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych, 

2) przesyłek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych, 

3) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych, 

4) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych, 

5) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru 

(ZPO), 

6) przesyłek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru 

(ZPO), 

7) przesyłek listowych zagranicznych nierejestrowanych ekonomicznych, 
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8) przesyłek listowych zagranicznych priorytetowych nierejestrowanych i rejestrowanych, 

9) przesyłek listowych zagranicznych priorytetowych bez potwierdzenia odbioru  

i z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

10) paczek ekonomicznych krajowych i zagranicznych bez potwierdzenia i z potwierdzeniem 

odbioru (ZPO), 

11) paczek priorytetowych krajowych i zagranicznych bez potwierdzenia odbioru  

i z potwierdzeniem odbioru (ZPO), 

12) przesyłek kurierskich, 

13) innych przesyłek - według cen wynikających z aktualnych cenników Wykonawcy, 

stanowiących załączniki nr 3,4 i 5 do niniejszej umowy. 

2. Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują w szczególności: 

1) przesyłki o wagach: 

a) do 50 gram gabaryt A i B,  

b) 51-100 gram gabaryt A i B, 

c) 101-350 gram gabaryt A i B, 

d) 351-500 gram gabaryt A i B, 

e) 501-1000 gram gabaryt A i B, 

f) 1001-2000 gram gabaryt A i B, 

         2) paczki o wagach: 

a) do 1 kg gabaryt A i B, 

b) ponad 1-2 kg gabaryt A i B, 

c) ponad 2-5 kg gabaryt A i B, 

d) ponad 5-10 kg gabaryt A i B. 

3. Na potrzeby realizacji umowy wprowadza się następujące definicje: 

1) Przesyłka - przesyłka pocztowa w rozumieniu Prawa Pocztowego, w tym w szczególności 

przesyłki pocztowe, o których mowa w ust. 1 i 2; 

2) Punkt Pocztowy - miejsce, wyodrębnione wewnątrz budynku, do prowadzenia działalności 

polegającej w szczególności na świadczeniu usług przyjmowania i wydawania Przesyłek,  

a także przyjmowania interesantów, z której to działalności przychód ze świadczenia usług 

przyjmowania i wydawania Przesyłek, przekracza 50 % przychodu ogółem w danym miejscu,  

o ile nie jest placówką pocztową spełniającą wymogi zawarte w rozporządzeniu Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług 

powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545). W Punkcie 

Pocztowym następuje również odbiór Przesyłek awizowanych; 

3) Jednostki Terenowe - poszczególne 273 jednostki terenowe Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego (KRUS), tj.: Centrala KRUS, 16 Oddziałów KRUS, 256 Placówek Terenowych 

KRUS. Wykaz oraz lokalizację Jednostek Terenowych stanowi załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy. Przez Jednostkę Terenową rozumie się również (odpowiednio) 

przedstawiciela/pracownika Jednostki Terenowej; 

4) umowa – niniejsza umowa; 

5) Prawo pocztowe – ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. 

poz. 1481 z późn. zm.); 

6) Dzień Roboczy – dzień pracy danej Jednostki Terenowej, z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy w rozumieniu przepisów prawa powszechnie obowiązującego oraz sobót. 

4. Określone w umowie: gwarantowane terminy, postanowienia dotyczące terminów doręczeń 

Przesyłek i zwrotów oraz kary umowne  dotyczą jedynie Przesyłek krajowych, natomiast odnośnie 
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do Przesyłek zagranicznych obowiązują zasady odpowiedzialności określone w międzynarodowych 

przepisach pocztowych. 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług pocztowych, o których mowa w § 1 ust. 1,  

w szczególności do doręczania Przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu  

w Polsce oraz poza granicami kraju. 

2. Usługi pocztowe, o których mowa w § 1 realizowane będą zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, a w szczególności Prawem pocztowym oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jego 

podstawie, międzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.1257 z późn. zm.). 

3. Strony ustalają, że regulaminy świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, które stanowią 

załączniki nr 3, 4 i 5 do umowy, będą miały zastosowanie jedynie w kwestiach nieuregulowanych 

umową oraz przepisami prawa powszechnie obowiązującymi – w zakresie niesprzecznym z 

postanowieniami umowy, przy czym kwestie niejasne lub sporne będą rozstrzygane na korzyść 

Zamawiającego lub adresatów Przesyłek. W celu uniknięcia wątpliwości, rezultat zastosowania 

postanowień danego regulaminu świadczenia usług Wykonawcy nie może być sprzeczny z 

postanowieniami umowy, ani niekorzystny dla Zamawiającego lub adresatów Przesyłek.  

4. Z uwagi na poufność treści korespondencji kierowanej do adresatów (ubezpieczonych  

i świadczeniobiorców), Wykonawca zobowiązuje się dochować szczególnej staranności w zakresie 

zabezpieczenia powierzonych mu Przesyłek przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy 

korespondencji. 

§ 3. 

1. Jeżeli umowa nie stanowi inaczej, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy 

na warunkach i w terminach określonych w aktach prawnych regulujących świadczenie usług 

pocztowych, w szczególności wymienionych w § 2 ust.2 umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest – na własny koszt, raz w każdym  Dniu Roboczym,  

w terminie (godzinie) uzgodnionym z daną Jednostką Terenową - do odbioru Przesyłek 

przygotowanych do wyekspediowania z poszczególnych Jednostek Terenowych, a także do 

przekazywania potwierdzeń odbioru Przesyłki (ZPO) oraz zwrotów niedoręczonych Przesyłek,  

o których mowa w ust. 8. Odbioru Przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 

Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia lub identyfikatora z imieniem i nazwiskiem 

przedstawiciela Wykonawcy i udokumentowaniu faktu ich odbioru zgodnie z ust. 7. 

3. Niezależnie od postanowienia ust. 2, Wykonawca jest zobowiązany umożliwić Jednostkom 

Terenowym przekazywanie Przesyłek przygotowanych do wyekspediowania w Punktach 

Pocztowych, czynnych w godzinach pracy tych Punktów. 

4. Postanowienia ust. 3 mają odpowiednie zastosowanie do odbioru Przesyłek awizowanych, o 

których mowa w ust. 9. 

5. W sytuacji, o której mowa w ust. 2 lub ust. 3, Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę 

odpowiednio: w dniu ich odebrania od Jednostki Terenowej lub przekazania ich przez Jednostkę 

Terenową w Punkcie Pocztowym. Nadanie Przesyłek, które zostały odebrane lub przekazane  

po godz. 15:00 (godzina graniczna) danego dnia, będzie traktowane jako nadanie w następnym dniu 

roboczym. 

6. Jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego Przesyłki w terminie, o którym mowa w ust. 2, 

Zamawiający ma prawo zlecić usługę pocztową dotyczącą danej Przesyłki innemu operatorowi 

pocztowemu, a kosztami jej realizacji obciążyć Wykonawcę – z zastrzeżeniem § 4 ust. 6. 
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Skorzystanie z tego uprawnienia nie wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia kary umownej,  

o której mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.  

7. Odbiór Przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, w sytuacjach wskazanych  

w ust. 2 i 3, będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę w prowadzonych rejestrach 

pieczęcią, podpisem i datą: 

1) dla Przesyłek rejestrowanych – w książkach nadawczych; 

2) dla Przesyłek nierejestrowanych – na zestawieniu ilościowym Przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych. 

8. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) do doręczania Przesyłek krajowych rejestrowanych do adresata w terminie gwarantowanym nie 

dłuższym niż….. dni; (max 5 dni – zostanie wypełnione zgodnie z formularzem ofertowym 

Wykonawcy) 

2) do zwrotu do nadawcy Przesyłek krajowych awizowanych oraz Przesyłek krajowych, których 

nie można doręczyć adresatowi (zwroty), w terminie gwarantowanym nie dłuższym niż…. dni 

(max 7 dni – zostanie wypełnione zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy), z tym, że dla 

Przesyłek zagranicznych nie później niż w ciągu 21 dni – od dnia stwierdzenia niemożliwości 

doręczenia adresatowi Przesyłki; 

3) do zwrotu do nadawcy prawidłowo wypełnionych potwierdzeń odbioru (ZPO) dla Przesyłek 

krajowych rejestrowanych w terminie gwarantowanym, tj. … dni ( max 7 dni – zostanie 

wypełnione zgodnie z formularzem ofertowym wykonawcy), z tym, że dla Przesyłek 

zagranicznych nie później niż w ciągu 21 dni - od dnia doręczenia Przesyłki. 

9. W odniesieniu do Przesyłek rejestrowanych oraz Przesyłek nierejestrowanych, których kształt lub 

wymiar nie pozwalają na jej umieszczenie w oddawczej skrzynce pocztowej (adresata) -  

w przypadku nieobecności adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru, Wykonawca pozostawia 

adresatowi pierwsze zawiadomienie (awizo) o próbie doręczenia Przesyłki ze wskazaniem miejsca i 

terminu możliwości jej odbioru, w najbliższym dla adresata Punkcie Pocztowym. W przypadku nie 

zgłoszenia się adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru Przesyłki, Wykonawca – 

następnego dnia po upływie 7-dniowego terminu odbioru wskazanego w pierwszym zawiadomieniu 

– przekazuje powtórne zawiadomienie (awizo) o możliwości jej odbioru w najbliższym dla adresata 

Punkcie Pocztowym. Po upływie 14 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, 

Wykonawca zwraca  Przesyłkę do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania 

Przesyłki przez adresata – w terminie, o którym mowa w ust. 8 pkt. 2. 

10. Zamawiający wymaga, aby Punkty Pocztowe znajdowały się na terenie każdej gminy na terenie 

Polski lub gminy sąsiedniej, tj. gminy graniczącej z gminą docelową. Punkty Pocztowe muszą 

zapewniać bezpieczeństwo przechowywania, przyjmowania i odbioru Przesyłek, przynajmniej za 

pomocą wyodrębnionego i zabezpieczonego miejsca, do którego dostęp posiadają wyłącznie 

uprawnieni pracownicy Wykonawcy, z oddzieloną strefą (sala obsługi) dla interesantów (np. za 

pomocą drzwi zamykanych na zamki patentowe lub elektroniczne). 

11. Wykonawca jest zobowiązany, bez dodatkowych opłat dla Zamawiającego, doręczać do Jednostek 

Terenowych wszystkie Przesyłki adresowane do tych Jednostek, a nadane za pośrednictwem 

Wykonawcy. 

12. Wykonawca zobowiązany jest posiadać system umożliwiający Zamawiającemu monitorowanie 

Przesyłek rejestrowanych – w rozumieniu przepisów Prawa pocztowego – oraz zawiadomień (awiz) 

za pośrednictwem sieci Internet, na jakimkolwiek urządzeniu (jednostka centralna, komputer 

przenośny, komputer stacjonarny oraz inne) będącym w posiadaniu Zamawiającego, bez 

konieczności instalacji jakiejkolwiek aplikacji. W celu uniknięcia wątpliwości, system powinien 

być dostępny dla każdej Jednostki Terenowej. 
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§ 4. 

1. Jednostki Terenowe będą korzystały z własnych opakowań Przesyłek - z zastrzeżeniem, że w 

przypadku usługi kurierskiej dopuszcza się możliwość korzystania z opakowań firmowych 

Wykonawcy, bez dodatkowych opłat. 

2. W ramach wynagrodzenia, Wykonawca będzie dostarczał Jednostkom Terenowym druki 

potwierdzenia odbioru Przesyłek (ZPO), zgodnie z ich zapotrzebowaniem. Jednostki Terenowe 

będą korzystały również z własnych druków potwierdzenia odbioru Przesyłki (ZPO), w zakresie 

Przesyłek adresowanych w postępowaniach administracyjnych. 

3. Poszczególne Jednostki Terenowe będą przygotowywały Przesyłki także przy użyciu urządzeń 

stemplujących (frankownic) należących do danych Jednostek Terenowych, których wykaz ujęto w 

załączniku nr 2 do umowy. Szczegółowe zasady korzystania z urządzeń stemplujących 

(frankownic) zawarte są w załączniku nr 6 do umowy. Wykonawca na koszt własny dostarczy i 

wymieni inne niż dotychczas używane przez dane Jednostki Terenowe znamiona identyfikacyjne 

umożliwiające korzystanie z urządzeń stemplujących (frankownic) znajdujących się na 

wyposażeniu danej Jednostki Terenowej – na co udzieli gwarancji na okres obowiązywania umowy.  

4. Jednostki Terenowe są zobowiązane do: 

1) przygotowania Przesyłek do wyekspediowania w formie odpowiadającej wymogom dla danego 

rodzaju Przesyłek określonych w Prawie pocztowym oraz aktach wykonawczych wydanych na 

jego podstawie; 

2) przygotowania Przesyłek do wyekspediowania w stanie uporządkowanym, przez co należy 

rozumieć: 

a) dla Przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej Przesyłki poprzez określenie adresata wraz 

z przyporządkowanym jego adresem do książek nadawczych, których wzór dostarczy 

Wykonawca na własny koszt, sporządzonych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał 

będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla danej 

Jednostki Terenowej stanowić będzie potwierdzenie przekazania do nadania danej partii 

Przesyłek. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu nieodpłatne korzystanie z 

elektronicznej książki nadawczej (EN) umożliwiającej: 

- usprawnienie procesu nadawania Przesyłek, 

- generowanie książki nadawczej i przekazywanie jej w wersji elektronicznej  do Punktu 

Pocztowego, 

- zachowanie raportów o ilościach, rodzajach nadanych dokumentów, 

- składanie reklamacji, 

- dostęp do raportów o zrealizowanych zwrotkach, 

- w dogodnym dla Zamawiającego czasie wygenerować książkę nadawczą, zaadresować 

Przesyłki oraz skorzystać z wszystkich raportów i analiz· dostępnych w EN. 

b) dla Przesyłek nierejestrowanych – zestawienia ilościowego Przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych (zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 7 do umowy), 

sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla danej Jednostki Terenowej stanowić 

będzie potwierdzenie przekazania do nadania danej partii Przesyłek; 

3) umieszczania na każdej Przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie 

w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj Przesyłki (ekonomiczna, polecona, 

priorytet, czy z potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczanie na stronie adresowej każdej 

Przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres danej Jednostki Terenowej; 
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4) przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na 

opakowaniu Przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania 

Przesyłek za granicę;  

5) zgłaszania zlecenia wykonania usługi kurierskiej telefonicznie pod numerem linii firmowej 

wskazanej przez Wykonawcę lub drogą elektroniczną. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej 

jest odcinek nalepki adresowej z napisem „Dla nadawcy/ Pour l’expediteur”, potwierdzony co 

najmniej podpisem pracownika Wykonawcy i opatrzony datą; szczegółowe zasady świadczenia  

usług kurierskich określają regulaminy, zawarte w załącznikach nr 4 i 5 do umowy. 

5. Jednostki Terenowe są odpowiedzialne za przygotowanie Przesyłek do wyekspediowania w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 

przeznaczenia. Ewentualne zastrzeżenia do stanu Przesyłek Wykonawca zobowiązany jest zgłosić 

najpóźniej w momencie ich przekazywania przez daną Jednostkę Terenową. 

6. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania Przesyłek na dzień następny,  

w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych Przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak 

pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na Przesyłkach, brak 

znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w momencie ich przekazania.  

7. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć danej Jednostce Terenowej kopię oryginału książki 

nadawczej, o której mowa w ust. 4 pkt. 2 lit. a) z numerem nadania Przesyłki oraz kopię oryginału 

zestawienia ilościowego, o którym mowa w ust. 4 pkt 2 lit. b) z widoczną datą stempla pocztowego 

– następnego Dnia Roboczego po nadaniu numeru Przesyłki lub przybiciu daty stempla 

pocztowego. 

§ 5. 

1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie niniejszej umowy nie przekroczy kwoty: ……………. zł 

brutto słownie: ……..…………………………………….....      (…………………………………zł) 

2. Określone w Formularzu Cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, ilości poszczególnych 

usług pocztowych są ilościami prognozowanymi, a faktyczna ilość usług pocztowych 

realizowanych w ramach umowy nie musi być tożsama, na co Wykonawca wyraża zgodę oraz nie 

będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych w trakcie realizacji umowy. 

3. Odpowiedzialność za kontrolę wykorzystania wartości brutto umowy ponosi Zamawiający. 

4. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku, gdy środki 

finansowe określone w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane w okresie jej obowiązywania, 

określonym w § 10 ust.1. 

§ 6. 

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

2. Rozliczenia dokonywane będą pomiędzy Wykonawcą, a poszczególnymi 16 Oddziałami 

Regionalnymi KRUS oraz Centralą KRUS; 

3. Z zastrzeżeniem ust. 6, 7 i 8, podstawą rozliczeń będą faktury VAT wystawiane na podstawie 

danych za każdy okres rozliczeniowy, zawartych w rejestrach, o których mowa w § 3 ust. 7, z 

uwzględnieniem ust. 4. Wynagrodzenie za usługi świadczone w danym okresie rozliczeniowym 

będzie stanowić iloczyn faktycznej ilości Przesyłek przekazanych do wyekspediowania przez 

Jednostkę Terenową, a następnie nadanych przez Wykonawcę, i cen jednostkowych brutto za 

Przesyłki, określone w załączniku nr 1. Ceny te są niezmienne i  będą obowiązywać w całym 

okresie trwania umowy, z zastrzeżeniem postanowień ust. 8. 

4. Każdorazowo podstawę do wystawienia faktury stanowić będzie zestawienie odebranych przez 

Wykonawcę Przesyłek z uwzględnieniem ich rodzajów i wag oraz zestawienia innych usług 
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objętych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez upoważnionego 

przedstawiciela Jednostki Terenowej, której zestawienie dotyczy.  

5. Wykonawca, w terminie do 7-go dnia każdego miesiąca, następującego po miesiącu 

rozliczeniowym, wystawi faktury VAT odrębnie dla każdego Oddziału Regionalnego KRUS oraz 

Centrali KRUS. Do każdej faktury dołączona zostanie specyfikacja wykonanych usług (z 

uwzględnieniem podziału na Placówki Terenowe KRUS podlegające pod dany Oddział Regionalny 

KRUS), zawierająca co najmniej: 

a) nazwę poszczególnych Jednostek Terenowych; 

b) nazwę Przesyłki (rodzaj); 

c) ilość Przesyłek nadanych; 

d) wartość. 

6. W przypadku zastosowania urządzenia stemplującego (frankownicy), rozliczanie usług pocztowych 

odbywać się będzie tylko „z dołu”. Wykonawca doręczy fakturę VAT w terminie 14 dni po 

zakończeniu każdego miesiąca wskazując wysokość realnie poniesionych kosztów przez Oddział 

Regionalny KRUS i jego podległe Placówki Terenowe KRUS oraz aktualny stan licznika 

urządzenia stemplującego (frankownicy). Załącznikiem do każdej faktury VAT dotyczącej 

przesyłek opłacanych za pomocą maszyny do frankowania będzie osobna specyfikacja ich 

dotycząca. Na wniosek Jednostki Terenowej KRUS Wykonawca przyzna indywidualnie dla 

każdego licznika frankownicy limit kwotowy. Ustawienie licznika urządzenia frankującego przez 

Wykonawcę następować będzie w siedzibie Jednostki Terenowej KRUS, odpowiednio do 

wysokości ustalonego limitu, nie później niż w pierwszym dniu roboczym miesiąca. W przypadku, 

gdy kwota limitu zostanie wyczerpana przed końcem danego miesiąca, ponowne wykorzystanie 

maszyny do frankowania przez Jednostkę Terenową KRUS będzie możliwe po kolejnym 

niezwłocznym przyznaniu limitu, tak aby zapewnić ciągłość realizacji przedmiotowej usługi. 

Wysokość limitów dla poszczególnych frankownic zostanie ustalona indywidualnie z każdą 

Jednostką Terenową KRUS. Wysokość miesięcznego limitu może ulegać zmianie na wniosek danej 

Jednostki Terenowej KRUS. 

7. Opłata za zwroty Przesyłek rejestrowanych odbywać się będzie  

na podstawie doręczonej faktury VAT wystawionej z uwzględnieniem podziału na podległe 

Oddziałom Regionalnym KRUS poszczególne Placówki Terenowe KRUS, do której dołączony 

zostanie wykaz zwróconych Przesyłek w danym okresie.  

8. W przypadku nadania przez Jednostki Terenowe Przesyłek nieujętych w Formularzu Cenowym, 

podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy, który (jako aktualny na 

dzień zawarcia niniejszej umowy) zawarty jest w załącznikach nr 3, 4 i 5 do umowy. W przypadku 

zmiany cennika usług Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego doręczania 

Zamawiającemu aktualnego (tj. po zmianach) cennika usług. Przesyłki nieujęte w Formularzu 

Cenowym winny być ujęte na odrębnej fakturze. 

§ 7. 

1. Zapłata należności następować będzie przelewem, każdorazowo na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany w fakturach VAT, w terminie do 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionych 

faktur VAT odpowiednio: do Centrali KRUS i Oddziałów Regionalnych KRUS. Wykonawca 

zobowiązany jest doręczyć faktury najpóźniej do 14 dnia miesiąca następującego po miesiącu, 

którego rozliczenie dotyczy. 

2. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

3. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikających z niniejszej umowy, pod 

rygorem nieważności. 
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§ 8. 

1. Wykonawca (lub podwykonawca) przez cały okres trwania umowy zobowiązany jest zatrudniać na 

podstawie umowy o pracę, w wymiarze minimum ½ etatu, 10  pracowników zatrudnionych przy 

realizacji przedmiotu zamówienia, obejmującego czynności: odbioru przesyłek z Jednostek 

Terenowych i doręczania przesyłek do adresatów, awizowania przesyłek i wydawania przesyłek 

awizowanych adresatom.  

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia osób 

na podstawie umowy o pracę. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę: 

a) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w 

szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 

oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, 

rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpisu osoby uprawnionej do złożenia 

oświadczenia w imieniu Wykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię umowy/umów 

o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. 

oświadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami.  (tj. w 

szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar 

etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek 

na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za 

ostatni okres rozliczeniowy; 

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną 

w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, z tym że imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

4. W przypadku niezatrudnienia na umowę o pracę pracowników przy realizacji zamówienia, lub 

zatrudnienia w mniejszej niż zaoferowana liczbie, Wykonawca poniesie sankcje w postaci obniżenia 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy za każdą niezatrudnioną osobę poniżej liczby zaoferowanej, w 

wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, o którym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017r., poz. 847) 

obowiązującego na dzień dokonania naruszenia. Obniżenie wynagrodzenia będzie naliczane za każdy 

dzień miesiąca, w którym ta osoba nie była zatrudniona, chyba że okoliczność, o której mowa 

powyżej wystąpiła z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy.  Wykonawca wyraża zgodę na 
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potrącenia wymierzonych sankcji z należności wynikających z bieżących faktur, wystawianych na 

Centralę KRUS, a w razie braku takiej możliwości – z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

o którym mowa w § 16 umowy. 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, 

Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

       § 9. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 

1) nie odebrania Przesyłek z danej Jednostki Terenowej, zgodnie z § 3 ust. 2- kara umowna w 

wysokości 0,005% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, za każde zdarzenie; 

2) przekroczenie terminu gwarantowanego, o którym mowa w § 3 ust. 8 pkt 1 lub 2 lub 3 - karę 

umowną w wysokości 0,001% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, za każde 

zdarzenie; 

3) niedostarczenia prawidłowo wypełnionego potwierdzenia odbioru Przesyłki (ZPO) - karę 

umowną w wysokości 0,001% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, za każde 

zdarzenie (pod warunkiem prawidłowo wypełnionego potwierdzenia odbioru Przesyłki (ZPO) 

przez Zamawiającego). Zamawiający uzna, że potwierdzenie odbioru Przesyłki (ZPO) jest 

nieprawidłowo wypełnione w szczególności, gdy: 

a) brak podpisu osoby, której Przesyłka została wydana lub doręczona; 

b) brak daty (dnia, miesiąca, roku), w której Przesyłka została wydana lub doręczona; 

c) brak adnotacji o dwukrotnym awizowaniu, ze wskazaniem dat awizowania lub wskazaniu 

błędnych dat awizowania; 

d) brak własnoręcznego podpisu osoby doręczającej; 

e) brak lub nieprawdziwa adnotacja o sposobie doręczenia; 

f) brak lub nieprawdziwa adnotacja o osobie, której wydano lub doręczono Przesyłkę, 

miejscu pozostawienia Przesyłki niedoręczonej oraz przyczynie niedoręczenia Przesyłki - 

dokonanej poprzez zakreślenie odpowiednich pól formularza potwierdzenia odbioru 

Przesyłki (ZPO); 

g) wystąpi ręczne poprawienie daty wskazanej na zwrotnym potwierdzeniu odbioru lub 

wielokrotnym oznaczeniu takiej daty datownikiem; 

4) rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

choćby od umowy odstąpił Zamawiający- karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia 

brutto określonego w § 5 ust. 1. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy, niezależnie od 

naliczonej kary umownej, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z 

przepisami rozdziału 8 Prawa pocztowego. 

3. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania zgodnie z 

ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z późn.zm.). 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 

5. Kary umowne mogą podlegać łączeniu. 

6. Kary umowne mogą być dochodzone niezależnie od skorzystania przez Zamawiającego z praw 

odstąpienia od umowy. 

7. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 pkt 1) - 3) będą naliczane przez Jednostki Terenowe. 

8. Postanowienia ust. 1 pkt. 2) - 3) mają zastosowanie w przypadkach określonych w przepisie  

art. 87 ust. 5 Prawa pocztowego, natomiast z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania 

usługi pocztowej w danym zakresie przysługuje Zamawiającemu odszkodowanie określone w 

przepisach art. 88 lub 89 Prawa pocztowego. 
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9. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą 

niż wartość brutto zawartej umowy. Dokument ubezpieczenia OC stanowi załącznik nr 8 do 

umowy. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w mocy ubezpieczenia w okresie 

obowiązywania niniejszej umowy, na poziomie nie niższym niż określony w zdaniu pierwszym. 

Jeżeli okres ochrony ubezpieczeniowej, wynikający z załącznika nr 8, jest krótszy aniżeli okres 

obowiązywania umowy, Wykonawca ma obowiązek przedłożyć Zamawiającemu, bez odrębnego 

wezwania, dokument potwierdzający przedłużenie ochrony ubezpieczeniowej na wymagany okres.  

 

§ 10. 

1. Umowa obowiązuje Strony od dnia 02.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r., z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Umowa ulega także rozwiązaniu w przypadku wcześniejszego wyczerpania kwoty, o której mowa 

w § 5 ust. 1. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty, o której 

mowa w § 5 ust. 1 i wcześniejszym zakończeniu umowy. 

 

§ 11. 

Osobami zobowiązanymi do stałego nadzoru nad realizacją niniejszej umowy są: 

1) ze strony Wykonawcy: ……………………………………. 

2) ze strony Zamawiającego: …………………………………. 

 

§ 12. 

1. Zamawiający, działając na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RODO oraz w myśl postanowień ustawy 

Prawo pocztowe, udostępnia Wykonawcy dane teleadresowe odbiorców przesyłek nadawanych 

przez Zamawiającego. Wykonawca zapewnia, że dysponuje prawidłową podstawą prawną do 

przetwarzania udostępnionych mu danych osobowych.  

2. Wykonawca, stając się administratorem udostępnionych danych osobowych, wyłącznie w zakresie, 

o którym mowa w ust. 1, zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnie z postanowieniami RODO, 

jak również zachowania ich w tajemnicy zgodnie z art. 41 ustawy Prawo  pocztowe.  

3. W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę w trakcie umowy, że zaistniały okoliczności 

wymagające powierzenia przez Zamawiającego Wykonawcy przetwarzania danych, o których 

mowa w ust. 1, Wykonawca przed dokonaniem jakiejkolwiek czynności na tych danych, wystąpi do 

Zamawiającego o zawarcie odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych, zgodnie z art. 28 

RODO.  

4. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić w imieniu Zamawiającego obowiązek informacyjny 

przewidziany w art. 14 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu w związku z realizacją umowy – w tym w zakresie danych osobowych 

przekazywanych w trybie i zakresie, określonym w § 8 oraz danych osób, o których mowa w § 11, 

w szczególności poprzez przekazanie pracownikom Wykonawcy klauzuli, stanowiącej załącznik nr 

9 do umowy, przed udostępnieniem Zamawiającemu danych ich dotyczących.  

5. Postanowienie ust. 4 stosuje się odpowiednio w przypadku przekazywania Wykonawcy przez 

Zamawiającego danych osobowych (imię, nazwisko, numer telefonu) osób fizycznych, 

uczestniczących w imieniu Zamawiającego w realizacji umowy.  

6. Wykonawca może powierzyć dane osobowe do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w 

celu wykonania umowy oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego, w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. 
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7. Podwykonawca, o którym mowa w § 13, winien spełniać te same wymogi i obowiązki, jakie 

zostały nałożone na Wykonawcę w niniejszej umowie, w szczególności w zakresie gwarancji 

ochrony powierzonych danych osobowych. 

8. Wykonawca po zakończeniu umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane w wyniku 

wykonywania umowy oraz wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni. Po wykonaniu 

zobowiązania, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym Wykonawca powiadomi Zamawiającego 

pisemnie o fakcie usunięcia danych.  

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia naruszenia 

przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

10. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikacyjne, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią 

informację publiczną w rozumieniu przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 

2016 poz. 1764 ze zm.), która podlega udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. 

 

§ 13. 

(zostanie wypełnione opcjonalnie) 

(dotyczy przypadku, gdy Zamawiający korzysta z Podwykonawców) 

 

1. Wykonawca będzie korzystał z następujących Podwykonawców: 

a/ …………………………………………w zakresie ………………………………….. 

b/ …………………………………………w zakresie ………………………………….. 

           (dotyczy przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z Podwykonawców) 

2. Zgodnie z oświadczeniem złożonym w Formularzu ofertowym, Wykonawca nie będzie korzystał 

z Podwykonawców. 

3. Jeżeli w trakcie realizacji zamówienia nastąpi zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy, na 

którego zasoby Ubezpieczyciel powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy 

Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 

których mowa w SIWZ, Ubezpieczyciel jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż 

proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

         § 14. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w razie zaistnienia okoliczności, o 

których mowa w art. 142 ust. 5 ustawy Pzp. W takim przypadku wysokość wynagrodzenia, o którym 

mowa w § 5 ust. 1 ulegnie proporcjonalnie zmianie w następujący sposób: 

1) zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian, o 

których mowa w art.142 ust.5 ustawy Pzp; 

2) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług wartość netto wynagrodzenia 

Wykonawcy nie zmieni się, a określona w aneksie do umowy wartość brutto wynagrodzenia 

zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów; 

3) w przypadku zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 

zmianie o wartość całkowitego kosztu Wykonawcy wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń 

osób bezpośrednio wykonujących czynności przy realizacji przedmiotu umowy do wysokości 
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aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń 

publicznoprawnych od kwoty zmiany minimalnego wynagrodzenia; 

4) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość zmiany całkowitego kosztu Wykonawcy, 

jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy 

zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących 

czynności przy realizacji przedmiotu umowy; 

5) w przypadkach, o których mowa w pkt 2)-4) wprowadzenie zmian wysokości wynagrodzenia 

wymaga uprzedniego złożenia wniosku dokumentującego wpływ zmian na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych 

zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wniosek, o 

którym mowa w zdaniu poprzednim, również na wezwanie Zamawiającego, który wyznaczy 

Wykonawcy termin nie krótszy niż 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezłożenie w terminie 

wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzednim uprawnia Zamawiającego do naliczenia kary 

umownej w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1; 

6) nie zawarcie w terminie jednego miesiąca od dnia złożenia wniosku, o którym mowa w pkt 5) 

porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia uprawnia strony do rozwiązania 

umowy z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem nie 

wcześniejszym niż na koniec miesiąca. 

3. Nie stanowią zmiany postanowień umowy, a wymagają poinformowania drugiej Strony  

z zachowaniem formy pisemnej zmiany: nazw, adresów, numerów telefonów, faxów, kont 

bankowych, w zakresie załączników do umowy od nr 2 do 7, godzin odbioru i dostarczania Przesyłek 

(z uzyskaniem ich akceptacji przez obie strony). 

 

§ 15. 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej że wykonanie 

Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni 

od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

2. .Oprócz przypadku opisanego w ust. 1, Zamawiający może odstąpić od umowy  

w następujących okolicznościach: 

1) jeżeli Wykonawca nie przestrzega postanowień umowy, Zamawiający wezwie go pisemnie do 

usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości w terminie siedmiu dni od otrzymania wezwania. 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia bezskutecznego upływu 

terminu, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym; 

2) jeżeli Wykonawca 20 razy naruszył postanowienie § 3 ust. 2 lub ust. 3; 

3) jeżeli procent uwzględnionych reklamacji w stosunku do wszystkich nadanych Przesyłek 

rejestrowanych wyniesie powyżej 1%. 

3. W przypadkach,  o których mowa w ust. 2 pkt. 2) i 3) Zamawiający może skorzystać z prawa 

odstąpienia w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji o wystąpieniu okoliczności stanowiących 

podstawę do odstąpienia. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku rażącego naruszenia postanowień umowy przez 

Wykonawcę w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu okoliczności 

uzasadniających skorzystanie z prawa odstąpienia. 
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5. Odstąpienie od umowy następuje z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz z 

podaniem przyczyny odstąpienia i propozycją wzajemnych rozliczeń. 

6. Strony postanawiają, iż odstąpienie od umowy wywiera skutek tylko w odniesieniu do 

nierealizowanej części zobowiązań. 

7. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia, 

w każdej z następujących okoliczności: 

1) jeżeli Wykonawca, co najmniej 20 razy nie dopełnił obowiązku, o którym mowa  

w § 3 ust. 2 lub ust. 3, przy czym wskazana w niniejszym punkcie ilość naruszeń jest również 

rozumiana jako suma naruszeń postanowienia § 3 ust. 2 i § 3 ust. 3, lub 

2) jeżeli liczba zagubionych Przesyłek rejestrowanych, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3)-6) 

osiągnie ilość 100 szt. dla poszczególnej Jednostki Terenowej lub osiągnie ilość 500 szt. łącznie 

dla Zamawiającego – bez względu, w jakim okresie czasu to nastąpiło. Przesyłkę uważa się za 

zagubioną, jeżeli doręczenie lub pierwsze zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w 

terminie 30 dni od dnia jej nadania. 

 

§ 16. 

1. Wykonawca tytułem należytego wykonania umowy wniósł zabezpieczenie w wysokości 5% wartości 

umowy brutto, tj. w kwocie ………..…… zł (słownie:…………….……………….….) w  formie 

…………………….. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

§17. 

1. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy aktów prawnych wymienionych 

w § 2 umowy ustawy Pzp, Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa 

dotyczące przedmiotu umowy. 

2. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub w 

związku z wykonywaniem umowy, podejmą w dobrej wierze negocjacje w celu porozumienia w 

zakresie rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli negocjacje nie doprowadzą do rozwiązania sporu w 

terminie 30 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia negocjacji, spór taki Strony poddają 

rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. Ewentualne spory na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie w drodze 

porozumienia, jednakże w przypadku nie osiągnięcia porozumienia spory rozstrzygał będzie sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Niniejsza umowa została sporządzona w języku polskim, w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

po jednym dla każdej ze Stron. 

§ 18. 

Integralną część umowy stanowią niżej wymienione załączniki: 

1) Formularz Cenowy – załącznik nr 1; 

2) Wykaz jednostek terenowych KRUS oraz placówek Wykonawcy – załącznik nr 2; 

3) Cennik i Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy – załącznik nr 3; 

4) Cennik i Regulamin świadczenia usług kurierskich w obrocie krajowym Wykonawcy – załącznik 

nr 4; 

5) Cennik i Regulamin świadczenia usług kurierskich w obrocie zagranicznym Wykonawcy – 

załącznik nr 5; 

6) Instrukcja użytkowania urządzenia stemplującego (frankownicy) – załącznik  

nr 6; 
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7) Zestawienia ilościowo- wartościowe w obrocie krajowym i zagranicznym – załącznik nr 7; 

8) Dokument polisy OC Wykonawcy – załącznik nr 8; 

9) Załącznik nr 9 Klauzula RODO 

 

ZAMAWIAJĄCY:         WYKONAWCA: 
 

Załączniki od nr 3 do 8 zostaną dołączone po wyborze Wykonawcy, a załącznik nr 2 zostanie uzupełniony 

przez Wykonawcę. 
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Załącznik nr 9  

do umowy nr….. z dnia ……….. 

 

Klauzula RODO –  

dla pracowników Wykonawcy / 

1. Administratorem   Pani/Pana   danych   osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, 

Centrala, Al. Niepodległości 190,00-608 Warszawa. 

2. Kasa wyznaczyła inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez (e-mail) - 

iod@krus.gov.pl lub listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodległości 190, 00-608 Warszawa w 

każdej sprawie dotyczącej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. 

3. Pani/Pana  dane  osobowe  zostały  udostępnione KRUS przez  Pani/Pana  pracodawcę (podmiot 

zatrudniający), w związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia lub wykonaniem umowy na 

świadczenie usług pocztowych, łączącej Pani/Pana pracodawcę (podmiot zatrudniający) z KRUS. 

4. Zakres  Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych  przez KRUS obejmuje w szczególności: 

 dane mocodawców (wynikające z KRS) i pełnomocników podpisujących umowy w imieniu 

Wykonawcy (w pełnomocnictwie: imię i nazwisko, nr PESEL); 

 dane koordynatorów umowy (imię i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail); 

 dane osób podpisujących ofertę (oferta jest załącznikiem do umowy); 

 dane osób realizujących czynności stanowiące przedmiot umowy z KRUS. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą  przetwarzane w celu prowadzenia  postępowania zakupowego oraz 

wykonania umowy, o której mowa w pkt 3 - podstawą prawną przetwarzania jest prawnie 

uzasadniony interes KRUS oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniającego), zgodnie z art. 6 

ust.1 lit f ogólnego rozporządzenia o  ochronie danych  osobowych (Rozporządzenie  2016/679). 

Prawnie uzasadniony interes polega na umożliwieniu KRUS sprawnego bieżącego wykonywania 

umowy. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane dostawcom systemów informatycznych i usług IT, 

podmiotom świadczącym na rzecz KRUS usługi niezbędne do wykonania umowy zawartej z Pani/Pana 

pracodawcą(podmiotem zatrudniającym)
3
. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 

postępowania zakupowego oraz wykonania umowy, o której mowa w pkt 3, w razie wyboru oferty 

złożonej przez Panią/Pana pracodawcę (podmiot zatrudniający). 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo:  dostępu   do treści danych oraz   żądania ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu 

względem przetwarzania danych. 

9. Przysługuje Pani/Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 

narusza przepisy Rozporządzenia 2016/679. 

10. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu względem przetwarzania danych osobowych w 

celu określonym   w   pkt 5 powyżej,  z przyczyn  związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją. Dla 

celów dowodowych, KRUS prosi o wnoszenie sprzeciwu drogą pisemną lub elektroniczną. 

 

 

 

 

 
3
 Tylko w przypadku, gdy występują odbiorcy (podmioty, którym ujawniane są dane osobowe). 

 

 
 

mailto:iod@krus.gov.pl
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Rozdział III - Formularze i Załączniki do SIWZ 
 

Załącznik nr 1 

 

Formularz ofertowy 

 

Nazwa (Firma) Wykonawcy  

…………………………………………………………………………………., 

Adres siedziby  

……………………………………………………………………………………, 

Adres do korespondencji  

……………………………………………………………………………………, 

Osoba do kontaktów - ……………………………………………………………; 

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;        

E-mail: ..............................................................; 

 

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego - Centrala  

Al. Niepodległości 190, 00-608 Warszawa 

 

 

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego na podstawie  art. 138h w związku z art. 138g ustawy z dnia 29 

stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z 

późn.zm.) zwanej dalej PZP w trybie przetargu nieograniczonego na (0000-ZP.261.14.2018) 

przedkładamy niniejszą ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ 

 

 

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zawartymi w SIWZ i 

ofercie za całkowite wynagrodzenie:  

= …………………………..………. zł brutto (słownie:……………………………………………) brutto.  

 

Szczegółowy sposób wyliczenia ceny zawiera załączony formularz cenowy – załącznik nr 1 do IPU. 

Oświadczam/y, że powyższa cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w 

przypadku wyboru niniejszej oferty. 
 

3. Oświadczamy, że:  

3.1. złożona przez nas oferta …………. (wpisać: powoduje lub nie powoduje)* powstanie u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług  

dla:  

      ……………………………………….……………...................................................... 

                                                
(wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi)

  

           o wartości ………………………………………… (wskazać wartość bez kwoty podatku).  

 

UWAGA! 
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Mechanizm odwrotnego obciążenia polega na przeniesieniu obowiązku rozliczania podatku 

VAT z Wykonawcy na Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 marca 

2004 roku o podatku od towarów i usług.  

 

Ponadto oświadczamy że: 

3.2. Oferowany gwarantowany termin w dniach doręczenia przesyłki krajowej rejestrowanej do 

adresata wynosi ……… dni (nie więcej niż 5 dni). 

3.3. Oferowany gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy przesyłki krajowej awizowanej 

oraz przesyłki krajowej, której nie można doręczyć adresatowi (zwrot) wnosi ……… dni (nie 

więcej niż 7 dni). 

3.4. Oferowany gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy prawidłowo wypełnionego 

potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesyłki krajowej rejestrowanej wynosi ……… dni (nie 

więcej niż 7 dni).  

3.5. Oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia przez Wykonawcę zostanie skierowanych 

na podstawie umowy o pracę (na minimum 1/2 etatu), minimum 10 pracowników  wykonujących 

pracę przy realizacji przedmiotu zamówienia, w całym okresie obowiązywania umowy. 

3.6. Podane w Formularzu ofertowym oraz w Formularzu Cenowym ceny jednostkowe nie ulegną 

zwiększeniu w trakcie obowiązywania umowy, z wyłączeniem cennika Przesyłek nie ujętych w 

Formularzu Cenowym.  

3.7. W przypadku wyboru naszej oferty, w trakcie realizacji umowy będziemy stosowali upusty 

przewidziane w regulacjach wewnętrznych naszej firmy. 

3.8. Spełniamy warunki udziału w postępowaniu.  

3.9. Oświadczamy, że oferowany przez nas w pkt 1 przedmiot zamówienia spełnia wszystkie 

wymagania określone przez Zamawiającego w SIWZ.  

3.10. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany na warunkach określonych 

przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ). 

3.11. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią SIWZ (w tym z Istotnymi Postanowieniami 

Umowy) i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 

3.12. Oświadczamy iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ). 

3.13. Oświadczamy, że wadium w wysokości …….. zł (słownie: ………… złotych ….. groszy) 

wnieśliśmy w dniu …………….. w formie ………………………………………………………. 

3.14. Wadium wniesione w formie pieniądza należy zwrócić na rachunek bankowy nr 

…………………….………………….. prowadzony w banku 

………………………………………………………., natomiast w przypadku wniesienia wadium 

w formie innej niż pieniądz (gwarancji lub poręczenia) na adres: 

………………………………………………………………… . 

3.15. W przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w 

miejscu, terminie oraz na warunkach wskazanych przez Zamawiającego. 

 

4. Dokumenty wymienione w ofercie od strony ……… do strony ……… stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa i nie mogą być ujawnione pozostałym uczestnikom postępowania. 

5. Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym jest: 

 

Imię i nazwisko …………………………………………………………………………, tel.: 

……………., faks:…………………………………, adres e-mail: 

………………………………………………………..  

 

6. Oferta została złożona na  …………. kolejno ponumerowanych stronach od strony …… do strony 

………. 

7. Załącznikami do niniejszej oferty są: 
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1. ………………………………….. 

2. ………………………………….. 

 

8. „Oświadczamy, że: Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
1
 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia
2
. 

9. Hasło dostępu do JEDZ złożonego w formie dokumentu elektronicznego, podpisanego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym:  ……………………..  

 

Świadom odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień 

złożenia oferty (art. 297 k.k.). 

 

 

……………………………., dn. ………………… ………………………………………………. 

Miejsce                  data imię i nazwisko, podpisy osób wskazanych w 

dokumencie uprawniającym do 

występowania w obrocie prawnym lub 

posiadających pełnomocnictwo 

 

 

                                                 
1
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2
 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 
wykreślenie). 
 



Strona 36 z 53 
 

Załącznik nr 2 do SIWZ  

 

 

 

Wykaz prac powierzonych podwykonawcom 
 

 

 

[do uzupełnienia przez Wykonawcę] 

 

 

 

Nazwa i NIP podwykonawcy Część zamówienia, która będzie powierzona podwykonawcy 

 

 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

……………………………., dn. ………………… ………………………………………………. 

Miejsce                  Data imię i nazwisko, podpisy osób wskazanych w 

dokumencie uprawniającym do 

występowania w obrocie prawnym lub 

posiadających pełnomocnictwo 
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Załącznik nr 3 do SIWZ 
 

Nr postępowania: 0000-ZP-261.14.2018 

 

 

Wykaz wykonanych lub wykonywanych głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym 

okresie  

 

co najmniej jedno zamówienie trwające nie krócej niż jeden rok, którego przedmiotem było 

wykonywanie usługi pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartości umowy (w okresie 12 miesięcy) nie 

mniejszej niż 20 000 000,00 zł brutto. 

Jeżeli czas trwania zamówienia był dłuższy, niż rok, to wartość przedmiotu umowy nie mniejsza niż 

20 000 000,00 zł brutto odnosić się musi do przynajmniej jednego (wybranego przez Wykonawcę z 

ostatnich trzech lat) roku. Jeżeli usługa jest w trakcie realizacji, to musi być wykonywana przynajmniej 

przez rok, a zrealizowana część przedmiotu umowy musi wynosić nie mniej niż 20 000 000,00 zł brutto. 

W takim przypadku, (o którym mowa w zdaniu poprzedzającym) potwierdzeniem wartości zrealizowanej 

części przedmiotu umowy nie mniejszej niż 20 000 000,00 zł brutto mogą być faktury VAT, nie 

wyłączając obowiązku przedstawienia dokumentu potwierdzającego należyte wykonanie usługi. 

 

 
Lp.  Rodzaj i zakres 

usługi 

Odbiorca usługi 

(nazwa, dokładny 

adres,) 

Okres realizacji  

 

Rozpoczęcie 

[DD-MM-RRRR] 

Zakończenie 

[DD-MM-RRRR] 

Łączna wartość usługi 

podana w zł brutto - w całym 

okresie trwania zamówienia. 

 

Wartość umowy w skali 12 

miesięcy podana w zł brutto 

Nazwa Wykonawcy 

(podmiotu 

wykazującego 

spełnienie warunku) 

      

      

      

 

 

 
 

 

Uwaga!  

Na potwierdzenie spełnienia warunku, Wykonawca załączy dowody potwierdzające, że wykazane 

usługi zostały wykonane należycie. Do poszczególnych punktów w wykazie Wykonawca winien 

przyporządkować odpowiedni dokument.  
 
POUCZENIE: 

Art. 297  § 1 Kodeksu Karnego: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od (…) instytucji dysponujących środkami 

publicznymi – (…) zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny 

dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (…)  

zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

 

____________________, dn. ____________  _______________________________________________ 

Podpis Wykonawcy 
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Rozdział IV 

JEDZ 

 

STANDARDOWY FORMULARZ JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA 

Część I: Informacje dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia oraz instytucji zamawiającej lub 
podmiotu zamawiającego 

 W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, w ramach których zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie opublikowano w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, informacje wymagane w części I 
zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że do utworzenia i wypełnienia jednolitego 
europejskiego dokumentu zamówienia wykorzystany zostanie elektroniczny serwis poświęcony 
jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia

3
. Adres publikacyjny stosownego ogłoszenia

4
 w 

Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej: 

Dz.U. UE S numer 89, data 09/05/2018, strona http://ted.europa.eu/TED,  

Numer ogłoszenia w Dz.U. S: 2018/S 089-200006 

Jeżeli nie opublikowano zaproszenia do ubiegania się o zamówienie w Dz.U., instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający muszą wypełnić informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie 
postępowania o udzielenie zamówienia: 

W przypadku gdy publikacja ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie jest wymagana, 
proszę podać inne informacje umożliwiające jednoznaczne zidentyfikowanie postępowania o udzielenie 
zamówienia (np. adres publikacyjny na poziomie krajowym): [….] 

INFORMACJE NA TEMAT POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Informacje wymagane w części I zostaną automatycznie wyszukane, pod warunkiem że wyżej wymieniony 
elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia zostanie 
wykorzystany do utworzenia i wypełnienia tego dokumentu. W przeciwnym przypadku informacje te musi 
wypełnić wykonawca. 

Tożsamość zamawiającego
5
 Odpowiedź: 

Nazwa:  Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
- Centrala 

Jakiego zamówienia dotyczy niniejszy 
dokument? 

Odpowiedź: 

Tytuł lub krótki opis udzielanego zamówienia
6
: Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym w zakresie 

odbioru, przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych oraz 

ewentualnych ich zwrotów w okresie od 

02.01.2019r. do 31.12.2020r. na rzecz 

Centrali KRUS i jednostek terenowych 

 

Numer referencyjny nadany sprawie przez 
instytucję zamawiającą lub podmiot zamawiający 

0000-ZP.261.14.2018 

                                                 
3
 Służby Komisji udostępnią instytucjom zamawiającym, podmiotom zamawiającym, wykonawcom, dostawcom usług elektronicznych i 

innym zainteresowanym stronom bezpłatny elektroniczny serwis poświęcony jednolitemu europejskiemu dokumentowi zamówienia. 
4
 W przypadku instytucji zamawiających: wstępne ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się o 

zamówienie albo ogłoszenie o zamówieniu. 
W przypadku podmiotów zamawiających: okresowe ogłoszenie informacyjne wykorzystywane jako zaproszenie do ubiegania się o 
zamówienie, ogłoszenie o zamówieniu lub ogłoszenie o istnieniu systemu kwalifikowania. 
5
 Informacje te należy skopiować z sekcji I pkt I.1 stosownego ogłoszenia. W przypadku wspólnego zamówienia proszę podać nazwy 

wszystkich uczestniczących zamawiających. 
6
 Zob. pkt II.1.1 i II.1.3 stosownego ogłoszenia. 
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(jeżeli dotyczy)
7
: 

Wszystkie pozostałe informacje we wszystkich sekcjach jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia 
powinien wypełnić wykonawca. 

Część II: Informacje dotyczące wykonawcy 

A: INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY 

Identyfikacja: Odpowiedź: 

Nazwa: [   ] 

Numer VAT, jeżeli dotyczy: 

Jeżeli numer VAT nie ma zastosowania, proszę 
podać inny krajowy numer identyfikacyjny, jeżeli 
jest wymagany i ma zastosowanie. 

[   ] 

[   ] 

Adres pocztowy:  [……] 

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów
8
: 

Telefon: 

Adres e-mail: 

Adres internetowy (adres www) (jeżeli dotyczy): 

[……] 

[……] 

[……] 

[……] 

Informacje ogólne: Odpowiedź: 

Czy wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem 
bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem

9
? 

[] Tak [] Nie 

Jedynie w przypadku gdy zamówienie jest 
zastrzeżone

10
: czy wykonawca jest zakładem 

pracy chronionej, „przedsiębiorstwem 
społecznym”

11
 lub czy będzie realizował 

zamówienie w ramach programów zatrudnienia 
chronionego? 
Jeżeli tak, 
jaki jest odpowiedni odsetek pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych? 
Jeżeli jest to wymagane, proszę określić, do 
której kategorii lub których kategorii pracowników 
niepełnosprawnych lub defaworyzowanych 
należą dani pracownicy. 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
[…] 
 
 
[….] 
 

                                                 
7
 Zob. pkt II.1.1 stosownego ogłoszenia. 

8
 Proszę powtórzyć informacje dotyczące osób wyznaczonych do kontaktów tyle razy, ile jest to konieczne. 

9
 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 

124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają 
mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów 
EUR. 
10

 Zob. ogłoszenie o zamówieniu, pkt III.1.5. 
11

 Tj. przedsiębiorstwem, którego głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób niepełnosprawnych lub 
defaworyzowanych. 
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Jeżeli dotyczy, czy wykonawca jest wpisany do 
urzędowego wykazu zatwierdzonych 
wykonawców lub posiada równoważne 
zaświadczenie (np. w ramach krajowego systemu 
(wstępnego) kwalifikowania)? 

[] Tak [] Nie [] Nie dotyczy 

Jeżeli tak: 

Proszę udzielić odpowiedzi w pozostałych 
fragmentach niniejszej sekcji, w sekcji B i, w 
odpowiednich przypadkach, sekcji C 
niniejszej części, uzupełnić część V (w 
stosownych przypadkach) oraz w każdym 
przypadku wypełnić i podpisać część VI.  

a) Proszę podać nazwę wykazu lub 
zaświadczenia i odpowiedni numer rejestracyjny 
lub numer zaświadczenia, jeżeli dotyczy: 
b) Jeżeli poświadczenie wpisu do wykazu lub 
wydania zaświadczenia jest dostępne w formie 
elektronicznej, proszę podać: 
 
c) Proszę podać dane referencyjne stanowiące 
podstawę wpisu do wykazu lub wydania 
zaświadczenia oraz, w stosownych przypadkach, 
klasyfikację nadaną w urzędowym wykazie

12
: 

d) Czy wpis do wykazu lub wydane 
zaświadczenie obejmują wszystkie wymagane 
kryteria kwalifikacji? 
Jeżeli nie: 
Proszę dodatkowo uzupełnić brakujące 
informacje w części IV w sekcjach A, B, C lub 
D, w zależności od przypadku.  
WYŁĄCZNIE jeżeli jest to wymagane w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia: 
e) Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenie odnoszące się do płatności 
składek na ubezpieczenie społeczne i podatków 
lub przedstawić informacje, które umożliwią 
instytucji zamawiającej lub podmiotowi 
zamawiającemu uzyskanie tego zaświadczenia 
bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej 
bazy danych w dowolnym państwie 
członkowskim? 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać:  

 
 
 
 
 
 
 

a) [……] 
 
 

b) (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 
c) [……] 
 
 
 
d) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
e) [] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, 
dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……] 

Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedź: 

Czy wykonawca bierze udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia wspólnie z innymi 
wykonawcami

13
? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę dopilnować, aby pozostali uczestnicy przedstawili odrębne jednolite europejskie 
dokumenty zamówienia. 

Jeżeli tak: 
a) Proszę wskazać rolę wykonawcy w grupie 
(lider, odpowiedzialny za określone zadania itd.): 
b) Proszę wskazać pozostałych wykonawców 

 
a): [……] 
 
 

                                                 
12

 Dane referencyjne i klasyfikacja, o ile istnieją, są określone na zaświadczeniu. 
13

 Zwłaszcza w ramach grupy, konsorcjum, spółki joint venture lub podobnego podmiotu. 
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biorących wspólnie udział w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia: 
c) W stosownych przypadkach nazwa grupy 
biorącej udział: 

b): [……] 
 
 
c): [……] 

Części Odpowiedź: 

W stosownych przypadkach wskazanie części 
zamówienia, w odniesieniu do której (których) 
wykonawca zamierza złożyć ofertę. 

[   ] 

B: INFORMACJE NA TEMAT PRZEDSTAWICIELI WYKONAWCY 

W stosownych przypadkach proszę podać imię i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres(-y) osoby (osób) 
upoważnionej(-ych) do reprezentowania wykonawcy na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia: 

Osoby upoważnione do reprezentowania, o ile 
istnieją: 

Odpowiedź: 

Imię i nazwisko,  
wraz z datą i miejscem urodzenia, jeżeli są 
wymagane:  

[……], 
[……] 

Stanowisko/Działający(-a) jako: [……] 

Adres pocztowy: [……] 

Telefon: [……] 

Adres e-mail: [……] 

W razie potrzeby proszę podać szczegółowe 
informacje dotyczące przedstawicielstwa (jego 
form, zakresu, celu itd.): 

[……] 

C: INFORMACJE NA TEMAT POLEGANIA NA ZDOLNOŚCI INNYCH PODMIOTÓW 

Zależność od innych podmiotów: Odpowiedź: 

Czy wykonawca polega na zdolności innych 
podmiotów w celu spełnienia kryteriów kwalifikacji 
określonych poniżej w części IV oraz 
(ewentualnych) kryteriów i zasad określonych 
poniżej w części V?  

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, proszę przedstawić – dla każdego z podmiotów, których to dotyczy – odrębny formularz jednolitego 
europejskiego dokumentu zamówienia zawierający informacje wymagane w niniejszej części sekcja A i B oraz w 
części III, należycie wypełniony i podpisany przez dane podmioty.  
Należy zauważyć, że dotyczy to również wszystkich pracowników technicznych lub służb technicznych, 
nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego wykonawcy, w szczególności tych odpowiedzialnych za 
kontrolę jakości, a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane – tych, do których wykonawca będzie 
mógł się zwrócić o wykonanie robót budowlanych.  
O ile ma to znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, proszę dołączyć – dla każdego z 
podmiotów, których to dotyczy – informacje wymagane w częściach IV i V

14
. 

                                                 
14

 Np. dla służb technicznych zaangażowanych w kontrolę jakości: część IV, sekcja C, pkt 3. 
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D: INFORMACJE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW, NA KTÓRYCH ZDOLNOŚCI WYKONAWCA NIE POLEGA 

(Sekcja, którą należy wypełnić jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający 
wprost tego zażąda.) 

Podwykonawstwo: Odpowiedź: 

Czy wykonawca zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części 
zamówienia? 

[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak i o ile jest to wiadome, proszę podać 
wykaz proponowanych podwykonawców:  

[…] 

Jeżeli instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający wyraźnie żąda przedstawienia tych informacji 
oprócz informacji wymaganych w niniejszej sekcji, proszę przedstawić – dla każdego podwykonawcy (każdej 
kategorii podwykonawców), których to dotyczy – informacje wymagane w niniejszej części sekcja A i B 
oraz w części III. 
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Część III: Podstawy wykluczenia 

A: PODSTAWY ZWIĄZANE Z WYROKAMI SKAZUJĄCYMI ZA PRZESTĘPSTWO 

W art. 57 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE określono następujące powody wykluczenia: 

1. udział w organizacji przestępczej
15

; 

korupcja
16

; 

nadużycie finansowe
17

; 

przestępstwa terrorystyczne lub przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną
18

 

pranie pieniędzy lub finansowanie terroryzmu
19

 

praca dzieci i inne formy handlu ludźmi
20

. 

Podstawy związane z wyrokami skazującymi 
za przestępstwo na podstawie przepisów 
krajowych stanowiących wdrożenie podstaw 
określonych w art. 57 ust. 1 wspomnianej 
dyrektywy: 

Odpowiedź: 

Czy w stosunku do samego wykonawcy bądź 
jakiejkolwiek osoby będącej członkiem organów 
administracyjnych, zarządzających lub 
nadzorczych wykonawcy, lub posiadającej w 
przedsiębiorstwie wykonawcy uprawnienia do 
reprezentowania, uprawnienia decyzyjne lub 
kontrolne, wydany został prawomocny wyrok z 
jednego z wyżej wymienionych powodów, 
orzeczeniem sprzed najwyżej pięciu lat lub w 
którym okres wykluczenia określony 
bezpośrednio w wyroku nadal obowiązuje?  

[] Tak [] Nie 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: (adres internetowy, wydający 
urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]

21
 

Jeżeli tak, proszę podać
22

: 
a) datę wyroku, określić, których spośród punktów 
1–6 on dotyczy, oraz podać powód(-ody) 
skazania; 
b) wskazać, kto został skazany [ ]; 
c) w zakresie, w jakim zostało to bezpośrednio 
ustalone w wyroku: 

 
a) data: [   ], punkt(-y): [   ], powód(-ody): [   ]

 
 

 
 
b) [……] 
c) długość okresu wykluczenia [……] oraz punkt(-y), którego(-
ych) to dotyczy. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: (adres internetowy, wydający 
urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……][……]

23
 

                                                 
15

 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 października 2008 r. w sprawie zwalczania 
przestępczości zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42). 
16

 Zgodnie z definicją zawartą w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzędników Wspólnot Europejskich i urzędników państw 
członkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1) i w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW z dnia 22 lipca 2003 r. 
w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym (Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również korupcję 
zdefiniowaną w prawie krajowym instytucji zamawiającej (podmiotu zamawiającego) lub wykonawcy. 
17

 W rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich (Dz.U. C 316 z 27.11.1995, s. 48). 
18

 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 i 3 decyzji ramowej Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie zwalczania terroryzmu (Dz.U. L 
164 z 22.6.2002, s. 3). Ta podstawa wykluczenia obejmuje również podżeganie do popełnienia przestępstwa, pomocnictwo, współsprawstwo 
lub usiłowanie popełnienia przestępstwa, o których mowa w art. 4 tejże decyzji ramowej. 
19

 Zgodnie z definicją zawartą w art. 1 dyrektywy 2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 października 2005 r. w 
sprawie przeciwdziałania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu (Dz.U. L 309 z 25.11.2005, 
s. 15). 
20

 Zgodnie z definicją zawartą w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie 
zapobiegania handlowi ludźmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, zastępującej decyzję ramową Rady 2002/629/WSiSW (Dz.U. L 
101 z 15.4.2011, s. 1). 
21

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
22

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
23

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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W przypadku skazania, czy wykonawca 
przedsięwziął środki w celu wykazania swojej 
rzetelności pomimo istnienia odpowiedniej 
podstawy wykluczenia

24
 („samooczyszczenie”)? 

[] Tak [] Nie  

Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki
25

: [……] 

B: PODSTAWY ZWIĄZANE Z PŁATNOŚCIĄ PODATKÓW LUB SKŁADEK NA UBEZPIECZENIE SPOŁECZNE  

Płatność podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne: 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca wywiązał się ze wszystkich 
obowiązków dotyczących płatności podatków 
lub składek na ubezpieczenie społeczne, 
zarówno w państwie, w którym ma siedzibę, jak i 
w państwie członkowskim instytucji zamawiającej 
lub podmiotu zamawiającego, jeżeli jest ono inne 
niż państwo siedziby? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli nie, proszę wskazać: 
a) państwo lub państwo członkowskie, którego to 
dotyczy; 
b) jakiej kwoty to dotyczy? 
c) w jaki sposób zostało ustalone to naruszenie 
obowiązków: 
1) w trybie decyzji sądowej lub administracyjnej: 

Czy ta decyzja jest ostateczna i 
wiążąca? 

– Proszę podać datę wyroku lub 
decyzji. 

– W przypadku wyroku, o ile 
została w nim bezpośrednio 
określona, długość okresu 
wykluczenia: 

2) w inny sposób? Proszę sprecyzować, w jaki: 

d) Czy wykonawca spełnił lub spełni swoje 
obowiązki, dokonując płatności należnych 
podatków lub składek na ubezpieczenie 
społeczne, lub też zawierając wiążące 
porozumienia w celu spłaty tych należności, 
obejmujące w stosownych przypadkach narosłe 
odsetki lub grzywny? 

Podatki Składki na ubezpieczenia 
społeczne 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

– [] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 

c2) [ …] 
 
d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę 
podać szczegółowe 
informacje na ten 
temat: [……] 

 
a) [……] 
 
b) [……] 
 
 
c1) [] Tak [] Nie 

– [] Tak [] Nie 

– [……] 
 

– [……] 
 
 

 

c2) [ …] 
 
d) [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę podać 
szczegółowe informacje na ten 
temat: [……] 

Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 
płatności podatków lub składek na ubezpieczenie 
społeczne jest dostępna w formie elektronicznej, 
proszę wskazać: 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji):

 26 

[……][……][……] 

                                                 
24

 Zgodnie z przepisami krajowymi wdrażającymi art. 57 ust. 6 dyrektywy 2014/24/UE. 
25

 Uwzględniając charakter popełnionych przestępstw (jednorazowe, powtarzające się, systematyczne itd.), objaśnienie powinno 
wykazywać stosowność przedsięwziętych środków.  
26

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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C: PODSTAWY ZWIĄZANE Z NIEWYPŁACALNOŚCIĄ, KONFLIKTEM INTERESÓW LUB WYKROCZENIAMI ZAWODOWYMI
27

 

Należy zauważyć, że do celów niniejszego zamówienia niektóre z poniższych podstaw wykluczenia mogą 
być zdefiniowane bardziej precyzyjnie w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia. Tak więc prawo krajowe może na przykład stanowić, że pojęcie „poważnego wykroczenia 
zawodowego” może obejmować kilka różnych postaci zachowania stanowiącego wykroczenie.  

Informacje dotyczące ewentualnej 
niewypłacalności, konfliktu interesów lub 
wykroczeń zawodowych 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca, wedle własnej wiedzy, 
naruszył swoje obowiązki w dziedzinie prawa 
środowiska, prawa socjalnego i prawa 
pracy

28
? 

[] Tak [] Nie 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w celu 
wykazania swojej rzetelności pomimo istnienia odpowiedniej 
podstawy wykluczenia („samooczyszczenie”)? 
[] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: [……] 

Czy wykonawca znajduje się w jednej z 
następujących sytuacji: 
a) zbankrutował; lub 
b) prowadzone jest wobec niego 
postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne; 
lub 
c) zawarł układ z wierzycielami; lub 
d) znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w krajowych przepisach ustawowych i 
wykonawczych

29
; lub 

e) jego aktywami zarządza likwidator lub sąd; lub 
f) jego działalność gospodarcza jest zawieszona? 
Jeżeli tak: 

– Proszę podać szczegółowe informacje: 

– Proszę podać powody, które pomimo 
powyższej sytuacji umożliwiają 
realizację zamówienia, z 
uwzględnieniem mających 
zastosowanie przepisów krajowych i 
środków dotyczących kontynuowania 
działalności gospodarczej

30
. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

– [……] 

– [……] 
 
 
 
 

 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

Czy wykonawca jest winien poważnego 
wykroczenia zawodowego

31
?  

Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 [……] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: [……] 

                                                 
27

 Zob. art. 57 ust. 4 dyrektywy 2014/24/WE. 
28

 O których mowa, do celów niniejszego zamówienia, w prawie krajowym, w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia 
bądź w art. 18 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. 
29

 Zob. przepisy krajowe, stosowne ogłoszenie lub dokumenty zamówienia. 
30

 Nie trzeba podawać tych informacji, jeżeli wykluczenie wykonawców w jednym z przypadków wymienionych w lit. a)–f) stało się 
obowiązkowe na mocy obowiązującego prawa krajowego bez żadnej możliwości odstępstwa w sytuacji, gdy wykonawcy są pomimo to w stanie 
zrealizować zamówienie. 
31

 W stosownych przypadkach zob. definicje w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
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Czy wykonawca zawarł z innymi wykonawcami 
porozumienia mające na celu zakłócenie 
konkurencji? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: [……] 

Czy wykonawca wie o jakimkolwiek konflikcie 
interesów

32
 spowodowanym jego udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
[…] 

Czy wykonawca lub przedsiębiorstwo związane z 
wykonawcą doradzał(-o) instytucji zamawiającej 
lub podmiotowi zamawiającemu bądź był(-o) w 
inny sposób zaangażowany(-e) w 
przygotowanie postępowania o udzielenie 
zamówienia? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
[…] 

Czy wykonawca znajdował się w sytuacji, w której 
wcześniejsza umowa w sprawie zamówienia 
publicznego, wcześniejsza umowa z podmiotem 
zamawiającym lub wcześniejsza umowa w 
sprawie koncesji została rozwiązana przed 
czasem, lub w której nałożone zostało 
odszkodowanie bądź inne porównywalne sankcje 
w związku z tą wcześniejszą umową? 
Jeżeli tak, proszę podać szczegółowe informacje 
na ten temat: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
[…] 

Jeżeli tak, czy wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia? [] Tak [] Nie 
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki: [……] 

Czy wykonawca może potwierdzić, że: 
nie jest winny poważnego wprowadzenia w błąd 
przy dostarczaniu informacji wymaganych do 
weryfikacji braku podstaw wykluczenia lub do 
weryfikacji spełnienia kryteriów kwalifikacji; 
b) nie zataił tych informacji; 
c) jest w stanie niezwłocznie przedstawić 
dokumenty potwierdzające wymagane przez 
instytucję zamawiającą lub podmiot zamawiający; 
oraz 
d) nie przedsięwziął kroków, aby w bezprawny 
sposób wpłynąć na proces podejmowania decyzji 
przez instytucję zamawiającą lub podmiot 
zamawiający, pozyskać informacje poufne, które 
mogą dać mu nienależną przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
wskutek zaniedbania przedstawić wprowadzające 
w błąd informacje, które mogą mieć istotny wpływ 
na decyzje w sprawie wykluczenia, kwalifikacji lub 
udzielenia zamówienia? 

[] Tak [] Nie 

                                                 
32

 Wskazanym w prawie krajowym, stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 



 

Strona 47 z 53 
 

D: INNE PODSTAWY WYKLUCZENIA, KTÓRE MOGĄ BYĆ PRZEWIDZIANE W PRZEPISACH KRAJOWYCH PAŃSTWA 

CZŁONKOWSKIEGO INSTYTUCJI ZAMAWIAJĄCEJ LUB PODMIOTU ZAMAWIAJĄCEGO 

Podstawy wykluczenia o charakterze 
wyłącznie krajowym 

Odpowiedź: 

Czy mają zastosowanie podstawy wykluczenia 
o charakterze wyłącznie krajowym określone w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach 
zamówienia? 
Jeżeli dokumentacja wymagana w stosownym 
ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia jest 
dostępna w formie elektronicznej, proszę 
wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): 
[……][……][……]

33
 

W przypadku gdy ma zastosowanie 
którakolwiek z podstaw wykluczenia o 
charakterze wyłącznie krajowym, czy 
wykonawca przedsięwziął środki w celu 
samooczyszczenia?  
Jeżeli tak, proszę opisać przedsięwzięte środki:  

[] Tak [] Nie 
 
 
[……] 

  

                                                 
33

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Część IV: Kryteria kwalifikacji 

W odniesieniu do kryteriów kwalifikacji (sekcja  lub sekcje A–D w niniejszej części) wykonawca oświadcza, że: 

: OGÓLNE OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WSZYSTKICH KRYTERIÓW KWALIFIKACJI 

Wykonawca powinien wypełnić to pole jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub podmiot 
zamawiający wskazały w stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w 

ogłoszeniu, że wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji  w części IV i nie musi wypełniać 
żadnej z pozostałych sekcji w części IV: 

Spełnienie wszystkich wymaganych kryteriów 
kwalifikacji 

Odpowiedź 

Spełnia wymagane kryteria kwalifikacji: [] Tak [] Nie 

A: KOMPETENCJE 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Kompetencje Odpowiedź 

1) Figuruje w odpowiednim rejestrze 
zawodowym lub handlowym prowadzonym w 
państwie członkowskim siedziby wykonawcy

34
: 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

2) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
usługi: 
Czy konieczne jest posiadanie określonego 
zezwolenia lub bycie członkiem określonej 
organizacji, aby mieć możliwość świadczenia 
usługi, o której mowa, w państwie siedziby 
wykonawcy?  
 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
Jeżeli tak, proszę określić, o jakie zezwolenie lub status 
członkowski chodzi, i wskazać, czy wykonawca je posiada: [ 
…] [] Tak [] Nie 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

B: SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Odpowiedź: 

1a) Jego („ogólny”) roczny obrót w ciągu 
określonej liczby lat obrotowych wymaganej w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia jest następujący: 
i/lub 
1b) Jego średni roczny obrót w ciągu 
określonej liczby lat wymaganej w stosownym 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 

                                                 
34

 Zgodnie z opisem w załączniku XI do dyrektywy 2014/24/UE; wykonawcy z niektórych państw członkowskich mogą być zobowiązani 
do spełnienia innych wymogów określonych w tym załączniku. 
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ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia jest 
następujący

35
 (): 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

2a) Jego roczny („specyficzny”) obrót w 
obszarze działalności gospodarczej objętym 
zamówieniem i określonym w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia w ciągu 
wymaganej liczby lat obrotowych jest 
następujący: 
i/lub 
2b) Jego średni roczny obrót w 
przedmiotowym obszarze i w ciągu określonej 
liczby lat wymaganej w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia jest 
następujący

36
: 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
rok: [……] obrót: [……] […] waluta 
 
 
 
 
(liczba lat, średni obrót): [……], [……] […] waluta 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

3) W przypadku gdy informacje dotyczące obrotu 
(ogólnego lub specyficznego) nie są dostępne za 
cały wymagany okres, proszę podać datę 
założenia przedsiębiorstwa wykonawcy lub 
rozpoczęcia działalności przez wykonawcę: 

[……] 

4) W odniesieniu do wskaźników finansowych
37

 
określonych w stosownym ogłoszeniu lub 
dokumentach zamówienia wykonawca 
oświadcza, że aktualna(-e) wartość(-ci) 
wymaganego(-ych) wskaźnika(-ów) jest (są) 
następująca(-e): 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

(określenie wymaganego wskaźnika – stosunek X do Y
38

 – 
oraz wartość): 
[……], [……]

39
 

 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

5) W ramach ubezpieczenia z tytułu ryzyka 
zawodowego wykonawca jest ubezpieczony na 
następującą kwotę: 
Jeżeli te informacje są dostępne w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

[……] […] waluta 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

6) W odniesieniu do innych ewentualnych 
wymogów ekonomicznych lub finansowych, 
które mogły zostać określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia, 
wykonawca oświadcza, że 
Jeżeli odnośna dokumentacja, która mogła 
zostać określona w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

[……] 
 
 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

C: ZDOLNOŚĆ TECHNICZNA I ZAWODOWA 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają danych kryteriów kwalifikacji w stosownym ogłoszeniu lub w 
dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

                                                 
35

 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
36

 Jedynie jeżeli jest to dopuszczone w stosownym ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia. 
37

 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
38

 Np. stosunek aktywów do zobowiązań. 
39

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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Zdolność techniczna i zawodowa Odpowiedź: 

1a) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na roboty budowlane: 
W okresie odniesienia

40
 wykonawca wykonał 

następujące roboty budowlane określonego 
rodzaju:  
Jeżeli odnośna dokumentacja dotycząca 
zadowalającego wykonania i rezultatu w 
odniesieniu do najważniejszych robót 
budowlanych jest dostępna w formie 
elektronicznej, proszę wskazać: 

Liczba lat (okres ten został wskazany w stosownym ogłoszeniu 
lub dokumentach zamówienia): […] 
Roboty budowlane: [……] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

1b) Jedynie w odniesieniu do zamówień 
publicznych na dostawy i zamówień 
publicznych na usługi: 
W okresie odniesienia

41
 wykonawca zrealizował 

następujące główne dostawy określonego 
rodzaju lub wyświadczył następujące główne 
usługi określonego rodzaju: Przy sporządzaniu 
wykazu proszę podać kwoty, daty i odbiorców, 
zarówno publicznych, jak i prywatnych

42
: 

 
Liczba lat (okres ten został wskazany w stosownym ogłoszeniu 
lub dokumentach zamówienia): […] 

Opis Kwoty Daty Odbiorcy 

    
 

2) Może skorzystać z usług następujących 
pracowników technicznych lub służb 
technicznych

43
, w szczególności tych 

odpowiedzialnych za kontrolę jakości: 
W przypadku zamówień publicznych na roboty 
budowlane wykonawca będzie mógł się zwrócić 
do następujących pracowników technicznych lub 
służb technicznych o wykonanie robót: 

[……] 
 
 
[……] 

3) Korzysta z następujących urządzeń 
technicznych oraz środków w celu 
zapewnienia jakości, a jego zaplecze 
naukowo-badawcze jest następujące:  

[……] 

4) Podczas realizacji zamówienia będzie mógł 
stosować następujące systemy zarządzania 
łańcuchem dostaw i śledzenia łańcucha dostaw: 

[……] 

5) W odniesieniu do produktów lub usług o 
złożonym charakterze, które mają zostać 
dostarczone, lub – wyjątkowo – w odniesieniu 
do produktów lub usług o szczególnym 
przeznaczeniu: 
Czy wykonawca zezwoli na przeprowadzenie 
kontroli

44
 swoich zdolności produkcyjnych lub 

zdolności technicznych, a w razie konieczności 
także dostępnych mu środków naukowych i 
badawczych, jak również środków kontroli 
jakości? 

 
 
 
[] Tak [] Nie 

                                                 
40

 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do pięciu lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem 
sprzed ponad pięciu lat. 
41

 Instytucje zamawiające mogą wymagać, aby okres ten wynosił do trzech lat, i dopuszczać legitymowanie się doświadczeniem 
sprzed ponad trzech lat. 
42

 Innymi słowy, należy wymienić wszystkich odbiorców, a wykaz powinien obejmować zarówno klientów publicznych, jak i prywatnych 
w odniesieniu do przedmiotowych dostaw lub usług. 
43

 W przypadku pracowników technicznych lub służb technicznych nienależących bezpośrednio do przedsiębiorstwa danego 
wykonawcy, lecz na których zdolności wykonawca ten polega, jak określono w części II sekcja C, należy wypełnić odrębne formularze 
jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia. 
44

 Kontrolę ma przeprowadzać instytucja zamawiająca lub – w przypadku gdy instytucja ta wyrazi na to zgodę – w jej imieniu, właściwy 
organ urzędowy państwa, w którym dostawca lub usługodawca ma siedzibę. 
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6) Następującym wykształceniem i 
kwalifikacjami zawodowymi legitymuje się: 
a) sam usługodawca lub wykonawca: 
lub (w zależności od wymogów określonych w 
stosownym ogłoszeniu lub dokumentach 
zamówienia): 
b) jego kadra kierownicza: 

 
 
a) [……] 
 
 
 
b) [……] 

7) Podczas realizacji zamówienia wykonawca 
będzie mógł stosować następujące środki 
zarządzania środowiskowego: 

[……] 

8) Wielkość średniego rocznego zatrudnienia u 
wykonawcy oraz liczebność kadry kierowniczej w 
ostatnich trzech latach są następujące 

Rok, średnie roczne zatrudnienie: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 
Rok, liczebność kadry kierowniczej: 
[……], [……] 
[……], [……] 
[……], [……] 

9) Będzie dysponował następującymi 
narzędziami, wyposażeniem zakładu i 
urządzeniami technicznymi na potrzeby 
realizacji zamówienia: 

[……] 

10) Wykonawca zamierza ewentualnie zlecić 
podwykonawcom

45
 następującą część 

(procentową) zamówienia: 

[……] 

11) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Wykonawca dostarczy wymagane próbki, opisy 
lub fotografie produktów, które mają być 
dostarczone i którym nie musi towarzyszyć 
świadectwo autentyczności. 
Wykonawca oświadcza ponadto, że w 
stosownych przypadkach przedstawi wymagane 
świadectwa autentyczności. 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

12) W odniesieniu do zamówień publicznych na 
dostawy: 
Czy wykonawca może przedstawić wymagane 
zaświadczenia sporządzone przez urzędowe 
instytuty lub agencje kontroli jakości o 
uznanych kompetencjach, potwierdzające 
zgodność produktów poprzez wyraźne 
odniesienie do specyfikacji technicznych lub 
norm, które zostały określone w stosownym 
ogłoszeniu lub dokumentach zamówienia? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i wskazać, 
jakie inne środki dowodowe mogą zostać 
przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

 
[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
 
 
 
 
[…] 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

                                                 
45

 Należy zauważyć, że jeżeli wykonawca postanowił zlecić podwykonawcom realizację części zamówienia oraz polega na zdolności 
podwykonawców na potrzeby realizacji tej części, to należy wypełnić odrębny jednolity europejski dokument zamówienia dla tych 
podwykonawców (zob. powyżej, część II sekcja C). 
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D: SYSTEMY ZAPEWNIANIA JAKOŚCI I NORMY ZARZĄDZANIA ŚRODOWISKOWEGO 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający wymagają systemów zapewniania jakości lub norm zarządzania środowiskowego w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 

Systemy zapewniania jakości i normy 
zarządzania środowiskowego 

Odpowiedź: 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymaganych norm zapewniania 
jakości, w tym w zakresie dostępności dla osób 
niepełnosprawnych? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemu 
zapewniania jakości mogą zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

Czy wykonawca będzie w stanie przedstawić 
zaświadczenia sporządzone przez niezależne 
jednostki, poświadczające spełnienie przez 
wykonawcę wymogów określonych systemów 
lub norm zarządzania środowiskowego? 
Jeżeli nie, proszę wyjaśnić dlaczego, i określić, 
jakie inne środki dowodowe dotyczące systemów 
lub norm zarządzania środowiskowego mogą 
zostać przedstawione: 
Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w 
formie elektronicznej, proszę wskazać: 

[] Tak [] Nie 
 
 
 
 
[……] [……] 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……] 

 

Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów 

Wykonawca powinien przedstawić informacje jedynie w przypadku gdy instytucja zamawiająca lub 
podmiot zamawiający określiły obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które mają być 
stosowane w celu ograniczenia liczby kandydatów, którzy zostaną zaproszeni do złożenia ofert lub 
prowadzenia dialogu. Te informacje, którym mogą towarzyszyć wymogi dotyczące (rodzajów) zaświadczeń 
lub rodzajów dowodów w formie dokumentów, które ewentualnie należy przedstawić, określono w 
stosownym ogłoszeniu lub w dokumentach zamówienia, o których mowa w ogłoszeniu. 
Dotyczy jedynie procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu 
konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego: 

 

 

Wykonawca oświadcza, że: 

Ograniczanie liczby kandydatów Odpowiedź: 

W następujący sposób spełnia obiektywne i 
niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, które 
mają być stosowane w celu ograniczenia liczby 
kandydatów: 
W przypadku gdy wymagane są określone 
zaświadczenia lub inne rodzaje dowodów w 
formie dokumentów, proszę wskazać dla 

[….] 
 
 
 
[] Tak [] Nie

47
 

 
 

                                                 
47

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
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każdego z nich, czy wykonawca posiada 
wymagane dokumenty: 
Jeżeli niektóre z tych zaświadczeń lub rodzajów 
dowodów w formie dokumentów są dostępne w 
postaci elektronicznej

46
, proszę wskazać dla 

każdego z nich: 

 
 
 
(adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji): [……][……][……]

48
 

Część VI: Oświadczenia końcowe 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że informacje podane powyżej w częściach II–V są dokładne i 
prawidłowe oraz że zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego wprowadzenia w błąd. 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oświadcza(-ją), że jest (są) w stanie, na żądanie i bez zwłoki, przedstawić 
zaświadczenia i inne rodzaje dowodów w formie dokumentów, z wyjątkiem przypadków, w których: 

a) instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający ma możliwość uzyskania odpowiednich dokumentów 
potwierdzających bezpośrednio za pomocą bezpłatnej krajowej bazy danych w dowolnym państwie 
członkowskim

49
, lub  

b) najpóźniej od dnia 18 kwietnia 2018 r.
50

, instytucja zamawiająca lub podmiot zamawiający już posiada 
odpowiednią dokumentację. 

Niżej podpisany(-a)(-i) oficjalnie wyraża(-ją) zgodę na to, aby Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – 

Centrala [uzyskał(-a)(-o) dostęp do dokumentów potwierdzających informacje, które zostały przedstawione w 

………………… [wskazać część/sekcję/punkt(-y), których to dotyczy] niniejszego jednolitego europejskiego 

dokumentu zamówienia, na potrzeby [określić postępowanie o udzielenie zamówienia na świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów w okresie od 02.01.2019r. do 

31.12.2020r. na rzecz Centrali KRUS i jednostek terenowych,  nr ref. 0000-ZP.261.14.2018, nr ogłoszenia: 

…………. 

  

Data, miejscowość oraz – jeżeli jest to wymagane lub konieczne – podpis(-y): [……] 
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 Proszę jasno wskazać, do której z pozycji odnosi się odpowiedź. 
48

 Proszę powtórzyć tyle razy, ile jest to konieczne. 
49

 Pod warunkiem że wykonawca przekazał niezbędne informacje (adres internetowy, dane wydającego urzędu lub organu, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji) umożliwiające instytucji zamawiającej lub podmiotowi zamawiającemu tę czynność. W razie potrzeby musi 
temu towarzyszyć odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostępu.  
50

 W zależności od wdrożenia w danym kraju artykułu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE. 


