Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spoleczne
Oddzial Regionalny we Wroclawiu
~ ul. Powstancow Slaskich 62, 53-333 Wroctaw
Sekretariat tel. 71 367-18-44, fax 71 367-29-38
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Ogloszenie o zaméwieniu / Fermularzzapytania-efertowege

(postepowanie o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.)

(destawa/ustuga/rebeta-budowlana)

Usluga pisemnych tlumaczen dokumentow z jezykéw obeych na jezyk polski dla potrzeb
KRUS OR we Wroclawiu oraz podleglych placéwek terenowych
(zamowienie wylaczone ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych na
podst. art. 4 pkt 8)

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

1.1. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Oddzial Regionalny we Wroctawiu, 53-333
Wroctaw, ul. Powstancow Slaskich 62,

1.2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
Konrad Sanczuk, tel. 71/ 3359308 w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy Oddziatu, tj. od 7:00 do 15:00, adres e-mail: konrad.sanczuk@krus.gov.pl .

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

2.1. Przedmiotem zamowienia sg tlumaczenia pisemne dokumentéw z jezykow obcych
uzywanych w krajach Unii Europejskiej 1 krajach stowarzyszonych z Unia Europejska
oraz krajow, z ktérymi Polska podpisala umowy dwustronne o zabezpieczeniu
spotecznym  tj.: angielskiego, niemieckiego, francuskiego, rosyjskiego - I grupa
jezykowa, niderlandzki, ukrainski, norweski, wloski, hiszpanski oraz pozostate jezyki
europejskie - II grupa je;'zlykowa, dla potrzeb Oddzialu Regionalnego KRUS we
Wroctawiu i podleglych Placowek Terenowych w: Trzebnicy, Olesnicy, Strzelinie,
Wolowie, Srodzie Slaskiej, Jeleniej Goérze, Bolestawcu, Lubaniu, Kamiennej Gorze,
Legnicy, Polkowicach, Gérze, Watbrzychu, Swidnicy, Zgbkowicach Slaskich i Bystrzycy
Klodzkie;.

2.2. Szacunkowa liczba stron do przettumaczenia ze wszystkich jezykéw w okresie
obowigzywania umowy — okolo 1010 stron.

2.3. Zamawiajacy ustala za 1 stron¢ przeliczeniowa tekstu przettumaczonego - 1125 znakéw
(w tym spacje). Strong przeliczeniowg jest kazda rozpoczgta strona ttumaczonego tekstu.

2.4. Thumaczeniu podlega tylko tekst (fragmenty tekstu) wskazany przez Zamawiajacego.

2.5. Czas wykonania tlumaczenia — do 7 dni roboczych od dostarczenia tekstow przez
Zamawiajacego do Wykonawcy. Za dni robocze uznaje si¢ dni robocze Zamawiajacego
(od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy). Za date¢
dostarczenia tekstu do Wykonawcy uwaza si¢ dat¢ przekazania tekstu przez
Zamawiajacego, potwierdzonego prawidlowym raportem faksu lub wystania wiadomosci
e-mail lub podpisem Wykonawcy (w przypadku przekazania osobistego).




2.6. Ttumaczenia beda wykonywane sukcesywnie, na podstawie zamowien otrzymywanych od
jednostek organizacyjnych Zamawiajacego przy wykorzystaniu poczty elektroniczne;.
W przypadku braku mozliwosci wystania dokumentéw elektronicznie (awaria poczty
elektronicznej, sieci komputerowej itp.) Zamawiajacy dopuszcza wystanie ich faksem, albo
poczta w formie papierowej. Po otrzymaniu zamoéwienia Wykonawca kazdorazowo
potwierdzi jego odbior. Za przystapienie do realizacji uwazaé si¢ bedzie date
potwierdzenia otrzymania zaméwienia oraz tekstu do ttumaczenia.

2.7. Wykonawca przetlumaczone teksty bedzie przesytal do Zamawiajacego z zachowaniem
takich odpowiednich procedur tzn. w tresci e-mail nie zezwala si¢ na podawanie jawnym
tekstem jakichkolwiek danych osobowych oraz informacji jednoznacznie wskazujacych,
ze zalacznikiem sg dane osobowe.

2.8. Wykonawca musi dysponowa¢ imiennym adresem e-mail pracownika odpowiedzialnego
za przyjmowanie dokumentéw do tlumaczenia, gdyz zgodnie z obowiazujaca Polityka
Bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych KRUS odbiorca dokumentow
zawierajagcych dane osobowe musi by¢ mozliwy do zidentyfikowania z imienia
1 nazwiska. }

2.9. W przypadku przekazywania tekstow poczta tradycyjna, zarowno Wykonawca jak
i Zamawiajacy s3 zobowigzani do wysylania dokumentow listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru ~w odpowiednio zabezpieczonych przesytkach tzn. po
zapakowaniu w dwie koperty, gdzie koperta wewnetrzna powinna by¢ ostemplowana oraz
oklejona tasma na wszystkich taczeniach i zapakowana w druga koperte, na ktorej nanosi
si¢ dane nadawcy 1 adresata.

2.10. Wykonawca za dokonane tlumaczenia bedzie wystawiat faktur¢ zbiorcza w ramach
jednego miesigca kalendarzowego, z uwzglednieniem daty wykonania ustugi (data
przettumaczenia tekstu).

2.11. Zaptata wynagrodzenia nastgpowac bedzie w formie bezgotdéwkowej w terminie 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury. Wykonawca
zobowigzany jest do terminowego przedkladania faktur VAT po zakonczeniu kazdego
miesiaca, tj. do 10-go dnia miesigca nast¢pnego.

2.12. Szczegbdltowy opis przedmiotu zamdwienia, warunki gwarancji, dostawy oraz platnosci
zostaly wskazane we wzorze umowy, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

; . eliacth it
3. Termin wykonania zamowienia.

36 miesiecy od dnia 1 stycznia 2019r. do dnia 31 grudnia 2021r. lub do wyczerpania
kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia.

4. Kryteria oceny ofert

4.1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena — waga 100%.

4.2. Oferta z najnizszg ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4.3. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w okreslonym przez Zamawiajacego
terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga by¢ wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.



4.4. Zamawiajacy wymaga, aby na Formularzu Oferty (zatacznik nr 1), wszystkie obliczenia
dokonane zostaly z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy
wykonywa¢ zgodnie z zasadami matematycznymi.

4.5. Stawki jednostkowe bedace podstawa wyliczenia ceny sg niezmienne przez caly okres
realizacji zamowienia.

4.6. Skutki finansowe jakichkolwiek biedéow w kalkulacji kosztéw dokonanych przez
Wykonawce obciazaja Wykonawce zamoéwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci, ktére moga wplynaé na ceng zamdéwienia.

4.7. Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamowienia.

5. Sposo6b przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert.

5.1. Oferte (na Formularzu Oferty — zatacznik nr 1 oraz Formularzu Cenowym — zatgcznik nr
2) nalezy zlozy¢ na pismie z dopiskiem ,,Oferta na usluge pisemnych tlumaczen
dokumentéow dla KRUS OR we Wroclawiu” w jednej z ponizszych form:

5.1.1. osobiscie w siedzibie Oddzialu Regionalnego KRUS we Wroctawiu, ul.
Powstancow Slaskich 62, 53-333 Wroclaw, pok. 106 1 p.);

5.1.2. przesta¢ poczta na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddzial
Regionalny we Wroctawiu, ul. Powstancow Slgslgich 62, 53-333 Wroctaw;

5.1.3. faxem na numer: (71/ 367 29 38);

5.14. w wersji elektronicznej na adres e-mail: wroclaw@krus.gov.pl, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 04 stycznia 2019r. do godz. 10:00.

Oferty otrzymane po terminie skladania ofert nie beda poddawane ocenie — decyduje

moment faktycznego dorgczenia oferty do siedziby Zamawiajacego. a nie moment

wyslania oferty przez Wykonawcg.

5.2. Do oferty musza by¢ dotaczone nastgpujace dokumenty:

5.2.1. wypelniony i podpisany Formularz Oferty;
5.2.2. wypelniony i podpisany Formularz Cenowy.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

7. Wzo6r umowy stanowi zalgcznik do niniejszego ogloszenia.

8. Wykonawcy s3 zobowigzani do sprawdzania strony internetowej Zamawiajacego
(www.krus.gov.pl) i zapoznawania si¢ z publikowanymi na niej informacjami dotyczacymi
niniejszego postepowania.

Zalaczniki: o A
Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy

Zalacznik nr 3 — Wzoér umowy

DYREKTOR

Ewa Pawenel(



