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Biatystok, dnia .. 0. 1 LUL.Z28..

Ogloszenie 0 zamoéwieniu

na usluge szkolenia pn. ,,Sztuka organizacji i prowadzenia szkolen”
(rodzaj zamdwienia: destawa/ustuga/rebeta-budewlana)

Nazwa 1 adres Zamawiajgcego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujace;.
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

Oddziat Regionalny w Bialymstoku

ul. Legionowa 18

15-099 Biatystok

Opis przedmiotu zamdwienia.
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Szkolenie teoretyczno — praktyczne dla ok. 20 pracownikdéw prewencji ,,Sztuka

organizacji i prowadzenia szkolen™.

Korzysci ze szkolenia:

a) nabycie umiej¢tnosci budowania odpowiedniej atmosfery podczas szkolenia,
poznanie technik pobudzania 1 utrzymania zainteresowania stuchaczy oraz
zapobiegania ich znuzeniu,

b) doskonalenie umiejgtnosci prezentowania tresci, gdzie patrzeé, co zrobi¢ z rekami,
Jak stac, jaka postawa ciata, paradzwieki, ton glosu,

c) zdobycie wiedzy dotyczacej sztuki tworzenia prezentacji multimedialnych, zasad
projektowania slajdéw oraz wskazania najczestszych bledow podczas wystgpien
z uzyciem prezentacji,

d) zapoznanie uczestnikow z procesami zachodzacymi w grupie, obserwacja i
reagowanie, aktywizowanie,

€) wskazanie trudnych sytuacji mogacych wystapi¢ na szkoleniu oraz sposobow
radzenia sobie z nimi.

Umiejetnosci, jakie nabeda uczestnicy:

a) poznanie zasad prowadzenia szkolen, struktury szkolenia,

b) rozwinigcie umiejetnosci otwarcia szkolenia, nawigzywania pozytywnego kontaktu
z grupa, komunikacji niewerbalnej podczas wystapien,

¢) poznanie i ¢wiczenie technik prowadzenia szkolen.

Szkolenie prowadzone metoda warsztatowa z wykorzystaniem: prezentacji, dyskusji,

¢wiczen indywidualnych i zespotowych, z zastosowaniem technik multimedialnych,

odgrywaniem rol oraz case study.

Szkolenie  zostanie przeprowadzone przez wykwalifikowanego wykladowce

posiadajacego niezbedne doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamowienia na

podstawie programu/ harmonogramu szkolenia zatwierdzonego przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem szkolenia.

Szkolenie musi si¢ odby¢ w godzinach 8:00-15:30 w dni robocze w Oddziale

Regionalnym KRUS w Biatymstoku, ul. Legionowa 18, 15-099 Biatystok.

Trener/ wykladowca majacy przeprowadzi¢ szkolenie na rzecz Zamawiajacego musi

posiada¢ do$wiadczenie w postaci przeprowadzenia w okresie ostatnich 2 lat przed

uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -

w tym okresie, co najmniej 10 szkolen, ktérych celem bylo przekazanie jego

uczestnikom wiedzy na temat organizacji i prowadzenia szkolef.

Warunki platnosci: ptatnikiem jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Biatymstoku, ul. Legionowa 18. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana
po przeprowadzeniu szkolenia przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na
fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowej faktury.
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4. Termin wykonania zamowienia: dzien uzgodniony z Zamawiajacym w okresie od
20.02.2019 r. do 28.02.2019 1.
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Kryteria oceny ofert:
1) Cena za wykonanie szkolenia.

a) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium: 90.

b) Punktacja obliczona wg wzoru: (najnizsza cena sposrod ztozonych ofert / cena w
ocenianej ofercie) x 90.

2) Doswiadczenie trenera /wykiadowcy majacego przeprowadzi¢ szkolenie na rzecz

Zamawiajacego.

a) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium: 10.

b) Punktacja obliczona wg wzoru:

- od 10 do 12 szkolen punktowanych - 0 punktow;
- od 12 do 20 szkolen punktowanych - 5 punktow;
- powyze] 20 szkolen punktowanych - 10 punktow.

c) Przez "szkolenie punktowane" Zamawiajacy rozumie nalezycie wykonane szkolenie
majace na celu przekazanie jego uczestnikom wiedzy na temat organizacji i
prowadzenia szkolen, ktére odbylo si¢ w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, przeprowadzone przez trenera/wykladowce majacego przeprowadzic
szkolenie na rzecz Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktéw, jednakze w
przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktéw przez kilka ofert, zamawiajacy
wybierze oferte z najnizsza cena.

6. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie PISEMNEJ i zlozy¢ ja w zamknictej kopercie
uniemozliwiajace] odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia opakowania, osobiscie w
siedzibie Zamawiajacego, w sekretariacie OR KRUS w Biatymstoku na I pietrze Oddziatu
(pokdj nr 104), lub przesta¢ pocztg na adres:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Biatymstoku,
ul. Legionowa 18, 15-099 Biatystok
w nieprzekraczalnym terminie do dnia e LLUL 208 r. godz. 15:30
Na kopercie powinna by¢:
1) adnotacja:
,,Oferta na ustuge szkolenia pn. ,,Sztuka organizacji i prowadzenia szkolen™
znak: 0100-OP. 153. 7 2019

NIE OTWIERAC przed ... L LEUT 201 godz 15:30"
2) nazwa/ firma, adres wykonawcy sktadajgcego oferte.
Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.
7. Termin zwiazania oferta — 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

8. Do oferty (wg zale;cznika nr 1 do niniejszego Ogloszenia) muszg byé dotaczone nastepujace
dokumenty:

a) Wykaz szkolen punktowanych.
Zakaczniki:

- zalgcznik 1 - Formularz oferty
- zalgeznik 2 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych




