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Ogloszenie 0 zamowieniu

Realizacja szkolen z zakresu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego dla
pracownikéw Oddzialu Regionalnego KRUS w Poznaniu oraz podleglych placéwek

terenowych w podziale na czesci
(dostawa/ustuga/rebeta-budowlana)

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Oddziat Regionalny w  Poznaniu,
ul. Sw. Marcin 46/50, 60-959 Poznan

Opis przedmiotu zamdwienia:

9

1,

a)

b)

c)

d)

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie przepisow
Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Zamowienie zostato podzielone na czgsci tj.:

Crzesé I zamdwienia - 2 szkolenia w Oddziale Regionalnym KRUS w Poznaniu

- migjsce szkolen: OR KRUS w Poznaniu, ul. Sw. Marcin 46/50

- I termin szkolenia: 15.10.2019 r., illos¢ uczestnikow: 23

- I1 termin szkolenia: 16.10.2019 r., ilos¢ uczestnikow: 23

Czesé 11 zamowienia - szkolenie dla Placowek Terenowych KRUS w Koninie,
Kole, Stupey i Turku

- miejsce szkolenia: sala wykladowa w Koninie zapewniona przez Wykonawce.

- termin szkolenia: 14.10.2019 r., ilo§é uczestnikow: 20

Czesé 111 zamowienia - 2 szkolenia dla Placéwek Terenowych KRUS w Ostrowie
Wikp., Jarocinie, Krotoszynie, Kaliszu, Pleszewie, Ostrzeszowie i Ke¢pnie

- micjsce szkolen: sala wykladowa w Ostrowie Wlkp. zapewniona przez Wykonawce.
- I termin szkolenia: 17.10.2019 r., ilo$¢ uczestnikow: 22

- II termin szkolenia: 18.10.2019 r., 1lo$¢ uczestnikow: 22

Czesé IV zamoéwienia - szkolenie dla Placowek Terenowych KRUS w Rawiczu,
Gostyniu, Lesznie, Koscianie i Wolsztynie

- miejsce szkolenia: PT KRUS w Rawiczu, ul. Waty Powstancéw Wikp. 7, 63-900
Rawicz

- termin szkolenia: 21.10.2019 r., illo$¢ uczestnikow: 18

Czes¢ V zamdwienia - szkolenie dla Placéwek Terenowych KRUS w Pile,
Czarnkowie, Wagrowcu i Zlotowie

- miejsce szkolenia: PT KRUS w Pile, ul. W. Pola 4, 64-920 Pita

- termin szkolenia: 22.10.2019 r., ilo$¢ uczestnikow: 20



3. Czas trwania kazdego szkolenia: jeden dzien - od 9:00 do 15:00 (6 godz.
dydaktycznych').

4. uczestnicy szkolenia: pracownicy OR KRUS w Poznaniu i podlegtych placowek
terenowych.

5. Warunki gwarancji - nie dotyczy.

6. Warunki platno$ei’: przelew po przeprowadzeniu szkolenia w terminie 14 dni od
daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury oraz wymaganej, okreslonej w
umowie, dokumentacji szkoleniowe;j.

7. Miejsce szkolenia: szkolenie zostanie przeprowadzone w miejscach wskazanych
powyzej w pkt Il ogloszenia.

8. Inne szczegolowe wymagania Zamawiajacego.

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg

warunek udzialu w postepowanin w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej.
Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w
okresie od wrzesnia 2018 r. do sierpnia 2019 r., a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 10 ustug (kazda z
wykazanych ustug winna by¢ §wiadczona dla innego podmiotu) polegajacych na
przygotowaniu 1 przeprowadzeniu szkolen z zakresu przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego z podaniem przedmiotu ustugi, nazwy i adresu
odbiorcow t okresu realizacji ushugi - zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 1 do formularza oferty.

2) Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia i dolgczenia do oferty
harmonogramu szkolenia (do dalszych ewentualnych uzgodnien) uwzgledniajacy.
‘W sposob  szczegllny specyfike prowadzonej dziatalnosci tj. ubezpieczenie
spoteczne rolnikow oraz co najmniej ponizsze zagadnienia:
- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2096),
- Ustawa 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 299).
- Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.l. 7
2018 r. poz. 1270),
- Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145),
- Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900).

2) Szkolenie zostanie przeprowadzone przez wykladowce/6w posiadajacego/ych
odpowiednie przygotowanie merytoryczne do realizacji przedmiotu zamoéwienia -
na podstawie harmonogramu zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

' 1 godz. dydaktyczna = 45 min,

> W razie zlozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po wykonaniu
zamowienia powinna takze opiewa¢ na kwot¢ w walucie obcej. Zapfata na podstawie takiej faktury stanowic
bedzie rownowartosé tej kwoty w zlotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia platnosci.



4)
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Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie prezentacji polaczonej z wyktadem
oraz zajeciami praktycznymi o charakterze warsztatowym (praktyczne przykiady,
¢wiczenia), a takze analiza problemdow zglaszanych przez uczestnikow szkolenia.

Przygotowanie i przekazanie w trakcie szkolenia materiatow szkoleniowych dla
uczestnikow szkolenia w wersji papierowej lub elektronicznej.

Wykonawca wystawi 1 przekaze Zamawiajagcemu zaswiadczenia/certyfikaty
ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia.

Po szkoleniu Wykonawca przeprowadzi wsrod jego uczestnikow ankiete,
stanowigceg zalgeznik nr 3 do umowy.

Wykonawca zapewnia odpowiednio wyposazong sale wykladowg wraz z
cateringiem (serwis - kawa, herbata, woda) zlokalizowang w Koninie - czgs$é 11
zamoOwienia i w Ostrowie Wlkp. - czgé¢ 11l zamdéwienia (nie dotyczy czescei I, IV i
V zamoéwienia).

Wykonawca pokrywa ewentualne koszty transportu, noclegu oraz wyzywienia
swojego wykltadowcy/6w.

III. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie danej czesci
zamoOwienia na podstawie nastepujacych kryteridw oceny ofert:
_Lp. Kryterium Znaczenie w % Opis

Kryterium ceny brutto oferty - waga 70% obliczone wg wzoru:

Ceng Y 70% cena najnizsza

[ % 0= 0 pkt
cena badana

[2%]

Doswiadczenie
Wykonawcey

okres dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie.

liczone wg nastgpujacego wzoru:

30% D=Dw
gdzie:
D - liczba punktéw przyznawana danej ofercie w kryterium
doswiadczenia Wykonawcy
Dw - ilo$¢ punktdéw przyznana ocenianej ofercie za do$wiadczenie
Wykonawcy

Kryterium  do$wiadczenia Wykonawcy - tj. liczba szkolen
zrealizowanych dla réznych podmiotéw w zakresie przepiséw Kodeksu
postgpowania administracyjnego  zrealizowanych przez danego
Wykonawce w okresie od wrzeénia 2018 r. do sierpnia 2019 r. a jezeli

Punkty przyznawane w kryterium ,.do$wiadczenia Wykonawcy” beda

Maksymalna liczba punkiéw do uzyskania w tvm kryterium przez

Wykonawce wynosi 30 pkt.




z zastosowaniem nastepujacych zasad:

- mniej niz 10 zrealizowanych przez Wykonawce

szkolefi dla réznych podmiotow - 0 punktow
- 10 zrealizowanych przez Wykonawce szkolen (...) - 10 punktow
- 11 zrealizowanych przez Wykonawce szkolen (...) - 11 punktéw
- 12 zrealizowanych przez Wykonawce szkoleri (...) - 12 punktéw
- 29 zrealizowanych przez Wykonawce szkolen - 29 punktéw |

- 30 i wigeej zrealizowanych przez Wykonawcee

Iv.

Wybdr najkorzystniejszej oferty w zakresie danej czg$ci zamdwienia nastapi w
oparciu 0 wskaznik punktowy wg wzoru:

W=C+D
gdzie: W - wskaznik punktowy oferty

Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktéw, spehiajgca warunki, wymagania i
zapisy niniejszego ogloszenia, zostanie uznana za najkorzystniejszg w danej czesci
zamowienia.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku uzyskania najwyzszej liczby punktow przez wiecej niz jednego
Wykonawce, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do zlozenia w okreslonym
przez Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych, ktorych ceny nie moga by¢ wyzsze
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

t

Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

1.

S

(9% ]

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej:
a) osobiscie w siedzibie: OR KRUS w Poznaniu, ul. Sw. Marcin 46/50, 60-959
Poznan

b) przesta¢ na adres: OR KRUS w Poznaniu, ul. Sw. Marcin 46/50, 60-959 Poznan
. 2, skr. poczt. 15

¢) faksem nanr: 61-853 09 21

d) w wersji elektronicznej na adres e-mail: poznan@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 wrzesnia 2019 r., godzina 14.00.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.

Wypeliony formularz ofertowy na calo$¢ zamoéwienia, zgodnie ze wzorem do
ogloszenia, musi by¢ podpisany przez osobg/osoby upowazniong/e  do
reprezentowania Wykonawcy, wymienione w dokumentach rejestrowych lub
wlasciwym pelnomocnictwie.

Do oferty musza by¢ dolaczone nastgpujace dokumenty:

a) wypelniony 1 podpisany formularz oferty,

b) wykaz szkolen zrealizowanych przez Wykonawce,

c) szczegOblowy harmonogram szkolenia,

d) dokument (np. pelnomocnictwo) potwierdzajacy uprawnienie osoby podpisujacej
formularz oferty do skladania os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy w
przypadku, gdy oferty nie podpisuja osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy wymienione w dokumentach rejestrowych.

Ocena ofert w kryterium doswiadczenia Wykonawcy dokonana zostanie

szkoleri (...) - 30 punktow ‘
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W _ przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentow wymienionych powyzej w

podpunktach a-d, oferta nie bedzie podlegata ocenie (podpunkt d - jesli dotyezy).

5. Wykonawcea jest zobowigzany do sprawdzania strony internetowej Zamawiajgcego
(www.krus.gov.pl) i zapoznawania si¢ z publikowanymi na niej informacjami
dotyczacymi niniejszego postepowania.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni kalendarzowych liczac od dnia konca skladania
ofert.

Zamawiajgcy w zalaczniku nr 3 do ogloszenia podaje informacje zawarte w art. 13 .
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201 6,
str. 1).

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego
zobowiazany jest o$wiadezy¢ na formularzu ofertowym, ze spetnia obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal.

Wykonawea moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego na pismie o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamowieniu.

Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konica dnia, w ktorym upltywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal po uplywie terminu sktadania
wniosky, o' ktorym mowa w pkt 9, lub dotyczy udzielonych wyjasniefi, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Zalgcznikami do niniejszego ogloszenia sg:

a) Zalgeznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego z zatacznikami (przy okreslaniu kosztu
szkolenia prosze wzia¢ pod uwage fakt, iz ustugi szkoleniowe finansowane sg przez
OR KRUS w Poznaniu ze §rodkéw publicznych),

b) Zalacznik nr 2 - Wzér umowy z zatacznikami do umowy nr 3, nr 4 inr 5,

¢) Zalgeznik nr 3 - Klauzule informacyjne RODO,

Inne: Ninigjsze ogloszenie nie stanowi oferty w my$l art. 66 KC, Jjak réwniez nie jest
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisdéw PZP oraz nie stanowi
zobowigzania OR KRUS w Poznaniu do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do mozliwosci wyboru oferty tylko na wybrane przez siebie czesci
przedmiotu zaméwienia oraz do zamkniecia postepowania w kazdym czasie bez wybrania
ktorejkolwiek oferty, bez podania przyczyny.

N Mindenks



