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Rozdzial I — Instrukeja dla Wykonawcow

1. Nazwa, adres Zamawiajacego oraz tryb udzielenia zaméwienia
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego — Oddzial Regionalny z siedzibg w Olsztynie przy

ul. Mickiewicza 1, zwana dalej ,Zamawiajacym” lub ,KRUS” oglasza postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy — Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r., zwanej dalej ustawa
(tj. Dz. U. z 2019r. poz.1843) zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

2.  Opis przedmiotu zaméwienia

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest:

Czesé 1: ustluga kompleksowego sprzgtania obiektéw, przylegajacych terenow zewnetrznych oraz
terenow zielonych w OR/KRUS w Olsztynie i podlegtych Placéwkach Terenowych w Ostrédzie,
Szczytnie, Itawie, Nidzicy, Dzialdowie, Nowym Miescie Lubawskim oraz Archiwum KRUS w Ilawie.
Pelne informacje nt. przedmiotu zamoéwienia znajduja sie¢ w SIWZ Rozdziat II
— Wzory uméw/ Opis przedmiotu zam6wienia.

Czes¢ 2: ustuga kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéow zewnetrznych oraz
terenow zielonych w podlegtych Placéwkach Terenowych w Braniewie, Pasteku, Moragu i Lidzbarku
Warminskim. Pelne informacje nt. przedmiotu zaméwienia znajduja sic w SIWZ Rozdzial II
— Wzory umoéw/ Opis przedmiotu zaméwienia.

Czgs¢ 3: ustuga kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw zewngtrznych oraz
terenow zielonych w podleglych Placéwkach Terenowych w Ketrzynie, Mragowie, Gizycku, Piszu,
Olecku i Etku. Pelne informacje nt. przedmiotu zaméwienia znajduja sie w SIWZ Rozdziat I
— Wzory umo6w/ Opis przedmiotu zaméwienia.

2.2. Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu dla kazdej z czesci zaméwienia stosuje klauzule
spoteczna na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy. Zamawiajgcy wymaga aby wsrod osob wykonujacych
czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia zatrudnione bgda osoby na podstawie umowy o prace
zawartej zgodnie z Kodeksem Pracy.

Osoby te muszg by¢ zatrudniane na umowe o pracg zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
—Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040). Powyzszy warunek zostanie spetniony poprzez zatrudnienie
na umowg o pracg nowych pracownikoéw lub wyznaczenie do realizacji zaméwienia zatrudnionych juz
u Wykonawcy pracownikow.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca lub podwykonawca, maja obowigzek, przedstawié
Zamawiajagcemu wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia wraz z o§wiadczeniem
o zatrudnianiu ich na podstawie umowy o prace.

Wykaz i kopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie oséb na umoweg o pracg przy realizacji
zamOwienia powinny zawiera¢: zanonimizowane - za wyjatkiem imienia i nazwiska umowy 0 prace,
dokumenty potwierdzajgce oplacanie skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytulu
zatrudnienia na umowg o prac¢ np. zaswiadczenie ZUS lub zanonimizowane, za wyjatkiem imienia
i nazwiska dowody potwierdzajace zgloszenie pracownika do ubezpieczen.
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Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudnienia 0séb oraz sankceje z tytulu niespelnienia tych wymagan zostaly okre§lone
w projektach uméw dla kazdej czeSci przedmiotu zaméwienia.

Szczeg6towy zakres zatrudnienia zawarty jest we wzorach uméw dla kazdej czesci zamdwienia w SIWZ
Rozdziat II - Wzory uméw/ Opis przedmiotu zamdéwienia.

23.

24.

Przedmiot zaméwienia zostat okre§lony wg kodow zawartych we Wspélnym Stowniku Zaméwier
(CPV): 90.91.00.00-9 — ustugi sprzatania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»-RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, Cenirala,
Al Niepodleglosci 190,00-608 Warszawa, ktorg zgodnie z art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw kieruje Prezes Kasy, reprezentowany przez
Dyrektora Oddziatu Regionalnego KRUS w Olsztynie;
kontakt z inspektorem ochrony danych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
(e-mail) - jod@krus.gov.pl lub listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodleglosci 190,
00-608 Warszawa;
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na Wykonywanie uslugi
kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw zewnetrznych oraz terenéw
zielonych w OR/KRUS w Olsztynie oraz podleglych Placéwkach Terenowych
z podzialem na trzy czeSci. znak: 1000-OP.261.2.2.2019, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
odbiorcami danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;
dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;
w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow),
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO




(wyjasnienie: prawo do ogramiczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawey narusza
przepisy RODO; ‘

" Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.

2.5. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego zobowigzany jest
o$wiadczy¢ na formularzu ofertowym, ze spetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat.

3. Termin wykonania zaméwienia
Dla kazdej czgsci zam6wienia umowa bedzie obowiazywaé przez okres 12 miesiecy. Realizacja
umowy rozpocznie si¢ w dniu 01.01.2020r. i zakonczy 31.12.2020r.

4.  Warunki udzialu w postepowaniu
4.1. O udzielenie zam6wienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
4.1.1. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcéw, ocena wymagar okreslonych
w ppkt 4.1.1. bedzie dla tych Wykonawcéw dokonana odrebnie.

4.1.2. spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

4.1.2.1. kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowesi.
0 ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla szczegbtowego
wymagania w tym zakresie.

4.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej —

Dla cze$ci 1 zamowienia:

Posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzane z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjna nie mniejsza niz
256 000,00 zt.

Dla czeéci 2 zaméwienia:

Posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzane z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz
63 000,00 zi.




Dla czg¢sci 3 zaméwienia:

Posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzane z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz
126 000,00 zt.

4.1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, Ze w okresie ostatnich
3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonal, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciaghych
wykonuje, co najmniej jedno zaméwienie polegajace na swiadczeniu przez okres roku ustugi
kompleksowego utrzymania czystoSci w pomieszczeniach uzytecznosci publiczne
o wartosci:

Dla czeSci 1 zamoéwienia: 250 000,00 zt

Dla cze$ci 2 zaméwienia: 60 000,00 zt

Dla cze¢Sci 3 zamowienia: 120 000,00 zi

W przypadku oferty skladanej wspdlnie przez kilku Wykonawcdw, ocena wymagan okreslonych
w pkt 4.1.2. bedzie dla tych Wykonawcéw dokonana tacznie.

4.2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych. W tym
celu Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji
zamdwienia.

43. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg roboty budowlane lub ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

4.4. Zamawiajgcy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne Iub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawcg spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1.

4.5. W celu oceny, czy Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie
zaméwienia oraz oceny, czy stosunek lgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Wykonawca zobowiazany bedzie dotgczyé do oferty:

4.5.1 zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

4.5.2 sposéb wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego,

4.5.3  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4.5.4 czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ushigi, ktérych wskazane zdolnogci
dotycza.



4.6. W celu oceny, czy wobec podmiotu, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega, nie

zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania, Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié
dokumenty wskazane w pkt 5. odnoszace si¢ do tych podmiotow.

S. Wykaz oSwiadczenn i dokumentéw potwierdzajacych spelmianie warunkéw udzialu

Xl

3.2,

5.3.

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie

wiasne (wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ). Informacje zawarte w o$wiadczeniu

stanowig wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postgpowaniu.

5.1.1. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow,
ww. o$wiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.
Oswiadczenie to musi potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia i spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Na potwierdzenie nie podlegania wykluczeniu z postepowania Zamawiajacy bedzie zadal
od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nastepujacych dokumentow:
Zamawiajacy nie zada dokumentow.

5.4. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

3:3.

5.6.

Zamawiajacy nie zada dokumentéw.

Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z oswiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakt6cenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawca nie jest zobowiazany do skladania powyzszego o§wiadczenia wraz z ofertg lecz
po powzigciu wiadomosci o okolicznosciach warunkujacych jego zlozenie, zgodnie
z przywolanym artykulem ustawy.

Wykonawca w sytuacji zaistnienia podstaw do jego wykluczenia z postepowania na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16-20 ustawy — Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego Srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zadosCuczynienie
pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspolpracg z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy,



tzw. self-cleaning. Zamawiajacy rozpatrzy dowody wykazane wyzej i dokona ich oceny w $wietle
przestanek wykluczenia Wykonawcy okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16- 20 ustawy.

5.7. Postanowienia okreslone w pkt 5.6. nie majg zastosowania wobec Wykonawcy bedacego
podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
si¢ o udzielenie zam6wienia i nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania zakazu.

5.8. Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy bedzie zadal
nast¢pujacych dokumentow:

5.8.1. W zakresie warunku dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci:
Zamawiajacy nie zgda dokumentow.

5.8.2. W zakresie warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

W__przypadku CzeSci 1: dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume ubezpieczenia minimum 256 000,00 zlotych.
W_przypadku CzeSci 2: dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiagzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume¢ ubezpieczenia minimum 63 000,00 zotych.
W_ przypadku CzeSci 3: dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamo6wienia na sume¢ ubezpieczenia minimum 126 000,00 zlotych.

5.83. W zakresie warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej:

W przypadku kazdej CzeSci: Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw
okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa,
sq referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego byly wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert. Wykaz powinien zawieraé
ustugi na potwierdzenie spetnienia warunk6w udziatu w niniejszym postepowaniu (wzor wykazu stanowi
Zalgcznik do SIWZ - nr 2).

5.9. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczefi lub dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jezeli Zamawiaj acy
posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnoéci rejestréw publicznych w rozumieniu



6.1.

6.2

6.3.

6.4.

6.5:

6.6.

ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 1. poz. 700 z p6zn. zm.).

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku
polskim.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §$wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019r. poz. 123 z pdzn. zm.).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku nie potwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przestanych informacii,
Zamawiajgcy uzna, ze wiadomos$¢ dotarta do Wykonawcy po wydrukowaniu prawidlowego
komunikatu poczty elektronicznej o dostarczeniu informacji.

Postepowanie prowadzi Oddziat Regionalny KRUS w Olsztynie. Wszelka korespondencje nalezy
przesyla¢ na adres e-mail: olsztyn@krus.gov.pl lub poczta na adres ul. Mickiewicza 1,
10-959 Olsztyn.

Uprawnionym ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz udzielania
wyjasnien i informacji jest: Oddziat Regionalny KRUS w Olsztynie tel. (89) 534-97-71 oraz
e-mail: olsztyn@krus.gov.pl, od poniedziatku do pigtku w godz. 7:15 — 15:15.

7. Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.
8.6.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty wypetnionym wg wzoru zawartego w SIWZ, Rozdziat
11T — Formularz oferty i Zataczniki do SIWZ,

Do oferty nalezy dotgczy¢ pelmomocnictwo /upowaznienie/ do reprezentowania Wykonawcy
w niniejszym postgpowaniu, o ile oferta zostata podpisana przez osoby nie umocowane do tych
czynnosci w dokumentach rejestracyjnych firmy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza) [pelnomocnictwo jest wymagane réwniez, gdy oferte sktadaja
podmioty wystepujace wspolnie (konsorcjum), a oferta nie jest podpisana przez wszystkich
cztonkéw konsorcjum].

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czes$ciowych

Kazdy Wykonawca moze sklada¢ oferty w odniesieniu do wszystkich czedci zamoOwienia.
Zamawiajgcy nie okresla maksymalnej liczby czesci zaméwienia, na ktére zamowienie moze zostaé
udzielone temu samemu Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poZniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone



8.7.

8.8.

8.9.

8.10.
8.11.
8.12.

8.13.

informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Informacje zastrzezome powinny byé
jednoznacznie oznaczone.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelna inng technikg
w sposéb zapewniajacy jej czytelnosé i podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
w sposob pozwalajacy na ich identyfikacje (czytelny podpis lub imienna pieczatka). Zaleca sie, aby
wszystkie strony byly parafowane przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Ewentualne poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
i pieczatka osoby upowaznionej do reprezentowania firmy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 5.1. SIWZ dotyczace Wykonawcy sktadane jest w oryginale.
Dokumenty oraz o$wiadczenia, inne niz oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.11., sktadane
sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Po§wiadczenie nastepuje przez
opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowe;j,
wilasnorgcznym podpisem.

Poswiadczenia dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza:

8.13.1. poswiadczenie za zgodnosé z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy

identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby po$wiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnos¢ z oryginalem);

8.13.2. poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemnej;
8.13.3. w przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw przez osobely, ktorej/ych

upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentu rejestracyjnego Wykonawcy, nalezy
do oferty dotaczy¢ oryginat stosownego pelnomocnictwa lub jego kserokopie, poswiadczona
przez notariusza,

8.13.4. pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

8.14.

zaméwienia winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Z.1.

9.2.

9.3.

Ofert¢ nalezy =zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego na adres: ul. Mickiewicza 1,
10-959 Olsztyn, pok. 9 parter — kancelaria lub droga pocztowa w terminie do dnia 14 listopada
2019r. do godz. 11:00 w zamknigtej kopercie z pieczatka Wykonawcy i oznaczonej w nastepujacy
sposob:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego — Oddzial Regionalny - Olsztyn
ul. Mickiewicza 1, 10-959 Olsztyn
»Oferta na ustuge sprzatania dla cz. 1, cz. 2, ¢z. 3”
(wstawi¢ odpowiednio nr czesci)

Wykonawca moze zmodyfikowa¢ lub wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie przed wyznaczonym terminem skladania ofert.
Powiadomienie o modyfikacji oferty musi by¢ ztozone w zamknietej kopercie oznaczonej pieczatka
Wykonawcy i dopiskiem ,,Modyfikacja” .



94.

9.5.

9.6.
9.7.

W przypadku wycofania oferty, zgodnie z pkt 9.2, nie bedzie ona otwierana i na wniosek
Wykonawcy zostanie odestana.

Koperty oznaczone dopiskiem ,,Modyfikacja” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzil zmiany i zostang dotgczone do oferty.

Zgloszenia i pisma przestane faksem nie bedg traktowane jako oferty.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 14 listopada 2019r. o godz. 11:20 w siedzibie Zamawiajacego
w sali konferencyjnej na II pietrze.

10. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie zagda wniesienia wadium.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5,

11.6.

12.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli ceny $cisle wedlug zapisow zawartych w Formularzu oferty — Rozdziat 11
SIWZ.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich (PLN) oraz wyrazona liczbowo i stownie,
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z powszechnie przyjetym systemem
rachunkowosci).

Cena okreslona przez Wykonawce powinna zawiera¢ w sobie wszystkie koszty mogace powstaé
w okresie waznosci umowy, a takze uwzglgdnia¢ inne oplaty i podatki wynikajace
z realizacji umowy, jak réwniez ewentualne upusty i rabaty.

Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towar6éw i ushug (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2174 z pézn.zm.).

Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,
z zastrzezeniem przypadku okreslonego we wzorze umowy dla kazdej czesci zaméwienia.
Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy — Pzp, jezeli zlozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towar6éw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towar6éw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca skiadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazuj gc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

12.1. Ocena ofert zostanie dokonana odrebnie dla kazdej czesci w oparciu o nastepujace kryteria
wyboru:

Lp Kryterium Znaczenie w % Opis

cena za cato$¢ przedmiotu zamdéwienia (podana
1) | cena (K¢) 60 przez Wykonawce w zt brutto)

za doswiadczenie przyjmujemy wykonanie lub
2) | doswiadczenie (Kq) 40 wykonywanie i udokumentowanie (referencje)
ustug.
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Kryteria beda wyliczone wg nastepujacych zasad:

1) Kryterium ceny (Kc)

Najnizsza cena z ocenianych ofert

Ke= x 60

Cena oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktow jaka w tym kryterium otrzyma oferta wynosi 60.

2) Kryterium doswiadczenie (Kq)

Zamawiajacy przyzna nastepujacg liczbe punktéw za do$wiadczenie:

Wykonawca otrzyma 40 pkt za wykonanie lub wykonywanie i udokumentowanie
(dotaczone referencje) od 6 i wigcej ustug.

Wykonawca otrzyma 20 phkt za wykonanie lub wykonywanie i udokumentowanie
(dotaczone referencje) 3-5 ustug.

Wykonawca otrzyma 0 phkt za wykonanie lub wykonywanie i udokumentowanie
(dotaczone referencje) 2 ustug.

Maksymalna liczba punktéw jaka w tym kryterium otrzyma oferta wynosi 40.

12.2. Wskaznik wynikowy (W) stanowi sume punktéw uzyskanych w obu kryteriach oceny

ofert, wg wzoru: W = Ke + Kd. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

13. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14.

14.2.

14.3.

14.4.

11

Wzér umowy oraz formalnosci przed jej zawarciem

14.1. Umowy zostang zawarte wedtug wzoréw zamieszczonych w SIWZ, Rozdziat II — Wzory uméw
(dla kazdej czgs¢ zaméwienia zostanie zawarta oddzielna umowa).

Przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy do zamawiajacego:

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia, ktére bedg wykonywaly czynnosci
opisane w umowie, przez caly okres jej trwania wg Zatgcznika do Umowy, Wraz
z oswiadczeniem o zatrudnianiu os6b na podstawie umowy o prace,

kopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie 0s6b na umowe o prace przy realizacji
zamowienia tj. zanonimizowane - za wyjatkiem imienia i nazwiska umowy o prace,
dokumenty potwierdzajace oplacanie skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na umowe o pracg np. za§wiadczenie ZUS lub zanonimizowane, za wyjatkiem
imienia i nazwiska dowody potwierdzajace zgloszenie pracownika do ubezpieczen,

kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczen o przeszkoleniu pracownikéw
w zakresie przepiséw porzadkowych i bezpieczeristwa oraz przepisow ochrony p.poz.

Brak spelienia wymogéw okreslonych w pkt 14.2, w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, bgdzie jednoznaczny z odmows podpisania umowy przez Wykonawce.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany postanowien
zawartej umowy dla kazdej czgsci zaméwienia w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej



dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystapienia jednej lub kilku z nastgpujgcych
okolicznosci:
a. wynikajgcych ze specyfiki dzialalnosci Zamawiajacego potrzeby w zakresie zmiany
terminéw wykonania czynnosci objetych przedmiotem zam6wienia.
b. wylgczenia czesci ustug z zakresu umowy na skutek sytuacjii niemozliwej
do przewidzenia przez Zamawiajgcego lub Wykonawce przed zawarciem umowy,
c. zmiany w strukturze i organizacji Zamawiajgcego.

15. Informacja o podwykonawcach

15.1. Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcéw w realizacji zamowienia.

15.2. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

16.  Informacja o przewidywanych zaméwieniach powtarzalnych
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy
Pzp.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwienia

oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy,

przystugujg srodki odwolawcze zgodnie z dzialem VI — $rodki ochrony prawnej Prawa zamdwien

publicznych.
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Rozdzial II — Wzory umow/Opis przedmiotu zamowienia

Cz. 1 zamowienia

Zawarta dnia.........cccoeeerernennn. To Wotiiiienme e , pomigdzy:
Skarbem Panstwa - Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z siedzibg w Olsztynie
NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00091, reprezentowang przez:

1.

....................................... - na podstawie pelnomocnictwanr ........................ Z dnia
......................... udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

zwang dalej ,, Zamawiajgcym” a

..........................................................................................................

.........................................................................................................

zwanym w dalszej czgsci umowy "Wykonawcg"

Strony zawierajg umowe¢ w ramach zamdéwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843)

13

§1

Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem umowy jest s$wiadczenie ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci
w Oddziale Regionalnym KRUS w Olsztynie i podleglych Placéwkach Terenowych KRUS
w Ostrédzie, Szczytnie, Ifawie, Nidzicy, Dzialdowie, Nowym Miescie Lubawskim oraz Archiwum KRUS
w [tawie.
Szczegotowy zakres ustug i czynnosci dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS
oraz bezposrednim ich otoczeniu obejmuje ustugi wskazane w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy
wraz z podzialem na jednostki organizacyjne.
W przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ustugi i zawiadomienia o powyzszym
Wykonawey, Wykonawca zgltasza si¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego
protokotu. Stwierdzone przez Zamawiajacego niestaranne wykonanie ustugi lub jej niewykonanie
powoduje pomniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy, proporcjonalnie do ilosci dni, ktérej dotyczy.
W przypadku nie przybycia przedstawiciela Wykonawcy w dniu zgloszenia, w godzinach pracy
Zamawiajacego, sporzadzany jest protokét jednostronny, stanowigcy podstawe do zmniejszenia
wynagrodzenia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zlecenia wykonania prac zewnetrznych np. ods$niezanie ( nie dotyczy OR
w  Olsztynie) badZz koszenie odrgbnej firmie w przypadku niewykonywania badZ niestarannego
wykonania ustugi przez Wykonawcg. W takim przypadku kosztami zostanie obcigzony Wykonawca.
Trzykrotne niestaranne wykonanie ushugi upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze osoby wykonujace czynnosci w zakresie prac sprzgtania pomieszczen
biurowych objetych przedmiotem zamdwienia, bedg zatrudnione przez Wykonawce na podstawie
umowy 0 pracg w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1495.),
na odpowiednim do rodzaju ich pracy stanowisku, co najmniej przez okres realizacji
niniejszej Umowy.
Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie krotszym niz 5
dni roboczych, Wykonawca zobowiazuje sie przedtozy¢ do wgladu zanonimizowane w sposdb zapewniajacy
ochrong danych osobowych pracownikéw kopie uméw o prace, zawartych przez Wykonawce, badz tez kopie
dokumentéw potwierdzajacych biezace oplacanie skladek na ubezpieczenie spoteczne i naleinych
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podatkéw z tytutu zatrudnienia ww. pracownikéw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa powyzej
(zgodnie z wykazem os6b — Zalgcznik nr 4). W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania
od pracownikéw zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) dla celu wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii dokumentéw zawartych przez Wykonawce z ww. pracownikami
w  terminie  wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 8, bedzie traktowane
jako niewypetnienie obowiazku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, co bedzie skutkowaé
naliczeniem kar umownych zgodnie z § 6 ust. 1 pkt. 8 umowy.

§2
Prawa i obowigzki stron

Wykonawca bedzie wykonywal czynnosci bedace przedmiotem niniejszej umowy przy uzyciu

wiasnych srodkéw i narzedzi.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) wskazania Wykonawcy w kazdym obshugiwanym obiekcie pomieszczen do uzytkowania przez
osoby wykonujace ushugi stanowiace przedmiot niniejszej umowy w celu przechowywania sprzetu
niezbednego do wykonywania tych ustug.

2) wskazania miejsca poboru energii elektrycznej i wody do celéw porzadkowych.

3) wskazania punktéw gromadzenia $mieci we wszystkich obstugiwanych obiektach oraz segregacji $mieci
wg dyspozycji Kierownikow PT i Kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego,
w zaleznosci od obowigzujacych przepiséw lokalnych dotyczacych wywozu nieczystoscei.

4) podawania szczegbtowych terminéw wykonania prac okresowych w poszczeg6lnych obiektach.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych ushig i uwzgledniania

niezwlocznie ewentualnych uwag zgtaszanych w tej sprawie przez upowaznionych do nadzoru przedstawicieli
Zamawiajacego.

. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktéry bedzie pefnit

rolg statego Koordynatora, w trakcie swiadczenia Ustug objetych przedmiotem umowy. Koordynator bedzie
obowigzany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym. Do zadan Koordynatora bedzie nalezato
organizowanie i sprawowanie nadzoru nad §wiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy.

. O wszystkich nieprawidtowosciach w wykonywaniu prac Wykonawca bedzie powiadamiany telefonicznie,

faksem badz za posrednictwem poczty elektronicznej. Nieprawidlowosci beda usuwane
niezwlocznie i nieodptatnie.

. Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiajacy.
. Zamawiajagcy upowazni osobg odpowiedzialng z ramienia Zamawiajacego do nadzorowania prac

porzadkowych dotyczacych realizacji umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) terminowego i starannego $wiadczenia ushug bedacych przedmiotem umowy,
2) pisemnego informowania Zamawiajacego o zmianach 0séb wyznaczonych do wykonywania ustugi.

. Pracownicy Wykonawcy oddelegowani do wykonywania ustug bedacych przedmiotem ninigjszej

umowy, begdg zobligowani do przestrzegania przekazanych przepisow wewnetrznych Zamawiajacego oraz
Jego zalecen.

10. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do:

1) natychmiastowego informowania upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o wszelkich
zdarzeniach (usterkach) mogacych spowodowa¢ ujemne skutki w obiekcie, jak np. zalanie woda,
nieczystosciami, nieszczelne badz uszkodzone okna, uszkodzone badz niesprawne zamki, instalacja
elektryczna itp.,

2) doktadnego zamykania okien i drzwi pomieszczen przydzielonych do sprzatania, zakrecania
kranow, wygaszania $wiatet,

3) oszczednosci energii elektrycznej np. $wiatto winno by¢ wigczone tylko w sprzgtanym w danym momencie
pomieszczeniu,

4) wykonywania innych polecen wydanych przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania wykonawstwa ustug bedacych przedmiotem

niniejszej umowy. Wykaz 0séb funkcyjnych Zamawiajgcego upowaznionych do kontroli wykonywanych
ustug stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy. Upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego beds
zgtasza¢ Wykonawcy na biezaco wszelkie uwagi zwigzane z nieprawidtowosciami w zakresie §wiadczonych
ustug.



12. Sprzatanie pomieszczen biurowych odbywa¢ sie bedzie w godzinach pracy Urzedu oraz na podstawie ustalen
z kierownikami Placéwek Terenowych (zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do umowy).

13.Utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych odbywaé sie bedzie zaleznie od potrzeb i warunkdw
atmosferycznych.

14. Wykonawca zobowiazuje si¢ do pobierania i zdawania kluczy na portiernie badz u Kierownika Placéwki
Terenowej lub osoby wskazanej do wydawania kluczy. Przy pobieraniu kluczy zapisywane bedzie nazwisko
osoby pobierajacej oraz godzina pobrania kluczy i ich zdania.

15.W trakcie sprzatania, winno byé otwarte tylko jedno pomieszczenie, aktualnie sprzatane, pozostate
pomieszczenia winny by¢ zamknigte. Po zakoficzeniu sprzatania osoba sprzatajaca zobowiazana jest sprawdzi¢
czy okna zostaly prawidlowo zamknigte. W  pomieszczeniach  sanitarnych, socjalnych
i gabinetach lekarskich nalezy sprawdzi¢ czy krany sa zakrecone.

16.Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zamowienia wykonujg powierzong im prace
samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzgtanych pomieszczen osob trzecich.

17. Czynnosci porzadkowe wokét budynkéw wykonywane beda do godz. 7.00 rano, jednak jesli zaistnieje
potrzeba takze w godzinach pracy na wezwanie. (Ciggi komunikacyjne musza by¢ oczyszczone przed
rozpoczeciem pracy i godzin urzedowania).

18. Wykonawca ma obowigzek sprzatania po pracach remontowych po wczesniejszym ustaleniu terminu
1 zakresu prac w ramach niniejszej umowy.

§3
Personel i sprzet

1. Ustugi bedg swiadczone przez osoby wymienione w Zalaczniku nr 4 do umowy. Wykaz ten' podlega
kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje sig, ze Pracownikami $wiadczacymi ushugi beds osoby, ktére nie figuruja
w Krajowym Rejestrze Karnym.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeszkolenia przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy
wszystkich Pracownikéw swiadczacych ustugi w zakresie przepisébw BHP, przepiséw przeciwpozarowych
oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

4. Wykonawca zobowigzuje sig, ze Pracownicy $wiadczacy ustugi beda posiadali aktualne *badania
lekarskie, niezbedne do wykonywania powierzonych im obowigzkow.

5. Pracownicy swiadczacy ustugi powinni byé w czasie wykonywania przedmiotu umowy jednolicie ubrani
i posiada¢ identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wyposazenie Pracownikéw $wiadczacych ustugi
oraz za ich bezpieczefistwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

7. Pracownicy swiadczacy ustugi zobowigzani sg do stosowania sie do obowigzujgcych u Zamawiajgcego
przepisow wewnetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

8. W przypadku zmiany oséb skierowanych do wykonywania ustugi Wykonawca zobowiazany
jest do przedstawienia Zamawiajacemu nowej listy, najp6zniej w dniu zaistnienia zmiany. Zamawiajacy
nie dopusci do wykonywania ustugi pracownikéw Wykonawcy nieznajdujacych sie na przedstawionej liscie.
Zmiana os6b skierowanych do wykonania ustugi nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy oraz nie stanowi
naruszenia postanowien umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy przed podjeciem pracy u Zamawiajacego skiadajg o$wiadczenia o zachowaniu
poufnosci wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.

10. Wykonawca gwarantuje, ze zespot pracownikow skierowany do realizacji ustugi bedzie ztozony
m.in. z oséb:

1) stosownie przeszkolonych, do$wiadczonych i kompetentnych oraz posiadajacych odpowiednie
predyspozycje psychofizyczne, zapewniajace wykonywanie ustug bedgcych przedmiotem niniejszej
Umowy;

2) posiadajgcych odpowiednie uprawnienia do obstugi urzadzen niezbednych przy realizacji umowy;

3) posiadajacych $wiadectwa zdrowia do wykonywania pracy stosownie do jej zakresu, w tym badania
wysokosciowe dla prac wykonywanych na wysokosci (np. mycie okien);

4) przeszkolonych w zakresie przepiséw porzadkowych, bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw ochrony
p.poz. oraz przepiséw o ochronie danych osobowych;

5) zaopatrzonych w sprzet, urzadzenia i srodki niezbedne do wlasciwego wykonywania prac.

11. Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie skierowaé do wykonywania prac innego pracownika
w przypadku:

1) niestawienia si¢ do pracy pracownika,
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2) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajacym wykonywanie obowigzkow.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nadzor nad pracownikami wykonujgcymi  prace,
w tym kontrolowa¢ wykonywanie obowiazkow, zgodnie z przedmiotem niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowigzujagcych w KRUS
dotyczacych bezpieczenstwa informacji, o ktérych mowa w § 8 niniejszej umowy.
Wykonawca zobowiazany jest do przekazywania pracownikom wilasnym i pracownikom Zlecajacego
informacji o zagrozeniach zwiazanych z wykonywang praca oraz mozliwosciach ich usuniecia.
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia przed rozpoczeciem $wiadczenia ushugi listy $rodkow
czystosci uzywanych do realizacji zlecenia i jej statej aktualizacji.
Sprzatanie pomieszczen objetych strefa szczegdlnie chroniong moze odbywaé sie wylacznie
przy osobistym udziale upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.
Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do zglaszania osobom wskazanym w zalaczniku
nr 6 do umowy oraz pracownikom ochrony obiektu nastepujgcych faktéw i zdarzen natychmiast
po ich ujawnieniu:
1) zgubienie kluczy do pomieszczen,
2) pozostawienie pieczatek i dokumentéw, cennych przedmiotdéw w widocznym miejscu i nie

zabezpieczonych we wlasciwy sposadb,

3) =zagrozenia zycia i zdrowia ludzi,
4) innych wymienionych w § 2 pkt 10 niniejszej umowy.

§4

Czas trwania umowy
Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
Wykonawca podejmuje si¢ z dniem 01.01.2020r. wykonywania ustugi utrzymania czystosci
w poszczegdlnych obiektach na podstawie protokotéw (wedlug wzoru stanowiacego zafgeznik nr 2
do umowy) podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli stron.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy dostep do wszystkich urzadzen i pomieszczen danej
Jjednostki, w zakresie niezbednym do realizacji ushug, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy w godzinach
ustalonych w Zalaczniku nr 11 nr 2.

§5
Wynagrodzenie
Warto§¢ umowy netto za okres 1 miesigca wynosi: ...l (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedhig stawki 23% i 8%. Warto$¢ brutto
wynagrodzenia Wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbg sprzatanych powierzchni i kwot
miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy,
Calkowita wartoS¢ umowy netto za okres 12 miesiecy wynosi: ....................... (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedlug stawki 23% i 8%. Warto$¢ brutto
wynagrodzenia Wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbe sprzgtanych powierzchni i kwot

miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zatgezniku nr 1 do umowy.

Wynagrodzenie za wykonywanie ustug wynikajacych z § 1 optacane bedzie na podstawie prawidtowo

wystawionej faktury VAT przez Wykonawce w ciggu 14 dni od daty otrzymania dokumentu

przez Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, ktére beda

wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem/nie jest rachunkiem* dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz. U. 2018.r poz. 2187) prowadzony jest rachunek

VAT (zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy).

Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, o ktérym mowa w ust. 4 jest rachunkiem

dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz. U. 2018.r

poz. 2187) prowadzony jest rachunek VAT to:

1) Zamawiajacy oswiadcza ze bedzie realizowaé ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci tzw. Split payment. Zaptate w tym systemie uznaje si¢ za dokonanie ptatnosci
w terminie ustalonym w § 5 ust. 3 umowy.

2) podzielong platno$é tzw. Split payment stosuje sie wylacznie przy platnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikow
VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci
lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze ze $wiadczenia
zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.



3) Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego platno$ci w systemie
podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

6. Podstawg do zaptaty faktury bedzie pisemne potwierdzenie wykonania ustugi na miesiecznym protokole
odbioru wykonania ustugi, przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.

7. Do kontaktéw i przekazywania uwag wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy oraz do’ kontroli
dyscypliny i jakosci pracy pracownikéw Wykonawcy upowaznione s3 osoby wymienione
w Zataczniku nr 6 do umowy.

8. Zamawiajgcy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przesytanych i odbieranych
za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania.

§6
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci kare umowna:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w calosci przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 umowy;

2) odstgpienia od cze$ci umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — 5% wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 2 umowy;

3) za opdinienie/zwioke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — w wysokosci 1% miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy
za kazdy dzief opoznienia/zwioki;

4) za przerwe¢ w Swiadczeniu ushug z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 1%
miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1| umowy za kazdy dzien przerwy;

5) za opdznienie/zwioke w usunieciu nieprawidlowosci w okresie wykonywania przedmiotu umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey - w wysokosci 1% lacznego miesiecznego wynagrodzenia
netto wskazanego w § 5 wust. 1 umowy =za kazdy rozpoczety dzien opdznienia/zwloki
liczgc od dnia nastepnego po dniu wyznaczonym na usunigcie nieprawidlowosci;

6) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci
w przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢ nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug — w wysokosei 5%
miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy;

7) za brak mozliwosci kontaktu z Koordynatorem, jezeli taka sytuacja miata miejsce co najmniej
trzykrotnie w ciggu tygodnia — w wysokosci 5% wynagrodzenia miesigcznego netto wskazanego
w § 5 ust. 1 umowy;

8) za opdznienie/zwloke w przekazywaniu dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 8§ umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey — w wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego netto
wskazanego w § 5 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzief op6znienia/zwioki liczac od dnia nastgpnego
po dniu wyznaczonym na ich przekazanie;

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce na pismie — w formie
oswiadczenia o potrgceniu: faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej, co bedzie podstawa
do potrgcenia kary z wynagrodzenia za dany miesigc.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potracenia z nalezytego mu wynagrodzenia
naliczonych kar umownych.

4. Powyzsze kary umowne nie wykluczaja dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.

5. Za nieuregulowanie w terminie okreslonym w § 5 ust. 3 wynagrodzenia za wykonang ustuge,
Wykonawcy przystluguje prawo naliczenia odsetek wg ustawowo okreslonego oprocentowania
za kazdy dzien zwloki, liczony od uptywu terminu 14 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury
do Zamawiajacego.

6. Po trzecim zawiadomieniu Wykonawcy o niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy
Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dostarczenia Wykonawcy trzeciego
upomnienia i dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy.

§7
Bezpieczenstwo i higiena pracy
1. Niezaleznie od standardéw bezpieczefistwa i higieny pracy Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
przestrzegatl wszelkich obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy
oraz biezacej praktyki w tej dziedzinie, w celu wdrozenia w miarg potrzeby najlepszych standardéw pracy.

17



[P5]

18

Wszelkie czynnosci wykonywane przez Wykonawce, odbywaé si¢ beda w zgodnosci ze wszystkimi
obowigzujgcymi przepisami prawnymi, przyjeta praktyka i najlepszymi standardami.

Wszystkie uzywane materiaty i $rodki czystosci powinny by¢ bezpieczne dla srodowiska i posiada¢
wymagane przepisami prawa atesty. Srodki czystosci musza odpowiadaé wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r., poz. 1225),
tj. nie mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz $rodowiska.
Srodki dezynfekujace (biobdjcze) stosowane przez Wykonawce w trakcie trwania niniejszej Umowy musza
by¢ dopuszczone do obrotu i stosowania na terytorium RP zgodnie z ustawa z dnia
9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjezych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2231).

Przed rozpoczeciem realizacji niniejszej Umowy Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajacym dostarczy
do Zamawiajgcego za pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich $rodkow
1 materiatéw chemicznych i biologicznych uzywanych do czyszczenia, sprzatania i dezynfekeji
pomieszczen i sprzgtu. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia tylko
srodkéw znajdujgcych si¢ na tym wykazie. Zmiana jakiegokolwiek s$rodka wyszczegdlnionego
w wykazie i uzgodnionego z Zamawiajagcym, co do jego bezpieczeristwa wymaga pisemnej zgody
obu Stron.

Zamawiajacy poinformuje swoich pracownikéw o zagrozeniach wynikajacych ze stosowania $rodkow
uzywanych do sprzatania i czyszczenia wyszezegdlnionych w § 7 pkt 4.

§8
Oswiadczenie o poufnosci

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowigzujagcych w KRUS
dotyczacych bezpieczenstwa informacji. _
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykorzystywania informacji pozyskanych w trakcie realizacji umowy
w celach innych niz okreslone w niniejszej umowie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przestrzegaé tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), a takze na podstawie
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.)
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przyptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanej RODO.

Wykonawca zobowigzuje sig zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajgcego
lub dziatalnosci przez niego prowadzonej, ktére znajda sie w posiadaniu Wykonawcy w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy. Postanowienie to nie odnosi si¢ do informacji, ktore sg powszechnie znane
lub zostang podane do wiadomosci publicznej samodzielnie przez Zamawiajacego.

Osoby biorace udzial w wykonywaniu ustugi podpisza o$wiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 3
do umowy.

§9
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego i jego klientéw odpowiedzialnosé za szkode spowodowang
podczas realizacji umowy, niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy przez
Wykonawce, z wylaczeniem szkody powstalej w wyniku okolicznosci kwalifikowanych jako sita wyzsza, tj.
wojny, zamachu terrorystycznego, ogloszonego stanu kleski zywiotowej, itp.
Do obowigzkéw Wykonawey w szczegdlnosci nalezy zorganizowanie, prowadzenie i nadzorowanie
wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku naruszenia postanowien umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w nastgpstwie
ktérego Zamawiajacy zostanie zobowiazany do wyptaty odszkodowania lub ukarany grzywna, Wykonawca
zobowigzuje sig  zrekompensowaé Zamawiajgcemu i jego klientom  poniesione  straty
z tego tytulu w pelnej wysokosci, wigcznie z pokryciem kosztéw sadowych.

Po uzyskaniu informacji o powstaniu szkody kazda ze Stron:

1) podejmuje dziatania majace na celu zapobiezenie powigkszeniu sie strat, a w wypadku popehnienia

przestgpstwa zawiadamia Policje,

2) sporzadza protokot opisujacy powstanie szkody — zatgeznik nr 5 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia wyrzadzonej szkody, powstalej przy realizacji
przedmiotu umowy, w terminie 30 dni od jej zgltoszenia przez Zamawiajacego.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce. Fakt nieprawidtowego wykonania umowy stwierdza si¢ przy wspotudziale przedstawiciela
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Wykonawcy i Zamawiajacego. Niestawienie si¢ przedstawiciela Wykonawey w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, zwalnia Zamawiajacego z obowigzku potwierdzenia nieprawidlowosci
wykonania umowy przy wspotudziale przedstawiciela Wykonawcy.

Kary natozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepiséw BHP i innych w zakresie prac
objetych umowa obciazajg Wykonawce.

§10
Odstapienie od Umowy

Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechme obow1a[zuu gcego prawa, Stronom przyshngJe prawo

odstapienia od umowy w przypadkach okreslonych w niniejszym paragraf' 1e.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy:

1) w przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do $wiadczenia ustug lub przerwania
ich wykonywania na okres dluzszy niz 3 dni robocze i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego
wyznaczonego przez Zamawiajacego;

2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonywaniu ushug
i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego na usuniecie nieprawidtowosci, wyznaczonego przez
Zamawiajacego;

3) w przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajacego, nieprzestrzegania przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce przepisow BHP i przepiséw przeciwpozarowych i bezskutecznym
uptywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajgcego;

4) w przypadku zmniejszenia wielko$ci sumy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej przez Wykonawce dziatalno$ci gospodarczej;

5) w przypadku trzykrotnego naliczenia przez Zamawiajacego, ktorejkolwiek z kar umownych
zgodnie z § 6 umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, Zamawiajacy nie jest uprawniony do odstgpienia

od umowy po przystapieniu przez Wykonawce do realizacji umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku zwloki Zamawiajacego

w zaplacie wynagrodzen, za co najmniej dwa cykle rozliczeniowe. _

W  przypadku skierowania przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego

zwigzanych z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy przez Wykonawce, Wykonawca

zobowigzany jest niezwlocznie przystapi¢ do sporu lub wstapi¢ w miejsce Zamawiajacego w takim sporze
chyba, Ze roszczenia uznane zostaly za bezzasadne prawomocnym orzeczeniem Sadu.

§11
Podwykonawcy

(zostanie wypetnione opcjonalnie)(zapis bed=ie miaf zastosowanie, gdy Wykonawca korzysta = podwykonawcéw)
Wykonawca ma prawo korzystania z ustug podwykonawcdw w trakcie realizacji niniejszej umowy.
W takim przypadku Wykonawca bedzie korzystat z nastepujacych podwykonawedw:
e WZAKTCSIO: . < i vivnes sivmmm s wsimm s pmssmss e g s s s

Wykonawca moze zmieni¢ w trakcie trwania umowy podwykonawcdéw w zakresie wskazanym
w ofercie. Zmiana taka nie moze mie¢ wplywu na realizacje umowy, a Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajace, iz podwykonawca posiada uprawnienia (jezeli s3 wymagane) niezbedne
do realizacji zaméwienia. Zmiana, o ktérej mowa wyzej moze nastapi¢ po wyrazeniu pisemnej zgody
przez Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za Podwykonawcg w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o prace wszystkich
osob  podwykonawcy -wskazanych w  zalgeczniku Nr 4 do umowy, wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w zalaczniku Nr 1 do umowy. Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie
realizacji niniejszej umowy do zadania oswiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.

(zapis bed=zie mial zastosowanie, gdy H§/y!}0}mwca nie korzysta = podwykonawedw)
Zgodnie z oswiadczeniem zlozonym w ofercie, ze Wykonawca nie bedzie korzystal
z podwykonawcow.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia na podstawie umowy o prace wszystkich 0séb - wskazanych
w zalgezniku Nr 4 do umowy, wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w zalaczniku Nr 1 do. umowy.
Zamawiajagcy ma prawo na kazdym etapie realizacji niniejszej umowy do zadania
oswiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.



§12
Zmiana Umowy

1. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej
umowy Ww stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku wystapienia jednej lub kilku z nastepujacych okolicznosci:

P
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1) zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmian w zawartej umowie w zakresie

dotyczacym sprzatanej powierzchni. W takim przypadku na wniosek Zamawiajacego Strony
zobowigzane sa sporzadzi¢ stosowny aneks do umowy, w ktérym zostanie zmniejszone/zwickszone
wynagrodzenie proporcjonalnie do zmniejszonej/zwigkszonej powierzchni;

2) w przypadku utraty przez Zamawiajgcego uprawnien do zajmowanego obiektu objetego umowa lub jego

czgsci, umowa moze ulec zmianie poprzez wylaczenie z umowy utraconego obiektu
i zmniejszenie wynagrodzenia poprzez zmniejszenie wynagrodzenia o cze$é odpowiadajaca
wylaczonemu z umowy obiektowi.

§13

Inne postanowienia
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca nie moze dokonywaé¢ zadnej cesji zwiazanej z realizacjg niniejszej umowy bez zgody
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o zmianach formy prawnej
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej oraz zmianie adresu firmy w okresie obowiazywania
umowy, pod rygorem uznania za dorgczona korespondencje przestana na ostatni adres podany przez
Wykonawcg.
Zalgezniki wymienione w tresci umowy stanowia jej integralng czesé.
W sprawach nieuregulowanych umowsg maja zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1495) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstalych w zwiazku
z wykonywaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiagna porozumienia, zaistnialy spor
bedzie poddany rozstrzygnigciu przez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla  siedziby
Zamawiajacego.
Umowg niniejsza sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki do Umowy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zalacznik nr 1 — szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zalacznik nr 2 — protokét objecia ustuga utrzymania czystosci;

Zalgeznik nr 3 — o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci;

Zatgcznik nr 4 — wykaz 0séb skierowanych do wykonywania ushugi;

Zalacznik nr 5 — protoko6t szkod;

Zakacznik nr 6 — wykaz os6b upowaznionych do kontaktu ze strony Zamawiajacego;

7) Zatgeznik nr 7 —klauzula RODO dla pracownikéw Wykonawcy.
Wykonawca Zamawiajacy
(Podpis osol-a;;;rawnionej do skladai.'az;l (Podpis osoby uprawnionej do skiadania
oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy) oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego
bez zasfrzezer ZASTHS AR
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Zatgcznik Nr 1

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia dla Czesei 1:

1. Szczegétowy zakres ushig i czynno$ci dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS
oraz w bezposrednim ich otoczeniu obejmuje:
1.1 codziennie:

21

a)

b)
c)

d)

g)

mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych $rodkami chemicznymi i bakteriobdjczymi

(muszle klozetowe, pisuary, umywalki, baterie umywalkowe), mycie na mokro podiogi w tazienkach;

mycie luster;

oproznianie pojemnikéw na $mieci (w razie potrzeby mycie tych pojemnikéw) i pojemnikéw niszczarek wraz
z wymiang workéw na $mieci oraz wynoszenie $mieci do pojemnikéw znajdujacych sie na zewnatrz budynku
1 segregacja wg dyspozycji kierownikéw PT i kierownika Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,
w zaleznosci od obowiazujqcych przepiséw lokalnych dotyczacych wywozu nieczystodei;

wyktadanie papieru toaletowego recznikéw, kostek zapachowych, uzupelnianie mydta w plynie
w toaletach;

sprzgtanie pok01 badan lekarskich (Srodkami dezynfekujacymi, antybakteryjnymi) tj. mycie podtég, umywalek
i baterii, $cian 2z plytek ceramicznych, czyszczenie mebli i wyposazenia odpowiednimi
srodkami zmywajaco-konserwujacymi (bakteriob6jczymi);

stale utrzymanie w nalezytym stanie dojScia do budynkéw, parkingéw, chodnikéw, ciagow
komumkacy_]nych (zamiatanie), a w okresie jesienno-zimowym na biezaco usuwanie opadlych lici, blota
i innych zanieczyszczen, od$niezanie (wraz z wywozeniem $niegu na koszt Wykonawcy) z wylaczeniem OR
KRUS w Olsztynie, usuwanie $niegu i oblodzen: na chodnikach i parkingach, schodach wejsciowych
do budynkéw i lokali, z wjazdéw do garazy oraz dr6g dojazdowych polozonych na terenie nieruchomosci przy
zastosowaniu  srodkéw  rozmrazajacych i piasku, czyszczenie wycieraczek i  podjazdow
dla niepelnosprawnych ;

biezace utrzymanie estetycznego wygladu chodnikéw i parkingéw poprzez mechaniczne lub chemiczne
usuwanie mchu, trawy i chwastow, usuwanie ptasich odchodéw oraz uprzatniecie z trawnikow
zanieczyszczen;

ww. czynnosci wykonywane beda: poniedzialek, Sroda, pigtek — serwis dzienny oraz wtorek i czwartek — serwis
popoludniowy (dot. OR):
1.2 trzy razy w tygodniu - poniedzialek, Sroda, pigtek:

a)

b)
c)

d)

czyszczenie biurek, krzeset, szaf, péftek i innych mebli, parapetéw okiennych, kaloryferéw z kurzu
»ha sucho” lub $ciereczkami zwilzonymi wodnymi roztworami agodnych $rodkéw czyszczacych
oraz czyszczenie aparatéw telefonicznych i fakséw (z wyjatkiem sprzetu komputerowego) we wszystkich
obiektach;

odkurzanie wyktadzin, podtég, dywandw i tapicerek;

zamiatanie 1 mycie podlég w pomieszczeniach biurowych i ciggach komunikacyjnych
wraz z czyszczeniem balustrad na schodach i trzepaniem lub odkurzaniem wycieraczek;

biezace usuwanie pajeczyn;

1.3 jeden raz w tygodniu:

a)
b)

<)
d)

utrzymanie w czystosci wszystkich drzwi, ze szczegélnym zwrGceniem uwagi na drzwi przeszklone,
wraz z oscieznicami i klamkami;

sprzatanie  pomieszczen serwerowni i innych pomieszczenh wskazanych przez Zamawiajacego,
w godzinach pracy Urzedu — (w obecnosci pracownika KRUS) ;

mycie przeszklonych powierzchni wewnatrz budynkéw i lokali m.in. bokséw informacji dla interesantow;
mycie scian z plytek ceramicznych w pomieszczeniach sanitarnych i innych np.: hole, korytarze,
pomieszczenia biurowe, pokoje goscinne oraz usuwanie zabrudzen ze $cian i sufitéw w pozostalych
pomieszczeniach;

1.4 jeden raz w miesigcu:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g

mycie balkonéw, taraséw i schodéw zewnetrznych;

odkurzanie rolet, verticali i zaluzji zewnetrznych;

mycie i czyszczenie opraw o$wietleniowych (zyrandoli, kloszy) bez o$wietlenia sufitowego;
sprzatanie pomieszczen magazynowych w godzinach pracy Urzedu;

sprzatanie garazy i magazynu oleju (dotyczy PT w Nowym Miescie Lubawskim);

mycie krzesetek w pomieszczeniu obstugi interesantéw;

sprzatanie pomieszczen archiwum zaktadowego i skladnicy akt;

1.5 dwa razy w roku:

a)

mycie okien (tj. szyb — takze dzielonych/ z szybami podwéjnymi, ram i parapetéw: wewnetrznych
i zewngtrznych) w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego



b) pranie wykfadzin dywanowych. Pranie wykladzin musi si¢ odbywaé w technologii odpowiedniej
dla polozone] wykladziny, w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego. Po zakoriczonym
praniu zaimpregnowanie wyktadziny $rodkami do tego przeznaczonymi;

1.6 okresowo:

a) w razie intensywnych opadéw $niegu, kilkukrotne — (codzienne biezace, stosownie do potrzeb)
odsniezanie schodéw wejsciowych, chodnikéw, parkingéw i drég dojazdowych, takze w dni wolne
od pracy (wraz z wywozem $niegu z terenu Zamawiajacego na koszt Wykonawcy) — nie dotyczy OR KRUS
w Olsztynie;

b) utrzymanie czystosci w czasie ewentualnych remontéw i wigkszych napraw;

c¢) pielegnacja terenéw zielonych obejmujaca: koszenie traw ( przyrosty nie moga by¢ diuzsze jak 8 cm), usuwanie
skoszonej trawy (wywiezienie jej na koszt Wykonawcy), pielenie, wiosenne i jesienne
pielegnacyjne przycinanie krzewow na posesji Placwki Terenowej w Nowym Miescie Lubawskim;

Powierzchnia pomieszczei do sprzatania obejmuje pokoje biurowe, sale obshugi interesantéw, gabinety
lekarskie, korytarze, klatki schodowe, lazienki i toalety, pomleszczema socjalne i gospodarcze, archiwa
zakladowe, skladnice akt, poddasza, magazyny, garaze, kotlownie i magazyn oleju w PT Nowym Miescie
Lubawskim
Do wykonania ustugi sprzatania i prac porzadkowych w Oddziale Regionalnym KRUS w Olsztynie i podlegltych
Placéwkach Terenowych Wykonawca zabezpieczy we wlasnym zakresie:
a) Srodki czystosci i inne niezbedne do sprzatania pomieszczen:
° kostki zapachowe, Zelowe do toalet i pisuarow;

odswiezacze w sprayu lub w zelu tzw. ,,galaretka”;

worki na $mieci i do niszczarek;

srodki do czyszczenia i konserwacji biurek, mebli, sprzetu biurowego, telefonéw i faksow;

srodki do mycia i konserwacji glazury, terakoty, powierzchni PCV;

srodki do mycia i czyszczenia umywalek i zlewdw wraz z armatura;

$rodki do mycia i dezynfekcji toalet i pisuaréw;

srodki do mycia szyb;

UWAGA: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w plynie, Srodek do dezynfekcji rak w gabinetach lekarskich —
orzecznictwa, przescieradla medyczne ( w rolce) nie s objete niniejszym postepowaniem, poniewaz Zamawiajacy we
wlasnym zakresie zabezpiecza wymienione $rodki.

b) urzadzenia niezbgdne do catorocznego utrzymania terenéw zewnetrznych, w tym: kosiarki, grabie, szczotki itp.;
¢) urzadzenia niezbgdne do realizacji ustugi w budynkach i lokalach np.: mopy, scierki, szczotki, wiadra,
odkurzacze przemystowe, itp.;

4. Pozostale wymagania odno$nie przedmiotu zaméwienia:
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a) Zamawiajacy wymaga, aby jedna osoba z personelu Wykonawcy — w budynku Oddziali — pehita tzw. Serwis
dzienny.
Serwis dzienny : poniedzialek, §roda i piatek w godzinach: 7% - 15%

e skuteczne usuwanie (na biezaco) zabrudzen powstalych na skutek eksploatacji podidg, pomieszczen,
toalet oraz wyposazenia;

® sprzatanie pomieszczen, do ktérych moina wejs¢ tylko podczas obecnosci pracownika np.: serwerownia,
ewidencja, kancelaria, piwnica, garaze, itp.;

® uzupehianie na biezgco $rodkéw czystosci w toaletach (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio

w plynie, itp.);

* opieka nad wystrojem kwiatowym sali obslugi interesantéw, sekretariatu, gabinetu Dyrektora i zastepcow
Dyrektora;

e prace porzagdkowe po naradach, spotkaniach i szkoleniach (np.: mycie stotéw, odkurzanie wyktadziny, obstuga
zmywarki, itp.);

e podjgcie przez Wykonawcg prac interwencyjnych na wyraZne zgloszenie Zamawiajacego (ustne,
telefoniczne, pisemne);

b) prace porzadkowe beda wykonywane w godzinach lub po godzinach pracy Urzedu wg ustaleri z kierownikami
Placéwek Terenowych;

¢) pomieszczenia chronione zostang ustalone z Wykonawca po podpisaniu umowy;

d) sprzatanie bgdzie realizowane we wszystkie dni robocze, a odéniezanie we wszystkie dni tygodnia;

€) Zamawiajacy zastrzega, z¢ do wykonania ushugi Wykonawca skieruje co najmniej trzech pracownikéw
do sprzatania obiektu w Oddziale Regionalnym w Olsztynie, natomiast w Placéwkach Terenowych
co najmniej jednego pracownika, przy czym, zatrudnieni pracownicy do prac ma wysokosci (np. na drabinie
lub podno$niku) musza spemia¢ warunki okre$lone w przepisach BHP.;

f) Zamawiajgcy zaleca, aby do prac porzadkowych wykonywanych na terenach zewngtrznych skierowany
byt dodatkowo jeden pracownik na kazdym obiekcie;

)sprzqtanie musi by¢ wykonywane przy uzyciu $rodkéw czystosci dobrej jakesci, nietoksycznych
i nieszkodliwych dla $rodowiska, przeznaczonych do czyszczenia danej pow1erzchn1 posiadajacych atesty,
nie niszczacych powierzchni, niepozostawiajacych smug. Srodki dezynfekeyjne i odswiezajace nie moga



charakteryzowa¢ si¢ draznigcym zapachem, uzyte herbicydy i czas ich zastosowania, nie moga powodowaé skutkéw
dla ludzi (toksycznos¢ ponizej 3 kl.);

h) przed rozpoczgciem realizacji ustugi Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajacym, dostarczy do Zamawiajacego za
pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich Srodkéw i  materiatow
chemicznych i biologicznych uzywanych do czyszczenia, sprzatania i dezynfekcji pomieszczen i sprzetu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia, tylko $rodkéw znajdujacych
si¢ na tym wykazie. Zmiana jakiegokolwiek srodka wyszczegélnionego w wykazie i uzgodnionego
z Zamawiajacym, co do jego bezpieczefistwa wymaga pisemnej zgody obu stron;

i) Wykonawca zapewnia staly dozér nad realizacja wykonywanej ushigi w kazdym z obiektéw, nie rzadziej
niz dwa razy w tygodniu oraz osobisty kontakt osoby nadzorujacej prace z przedstawicielem Zamawiajacego
w kazdym z obiektéw nie rzadziej niz raz w tygodniu;

J) w przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ustugi i zawiadomienia o powyzszym Wykonawcy,
Wykonawca zglasza si¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego protokolu — nie péZniej
niz w ciggu 24 godzin od zgloszenia. Stwierdzone niestaranne wykonanie ustugi lub jej niewykonanie powoduje
pomniejszenie wynagrodzenia dla Wykonawcy, proporcjonalnie do ilosci dni, ktérej dotyczy; _

k) w przypadku nie przybycia Wykonawcy w dniu zgloszenia, w godzinach pracy Zamawiajacego, sporzadzany jest
protokét jednostronny, stanowiacy podstawe do zmniejszenia wynagrodzenia;

1) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zlecenia wykonywania prac zewngtrznych np. odsniezanie badz koszenie trawy
odrebnej  firmie ~w  przypadku  niewykonywania  badZ  niestarannego  wykonywania ushugi
przez Wykonawce. W takim przypadku kosztami zostanie obciazony Wykonawca;

m) trzykrotne  niestaranne wykonanie ushigi — potwierdzone protokolem Iub notatka Zamawiajacego
(gdy Wykonawca, pomimo prawidtowego wezwania nie stawi si¢ do spisania protokolu w wyznaczonym
czasie) upowaznia Zamawiajgcego do rozwiazania umowy z winy Wykonawcy;

n) w przypadku intensywnych opadéw $niegu lub gololedzi w dni wolne od pracy, utrzymanie nawierzchni
terenow przyleglych do posesji KRUS (chodniki) w stanie zapewniajacym bezpieczefistwo pieszych;

0) Zamawiajacy wymaga, aby Koordynator z ramienia Wykonawcy przynajmniej raz w tygodniu spotkat
si¢ z upowaznionym przedstawicielem Zamawiajacego, celem oméwienia wspélpracy oraz zglaszania
ewentualnych uwag.

5. Czynnosci porzadkowe wokot budynkéw i przed lokalami (whacznie z zimowym utrzymaniem terenéw Placéwek
Terenowych) wykonywane bgda do godz. 7% rano, jednak jesli zaistnieje potrzeba, takze w godzinach pracy -
na wezwanie. W przypadku wystapienia opadéw $niegu w ciagu dnia, ponowne odsniezanie rozpoczete zostanie
nie pézniej niz 1 godz. od ustania opadéw i trwaé bedzie do momentu skutecznego odsniezenia terenu.

6. W okresie jesienno — zimowym Wykonawca musi zapewnié¢ ciaglo$é prac porzadkowych np. usuwanie
zanieczyszczen, odsniezanie, itp., takze w dni wolne od pracy, dostosowujac sie do potrzeb oraz aktualnych
warunk6éw atmosferycznych, podejmujac decyzje w tym zakresie samodzielnie.

7. Wykonawca ma obowiazek sprzatania po pracach remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia.

UWAGA:

Ponizszy wykaz nie zawiera mebli biurowych podlegajacych sprzataniu.

Budynek - Oddzial Regionalny KRUS w Olsztynie ul. Mickiewicza 1
= powierzchnia biurowa — 1.426,90 m?,
= powierzchnia posesji— 135,00 m?,
biezace sprzatanie terenu przed budynkiem w tym: chodnikéw, schodéw wejéciowych i z tylu budynku
(w tym opréznianie wycieraczek),
podlogi twarde (terakota, gres) — 409,50 m?,
podlogi z PCV — 155,30 m?,
wykladziny dywanowe — 862,10 m?,
okna zespolone PCV - 330,59 m2,
niszczarki — 45 szt.,
tazienki z WC 10 szt.,
umywalki — 14 szt.,
miski ustepowe — 13 szt.,
pisuary — 1 szt.,
kosze na $mieci (10 1.) — 42 szt.,
kosze na $mieci (15 1.) — 30 szt.,
kosz na $mieci (40 1.) — 8 szt.,
dodatkowo: sprzataczka dzienna w godzinach 7% — 15%,

Budynek - Placéwka Terenowa KRUS Ostréda, ul. Wyspianskiego 40
®* powierzchnia biurowa — 172,00 m?,
=  podliogi twarde (terakota, gres) — 102,00 m?,
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wykladziny dywanowe — 70,00 m?2,
okna zespolone — 14,94 m2,
drzwi szklane — 2,88 m?,
niszczarki - 7 szt.,

lazienki z WC — 2 szt.,
umywalki — 4 szt.,

miski ustepowe — 3 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 4 szt.,
kosze na §mieci (15 1.) — 4 szt.
kosze lazienkowe (30 1.) — 2szt.
kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

utrzymanie terenéw posesji obejmuje:
- dla posesji objetych odsniezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego ze schodéw oraz na calej dlugosci
z chodnikéw bezposrednio przylegajacych do posesji (w razie potrzeby wywoz $niegu z posesji), odkuwanie lodu,

«

posypywanie piaskiem i sola schod6w, chodnikéw przed posesja.

Budynek - Placéwka Terenowa KRUS Szczytno, ul. 1 Maja 35

powierzchnia biurowa — 205,00 m2,

powierzchnia posesji — 192,00 m2,

podtogi twarde (terakota, gres) — 72,44 m?,

wykladziny dywanowe — 132,56 m?,

okna skrzynkowe drewniane (podwéjne) — 37,16 m?x 2,

fazienki z WC — 3 szt.,

umywalki — 5 szt.,

prysznic — 1szt.,

miski ustepowe — 3 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 16 szt.,

kosze na $mieci (15 1.) — 3 szt.,

kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

kosz do segregacji odpadéw — 1 szt.,

niszczarki — 6 szt.,

utrzymanie terenéw posesji obejmuje:

- biezace sprzatanie terenu przed budynkiem w tym: chodnikéw, schodéw wejsciowych prowadzacych do Placéwki (w
tym opréznianie wycieraczek),

- dla posesji objetych od$niezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego ze schodéw oraz na calej dlugosci
z chodnikéw bezpoérednio przylegajacych do posesji (w razie potrzeby wywoéz $niegu z posesji), odkuwanie lodu,
posypywanie piaskiem i solg schodéw, chodnikéw przed posesja,

Lokal - Placéwka Terenowa KRUS Ilawa, ul. Lubawska 3
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*  powierzchnia biurowa — 329,43 m?

podtogi twarde (terakota, gres) — 95,46 m?

podtogi z PCV — 200,19 m?

wyktadziny dywanowe — 33,78 m?

okna zespolone — 53,24 m?

drzwi szklane — 2,06 m?

$ciana przeszkolona — 2,39 m?

niszczarki — 5 szt.,

tazienki z WC — 4 szt.

umywalki — 8 szt.

miski ustepowe — 4 szt.

pisuary — 1 szt.

kosze na $mieci (10 1.) —12 szt.

'kosz na $mieci (40 1) — 1 szt.,

utrzymanie teren6w posesji obejmuje: _ _ _

- biezace sprzatanie terenu przed budynkiem w tym: chodnikéw, schodéw wejsciowych prowadzacych
do Placéwki (w tym opréznianie wycieraczek),

- dla posesji objetych od$niezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego ze schodéw oraz na calej diugosci
z chodnikéw bezposrednio przylegajacych do posesji (w razie potrzeby wywo6z $niegu z posesji), odkuwanie lodu,
posypywanie piaskiem i solg schodéw, chodnikéw przed posesja,



Lokal - Archiwum KRUS - Ilawa, ul. Kopernika 6a
= powierzchnia biurowa — 106,80 m?

= podiogi twarde (terakota, gres) — 36,95 m?,

*  wykladziny dywanowe — 69,85 m?,

= okna zespolone — 23,40 m%,

= drzwi szklane — 8,75 m?,

= lazienki z WC — 2 szt.,

=  umywalki—4 szt.,

" miski ustgpowe — 2 szt.,

* UWAGA: Sprzatanie raz w miesigcu.

Lokal - Plac6wka Terenowa KRUS Nidzica, ul. Kopernika 2a

® powierzchnia biurowa — 113,96 m?,

= podlogi twarde (terakota, gres) — 113,96 m?,
= okna zespolone — 14,63 m?,

® niszczarki—4 szt.,

= Jazienki z WC — 2 szt.,

= umywalki—2 szt., -

= miski ustepowe — 2 szt.,

®  kosze na $mieci (10 1.) — 2 szt.,

= kosze na $mieci (15 1.) — 8 szt.

® koszna §mieci (40 L) — 1 szt.,

®* opréznianie wycieraczek przed drzwiami wejsciowymi do lokalu PT

Budynek - Placowka Terenowa KRUS Dzialdowo, ul. Kosciuszki 29

=  powierzchnia posesji— 135,60 m%:

utrzymanie terenow posesji obejmuje:
- biezace sprzatanie parkingéw, drég dojazdowych, terenéw przed budynkiem w tym: chodnikéw wraz z podjazdami dla
niepeosprawnych, schodéw (w tym opréznianie wycieraczek), terenéw zielonych (strzyzenie trawnikéw podlewanie
ro§lin, eliminowanie chwastéw), sadzenie kwiatow w gazonach (kwiaty dostarcza Zamawiajacy), a w okresie jesiennym
usuwanie lisci;
- dla posesji objetych odsniezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego z drég dojazdowych parkingéw, schodéw
oraz na calej dhugosci z chodnikéw bezposrednio przylegajacych do posesji ( w razie potrzeby wywoz $niegu z posesji),
odkuwanie lodu, posypywanie piaskiem i sola schodéw, chodnikéw przed posesja oraz pozostatych miejsc gdzie odbywa
si¢ komunikacja piesza i mechaniczna;
* powierzchnia biurowa — 100,80 m? + 49,29 m? (piwnica) razem acznie : 150,09 m*:
w tym : 4 pokoje biurowe, pomieszczenie informacji, gabinet lekarski, 2 toalety, korytarz, piwnica (49,29 m?);
podlogi twarde (terakota, gres) — 109,50 m2,
wyktadziny dywanowe — 38,80 m?,
podtogi drewniane — 8,30 m?,
okna zespolone PCV — 21,30 m?,
niszczarki — 6 szt.,
tazienki z WC - 2 szt.,
umywalki — 3 szt.,
miski ustgpowe — 2 szt.,
kosze na $mieci (15 1.) — 8 szt.
kosz na $mieci (40 1.) - 1 szt.,
uwaga: piwnice (powierzchnia ok. 49,29 m? ) nalezy sprzataé w miare potrzeb — nie rzadziej niz raz
na miesiac,

Budynek - Plac6wka Terenowa KRUS Nowe Miasto Lubawskie, ul. Lipowa 2a
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® utrzymanie teren6w posesji obejmuje:
= powierzchnia posesji — 790,00 m* ( w tym 410 m? — tereny zielone) ; ;
- biezace sprzatanie parking6éw, drog dojazdowych, terenéw przed budynkami w tym: chodnikéw wraz z podjazdami dla
niepelosprawnych, schodéw (w tym opréznianie wycieraczek), terenoéw zielonych (strzyzenie trawnikéw, podlewanie
ro$lin, eliminowanie chwastéw), a w okresie jesiennym usuwanie lisci;
- dla posesji objetych odéniezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego z drég dojazdowych parkingéw,
schodéw oraz na calej diugoéci z chodnikéw bezposrednio przylegajacych do posesji ( w razie potrzeby wywdz $niegu
z posesji), odkuwanie lodu, posypywanie piaskiem i sola schodéw, chodnikéw przed posesja oraz pozostalych miejsc
gdzie odbywa si¢ komunikacja piesza i mechaniczna;

= powierzchnia biurowa — 356,94 m%



w tym: 6 pokoi biurowych, pomieszczenie informacji, pomieszczenie serwerowi, pomieszczeni socjalne, gabinet lekarski,
archiwum, kottownia, garaz, 2 toalety, korytarz;

podlogi twarde (terakota, gres) — 178,91 m?,

wykladziny dywanowe 133,6 m?,

podlogi z PCV — 44,43 m?,

okna zespolone — 46,41 m?,

okna potaciowe — 8,13 m?,

drzwi przeszklone — 11,35 m?,

tazienki z WC — 2 szt.,

umywalki — 4 szt.,

miski ustgpowe —3 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 15 szt.,

niszczarki — 6szt.,

uwaga: kotlownia, garaz ( okoto 30,61 m*) nalezy sprzata¢ w miarg potrzeb — nie rzadziej niz raz na miesiac;

Uwaga: prace porzadkowe, beda wykonywane w_godzinach lub po godzinach pracy Urzedu we
wszystkich terenowych obiektach Zamawiajacego — wg ustalen z Kierownikami Placéwek
i Kierownikiem Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego.
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Zalgcznik nr 2

do UmOWY I «...eueeinnnennen
ZARIA covvvvnienririeninirinnninin r
Protokétl objecia uslugg utrzymania czystosci
W ORI PT .ocoviisvonunmnsronsesssernovasusns
Komisja w skladzie:
Z ramienia Zamawiajacego: Z ramienia Wykonawcy:
U snsmammonmnammsenammseanses I wsssuasmmsoninnasvmnponenines
N 2/ e

stwierdza, co nastepuje:
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Wykonawca zapoznat sig¢ z wszystkimi pomieszczeniami bgdacymi przedmiotem umowy.

Zamawiajagcy wskazal wykonawcy miejsce przechowywania sprzetu i materialdbw niezbednych
do realizacji ustugi .........ccooiviiiiiiii e

Zamawiajacy poinformowal o godzinach wykonywania ushugi w poszczegdlnych pomieszczeniach.
w godzinach pracy nalezy sprzatac nast¢pujace pomieszczenia
Wykonawca o$wiadcza, ze pracownikiem bezposrednio realizujacym w imieniu Wykonawcy umowe jest
PatiliPan seucainvmssssvonssimsnimsmmniinaimasmsniiis i ze zostal on przeszkolony w zakresie przepiséw
wymienionych w § 3 w/w umowy,

Whioski i uwagi Komisji:

Pieczgtki i podpisy

Przedstawiciele Zamawiajgcego Przedstawiciele Wykonawcy

...............................................................................



Zalgeznik nr 3
A0 UMOWY RF.c.ucnrrenersnennensen

AR ccvisvaisismaieisial

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Niniejszym oswiadczam, ze w trakcie realizacji w/w umowy zobowiazuje sie:

1. Do niewykorzystywania pozyskanych informacji w zwiazku z realizacja umowy w celach innych niz
okreslone w niniejszej umowie.

2. Przestrzega¢ tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia ustawie z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), a takie na podstawie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przyplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r.) zwanej RODO.

3. Zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego lub dziatalnosci przez niego
prowadzonej, ktére znajdg si¢ w moim posiadaniu w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Postanowienie to
nie odnosi si¢ do informacji, ktére sa powszechnie znane lub zostana podane do wiadomosci publicznej
samodzielnie przez Zamawiajacego.

(data i podpis przyjmujacego o§wiadczenie)
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Zalgcznik nr 4
do UMOWY HF ...c.evnvenees
TN o.coos cowiviivsnivivesivily

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH DO WYKONYWANIA USELUGI

Informacja na temat Wykonawea  polega  na | Informacja
L kwalifikajc'izawo e Zakres zasobach innego/ych | o podstawie
P Imie i nazwisko u rawuier’nj e / wykonywanych podmiotu/éw — nalezy wpisac | dysponowania
' d«l:éwia dezenia czynnosci TAK Iub NIE* (zasobami)

- 0sobg**

1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.

Oswiadczam/y, iz osoby wskazane w niniejszym wykazie sa i pozostang zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy, przez caly okres realizacji zaméwienia wskazany w umowie.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z jedna z ww. 0s6b przed zakoriczeniem tego okresu, zobowiazuje/emy sie do niezwlocznego
zatrudnienia na to miejsce innej osoby na takich samych warunkach, tj. na podstawie umowy o prace.

Oswiadczam/y, iz w/w osoby nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym.

Oswiadczam/y, iz sktadajac niniejsze o§wiadczenie ponosze pelna odpowiedzialnosé za jego tres¢, na zasadach okreslonych w art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 1579).

(miejscowosé, data) (podpis 0s6b uprawnionych do wystgpowaniaw imieniu Wykonawey)

Uwaga:

* Jezeli Wykonawca dysponuje osobg wskazang w danym wierszu wypelnia kolumne nr 5 wpisujge stowo ,\NIE”, jezeli bedzie dysponowaé osobg
udostepniong przed podmiot trzeci wpisuje stowo ,,TAK” oraz dolacza do oferty w oryginale pisemne zobowiazanie (lub inny dokument) innych
podmiotéw do udostepnienia 0sob, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia.

** Nalezy wpisa¢ informacj¢ o podstawie dysponowania osoba (np. umowa o prace itp. ). Jezeli w wykazie 0s6b zostanie wskazana osoba bedaca

whascicielem firmy jednoosobowej lub wspélnikiem sp6tki cywilnej, nalezy wpisaé odpowiednio - whadciciel firmy lub wspélnik spotki cywilnej.
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Zalgcznik nr 5
do UMOWY I «...uueeeenernvnanene

LA sisociosisinavinisssivisiveng r.

PROTOKOL SZKOD

Powstate szkody W .......ccccovnennnnnn. w budynku przy ul. ....coooviiiiiiL spisane w dniu ...............
W obecnosci:

Data powstania szkody.................. o
Data zgloszenia szkody ..................
Data ogledzin .........ccovveieniienininnn.,
Opis szkody:

...................................................
..........................................................................................................................................

...................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

.........................................................................................................................

(Podpis i pieczgtka imienna i firmowa) (Podpis i pieczgtka imienna i firmowa)
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Zalgeznik nr 6
do UMOWY NF ......u.cee.......

TR ovivasiaiveasaseriniasisiton r.

Wykaz o0séb Zamawiajacego upowaznionych do kontroli wykonywanych zadah w zakresie utrzymania
czystosci.

Do prowadzenia kontroli realizacji zadaf upowaznione sa nastepujace osoby:

1) Kierownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego OR w Olsztynie - w zakresie calosci zaméwienia;

2) Kierownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego OR lub inny pracownik Wydzialu Administracyjno —
Gospodarczego w Olsztynie oraz w Placéwkach Terenowych - w.zakresie utrzymania czystosci ;

3) Kierownicy poszczeg6lnych Placéwek Terenowych - w zakresie utrzymania czystosci i innych prac zgodnych
Z umowa na terenie placéwek;

4) Inne osoby na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez Dyrektora Oddziahu.

31



10.

Zalgeznik nr 7

Klauzula RODO —
dla pracownikéw Wykonawcy

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

Centrala, Al. Niepodlegtosci 190,00-608 Warszawa, ktora zgodnie z art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow kieruje Prezes Kasy, reprezentowany przez
Dyrektora Oddziatu Regionalnego KRUS w Olsztynie;
Kasa wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie poprzez (e-mail)
- iod@krus.gov.pl lub-listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa
w kazdej sprawie dotyczace]j przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe zostaly udostgpnione KRUS przez Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajacy), w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamOwienia lub wykonaniem umowy na
$wiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych Oddziatu Regionalnego KRUS w Olsztynie,
laczacej Pani/Pana pracodawcg (podmiot zatrudniajacy) z KRUS.
Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez KRUS obejmuje w szczeg6lnosci:

— dane mocodawcow (wynikajace z KRS) i pelnomocnikéw podpisujagcych umowy w imieniu

Wykonawcy (w pelnomocnictwie: imig i nazwisko, nr PESEL);

— dane koordynatoréw umowy (imi¢ i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail);

—  dane 0s6b podpisujacych oferte (oferta jest zatacznikiem do umowy);

— dane os6b realizujacych czynnosci stanowigce przedmiot umowy z KRUS.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia postgpowania zakupowego oraz
wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3 - podstawg prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes KRUS oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniajgcego), zgodnie z art.
6 ust.1 lit f ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (Rozporzadzenie 2016/679).
Prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu KRUS sprawnego biezacego wykonywania
Umowy.
Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczacym na rzecz KRUS ustugi niezbgdne do wykonania umowy zawartej z Pani/Pana
pracodawca(podmiotem zatrudniajgcym)®.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia
postepowania zakupowego oraz wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3, w razie wyboru oferty
zlozonej przez Pania/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajacy).
Przystuguje Pani/Panu prawo: dostgpu do tresci danych oraz ~ zadania ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych.
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢
ochrona danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.
narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych w
celu okreslonym w pkt 5 powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegOlng sytuacjg. Dla
celéw dowodowych, KRUS prosi o wnoszenie sprzeciwu droga pisemna lub elektroniczng.

3 Tylko w przypadku, gdy wystepuja odbiorcy (podmioty, kiérym ujawniane sg dane osobowe).
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Cz. 2 zamdéwienia

Zawarta dnia..............ocuee... Eo M sansinsossveresssimissssssges , pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z siedzibg w Olsztynie
NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00091, reprezentowana przez:

1.

....................................... - na podstawie pelnomocnictwanr ........................ zdnia
......................... udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

zwang dalej ,, Zamawiajgcym” a

...................................................................................................................... reprezentowang przez :

........................................................................................................

.........................................................................................................

............................. REGON ....cooiviiiiiiiiiiiiieie e,

zwanym w dalszej czgsci umowy "Wykonawca"

Strony zawierajg umowe w ramach zaméwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 1., poz. 1843)

(V8]
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§1

Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushig w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci
w Placéwkach Terenowych KRUS w Braniewie, Pasteku, Moragu i Lidzbarku Warminskim.
Szczegbdtowy zakres ustug i czynnosei dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS
oraz bezposrednim ich otoczeniu obejmuje ustugi wskazane w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy wraz
z podziatem na jednostki organizacyjne.
W przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ustugi i zawiadomienia o powyzszym Wykonawcy,
Wykonaweca zgtasza si¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego protokotu. Stwierdzone
przez =~ Zamawiajacego  niestaranne  wykonanie  ushugi  lub jej  niewykonanie  powoduje
pomniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy, proporcjonalnie do ilosci dni, ktorej dotyczy.
W przypadku nie przybycia przedstawiciela Wykonawcy w dniu zgloszenia, w godzinach pracy
Zamawiajacego, sporzadzany jest protokot Jjednostronny, stanowigcy podstawe do zmniejszenia
wynagrodzenia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zlecenia wykonania prac zewnetrznych np. od$niezanie , badz koszenie
odrebnej firmie w przypadku niewykonywania badz niestarannego wykonania ustugi przez Wykonawce.
W takim przypadku kosztami zostanie obcigzony Wykonawca.
Trzykrotne niestaranne wykonanie ustugi upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze osoby wykonujgce czynnosci w zakresie prac sprzatania pomieszczen
biurowych objetych przedmiotem zaméwienia, beda zatrudnione przez Wykonawce na podstawie
Umowy o pracg w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1495)),
na odpowiednim do rodzaju ich pracy stanowisku, co najmniej przez okres realizacji
niniejszej Umowy.
Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie krétszym niz 5
dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozyé do wgladu zanonimizowane w sposdb zapewniajacy
ochrong danych osobowych pracownikéw kopie uméw o prace zawartych przez Wykonawce.” zawartych
przez Wykonawcg, badz tez kopie dokumentéw potwierdzajacych biezace optacanie skfadek na ubezpieczenie
spoteczne i naleznych podatkéw z tytutu zatrudnienia w/w pracownikéw wykonujacych czynnosci, o ktérych
mowa powyzej (zgodnie z wykazem 0s6b — Zalacznik nr 4). W tym celu Wykonawca zobowiazany jest do
uzyskania od pracownikéw zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10



10.

11.

12.

1.3.
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maja 2018r.0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) dla celu wykonania przedmiotu
niniejszej umowy.

Nieprzediozenie przez Wykonawce kopii dokumentéw zawartych przez Wykonawce z w/w pracownikami
W terminie wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 8, bedzie traktowane jako niewypelnienie
obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, co bedzie skutkowaé
naliczeniem kar umownych zgodnie z § 6 ust. 1 pkt. 8 umowy.

§2
Prawa i obowiazki stron

Wykonawea bedzie wykonywal czynnosci bedace przedmiotem niniejszej umowy przy uzyciu

wiasnych srodkow i narzedzi.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) wskazania Wykonawcy w kazdym obshigiwanym obiekcie pomieszczen do uzytkowania przez
osoby wykonujace ushugi stanowigce przedmiot niniejszej umowy w celu przechowywania sprzgtu
niezbgdnego do wykonywania tych ushug,

2) wskazania miejsca poboru energii elektrycznej i wody do celéw porzadkowych.

3) wskazania punktéw gromadzenia $mieci we wszystkich obshugiwanych obiektach oraz segregacji $mieci
wg dyspozycji Kierownikéw PT i Kierownika Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,
w zaleznosci od obowigzujacych przepiséw lokalnych dotyczacych wywozu nieczystosci.

4) podawania szczegétowych termindw wykonania prac okresowych w poszczegoélnych obiektach.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych ustug i uwzgledniania

niezwlocznie ewentualnych uwag zgtaszanych w tej sprawie przez upowaznionych do nadzoru przedstawicieli

Zamawiajacego.

Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktory bedzie pehit

rolg statego Koordynatora, w trakcie $wiadczenia Ustug objetych przedmiotem umowy. Koordynator bedzie

obowigzany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym. Do zadan Koordynatora bedzie nalezalo
organizowanie i sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ushug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy.

O wszystkich nieprawidfowosciach w wykonywaniu prac Wykonawca bedzie powiadamiany telefonicznie,

faksem badZz za poérednictwem poczty elektronicznej. Nieprawidtowosci bedg usuwane

niezwlocznie i nieodptatnie.

Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiajacy.

Zamawiajacy upowazni osob¢ odpowiedzialng z ramienia Zamawiajacego do nadzorowania prac

porzgdkowych dotyczacych realizacji umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) terminowego i starannego $wiadczenia ushug bedacych przedmiotem umowy,

2) pisemnego informowania Zamawiajgcego o zmianach 0séb wyznaczonych do wykonywania ustugi.

Pracownicy Wykonawcy oddelegowani do wykonywania ustug bedacych przedmiotemn mniniejszej

umowy, bedg zobligowani do przestrzegania przekazanych przepiséw wewnetrznych Zamawiajacego oraz jego

zalecen.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:

1) natychmiastowego informowania upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o wszelkich
zdarzeniach (usterkach) mogacych spowodowaé ujemne skutki w obiekcie, jak np. zalanie woda,
nieczystosciami, nieszczelne badz uszkodzone okna, uszkodzone badz niesprawne zamki, instalacja
elektryczna itp.,

2) dokiadnego zamykania okien i drzwi pomieszczen przydzielonych do sprzatania, zakrecania
kranéw, wygaszania $wiatet,

3) oszezgdnosci energii elektrycznej np. $wiatto winno by¢ wigczone tylko w sprzgtanym w danym momencie
pomieszczeniu,

4) wykonywania innych poleceri wydanych przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania wykonawstwa ustug bedacych przedmiotem

niniejszej umowy. Wykaz oséb funkcyjnych Zamawiajacego upowaznionych do kontroli wykonywanych

ustug stanowi zatgeznik nr 6 do niniejszej umowy. Upowaznieni przedstawiciele Zamawiaj acego bedgzglaszad

Wykonawey na biezaco wszelkie uwagi zwigzane z nieprawidtowosciami w zakresie swiadczonych ustug.

Sprzgtanie pomieszczen biurowych odbywagé sie bedzie w godzinach pracy Urzedu oraz na podstawie ustalen

z kierownikami Placéwek Terenowych (zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do umowy).

Utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych odbywaé si¢ bedzie zaleznie od potrzeb i warunkéw

atmosferycznych.



14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pobierania i zdawania kluczy na portiernie badz u Kierownika Placowki
Terenowej lub osoby wskazanej do wydawania kluczy. Przy pobieraniu kluczy zapisywane bedzie nazwisko
osoby pobierajgcej oraz godzina pobrania kluczy i ich zdania. )

I5. W trakcie sprzatania, winno by¢ otwarte tylko jedno pomieszczenie, aktualnie sprzatane, pozostate
pomieszczenia winny by¢ zamkniete. Po zakoficzeniu sprzatania osoba sprzatajgca zobowiazana jest sprawdzi¢
czy okna zostaly prawidlowo zamknigte. W  pomieszczeniach  sanitarnych, socjalnych
i gabinetach lekarskich nalezy sprawdzi¢ czy krany sg zakrecone.

16. Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wykonuja powierzong im prace
samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzgtanych pomieszczeri 0s6b trzecich.

17. Czynnosci porzadkowe wokét budynkéw wykonywane beda do godz. 7.00 rano, jednak jesli zaistnieje
potrzeba takze w godzinach pracy na wezwanie. (Ciagi komunikacyjne musza byé oczyszczone przed
rozpoczgciem pracy i godzin urzedowania).

18. Wykonawca ma obowigzek sprzatania po pracach remontowych po wczesniejszym ustaleniu terminu
1 zakresu prac w ramach niniejszej umowy.

§3
Personel i sprzet

1. Ustugi bgda $wiadczone przez osoby wymienione w Zalaczniku nr 4 do umowy. Wykaz ten podlega
kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowiazuje sig, ze Pracownikami $wiadczacymi ushigi beda osoby, ktére nie figuruja
w Krajowym Rejestrze Karnym.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeszkolenia przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu' umowy
wszystkich Pracownikéw $wiadezacych ustugi w zakresie przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych
oraz przepisow o ochronie danych osobowych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze Pracownicy $wiadczacy ushigi beda posiadali aktualne badania
lekarskie, niezbgdne do wykonywania powierzonych im obowiazkéw.

5. Pracownicy $wiadezacy ustugi powinni by¢ w czasie wykonywania przedmiotu umowy jednolicie ubrani
i posiada¢ identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wyposazenie Pracownikéw Swiadczacych ustugi oraz
za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

7. Pracownicy $wiadczacy ustugi zobowigzani sg do stosowania si¢ do obowiazujacych u Zamawiajacego
przepisdw wewnetrznych, w zakresie niezbgdnym do realizacji umowy.

8. W przypadku zmiany oséb skierowanych do wykonywania ustugi Wykonawca zobowiagzany jest
do przedstawienia Zamawiajgcemu nowej listy, najpézniej w dniu zaistnienia zmiany. Zamawiajacy
nie dopusci do wykonywania ustugi pracownikéw Wykonawey nieznajdujacych sie na przedstawionej liscie.
Zmiana 0s6b skierowanych do wykonania ustugi nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy oraz nie stanowi
naruszenia postanowiefl umowy.

9. Pracownicy Wykonawcy przed podjgciem pracy u Zamawiajgcego sktadajg o$wiadczenia o zachowaniu
poufnosci wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

10. Wykonaweca gwarantuje, ze zespét pracownikéw skierowany do realizacji ustugi bedzie zlozony
m.in. z 0s6b:

1) stosownie przeszkolonych, doswiadczonych i kompetentnych oraz posiadajacych odpowiednie
predyspozycje psychofizyczne, zapewniajace wykonywanie ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy;

2) posiadajacych odpowiednie uprawnienia do obstugi urzadzen niezbednych przy realizacji umowy;

3) posiadajacych $wiadectwa zdrowia do wykonywania pracy stosownie do jej zakresu, w tym badania
wysokosciowe dla prac wykonywanych na wysokosci (np. mycie okien);

4) przeszkolonych w zakresie przepiséw porzadkowych, bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw ochrony
p.poz. oraz przepiséw o ochronie danych osobowych;

5) zaopatrzonych w sprzet, urzadzenia i srodki niezbedne do whasciwego wykonywania prac.

11. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie skierowaé¢ do wykonywania prac innego pracownika

w przypadku:
1) niestawienia sie do pracy pracownika,

2) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajacym wykonywanie obowiazkéw.

12. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ nadzoér nad pracownikami wykonujacymi prace, w tym
kontrolowa¢ wykonywanie obowigzkéw, zgodnie z przedmiotem niniejszej umowy.
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2. Wykonawca podejmuje si¢ z dniem 01.01.2020r. wykonywania ustugi utrzymania czystosci
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Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowiazujacych w KRUS
dotyczacych bezpieczenstwa informacji, o ktérych mowa w § 8 niniejszej umowy.
Wykonawea zobowiazany jest do przekazywania pracownikom wiasnym i pracownikom Zlecajacego
informacji o zagrozeniach zwigzanych z wykonywang praca oraz mozliwosciach ich usunigcia.
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia przed rozpoczeciem $wiadezenia ustugi listy srodkdw czystosei
uzywanych do realizacji zlecenia i jej stafej aktualizacji.
Sprzatanie pomieszczen objetych strefa szczegdlnie chroniong moze odbywaé sie wylacznie
przy
osobistym udziale upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.
Pracownicy Wykonawcy zobowiazani s do zglaszania osobom wskazanym w zalaczniku nr 6
do umowy oraz pracownikom ochrony obiektu nastepujacych faktéw i zdarzen natychmiast
po ich ujawnieniu:
zgubienie kluczy do pomieszczen,
pozostawienie pieczatek i dokumentéw, cennych przedmiotéw w widocznym miejscu i nie zabezpieczonych
we wlasciwy sposob,
zagrozenia zycia i zdrowia ludzi,
innych wymienionych w § 2 pkt 10 niniejszej umowy.

§4
Czas trwania umowy
Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia 01.01.2020r. do 31.12.2020r.

W poszczegllnych obiektach na podstawie protokotéw (wedhig wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do umowy) podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli stron.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy dostep do wszystkich urzadzen i pomieszczen danej
Jednostki, w zakresie niezbednym do realizacji ushug, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy w godzinach
ustalonych w Zatgczniku nr 1 i nr 2.

§5
Wynagrodzenie
Warto$¢ umowy nmetto za okres 1 miesiaca wynosi:  ................... (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedlug stawki 23% i 8%. Wartoéé brutto
wynagrodzenia wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbe sprzgtanych powierzchni i kwot
miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy,
Calkowita warto$¢ umowy netto za okres 12 miesiecy wynosiz ...................... (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedlug stawki 23% i 8%. Warto$¢ brutto
wynagrodzenia wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbe sprzgtanych powierzchni i kwot

miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy.

Wynagrodzenie za wykonywanie ustug wynikajacych z § 1 oplacane bedzie na podstawie prawidtowo

wystawionej faktury VAT przez Wykonawce w ciagu 14 dni od daty otrzymania dokumentu przez

Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, ktére bedg

wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem/nie jest rachunkiem* dla ktérego zgodnie z Rozdzialem 3a

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz. U. 2018.r poz. 2187) prowadzony jest rachunek

VAT (zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy).

Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, o ktérym mowa w ust. 4 jest rachunkiem

dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz. U. 2018.r

poz. 2187) prowadzony jest rachunek VAT to:

1) Zamawiajgcy oswiadcza ze bedzie realizowa¢ platnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej platnosci tzw. Split payment. Zaptatg w tym systemie uznaje si¢ za dokonanie ptatnosci
w terminie ustalonym w § 5 ust. 3 umowy.

2) podzielong ptatnos¢ tzw. Split payment stosuje si¢ wylacznie przy platnosciach bezgotowkowych,
realizowanych za poérednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw
VAT. Mechanizm podzielonej platnosci nie bedzie wykorzystywany do zaplaty za czynnosci
lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze ze §wiadczenia
zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obciazeniem.



3) Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgodg na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci w systemie
podzielonej ptatnoéci tzw. split payment.

6. Podstawa do zaptaty faktury bedzie pisemne potwierdzenie wykonania ustugi na miesigcznym protokole
odbioru wykonania ustugi, przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.

7. Do kontaktéw i przekazywania uwag wynikajacych z realizacji niniejszej umowy oraz do kontroli
dyscypliny i jakosci pracy pracownikéw Wykonawey upowaznione s  osoby wymienione
w Zatgczniku nr 6 do umowy.

8. Zamawiajacy wylgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przesytanych i odbieranych
za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania.

§6
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci kare umowna:

1) W przypadku odstapienia od umowy w catosci przez ktdérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 umowy;

2) Odstapienia od czesci umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — 5% wynagrodzenia netto wskazanego w § S ust. 2 umowy;

3) Za opéznienie/zwloke w rozpoczeciu $wiadezenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — w wysokosci 1% miesiecznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy
za kazdy dzien opdznienia/zwloki;

4) Za przerwe w $wiadczeniu ushug z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosei 1%
miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy dzien przerwy;

5) Za opdznienie/zwioke w usunieciu nieprawidlowosci w okresie wykonywania przedmiotu umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 1% facznego miesigcznego wynagrodzenia
netto wskazanego w § 5 wust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien opdznienia/zwioki
liczac od dnia nastgpnego po dniu wyznaczonym na usunigcie nieprawidtowosci; ;

6) Za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci
w przypadku trzykrotnego powtérzenia sie nieprawidtowosci w swiadczeniu ushug — w wysokosci 5%
miesiecznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. I umowy;

7) Za brak mozliwosci kontaktu z Koordynatorem, jezeli taka sytuacja miata migjsce co najmniej
trzykrotnie w ciagu tygodnia — w wysokosei 5% wynagrodzenia miesigcznego netto wskazanego
w § 5 ust. 1 umowy;

8) Za opoznienie/zwloke w przekazywaniu dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 8 umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey — w wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego netto
wskazanego w § 5 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczgty dzien opéznienia/zwioki liczac od dnia nastepnego
po dniu wyznaczonym na ich przekazanie;

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce na pismie — w formie
oswiadczenia o potraceniu: faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej, co bedzie podstawag
do potracenia kary z wynagrodzenia za dany miesiac.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potracenia z nalezytego mu wynagrodzenia
naliczonych kar umownych.

4. Powyzsze kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogdlnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.

5. Za nieuregulowanie w terminie okreslonym w § 5 ust. 3 wynagrodzenia za wykonang ushuge,
Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia odsetek wg ustawowo okreslonego oprocentowania
za kazdy dzieri zwhoki, liczony od uptywu terminu 14 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury
do Zamawiajacego.

6. Po trzecim zawiadomieniu Wykonawcy o niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy
Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dostarczenia Wykonawey trzeciego
upomnienia i dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy:.

§7
Bezpieczenstwo i higiena pracy _
I. Niezaleznie od standardéw bezpieczenstwa i higieny pracy Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
przestrzegat wszelkich obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
biezacej praktyki w tej dziedzinie, w celu wdrozenia w miarg potrzeby najlepszych standardéw pracy.
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Wszelkie czynnosci wykonywane przez Wykonawce, odbywaé¢ si¢ beda w zgodnosci ze wszystkimi
obowigzujacymi przepisami prawnymi, przyjeta praktyka i najlepszymi standardami.

Wszystkie uzywane materiaty i $rodki czystosci powinny byé bezpieczne dla érodowiska i posiadac
wymagane przepisami prawa atesty. Srodki czystosci muszg odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r., poz. 1225),
tj. nie mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenia dla zdrowia i zycia czlowieka oraz érodowiska.
Srodki dezynfekujace (biobdjcze) stosowane przez Wykonawce w trakcie trwania ninigjszej Umowy musza
by¢ dopuszczone do obrotu i stosowania na terytorium RP zgodnie z ustawa z dnia
9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobéjczych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2231).

Przed rozpoczeciem realizacji niniejszej Umowy Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajacym dostarczy do
Zamawiajacego za pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich §rodkéw i materiatow
chemicznych i  biologicznych  uzywanych  do czyszczenia,  sprzatania i  dezynfekcji
pomieszczen i sprzgtu. Wykonawca zobowiazuje sie do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia tylko
srodkéw znajdujgcych sie na tym wykazie. Zmiana Jjakiegokolwiek srodka wyszczegdlnionego
w wykazie i uzgodnionego z Zamawiajacym, co do jego bezpieczenstwa wymaga pisemnej zgody
obu Stron.

Zamawiajacy poinformuje swoich pracownikéw o zagrozeniach wynikajacych ze stosowania srodkow
uzywanych do sprzatania i czyszczenia wyszczeg6lnionych w § 7 pkt 4.

§8
Oswiadczenie o poufnosci
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowigzujacych w KRUS
dotyczacych bezpieczeristwa informacji.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do niewykorzystywania informacji pozyskanych w trakcie realizacji umowy w
celach innych niz okreslone w niniejszej umowie.
Wykonawca zobowiazuje si¢ przestrzegaé tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), a takze na podstawie
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.)
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przyptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanej RODO. _
Wykonawca zobowigzuje sig zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajgcego lub
dziatalnodci przez niego prowadzonej, ktére znajda sie w posiadaniu Wykonawcy w zwigzku
z realizacja niniejszej umowy. Postanowienie to nie odnosi si¢ do informacji, ktére sa powszechnie znane lub
zostang podane do wiadomosci publicznej samodzielnie przez Zamawiajacego.
Osoby biorace udziat w wykonywaniu ustugi podpisza oswiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 3
do umowy.
§9
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego i jego klientow odpowiedzialno$¢ za szkode spowodowang
podczas realizacji umowy, niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy przez
Wykonawcg, z wyltaczeniem szkody powstatej w wyniku okolicznosci kwalifikowanych jako sita wyzsza, tj.
wojny, zamachu terrorystycznego, ogloszonego stanu kleski zywiotowe;j, itp.
Do obowiazkéw Wykonawcy w szczegblnosci nalezy zorganizowanie, prowadzenie i nadzorowanie
wykonania przedmiotu umowy.
W przypadku naruszenia postanowienn umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w nastepstwie
ktérego Zamawiajacy zostanie zobowiazany do wyptaty odszkodowania lub ukarany grzywng, Wykonawca
zobowigzuje  si¢  zrekompensowa¢ Zamawiajacemu i Jego  klientom  poniesione  straty
z tego tytutu w pelnej wysokosci, wigcznie z pokryciem kosztéw sadowych.
Po uzyskaniu informacji o powstaniu szkody kazda ze Stron:
1) Podejmuje dziatania majace na celu zapobiezenie powigkszeniu sie strat, a w wypadku popetnienia
przestgpstwa zawiadamia Policje, !
2) Sporzadza protokét opisujacy powstanie szkody — zatacznik nr 5 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do naprawienia wyrzadzonej szkody, powstatej przy realizacji
przedmiotu umowy, w terminie 30 dni od jej zgloszenia przez Zamawiajacego.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce. Fakt nieprawidtowego wykonania umowy stwierdza si¢ przy wspétudziale przedstawiciela
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Wykonawey i Zamawiajacego. Niestawienie si¢ przedstawiciela Wykonawey w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, zwalnia Zamawiajacego z obowiazku potwierdzenia nieprawidtowosci
wykonania umowy przy wspotudziale przedstawiciela Wykonawcy.

Kary nalozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepisow BHP i innych w zakresie prac

objetych umowa obciazaja Wykonawce.

§10
Odstapienie od Umowy

Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechnie obowiazujacego prawa, Stronom przystuguje prawo

odstapienia od umowy w przypadkach okreslonych w niniejszym paragrafie.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy:

1) W przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do $wiadczenia ustug lub przerwania ich
wykonywania na okres dhizszy niz 3 dni robocze i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego
wyznaczonego przez Zamawiajgcego;

2) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonywaniu ushig
i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego na usuniecie nieprawidlowosci, wyznaczonego przez
Zamawiajacego;

3) W przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajgcego, nieprzestrzegania przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce przepisow BHP i przepisow przeciwpozarowych i bezskutecznym
uptywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajacego;

4) W przypadku zmniejszenia wielkosci sumy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej przez Wykonawce dziafalnoéci gospodarczej;

5) W przypadku trzykrotnego naliczenia przez Zamawiajacego, ktérejkolwiek z kar umownych
zgodnie z § 6 umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt I, Zamawiajacy nie jest uprawniony do odstgpienia

od umowy po przystapieniu przez Wykonawce do realizacji umowy.

Wykonawcey przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku zwloki Zamawiajacego

W zaplacie wynagrodzen, za co najmniej dwa cykle rozliczeniowe.

W przypadku skierowania przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego

zwigzanych z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy przez Wykonawce, Wykonawca

zobowiazany jest niezwlocznie przystapié do sporu lub wstapié w miejsce Zamawiajgcego w takim sporze
chyba, ze roszczenia uznane zostaly za bezzasadne prawomocnym orzeczeniem Sgdu.

§11
Podwykonawey

(zostanie wypelnione opcjonalnie) (zapis bedzie mial zastosowanie, gdy Wykonawea korzysta = podwykonawedw)

Wykonawca ma prawo korzystania z ustug podwykonawcédw w trakcie realizacji niniejszej umowy.
W takim przypadku Wykonawca bedzie korzystat z nastepujacych podwykonawcow:

D) e, WZBRIBBIE i v i 5 aminr o nsammssssms s minim i
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Wykonawca moze zmieni¢ w trakcie trwania umowy podwykonawcéw w zakresie wskazanym
w ofercie. Zmiana taka nie moze mie¢ wplywu na realizacje umowy, a Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajace, iz podwykonawca posiada uprawnienia (jezeli sa wymagane) niezbedne do
realizacji zamdéwienia. Zmiana, o ktérej mowa wyzej moze nastapié po wyrazeniu pisemnej zgody przez
Zamawiajacego.
Wykonawca odpowiada za Podwykonawce w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o prace
wszystkich 0s6b podwykonawcy -wskazanych w zalgczniku Nr 4 do umowy, wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w zalgezniku Nr 1 do umowy. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie
realizacji niniejszej umowy do zadania o$wiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.

zapis bedzie mial zastosowanie, gdy Wykonmvc§a }z:z korzysta = podwykonawcéw)
Zgodnie z oswiadczeniem zlozonym w ofercie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat
z podwykonawcow.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia na podstawie umowy o prace wszystkich 0séb - wskazanych
w zalgezniku Nr 4 do umowy, wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w zataczniku Nr 1 do umowy.
Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie realizacji niniejszej umowy do zadania
o$wiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.



§12
Zmiana Umowy

1. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowieri zawartej
umowy W stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

w
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przypadku wystapienia jednej lub kilku z nastepujacych okolicznosci:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w zawartej umowie w zakresie
dotyczacym sprzatanej powierzchni. W takim przypadku na wniosek Zamawiajacego Strony
zobowigzane s3 sporzadzi¢ stosowny aneks do umowy, w ktérym zostanie zmniejszone/zwickszone
wynagrodzenie proporcjonalnie do zmniejszonej/zwiekszonej powierzchni;
W przypadku utraty przez Zamawiajacego uprawniefi do zajmowanego obiektu objetego umowa lub jego
czgsci, umowa moze ulec zmianie poprzez wylaczenie z umowy utraconego obiektu
i zmniejszenie wynagrodzenia poprzez zmniejszenie wynagrodzenia o czg$¢ odpowiadajgca
wylaczonemu z umowy obiektowi.
§13
Inne postanowienia
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca nie moze dokonywa¢ Zadnej cesji zwigzanej z realizacja niniejszej umowy bez zgody
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o zmianach formy prawnej
prowadzonej dziafalnosci gospodarczej oraz zmianie adresu firmy w okresie obowigzywania
umowy, pod rygorem uznania za dorgczong korespondencje przestang na ostatni adres podany przez
Wykonawce.
Zalaczniki wymienione w tresci umowy stanowig jej integralng czesé.
W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1495) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstatych w zwiazku
z wykonywaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiagna porozumienia, zaistnialy spér
bedzie poddany rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
Umowe niniejszg sporzadzono w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zaltaczniki do Umowy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zalgcznik nr 1 — szczeg6lowy opis przedmiotu zaméwienia;

Zalgcznik nr 2 — protokot objecia ustugg utrzymania czystoscei;

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o zachowaniu poufnosci;

Zatgcznik nr 4 — wykaz os6b skierowanych do wykonywania ushugi;

Zalacznik nr 5 — protokét szkod;

Zalgcznik nr 6 — wykaz 0s6b upowaznionych do kontaktu ze strony Zamawiajacego;
Zatacznik nr 7 — klauzula RODO dla pracownikéw Wykonawcy.

* niepotrzebne skresli¢

Wykonawca Zamawiajacy

(Podpis osoby uprawnionej do skladania (Podpis osoby uprawnionej do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcey) , oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego
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Zalgceznik Nr 1
do URIOWY HIF «.eevevneeennnnnnn
ZARIA coveerrirvniirasnenininnnnsiann

Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci 2:

1. Szczegolowy zakres uslug i czynnoéci dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS
oraz w bezposrednim ich otoczeniu obejmuje:
1.1 codziennie:

a)

b)
)

d)

g)

mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych srodkami chemicznymi i bakteriobéjczymi

(muszle klozetowe, pisuary, umywalki, baterie umywalkowe), mycie na mokro podtogi w tazienkach;
mycie luster;
oproznianie pojemnikéw na $mieci (w razie potrzeby mycie tych pojemnik6éw) i pojemnikéw niszczarek wraz
z wymiang workéw na $mieci oraz wynoszenie $mieci do pojemnikéw znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku
i segregacja wg dyspozycji kierownikéw PT i kierownika Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,
w zalezmosci od obowigzujacych przepisow lokalnych dotyczacych WYWOZU
nieczystosci; ‘ ’ '
wykladanie papieru toaletowego, recznikéw, kostek zapachowych, uzupehianie mydla w plynie
w toaletach;
sprzatanie pok01 badan lekarskich ($rodkami dezynfekujacymi, antybakteryjnymi) tj. mycie podiég, umywalek
1 baterii, $cian 2z plytek ceramicznych, czyszczenie mebli 1 wyposazenia odpowiednimi
$rodkami zmywajgco-konserwujacymi (bakteriobojczymi);
stale utrzymanie w nalezytym stanie dojscia do budynkéw, parkingéw, chodnikéw, ciagéw
komunikacyjnych (zamiatanie), a w okresie jesienno-zimowym na biezaco usuwanie opadiych lisci, blota
i innych zanieczyszczen, odSniezanie (wraz z wywoZeniem S$niegu na koszt Wykonawcy), usuwanie
$niegu i oblodzen: na chodnikach i parkingach, schodach wejéciowych do budynkéw i lokali, z wjazdow
do garazy oraz drég dojazdowych polozonych na terenie nieruchomosci przy zastosowaniu $rodkéw
rozmrazajgcych i piasku, czyszczenie wycieraczek i podjazdow dla niepelnosprawnych ;
biezace utrzymanie estetycznego wygladu chodnikéw i parkingéw poprzez mechaniczne lub chemiczne
usuwanie mchu, trawy i chwastéw, usuwanie ptasich odchodéw oraz uprzamiecie z trawnikow
zanieczyszczen;

1.2 trzy razy w tygodniu - poniedzialek, $roda, piatek:

a)

b)
)

d)

czyszczenie biurek, krzesel, szaf, polek i innych mebli, parapetéw okiennych, kaloryferéw z kurzu
»na sucho” lub Sciereczkami zwilzonymi wodnymi roztworami lagodnych srodkéw czyszczacych
oraz czyszczenie aparatéw telefonicznych i fakséw (z wyjatkiem sprzetu komputerowego) we wszystkich
obiektach;

odkurzanie wyktadzin, podiég, dywandw i tapicerek;

zamiatanie 1 mycie podiég w pomieszczeniach biurowych i ciagach komunikacyjnych
wraz z czyszczeniem balustrad na schodach i trzepaniem lub odkurzaniem wycieraczek;

biezace usuwanie pajeczyn;

1.3 jeden raz w tygodniu:

a)
b)

c)
d)

utrzymanie w czystosci wszystkich drzwi, ze szczegélnym zwrdceniem uwagi na drzwi przeszklone,
wraz z o$cieznicami i klamkami;

sprzatanie pomieszczefi serwerowni i innych pomieszczefi wskazanych przez Zamawiajacego,
w godzinach pracy Urzedu — (w obecnosci pracownika KRUS) ;

mycie przeszklonych powierzchni wewnatrz budynk6w i lokali m.in. bokséw informacji dla interesantow;
mycie $cian z plytek ceramicznych w pomieszczeniach sanitarnych i innych np.: hole, korytarze,
pomieszczenia biurowe, pokoje goécinne oraz usuwanie zabrudzeh ze $cian i sufitéw w pozostalych
pomieszczeniach;

1.4 jeden raz w miesiacu:

a)
b)

c)

d)-

€)
f)
g

mycie balkonéw, taraséw i schodéw zewnetrznych;

- odkurzanie rolet, verticali i zaluzji zewnetrznych;

mycie i czyszczenie opraw o$wietleniowych (zyrandoli, kloszy) bez o$wietlenia sufitowego;
sprzatanie pomieszczefi magazynowych w godzinach pracy Urzedu; )

sprzatanie garazy;

mycie krzeselek w pomieszczeniu obstugi interesantow;

sprzatanie pomieszczen archiwum zaktadowego i sktadnicy akt;

1.5 dwa razy w roku:

a) mycie okien (fj. szyb — takze dzielonych/ z szybami podwdjnymi, ram i parapetéw: wewnetrznych

1 zewngtrznych) w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego,;



b) pranie wykladzin dywanowych. Pranie wyktadzin musi si¢ odbywaé w technologii odpowiedniej
dla polozonej wykladziny, w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego.
Po zakonczonym praniu zaimpregnowanie wyktadziny §rodkami do tego przeznaczonymi;
1.6 okresowo:
a) w razie intensywnych opadéw $niegu, kilkukrotne — (codzienne, biezace, stosownie do potrzeb) odéniezanie
schodéw wejsciowych, chodnikéw, parkingéw i drég dojazdowych, takze w dni wolne od pracy
(wraz z wywozem $niegu z terenu Zamawiajacego na koszt Wykonawcy)
b) utrzymanie czystosci w czasie ewentualnych remont6w i wickszych napraw;
c¢) pielegnacja terenéw zielonych obejmujgca: koszenie traw ( przyrosty nie moga by¢ duzsze jak 8 cm), usuwanie
skoszonej trawy (wywiezienie jej na koszt Wpykonawey), pielenie, wiosenne i jesienne
pielggnacyjne przycinanie krzew6w na posesji Placowki Terenowej w Pasteku;
Powierzchnia pomieszczefi do sprzatania obejmuje pokoje biurowe, sale obstugi interesantéw, gabinety
lekarskie, korytarze, klatki schodowe, lazienki i toalety, pomieszczenia socjalne i gospodarcze, archiwa zakladowe,
sktadnice akt, poddasza, magazyny, garaze;
Do wykonania ushugi sprzatania i prac porzadkowych w Placéwkach = Terenowych KRUS Wykonawca
zabezpieczy we wlasnym zakresie:
a) $rodki czystosci i inne niezbedne do sprzatania pomieszczeri:
kostki zapachowe, zelowe do toalet i pisuaréw;
odswiezacze w sprayu lub w zelu tzw. ,,galaretka”;
worki na Smieci i do niszczarek;
$rodki do czyszczenia i konserwacji biurek, mebli, sprzetu biurowego, telefonéw i faksow;
srodki do mycia i konserwacji glazury, terakoty, powierzchni PCV;
s$rodki do mycia i czyszczenia umywalek i zlewow wraz z armatura;
srodki do mycia i dezynfekcji toalet i pisuarow;
$rodki do mycia szyb;

UWAGA: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w plynie, srodek do dezynfekeji rak w gabinetach lekarskich —
orzecznictwa, przescieradia medyczne ( w rolce) nie s3 objete niniejszym postepowaniem, poniewaz Zamawiajacy we
wlasnym zakresie zabezpiecza wymienione Srodki.
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b) urzadzenia niezb¢dne do catorocznego utrzymania terenéw zewngtrznych, w tym: kosiarki, grabie, szczotki itp.;

c) urzadzenia niezbedne do realizacji ustugi w budynkach i lokalach np.: mopy, $cierki, szczotki, wiadra,
odkurzacze przemystowe, itp.;

Pozostale wymagania odnosnie przedmiotu zaméwienia:

a) prace porzadkowe beda wykonywane w godzinach lub po godzinach pracy Urzedu wg ustalefi z kierownikami
Placéwek Terenowych;

b) pomieszczenia chronione zostang ustalone z Wykonawcg po podpisaniu umowy;

c) sprzgtanie bedzie realizowane we wszystkie dni robocze, a odéniezanie we wszystkie dni tygodnia;

d) Zamawiajacy zastrzega, ze do wykonania ushugi Wykonawca skieruje co najmniej jednego pracownika,
przy czym, zatrudnieni pracownicy do prac na wysokosci (np. na drabinie Iub podnosniku) musza spetnia¢ warunki
okreslone w przepisach BHP.;

€) Zamawiajacy zaleca, aby do prac porzadkowych wykonywanych na terenach zewnetrznych skierowany
byt dodatkowo jeden pracownik na kazdym obiekcie;

f) sprzatanie musi by¢ wykonywane przy uzyciu s$rodkéw czystosci dobrej jakosci, nietoksycznych
i nieszkodliwych dla $rodowiska, przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, posiadajacych atesty,
nie niszczacych powierzchni, niepozostawiajacych smug. Srodki dezynfekcyjne i od$wiezajace nie moga
charakteryzowac si¢ draznigcym zapachem, uzyte herbicydy i czas ich zastosowania, nie moga powodowaé skutkow
dla ludzi (toksycznos¢ ponizej 3 kl.);

g) przed rozpoczgeiem realizacji ustugi Wykonawcea po uzgodnieniu z Zamawiajacym, dostarczy do Zamawiajacego
za pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich $rodkéw i materialow
chemicznych i biologicznych uzywanych do czyszczenia, sprzatania i dezynfekcji pomieszczen i sprzetu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia, tylko $rodkéw znajdujacych
si¢ ma tym wykazie. Zmiana jakiegokolwiek s$rodka wyszczegélnionego w wykazie i uzgodnionego
z Zamawiajacym, co do jego bezpieczefistwa wymaga pisemnej zgody obu stron;

h) Wykonawca zapewnia staly dozoér nad realizacja wykonywanej ustugi w kazdym z- obiektéw, nie rzadziej -
niz dwa razy w tygodnlu oraz osobisty kontakt osoby nadzorujacej prace z przedstawmlelem Zamawiajacego
w kazdym z obiektdéw nie rzadziej niz raz w tygodniu; :

1) w przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ushugi i zawiadomienia o powyzszym Wykonawcy,
Wykonawca zglasza sig¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego protokotu — nie pézniej niz
w ciggu 24 godzin od zgloszenia. Stwierdzone niestaranne wykonanie ushugi lub jej niewykonanie
powoduje pomniejszenie wynagrodzenia dla Wykonawcy, proporcjonalnie do ilosci dni, ktérej dotyczy;

J)  w przypadku nie przybycia Wykonawcy w dniu zgloszenia, w godzinach pracy Zamawiajacego, sporzadzany jest
protokét jednostronny, stanowiacy podstawe do zmniejszenia wynagrodzenia;



k) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zlecenia wykonywania prac zewnetrznych np. odéniezanie badz koszenie trawy
odrgbnej firmie w  przypadku niewykonywania badZ niestarannego = wykonywania  ustugi
przez Wykonawce. W takim przypadku kosztami zostanie obciazony Wykonawca;

) trzykrotne niestaranne wykonanie ustigi — potwierdzone protokolem lub notatka Zamawiajacego
(gdy Wykonawca, pomimo prawidlowego wezwania nie stawi si¢ do spisania protokolu w wyznaczonym
czasie) upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy;

m) w przypadku intensywnych opadéw $niegu lub gololedzi w dni wolne od pracy, utrzymanie nawierzchni
terenow przyleglych do posesji KRUS (chodniki) w stanie zapewniajacym bezpieczefistwo pieszych;

n) Zamawiajagcy wymaga, aby Koordynator z ramienia Wykonawcy przynajmniej raz w tygodniu spotkat
si¢ z upowaznionym przedstawicielem Zamawiajgcego, celem oméwienia wspélpracy oraz zglaszania
ewentualnych uwag.

5. Czynnosci porzadkowe wokot budynkéw i przed lokalami (wlacznie z zimowym utrzymaniem terenéw Placowek
Terenowych) wykonywane bgda do godz. 7% rano, jednak jesli zaistnieje potrzeba, takze w godzinach pracy -
na wezwanie. W przypadku wystapienia opadow $niegu w ciagu dnia, ponowne odsniezanie rozpoczete zostanie nie
pézniej niz 1 godz. od ustania opadéw i trwaé bedzie do momentu skutecznego odsniezenia terenu.

6. W okresie jesienno — zimowym Wykonawca musi zapewni¢ cigglos¢é prac porzadkowych np. usuwanie
zanieczyszczen, odsniezanie, itp., takze w dni wolne od pracy, dostosowujgc sie do potrzeb oraz aktualnych warunkow
atmosferycznych, podejmujac decyzje w tym zakresie samodzielnie.

7. Wykonawca ma obowiazek sprzatania po pracach remontowych bez dodatkowego wynagrodzema

UWAGA:
Ponizszy wykaz nie zawiera mebli biurowych podlegajacych sprzataniu.

Lokal - Placowka Terenowa KRUS Braniewo, ul. Krélewiecka 26

= powierzchnia biurowa — 129,50 m?,

w tym : 4 pokoje biurowe, pomieszczenie serwerowi, pomieszczenie socjalne, 1 toaleta, korytarz;
podiogi twarde (terakota, gres) — 59,50 m?,
wykladziny dywanowe — 70,00 m?,

okna zespolone — 18,00 m?,

drzwi przeszklone — 3,30 m?,

niszczarki — 5 szt.,

lazienki z WC — 1 szt.,

umywalki — 2 szt.,

miski ustepowe — 1 szt.,

kosze na $mieci (15 1.) — 10 szt.,

kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

sprzatanie wycieraczki przed drzwiami lokalu PT;

Budynek - Placowka Terenowa KRUS Paslek, ul. Cicha 9
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" utrzymanie terendw posesji obejmuje:

= powierzchnia posesji— 1043 m? ( w tym 357,95 m? — tereny zielone)

- biezace sprzatanie parkingéw, drég dojazdowych, terendéw przed budynkami w tym: chodnikéw
wraz z podjazdami dla niepelnosprawnych, schodéw (w tym opréznianie wycieraczek), terenéw zielonych
(strzyzenie trawnikéw podlewanie roslin, eliminowanie chwastéw), a w okresie jesiennym usuwanie lisci;

- dla posesji objetych odsniezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego z drég dojazdowych parkingéw,
schod6w oraz na catej dtugosci z chodnik6w bezposrednio przylegajacych do posesji (w razie potrzeby wywoéz $niegu z

posesji), odkuwanie lodu, posypywanie piaskiem i sola schodéw, chodnikéw przed posesja
oraz pozostalych miejsc gdzie odbywa sig komunikacja piesza i mechaniczna;

=  powierzchnia biurowa — 286,0 m*:

w tym: 5 pokoi biurowych, pomieszczenie informacji, gabinet lekarski, poczekalnia, serwerownia,
pomieszczenie socjalne, sktadnica akt, 4 toalety, korytarze;

podlogi twarde (terakota, gres) — 153,33 m?;

podtogi z PCV — 31,16 m?%;

wykladziny dywanowe — 79,52 m?;

gladZ szpachlowa w garazu — 22,0 m%;

okna zespolone z PCV i inne powierzchnie przeszklone — 80,68 m?;
niszczarki — 5 szt.,

tazienki z WC — 4 szt.;

umywalki - 7 szt.;

miski ustepowe - 4 szt.;

kosze na $mieci (301) — 20 szt.;



= kosz na $émieci (40 1.) — 1 szt.,
* uwaga: skfadnice akt (powierzchnia 31,16 m? nalezy sprzgtaé w miarg potrzeb — nie rzadziej niz raz na kwartat;

Lokal - Plac6wka Terenowa KRUS Morag, ul. 3 Maja 21/57
=  powierzchnia biurowa — 83,82 m?,

podlogi z PCV — 13,42 m?,

wykladziny dywanowe — 70,40 m?,

okna skrzynkowe (podwéijne) — 10,56 m? x 2,

witryna — 8,10 m?,

niszczarki — 4 szt.,

tazienki z WC — 1 szt.,

umywalki — 2 szt.,

miski ustepowe — 1 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 3 szt.,

kosze na $mieci (15 1.) — 3 szt.

kosz na $mieci (40 1) — 1 szt.,

oproznianie wycieraczek przed drzwiami wejsciowymi do lokalu PT

Lokal - Placowka Terenowa KRUS Lidzbark Warminski, Pl. Wolnosci 7
=  powierzchnia biurowa — 217,50 m?,

= podlogi twarde (terakota, gres) — 137,30 m?,

" wykladziny dywanowe — 80,20 m?,

= okna zespolone — 17,11 m?,

= witryny — 10,38 m?,

s drzwi szklane — 10,10 m?,

® niszczarki — 6 szt.,

® lazienki z WC - 3 szt.,

=  umywalki— 5 szt.,

= miski ustgpowe — 3 szt.,

= kosze na $mieci (10 1.) — 4 szt.,

®  kosze na $mieci (15 1.) — 4 szt.

»  kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

= opréznianie wycieraczek przed drzwiami wejsciowymi do lokalu PT

Uwaga: prace porzadkowe, beda wykonywane w_godzinach lub po godzinach pracy Urzedu we
wszystkich terenowych obiektach Zamawiajacego — wg ustalen z Kierownikami Placéwek
i Kierownikiem Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego.




Zalgcznik nr 2

do UMOWY HF ..ccevevniriannnnnn

ZANIA ovrevrenrnrnriiinriienins r.
Protokol objecia uslugg utrzymania czystosci
WOR PT .oicovensonsosaonsorinsssseasvoiss
Komisja w skladzie:
Z ramienia Zamawiajacego: Z ramienia Wykonawcy:
T I smssnsisiisintammminnmnmnmmns
2/ e 2 seamneviisvesmereonsevsssuie

stwierdza, co nastepuje:
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Wykonawca zapoznat si¢ z wszystkimi pomieszczeniami bedacymi przedmiotem umowy.

Zamawiajacy wskazal wykonawcy miejsce przechowywania sprzetu i materialdéw niezbednych
do realizacji uShugi ...ouvvvviiniiiiei e

Zamawiajacy poinformowatl o godzinach wykonywania ustugi w poszczegdlnych pomieszczeniach.
W godzinach pracy nalezy sprzatad nastepujace pomieszczenia
Wykonawca o$wiadcza, ze pracownikiem bezposrednio realizujagcym w imieniu Wykonawcy umowe jest
Pani/Pan .......coooiiiiiniiiiiiiiiiiiieeeeaen, i ze zostal on przeszkolony w zakresie przepisow
wymienionych w § 3 w/w umowy,

Whioski i uwagi Komisji:

Pieczgtki i podpisy

Przedstawiciele Zamawiajacego Przedstawiciele Wykonawcy



Zalgcznik nr 3
Ao UIMOWY Alecsserererernrussasenes

ZARIA oaneennsneneinevneenensnneT,

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Niniejszym o$wiadczam, ze w trakcie realizacji w/w umowy zobowiazuje sie:

1. Do niewykorzystywania pozyskanych informacji w zwiazku z realizacja umowy w celach innych niz
okreslone w niniejszej umowie.

2. Przestrzega¢ tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia ustawie z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), a takie na podstawie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przyplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r.) zwanej RODO.

3. Zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego lub dziatalnosci przez niego
prowadzonej, ktére znajda si¢ w moim posiadaniu w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Postanowienie to
nie odnosi si¢ do informacji, ktére s powszechnie znane lub zostang podane do wiadomosci publicznej
samodzielnie przez Zamawiajacego.

............................................................................

(data i podpis przyjmujacego o$wiadczenie)
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. . Zakres zasobach innego/ych | o podstawie
Lp Imie i nazwisko kwahﬁk’ac']lzawodowych/ wykonywanych podmiotu/éw — nalezy wpisa | dysponowania
. uprawnien e .
dotivi . czynnosci TAK lub NIE* (zasobami)
oSwiadczenia
- osoba**
1 2 3 4 5 6
1.
| 2
3.
4.

Zalgcznik nr 4
do UMOWY HT ...cevvennnnnes
2RI oo iiiviisesiivenddls

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH DO WYKONYWANIA USLUGI

Informacja na temat Wykonawca  polega  na | Informacja

Os$wiadczam/y, iz osoby wskazane w niniejszym wykazie sa i pozostana zatrudnione na podstawie umowy o pracg w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy, przez caly okres realizacji zaméwienia wskazany w umowie.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy z jedna z ww. os6b przed zakoriczeniem tego okresu, zobowigzuje/emy si¢ do niezwlocznego
zatrudnienia na to miejsce innej osoby na takich samych warunkach, tj. na podstawie umowy o prace.

Oswiadczam/y, iz w/w osoby nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym.

Oséwiadczam/y, iz skladajac niniejsze o§wiadczenie ponosze petna odpowiedzialnos¢ za jego tres¢, na zasadach okreslonych w art. 297

ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (tj. Dz.U. z2019r. poz. 1579).

(miejscowosé, data) (podpis 0s6b uprawnionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

Uwaga:

* Jezeli Wykonawca dysponuje osobg wskazang w danym wierszu wypehia kolumng nr 5 wpisujac stowo ,NIE”, jezeli bedzie dysponowaé osoba
udostepniong przed podmiot trzeci wpisuje stowo ,,TAK” oraz dolacza do oferty w oryginale pisemne zobowigzanie (lub inny dokument) innych
podmiotéw do udostepnienia 0s6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia.

** Nalezy wpisa¢ informacje o podstawie dysponowania osoba (np. umowa o pracg itp. ). Jezeli w wykazie 0séb zostanie wskazana osoba bgdaca

whascicielem firmy jednoosobowej lub wspélnikiem spotki cywilnej, nalezy wpisaé odpowiednio - wiasciciel firmy lub wspélnik spétki cywilnej.
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Zalgcznik nr 5
do UMOWY T eueernvneinnincnnnns

Gl | 1 11 r.

PROTOKOL SZKOD

Powstale szkody W ........ccoeeiiiinnin w budynkn prey il .o spisane W dniu ...............
w obecnosci:

Data powstania szkody....................
Data zgloszenia szkody ..................
Dafd, BRICHTIN «ovvusimiavssvsinrsnsssvassse
Opis szkody:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(Podpis i pieczgtka imienna i firmowa) (Podpis i pieczgtka imienna i firmowa)
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Zalgcznik nr 6
A0 UMOWY HT «oevvveevnrevarnnnn

LI icviciiiivivisisivivesivaes T

Wykaz os6b Zamawiajacego upowaznionych do kontroli wykonywanych zadan w zakresie utrzymania
czystosci.

Do prowadzenia kontroli realizacji zadan upowaznione s3 nastgpujace osoby:

1) Kierownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego OR w Olsztynie - w zakresie catosci zamdéwienia;

2) Kierownik Wydzialu Administracyjno - Gospodarczego OR lub inny pracownik Wydziatu Administracyjno —
Gospodarczego w Olsztynie oraz w Placéwkach Terenowych - w zakresie utrzymania czystosci ;

3) Kierownicy poszczegdlnych Placéwek Terenowych - w zakresie utrzymania czystosci i innych prac zgodnych
Z umowa na terenie placéwek;

4) Inne osoby na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez Dyrektora Oddziatu.
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10.

Zalgeznik nr 7
do UMOWY RF...vuveneeniennna.
Al

Klauzula RODO -
dla pracownikéw Wykonawcy

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
Centrala, Al Niepodleglosci 190,00-608 Warszawa, ktéra zgodnie z art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw kieruje Prezes Kasy, reprezentowany przez
Dyrektora Oddzialu Regionalnego KRUS w Olsztynie;
Kasa wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé si¢ poprzez (e-mail)
- ilod@krus.gov.pl lub listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa
w kazdej sprawie dotyczacej przétwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe zostaly udostepnione KRUS przez Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajacy), w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zaméwienia lub wykonaniem umowy na
Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych Oddziatlu Regionalnego KRUS w Olsztynie,
Iaczacej Pani/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajacy) z KRUS.
Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez KRUS obejmuje w szczegélnosci:

— dane mocodawcédw (wynikajace z KRS) i pelnomocnik6w podpisujacych umowy w imieniu

Wykonawcy (w pelnomocnictwie: imie i nazwisko, nr PESEL);

— dane koordynatoréw umowy (imi¢ i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail);

— dane os6b podpisujacych oferte (oferta jest zatgeznikiem do umowy);

— dane os6b realizujgcych czynnoscei stanowigce przedmiot umowy z KRUS.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia postepowania zakupowego oraz
wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3 - podstawg prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes KRUS oraz Pani/Pana pracodawey (podmiotu zatrudniajacego), zgodnie z art.
6 ust.1 lit f og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (Rozporzadzenie 2016/679).
Prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu KRUS sprawnego biezacego wykonywania
umowy.
Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczacym na rzecz KRUS ustugi niezbedne do wykonania umowy zawartej z Pani/Pana
pracodawca(podmiotem zatrudniajacym)’.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postgpowania zakupowego oraz wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3, w razie wyboru oferty
zlozonej przez Panig/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajacy).
Przystuguje Pani/Panu prawo: dostgpu do tresci danych oraz  zadania ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych.
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzame Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzagdzenia 2016/679.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzama danych osobowych W
celu okreslonym w pkt 5 powyzeJ, z przyczyn zwiazanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja. Dla
celéw dowodowych, KRUS prosi o wnoszenie sprzeciwu droga pisemng lub elektroniczng.

! Tylko w przypadku, gdy wystepuja odbiorcy (podmioty, ktérym ujawniane s dane osobowe).
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Cz. 3 zamo6wienia

Zawarta Ania....cuossemssessii B Wi sisitisncnmmenspmspmmpaamasass , pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego z siedzibg w Olsztynie
NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00091, reprezentowana przez:

1,

....................................... - na podstawie pelnomocnictwanr ........................ z dnia
......................... udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

zwang dalej ,, Zamawiajgcym” a

....................................................................................................................... reprezentowang przez :

.........................................................................................................

.........................................................................................................

zwanym w dalszej czg$ci umowy "Wykonawcg"

Strony zawieraja umowe w ramach zamdéwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)
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§1

Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci
w Placowkach Terenowych KRUS w Ketrzynie, Mragowie, Gizycku, Piszu, Olecku i Etku.
Szczegbdtowy zakres ustug i czynnosei dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS oraz
bezposrednim ich otoczeniu obejmuje ushugi wskazane w zataezniku nr 1 do niniejszej umowy wraz
z podziatem na jednostki organizacyjne.
W przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ustugi i zawiadomienia o powyzszym Wykonawcy,
Wykonawca zgtasza si¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego protokotu. Stwierdzone
przez ~ Zamawiajagcego  niestaranne  wykonanie ushugi  lub jej  niewykonanie  powoduje
pomniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy, proporcjonalnie do ilodci dni, ktorej dotyczy.
W przypadku nie przybycia przedstawiciela Wykonawey w dniu zgloszenia, w godzinach pracy
Zamawiajacego, sporzadzany jest protok6t jednostronny, stanowigcy podstawg do zmniejszenia
wynagrodzenia.,
Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé zlecenia wykonania prac zewnetrznych np. odsniezanie badz koszenie
odrgbnej firmie w przypadku niewykonywania badz niestarannego wykonania ustugi przez Wykonawce.
W takim przypadku kosztami zostanie obcigzony Wykonawca.
Trzykrotne niestaranne wykonanie ushigi upowaznia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sig, Zze osoby wykonujace czynnosci w zakresie prac sprzatania pomieszczen
biurowych objetych przedmiotem zamoéwienia, beda zatrudnione przez Wykonawce na podstawie
Umowy 0 pracg W rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r, — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1495)),
na odpowiednim do rodzaju ich pracy stanowisku, co najmniej przez okres realizacji
niniejszej Umowy.
Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 5
dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ do wgladu zanonimizowane w sposéb zapewniajacy
ochrong danych osobowych pracownikéw kopie uméw o pracg zawartych przez Wykonawce.” zawartych
przez Wykonawce, badz tez kopie dokumentéw potwierdzajacych biezace optacanie skiadek na ubezpieczenie
spoteczne i naleznych podatkéw z tytutu zatrudnienia w/w pracownikow wykonujacych czynnosci, o ktdrych
mowa powyzej (zgodnie z wykazem 0s6b — Zalacznik nr 4). W tym celu Wykonawca zobowiazany jest do
uzyskania od pracownikéw zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018r.0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) dla celu wykonania przedmiotu
niniejszej umowy.



9. Nieprzedlozenie przez Wykonawce kopii dokumentéw zawartych przez Wykonawce z w/w pracownikami
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 8, bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, co bedzie skutkowaé
naliczeniem kar umownych zgodnie z § 6 ust. 1 pkt. 8 umowy.

§2
Prawa i obowiazki stron

. Wykonawca bedzie wykonywal czynnosci bedace przedmiotem niniejszej umowy przy uzyciu
wiasnych srodkéw i narzedzi.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) wskazania Wykonawcy w kazdym obstugiwanym obiekcie pomieszczern do uzytkowania
przez osoby wykonujace ustugi stanowiace przedmiot niniejszej umowy w celu przechowywania sprzetu
niezbgdnego do wykonywania tych ustug.

2) wskazania miejsca poboru energii elektrycznej i wody do celéw porzadkowych.

3) wskazania punktéw gromadzenia $mieci we wszystkich obstugiwanych obiektach oraz segregacji $mieci
wg dyspozycji Kierownikow PT i Kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego,
w zaleznosci od obowigzujacych przepiséw lokalnych dotyczacych wywozu nieczystosci.

4) podawania szczegélowych terminéw wykonania prac okresowych w poszczegélnych obiektach.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych ustug i uwzgledniania
niezwlocznie ewentualnych uwag zglaszanych w tej sprawie przez upowaznionych do nadzoru przedstawicieli
Zamawiajacego.

4. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktéry bedzie pemit
rolg statego Koordynatora, w trakcie $éwiadczenia Ustug objetych przedmiotem umowy. Koordynator bedzie
obowigzany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym. Do zadan Koordynatora bedzie nalezato
organizowanie i sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy.

5. O wszystkich nieprawidlowosciach w  wykonywaniu prac  Wykonawca bedzie powiadamiany
telefonicznie, faksem badZz za posrednictwem poczty elektroniczne;. Nieprawidlowosci beds usuwane
niezwlocznie i nieodptatnie.

. Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy dokonuje Zamawiajacy.

7. Zamawiajagcy upowazni osobe odpowiedzialng z ramienia Zamawiajagcego do nadzorowania

prac porzadkowych dotyczacych realizacji umowy.

8. Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) terminowego i starannego $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy,

2) pisemnego informowania Zamawiajgcego o zmianach 0séb wyznaczonych do wykonywania ustugi.

9. Pracownicy Wykonawcy oddelegowani do wykonywania ustug bedgcych przedmiotem niniejsze)
umowy, bedg zobligowani do przestrzegania przekazanych przepiséw wewnetrznych Zamawiajacego oraz
jego zalecen.

10. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:

1) natychmiastowego informowania upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o wszelkich
zdarzeniach (usterkach) moggcych spowodowaé ujemne skutki w obiekcie, jak np. zalanie woda,
nieczystosciami, nieszczelne badZ uszkodzone okna, uszkodzone badZ niesprawne zamki, instalacja
elektryczna itp.,

2) doktadnego zamykania okien i drzwi pomieszczen przydzielonych do sprzatania, zakrecania
kranow, wygaszania swiatel,

3) oszezgdnosci energii elektrycznej np. $wiatto winno by¢ wiaczone tylko w sprzgtanym w danym momencie
pomieszczeniu,

4) wykonywania innych poleceni wydanych przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego.

I1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania wykonawstwa ustug bedacych przedmiotem
niniejszej umowy. Wykaz oséb funkeyjnych Zamawiajacego upowaznionych do kontroli wykonywanych
ustug stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy. Upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego beda
zgtasza¢ Wykonawcy na biezaco wszelkie uwagi zwiazane z nieprawidtowosciami w zakresie §wiadczonych
ustug.

12. Sprzgtanie pomieszczen biurowych odbywaé sie bedzie w godzinach zamieszczonych w Zatgczniku
nr 1 do niniejszej umowy oraz na podstawie ustaleri z kierownikami placéwek terenowych (zgodnie
z Zatacznikiem nr 2 do umowy).

13.Utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych odbywaé si¢ bedzie zaleznie od potrzeb i warunkéw
atmosferycznych.
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14.Wykonawca zobowiazuje si¢ do pobierania i zdawania kluczy na portiernic badz u Kierownika Placowki
Terenowej lub osoby wskazanej do wydawania kluczy. Przy pobieraniu kluczy zapisywane bedzie nazwisko
osoby pobierajgcej oraz godzina pobrania kluczy i ich zdania.

15.W trakeie sprzatania, winno by¢ otwarte tylko jedno pomieszczenie, aktualnie sprzatane, pozostate
pomieszczenia winny by¢ zamknigte. Po zakoriczeniu sprzatania osoba sprzatajaca zobowiazana
jest sprawdzi¢ czy okna zostaly prawidlowo zamkniete. W pomieszczeniach sanitarnych, socjalnych
1 gabinetach lekarskich nalezy sprawdzi¢ czy krany sg zakrecone.

16.Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wykonuja powierzong im prace
samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzatanych pomieszezen 0s6b trzecich.

17. Czynnosci porzadkowe wokét budynkéw wykonywane beda do godz. 7.00 rano, jednak jesli zaistnieje
potrzeba takze w godzinach pracy na wezwanie. (Ciagi komunikacyjne muszg by¢ 0Czyszczone
przed rozpoczgciem pracy i godzin urzedowania).

18. Wykonawca ma obowigzek sprzatania po pracach remontowych po wezesniejszym ustaleniu terminu
1 zakresu prac w ramach niniejszej umowy.

§3
Personel i sprzet

1. Ustugi bedg swiadczone przez osoby wymienione w Zalaczniku nr 4 do umowy. Wykaz ten’ podlega
kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje sig, ze Pracownikami $wiadczacymi ushugi beda osoby, ktére nie figuruja
w Krajowym Rejestrze Karnym.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeszkolenia przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy
wszystkich Pracownikéw $wiadczacych ustugi w zakresie przepisow BHP, przepisow przeciwpozarowych
oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢, Zze Pracownicy $wiadczacy ustugi beda posiadali aktualne badania
lekarskie, niezbedne do wykonywania powierzonych im obowiazkéw.

5. Pracownicy $wiadczacy ushigi powinni byé w czasie wykonywania przedmiotu umowy jednolicie
ubrani i posiada¢ identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za prawidtowe wyposazenie Pracownikéw swiadczacych ustugi oraz
za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

7. Pracownicy $wiadczacy ustugi zobowiazani sa do stosowania si¢ do obowiazujacych u Zamawiajacego
przepiséw wewnetrznych, w zakresie niezbgdnym do realizacji umowy.

8. W przypadku zmiany os6b skierowanych do wykonywania ustugi  Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia Zamawiajacemu nowej listy, najp6zniej w dniu zaistnienia zmiany. Zamawiajacy
nie dopusci do wykonywania ustugi pracownikéw Wykonawcy nieznajdujacych si¢ na przedstawione;j liscie.
Zmiana os6b skierowanych do wykonania ustugi nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy oraz nie stanowi
naruszenia postanowiefi umowy.,

9. Pracownicy Wykonawey przed podjeciem pracy u Zamawiajacego sktadajg oswiadczenia o zachowaniu
poufnosci wg wzoru stanowiacego zatgeznik nr 3 do niniejszej umowy.

10. Wykonawca gwarantuje, ze zespot pracownikéw skierowany do realizacji ustugi bedzie zlozony
m.in. z oséb:

1) stosownie przeszkolonych, doswiadczonych i kompetentnych oraz posiadajacych odpowiednie
predyspozycje psychofizyczne, zapewniajace wykonywanie ushug bedacych przedmiotem niniejszej
Umowy;

2) posiadajgcych odpowiednie uprawnienia do obstugi urzadzen niezbednych przy realizacji umowy;
3) posiadajacych $wiadectwa zdrowia do wykonywania pracy stosownie do jej zakresu, w tym badania
wysokosciowe dla prac wykonywanych na wysokosci (np. mycie okien);
4) przeszkolonych w zakresie przepiséw porzadkowych, bezpieczefistwa i higieny pracy, przepisow ochrony
p-poz. oraz przepisoéw o ochronie danych osobowych;
5) zaopatrzonych w sprzet, urzadzenia i srodki niezb¢dne do whasciwego wykonywania prac.
1. Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie skierowaé do wykonywania prac innego pracownika
w przypadku:
1) niestawienia si¢ do pracy pracownika,
2) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajacym wykonywanie obowigzkéw.
12. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nadzér nad pracownikami wykonujagcymi  prace,
w tym kontrolowa¢ wykonywanie obowiazkéw, zgodnie z przedmiotem niniejszej umowy.
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Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowigzujacych w KRUS

dotyczacych bezpieczenstwa informacji, o ktérych mowa w § 8 niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania pracownikom wlasnym i pracownikom Zlecajacego

informacji o zagrozeniach zwigzanych z wykonywang praca oraz mozliwosciach ich usuniecia.

Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia przed rozpoczeciem $wiadczenia ushugi listy $rodkéw

czystosci uzywanych do realizacji zlecenia i jej stalej aktualizacji.

Sprzatanie pomieszczefi objetych strefs szezegdlnie chroniona moze odbywaé sie wylacznie

przy

osobistym udziale upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego. .

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do zglaszania osobom wskazanym w zataczniku nr 6

do umowy oraz pracownikom ochrony obiektu nastepujacych faktéw i zdarzeni natychmiast

po ich ujawnieniu:

1) zgubienie kluczy do pomieszczen,

2) pozostawienie pieczatek i dokumentéw, cennych przedmiotéw w widocznym miejscu i nie
zabezpieczonych we wlasciwy sposéb,

3) zagrozenia zycia i zdrowia ludzi,

4) innych wymienionych w § 2 pkt 10 niniejszej umowy.

§4

Czas trwania umowy
Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia 01.01.2020r. do 31.12.2020r.
Wykonaweca podejmuje si¢ z dniem 01.01.2020r. wykonywania ustugi utrzymania czystosci
W poszczeg6lnych obiektach na podstawie protokotéw (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do umowy) podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli stron.
Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wykonawey dostep do wszystkich urzadzet i pomieszczen danej
Jednostki, w zakresie niezbednym do realizacji ustug, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy w godzinach
ustalonych w Zataczniku nr 1 i nr 2.

§5
Wynagrodzenie
Warto§¢ umowy netto za okres 1 miesiaca wynosi: ...................... (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedlug stawki 23% i 8%. Warto$é brutto
wynagrodzenia Wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbe sprzgtanych powierzchni i kwot
miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy,
Calkowita warto$¢ umowy netto za okres 12 miesiecy wynosi: ................... (stownie:
.................................. ) wraz z podatkiem VAT wedlug stawki 23% i 8%. Warto$é brutto
wynagrodzenia wynosi: .................... obliczonej w oparciu o liczbe sprzatanych powierzchni i kwot

miesigcznego wynagrodzenia za sprzatanie powierzchni, okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy.

Wynagrodzenie za wykonywanie ustug wynikajacych z § 1 oplacane bedzie na podstawie prawidtowo

wystawionej faktury VAT przez Wykonawce w ciagu 14 dni od daty otrzymania dokumentu przez

Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, ktére bedg

wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem/nie jest rachunkiem* dla ktérego zgodnie z Rozdzialem 3a

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz. U. 2018.r poz. 2187) prowadzony jest rachunek

VAT (zgodnie z o$wiadczeniem Wykonawcey).

Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce, o ktérym mowa w ust. 4 jest

rachunkiem dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo Bankowe ( Dz.

U. 2018.r poz. 2187) prowadzony jest rachunek VAT to:

1) zamawiajacy oswiadcza ze bedzie realizowaé platnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej platnosci tzw. Split payment. Zaptate w tym systemie uznaje si¢ za dokonanie ptatnosci
w terminie ustalonym w § 5 ust. 3 umowy. ‘

2) podzielong ptatnos¢ tzw. Split payment stosuje sie wylacznie przy platnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw
VAT. Mechanizm podzielonej platnosci nie bedzie wykorzystywany do zaplaty za czynnosci
lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaplata odszkodowania), a takze ze éwiadczenia
zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym obciazeniem.

3) Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego platnosci w systemie
podzielonej ptatnosci tzw. split payment.
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Podstawa do zaplaty faktury bedzie pisemne potwierdzenie wykonania ushigi na miesigcznym protokole
odbioru wykonania ushugi, przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego.

Do kontaktow i przekazywania uwag wynikajacych z realizacji niniejszej umowy oraz do kontroli
dyscypliny i jakoéci pracy pracownikéw Wykonawcy upowaznione sa osoby wymienione
w Zatgczniku nr 6 do umowy.

Zamawiajacy wylgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przesytanych i odbieranych
za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania.

§6
Kary umowne
. Wykonawca zapfaci kar¢ umowna:

1) w przypadku odstapienia od umowy w catoéci przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 umowy;

2) odstgpienia od czgsci umowy przez ktdrakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — 5% wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 2 umowy;

3) Za opoznienie/zwioke w rozpoczeciu $wiadczenia ushig, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcey — w wysoko$ci 1% miesiecznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy
za kazdy dzien opdznienia/zwioki;

4) Za przerwe w $wiadczeniu ushug z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 1%
miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy dzien przerwy;

5) Za opdznienie/zwioke w usunieciu nieprawidtowosci w okresie wykonywania przedmiotu -umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosei 1% lacznego miesiecznego wynagrodzenia
netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy =za kaidy rozpoczety dzien opdznienia/zwloki
liczae od dnia nastgpnego po dniu wyznaczonym na usunigcie nieprawidfowosci;

6) Za stwierdzenie razacych zaniedbah w realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczegélnoscei
w przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢ nieprawidfowosci w §wiadczeniu ustug — w wysokosei 5%
miesigcznego wynagrodzenia netto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy;

7) Za brak mozliwosci kontaktu z Koordynatorem, jezeli taka sytuacja miata miejsce co najmniej
trzykrotnie w ciggu tygodnia — w wysokoéci 5% wynagrodzenia miesigcznego netto wskazanego
w § 5 ust. 1 umowy;

8) Za opéznienie/zwioke w przekazywaniu dokumentdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 8 umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey — w wysokosei 5% wynagrodzenia miesigcznego netto
wskazanego w § 5 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien opoznienia/zwloki liczac od dnia nastepnego
po dniu wyznaczonym na ich przekazanie;

. W przypadkach wymienionych w ust. 1 Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce na pi$mie — w formie

oswiadczenia o potraceniu: faksem lub za pogrednictwem poczty elektronicznej, co bedzie podstawg

do potracenia kary z wynagrodzenia za dany miesiac.

Wykonawca o$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potrgcenia z nalezytego mu wynagrodzenia

naliczonych kar umownych.

. Powyzsze kary umowne nie wykluczaja dochodzenia od Wykonawcey odszkodowania na zasadach ogdlnych,
Jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.

. Za nieuregulowanie w terminie okreslonym w § 5 ust. 3 wynagrodzenia za wykonana ushuge,

Wykonawey przystuguje prawo naliczenia odsetek wg ustawowo okreslonego oprocentowania

za kazdy dzien zwloki, liczony od uptywu terminu 14 dni od daty wplywu prawidtowo wystawionej faktury

do Zamawiajacego.

Po trzecim zawiadomieniu Wykonawcy o niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy

Zamawiajacy ma prawo odstapié od umowy w terminie 30 dni od dostarczenia Wykonawcy trzeciego

upomnienia i dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy. ;

§7
Bezpieczenstwo i higiena pracy
Niezaleznie od standardéw bezpieczefistwa i higieny pracy Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
przestrzegat wszelkich obowiazujacych aktéw prawnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
biezacej praktyki w tej dziedzinie, w celu wdrozenia w miare potrzeby najlepszych standardow pracy.
Wszelkie czynnosci wykonywane przez Wykonawce, odbywa¢ si¢ beda w zgodnosci ze wszystkimi
obowigzujacymi przepisami prawnymi, przyjeta praktyka i najlepszymi standardami.
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Wszystkie uzywane materialy i srodki czystosci powinny by¢ bezpieczne dla $rodowiska i posiadaé
wymagane przepisami prawa atesty. Srodki czystosci musza odpowiadaé wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r., poz. 1225),
tj. nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz §rodowiska.
Srodki dezynfekujace (biobdjcze) stosowane przez Wykonawce w trakcie trwania niniejszej Umowy musza
by¢ dopuszczone do obrotu i stosowania na terytorium RP zgodnie z ustawg z dnia
9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobgjezych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2231).

Przed rozpoczgciem realizacji ninigjszej Umowy Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajacym dostarczy do
Zamawiajacego za pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich §rodkow i materiatow
chemicznych i  biologicznych ~ uzywanych do  czyszczenia, sprzgtania i  dezynfekeji
pomieszczen i sprzgtu. Wykonawea zobowigzuje si¢ do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia tylko
srodkéw znajdujacych si¢ na tym wykazie. Zmiana jakiegokolwiek srodka wyszczeg6lnionego
w wykazie i uzgodnionego z Zamawiajacym, co do jego bezpieczefistwa wymaga pisemnej zgody
obu Stron.

Zamawiajacy poinformuje swoich pracownikéw o zagrozeniach wynikajacych ze stosowania érodkéw
uzywanych do sprzatania i czyszczenia wyszczeg6lnionych w § 7 pkt 4.

§8
Oswiadczenie o poufnosci

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw wewnetrznych obowiazujacych w KRUS
dotyczacych bezpieczenstwa informacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykorzystywania informacji pozyskanych w trakcie realizacji umowy
w celach innych niz okreslone w niniejszej umowie.

Wykonawca zobowiazuje sig¢ przestrzegaé tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), a takze na podstawie
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.)
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przyptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzagdzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanej RODO.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego
lub dziatalnosci przez niego prowadzonej, ktére znajda sie w posiadaniu Wykonawcy w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy. Postanowienie to nie odnosi sie do informacji, ktére sa powszechnie znane
lub zostang podane do wiadomosci publicznej samodzielnie przez Zamawiajacego. ‘

Osoby biorace udziat w wykonywaniu ushugi podpisza oswiadczenie zgodnie z zafacznikiem nr 3
do umowy.

§9
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego i jego klientéw odpowiedzialno§é za szkode spowodowang
podczas realizacji umowy, niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej] umowy przez
Wykonawecg, z wylgczeniem szkody powstatej w wyniku okolicznogci kwalifikowanych jako sita wyzsza, tj.
wojny, zamachu terrorystycznego, ogloszonego stanu kleski zywiotowej, itp.

Do obowiazkéw Wykonawcy w szezegdlnosci nalezy zorganizowanie, prowadzenie i nadzorowanie
wykonania przedmiotu umowy.
W przypadku naruszenia postanowien umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w nastgpstwie
ktérego Zamawiajacy zostanie zobowiazany do wyptaty odszkodowania lub ukarany grzywna, Wykonawca
zobowigzuje  si¢  zrekompensowaé¢  Zamawiajacemu i jego  klientom  poniesione  straty
z tego tytutu w petnej wysokosci, wlacznie z pokryciem kosztéw sadowych.
Po uzyskaniu informacji o powstaniu szkody kazda ze Stron:

1) podejmuje dziatania majace na celu zapobiezenie powiekszeniu si¢ strat, a w wypadku popelnienia

przestgpstwa zawiadamia Policje,

2) sporzadza protokét opisujacy powstanie szkody — zatgeznik nr 5 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia wyrzadzonej szkody, powstalej przy realizacji
przedmiotu umowy, w terminie 30 dni od jej zgloszenia przez Zamawiajgcego. .
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcg. Fakt nieprawidlowego wykonania umowy stwierdza sie przy wspoludziale przedstawiciela
Wykonawey i Zamawiajacego. Niestawienie sie przedstawiciela Wykonawcy w wyznaczonym przez
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Zamawiajgcego terminie, zwalnia Zamawiajgcego z obowiazku potwierdzenia nieprawidlowosci
wykonania umowy przy wspétudziale przedstawiciela Wykonawcy.

Kary natozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepiséw BHP i innych w zakresie prac
objetych umowa obciazajg Wykonawce.

§10
Odstapienie od Umowy

Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, Stronom przystuguje prawo

odstapienia od umowy w przypadkach okre§lonych w niniejszym paragrafie.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy:

1) w przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do $wiadczenia ustug lub przerwania
ich wykonywania na okres dhuzszy niz 3 dni robocze i bezskutecznym uptywie terminu dodatkowego
wyznaczonego przez Zamawiajacego;

2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonywaniu ushig
I bezskutecznym uplywie terminu dodatkowego na usuniecie nieprawidtowosci, wyznaczonego przez
Zamawiajacego;

3) w przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajacego, nieprzestrzegania przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce przepiséw BHP i przepiséw przeciwpozarowych i bezskutecznym
uptywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajgcego;

4) w przypadku zmniejszenia wielkosci sumy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
prowadzonej przez Wykonawcg dziatalnosci gospodarczej;

5) w przypadku trzykrotnego naliczenia przez Zamawiajgcego, ktorejkolwiek z kar umownych
zgodnie z § 6 umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, Zamawiajacy nie jest uprawniony do odstgpienia

od umowy po przystapieniu przez Wykonawce do realizacji umowy.

Wykonawey przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku zwloki Zamawiajgcego

w zaptacie wynagrodzen, za co najmniej dwa cykle rozliczeniowe.

W przypadku skierowania przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego

zwigzanych z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy przez Wykonawce, Wykonawca

zobowigzany jest niezwlocznie przystapi¢ do sporu lub wstapi¢ w miejsce Zamawiajgcego w takim sporze
chyba, ze roszczenia uznane zostaty za bezzasadne prawomocnym orzeczeniem Sadu. -

§11
Podwykonawcy

(zostanie wypelnione opcjonalnie)(zapis bed=ie mial zastosowanie, gdy Wykonawea korzysta = podwykonawecow)
Wykonawca ma prawo korzystania z ustug podwykonawcéw w trakeie realizacji niniejszej umowy.
W takim przypadku Wykonawca bedzie korzystat z nastepujacych podwykonawcéw:
W BRI BET v s s I mmm e tomms s
1) R W ZAKIESI®. ..ot e,
Wykonawca moze zmienié w trakcie trwania umowy podwykonawcow w  zakresie wskazanym
w ofercie. Zmiana taka nie moze mie¢ wplywu na realizacje umowy, a Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajace, iz podwykonawca posiada uprawnienia (jezeli sa wymagane) niezbedne
do realizacji zaméwienia. Zmiana, o ktérej mowa wyzej moze nastapié po wyrazeniu pisemnej zgody przez
Zamawiajacego.
Wykonawea odpowiada za Podwykonawce w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o prace wszystkich
0s0b  podwykonawcy -wskazanych w  zalaczniku Nr 4 do umowy, wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w zalaezniku Nr 1 do umowy. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie
realizacji niniejszej umowy do zadania oswiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.

11
zapis bedzie mial zastosowanie, gdy Wykonawca nie k§r:ysta z podwykonawedw)

Zgodnie z os$wiadczeniem ztozonym w ofercie, ze Wykonawca nie bedzie korzystal
z podwykonawcow.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zatrudnienia na podstawie umowy o prace wszystkich osob - wskazanych
w zalgezniku Nr 4 do umowy, wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w zalaczniku Nr 1 do Umowy.
Zamawiajagcy ma prawo na kazdym etapie realizacji niniejszej umowy do zadania
oswiadczenia potwierdzajacego w/w zatrudnienie.



§12
Zmiana Umowy
Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku wystgpienia jednej lub kilku z nastepujacych okolicznoscei:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w zawartej umowie w zakresie
dotyczacym sprzatanej powierzchni. W takim przypadku na wniosek Zamawiajacego Strony
zobowigzane sg sporzadzi¢ stosowny aneks do umowy, w ktérym zostanie zmniejszone/zwiekszone
wynagrodzenie proporcjonalnie do zmniejszonej/zwigkszonej powierzchni;

2) w przypadku utraty przez Zamawiajacego uprawnien do zajmowanego obiektu objetego umowa lub jego
czgSci, umowa moze ulec zmianie poprzez wylaczenie z wumowy utraconego obiektu
i zmniejszenie wynagrodzenia poprzez zmniejszenie wynagrodzenia o czes¢ odpowiadajacy
wylaczonemu z umowy obiektowi.

§13
Inne postanowienia

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. -

2. Wykonawca nie moze dokonywaé zadnej cesji zwiagzanej z realizacja niniejszej umowy bez zgody
Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania Zamawiajacego o zmianach formy prawnej
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej oraz zmianie adresu firmy w okresie obowigzywania
umowy, pod rygorem uznania za dorgczong korespondencje przestang na ostatni adres podany przez
Wykonawcg.

4. Zalgczniki wymienione w tresci umowy stanowia jej integralng czesé.

5. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1495) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

6. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstalych w zwigzku
z wykonywaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiagng porozumienia, zaistnialy spor
bedzie poddany rozstrzygnigciu przez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

7. Umowge niniejsza sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki do Umowy:

1) Zalacznik nr 1- szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2) Zalacznik nr 2 — protokot objecia ushuga utrzymania czystosci;

3) Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci;

4) Zalacznik nr 4 — wykaz oséb skierowanych do wykonywania ushugi;

5) Zalacznik nr 5 — protokét szkod;

6) Zalacznik nr 6 — wykaz oséb upowaznionych do kontaktu ze strony Zamawiajacego;
7) Zalacznik nr 7 — klauzula RODO dla pracownikéw wykonawcy.

‘Wykonawca Zamawiajacy
(Podpis osoby uprawnionej do skladania - (Podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy) oswiadczer woli w imieniu Zamawiajgcego
bez z zen
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formalnp- wnych
RADC AWNY
SLAWOMY MATCZAK




Zalgcznik Nr 1
do umowy nr ............
zdnia .......... ceerrieneenienaien

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci 3:

2. Szczegélowy zakres uslug i czynnoSci dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w obiektach KRUS
oraz w bezposrednim ich otoczeniu obejmuje:
1.1 codziennie:
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a)

b)
<)

d)

g)

mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych srodkami chemicznymi i bakteriobéjczymi

(muszle klozetowe, pisuary, umywalki, baterie umywalkowe), mycie na mokro podlogi w tazienkach;

mycie luster;

opréznianie pojemnikéw na $mieci (w razie potrzeby mycie tych pojemnikéw) i pojemnikéw niszczarek wraz
z wymiang workow na $mieci oraz wynoszenie smieci do pojemnikéw znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku
i segregacja wg dyspozycji kierownikéw PT i kierownika Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,

W zaleznosci od obowiazujacych przepiséow lokalnych dotyczacych Wywozu

nieczystosci;

wykladanie papieru toaletowego, recznikéw, kostek zapachowych, uzupelianie mydla w plynie
w toaletach; : : : :
sprzatanie pokoi badan lekarskich (§rodkami dezynfekujacymi, antybakteryjnymi) tj. mycie podidg, umywalek
i baterii, $cian z plytek ceramicznych, czyszczenie mebli i wyposazenia odpowiednimi
$rodkami zmywajaco-konserwujacymi (bakteriobdjczymi);

stale utrzymanie w nalezytym stanie dojscia do budynkéw, parkingdw, chodnikéw, ciagéw komunikacyjnych
(zamiatanie), a w okresie jesienno-zimowym na biezaco usuwanie opadlych lisci, blota i innych
zanieczyszczen, od$niezanie (wraz z wywozeniem $niegu na koszt Wykonawcy), usuwanie $niegu
i oblodzen: na chodnikach i parkingach, schodach wejéciowych do budynkéw i lokali, z wjazdéw
do garazy oraz drég dojazdowych polozonych na terenie nieruchomosci przy zastosowaniu srodkéw
rozmrazajacych i piasku, czyszczenie wycieraczek i podjazdéw dla niepelnosprawnych ;

biezace utrzymanie estetycznego wygladu chodnikéw i parkingéw poprzez mechaniczne lub chemiczne
usuwanie mchu, trawy i chwastéw, usuwanie ptasich odchodéw oraz uprzatnigcie z trawnikéw
zanieczyszezen;

1.2 trzy razy w tygodniu - poniedziatek, §roda, piatek:

a) czyszczenie biurek, krzesel, szaf, pétek i innych mebli, parapetow okiennych, kaloryferéw z kurzu
»na sucho” lub $ciereczkami zwilzonymi wodnymi roztworami lagodnych $rodkéw czyszczacych
oraz czyszczenie aparatéw telefonicznych i fakséw (z wyjatkiem sprzetu komputerowego) we wszystkich
obiektach;

b) odkurzanie wykladzin, podiog, dywanow i tapicerek;

c) zamiatanie i mycie podldg w pomieszczeniach biurowych i ciggach komunikacyjnych
wraz z czyszczeniem balustrad na schodach i trzepaniem lub odkurzaniem wycieraczek;

d) biezace usuwanie pajeczyn;

1.3 jeden raz w tygodniu:

a) utrzymanie w czystosci wszystkich drzwi, ze szczegblnym zwrdceniem uwagi na drzwi przeszklone,
wraz z oécieznicami i klamkami;

b) sprzatanie pomieszczenn serwerowni i innych pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego,
w godzinach pracy Urzedu — (w obecnosci pracownika KRUS) ;

¢) mycie przeszklonych powierzchni wewnatrz budynkéw i lokali m.in. bokséw informacji dla interesantéw;

d) zmywanie schodéw wejéciowych w czeéci goscinnej Placowki Terenowej w Olecku;

e) mycie $cian z plytek ceramicznych w pomieszczeniach sanitarnych i innych np.: hole, korytarze,

pomieszczenia biurowe, pokoje goécinne oraz usuwanie zabrudzen ze $cian i sufitow w pozostatych
pomieszczeniach;

1.4 jeden raz w miesigcu:

a)
b)
<)
d)
€)
f)
)

mycie balkon6w, taraséw i schoddéw zewnetrznych;

odkurzanie rolet, verticali i zaluzji zewnetrznych;

mycie i czyszczenie opraw o§wietleniowych (zyrandoli, kloszy) bez oswietlenia sufitowego;
sprzatanie pomieszczen magazynowych w godzinach pracy Urzedu;

sprzatanie garazy; - -

mycie krzeselek w pomieszczeniu obstugi interesantow;

sprzatanie pomieszczen archiwum zaktadowego i sktadnicy akt;



1.5 dwa razy w roku:

a) mycie okien (tj. szyb — takie dzielonych/ z szybami podwdjnymi, ram i parapetéw: wewnetrznych
i zewngtrznych) w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze mycie okien
w czesci goscinnej PT Olecko musi odbywaé si¢ co 3 miesiace (tj. 4 razy w roku);

b) pranie wykladzin dywanowych. Pranie wykfadzin musi si¢ odbywaé w technologii odpowiedniej
dla polozonej wykladziny, w terminie uzgodnionym z przedstawicielami Zamawiajacego.
Po zakoticzonym praniu zaimpregnowanie wyktadziny $rodkami do tego przeznaczonymi;

c) pranie tapicerki w czesci goscinnej PT Olecko w miesigcach: kwiecien i pazdziernik;

1.6 okresowo:

a) w razie intensywnych opadéw $niegu, kilkukrotne — (codzienne, biezace, stosownie do potrzeb)
odéniezanie schodéw wejéciowych, chodnikéw, parkingéw i drég dojazdowych, takze w dni wolne
od pracy (wraz z wywozem $niegu z terenu Zamawiajacego na koszt Wykonawcy

b) utrzymanie czystosci w czasie ewentualnych remont6w i wigkszych napraw;

c) pielggnacja terenow zielonych obejmujaca: koszenie traw ( przyrosty nie moga by¢ diuzsze jak 8 cm), usuwanie
skoszonej trawy (wywiezienie jej na koszt Wykonawcy), pielenie, wiosenne i jesienne
pielegnacyjne przycinanie krzew6w na posesji Placowki Terenowej w Olecku;

Powierzchnia pomieszczen do sprzatania obejmuje pokoje biurowe, sale obslugi interesantéw, gabinety
lekarskie, korytarze, klatki schodowe, lazienki i toalety, pomieszczenia socjalne i gospodarcze, archiwa
zakladowe, skfadnice akt, poddasza, magazyny, garaze, kottownie oraz cze$é goscinng w PT Olecku.
Do wykonania ustugi sprzatania i prac porzadkowych w Placéwkach Terenowych Wykonawca zabezpieczy
we wlasnym zakresie:
a) $rodki czystosci i inne niezbedne do sprzatania pomieszczeri:
e kostki zapachowe, Zzelowe do toalet i pisuaréw;

odswiezacze w sprayu lub w Zelu tzw. ,,galaretka”;

worki na $§mieci i do niszczarek;

srodki do czyszczenia i konserwacji biurek, mebli, sprzetu biurowego, telefonéw i fakséw;

srodki do mycia i konserwacji glazury, terakoty, powierzchni PCV;

$rodki do mycia i czyszczenia umywalek i zlewéw wraz z armatura;

$rodki do mycia i dezynfekcji toalet i pisuaréw;

$rodki do mycia szyb;

UWAGA: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w plynie, §rodek do dezynfekeji rak w gabinetach lekarskich —
orzecznictwa, prze$cieradia medyczne ( w rolce) nie s3 objete niniejszym postepowaniem, poniewaz Zamawiajacy we
wlasnym zakresie zabezpiecza wymienione srodki.

b) urzadzenia niezbgdne do catorocznego utrzymania terenéw zewngtrznych, w tym: kosiarki, grabie, szczotki itp.;
c) urzadzenia niezbedne do realizacji ustugi w budynkach i lokalach np.: mopy, Scierki, szczotki, wiadra,
odkurzacze przemystowe, itp.;

4. Pozostale wymagania odnosnie przedmiotu zaméwienia:
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a) prace porzadkowe bgeda wykonywane w godzinach lub po godzinach pracy Urzedu wg ustalen z kierownikami
Placowek Terenowych;

b) pomieszczenia chronione zostang ustalone z Wykonawcg po podpisaniu umowy;

c) sprzatanie bedzie realizowane we wszystkie dni robocze, a od$niezanie we wszystkie dni tygodnia;

d) Zamawiajacy zastrzega, ze do wykonania ushugi Wykonawca skieruje co najmniej jednego pracownika,
przy czym, zatrudnieni pracownicy do prac na wysokoéci (np. na drabinie lub podnoséniku) musza spehiaé
warunki okre§lone w przepisach BHP.;

e) Zamawiajacy zaleca, aby do prac porzadkowych wykonywanych na terenach zewnetrznych skierowany
byt dodatkowo jeden pracownik na kazdym obiekcie;

f) sprzatanie musi by¢ wykonywane przy uzyciu $rodkéw czystosci dobrej jakosci, nietoksycznych
i nieszkodliwych dla $rodowiska, przeznaczonych do czyszczenia danej powierzchni, posiadajacych atesty,
nie niszczacych powierzchni, niepozostawiajacych smug. Srodki dezynfekcyjne i odéwiezajace nie moga
charakteryzowa¢ si¢ drazniagcym zapachem, uzyte herbicydy i czas ich zastosowania, nie moga powodowa¢ skutkow
dla ludzi (toksycznosé¢ ponizej 3 kl.);

g) przed rozpoczeciem realizacji ustugi Wykonawca po uzgodnieniu z Zamawiajacym, dostarczy do Zamawiajacego
za pokwitowaniem wykaz nazw oraz karty charakterystyki wszystkich $rodkéw i materialow
chemicznych i biologicznych uzywanych do czyszczenia, sprzatania i- dezynfekcji pomieszczen i sprzetu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzywania w procesie sprzatania i czyszczenia, tylko $rodkéw znajdujacych
si¢ nma tym wykazie. Zmiana jakiegokolwiek ¢rodka wyszczegGlnionego w wykazie i uzgodnionego
z Zamawiajacym, co do jego bezpieczenstwa wymaga pisemnej zgody obu stron;

h) Wykonawca zapewnia staly dozér nad realizacja wykonywanej ushugi w kazdym z obiektéw, nie rzadziej
niz dwa razy w tygodniu oraz osobisty kontakt osoby nadzorujacej prace z przedstawicielem Zamawiajacego
w kazdym z obiektow nie rzadziej niz raz w tygodniu;



i) w przypadku stwierdzenia niestarannego wykonania ushigi i zawiadomienia o powyzszym Wykonawcy,
Wykonawca zglasza si¢ niezwlocznie u Zamawiajacego w celu spisania stosownego protokotu
— nie pézniej niz w ciggu 24 godzin od zgloszenia. Stwierdzone niestaranne wykonanie ushugi
lub jej niewykonanie powoduje pomniejszenie wynagrodzenia dla Wykonawcy, proporcjonalnie do ilosci
dni, ktorej dotyczy;

J) w przypadku nie przybycia Wykonawcy w dniu zgloszenia, w godzinach pracy Zamawiajgcego, sporzadzany jest
protokot jednostronny, stanowiacy podstawe do zmniejszenia wynagrodzenia;

k) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zlecenia wykonywania prac zewnetrznych np. odéniezanie badz koszenie trawy
odrebnej  firmie w  przypadku  niewykonywania  badz  niestarannego = wykonywania  ustugi
przez Wykonawcg. W takim przypadku kosztami zostanie obcigzony Wykonawca;

Dtrzykrotne niestaranne wykonanie ustigi - potwierdzone protokolem lub notatka Zamawiajacego
(gdy Wykonawca, pomimo prawidlowego wezwania nie stawi si¢ do spisania protokohu w wyznaczonym
czasie) upowaznia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy;

m) w przypadku intensywnych opadéw sniegu lub gololedzi w dni wolne od pracy, utrzymanie nawierzchni
terenéw przyleglych do posesji KRUS (chodniki) w stanie zapewniajgcym bezpieczefistwo pieszych;

n) Zamawiajagcy wymaga, aby Koordynator z ramienia Wykonawcy przynajmniej raz w tygodniu spotkat
si¢ z upowaznionym przedstawicielem Zamawiajacego, celem oméwienia wspélpracy oraz zglaszania
ewentualnych uwag.

5. Czynnosci porzadkowe wokét budynkdw i pi'zed lokalami (wlacznie z zimowym utrzymaniem terenéw Placowek

Terenowych) wykonywane beda do godz. 7% rano, jednak jesli zaistnieje potrzeba, takze w godzinach pracy -
na wezwanie. W przypadku wystgpienia opadéw $niegu w ciagu dnia, ponowne od$niezanie rozpoczete zostanie nie
pézniej niz 1 godz. od ustania opadéw i trwaé bedzie do momentu skutecznego odsniezenia terenu.

W okresie jesienno — zimowym Wykonawca musi zapewni¢ ciaglosé prac porzadkowych np. usuwanie
zanieczyszczen, odsniezanie, itp., takze w dni wolne od pracy, dostosowujac si¢ do potrzeb oraz aktualnych
warunk6éw atmosferycznych, podejmujac decyzje w tym zakresie samodzielnie.

7. Wykonawca ma obowiazek sprzatania po pracach remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia.

UWAGA:
Ponizszy wykaz nie zawiera mebli biurowych podlegajacych sprzataniu.

Lokal - Placowka Terenowa KRUS Ketrzyn, ul. Sikorskiego 45

= powierzchnia biurowa — 180 m?

podiogi twarde (terakota, gres) — 89,4 m?
wykladziny dywanowe — 90,6 m?

okna zespolone — 13,10 m?

$ciany przeszkolone — 4,45 m?
niszczarki — 5 szt.,

lazienki z WC — 2 szt.

umywalki — 2 szt.

miski ustgpowe — 2 szt.

kosze na $mieci (10 1.) — 8 szt.

kosze na $mieci (15 1.) — 3 szt.

kosz na $mieci (40 1.) - 1 szt.,

sprzatanie wycieraczki przed drzwiami lokalu PT

Lokal - Placéwka Terenowa KRUS Mragowo, ul. Wojska Polskiego 5A
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= powierzchnia biurowa — 289,00 m?,

podtogi twarde (terakota, gres) — 109,96 m2,
podtogi drewniane (panele) — 144,24 m?,
podiogi z PCV — 34,80 m?,

okna zespolone — 39,80 m?,

niszczarki — 6 szt.,

lazienki z WC — 2 szt.,

umywalki — 3 szt.,

miski ustepowe — 2 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 4 szt.,

kosze na $§mieci (15 1.) — 3 szt.,

kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

sprzatanie wycieraczki przed drzwiami lokalu PT



Lokal - Placowka Terenowa KRUS Gizycko, ul. 3 Maja 6

powierzchnia biurowa — 312,20 m? :

w tym : 4 pokoje biurowe, sala obstugi interesantow, pomieszczenie informacji, serwerownia, pomieszczenia socjalne,
gabinet lekarski, skladnica akt, pomieszczenie gospodarcze, 3 toalety, korytarz;
podtogi twarde (terakota, gres) — 111,80 m?,

wykladziny dywanowe — 80,00 m?,

podiogi z PCV — 71,20 m?,

okna zespolone — 30,20 m?,

niszczarki — 3 szt.,

tazienki z WC — 3 szt.,

pisuar w toalecie publicznej - 1 szt.,

umywalki — 5 szt.,

miski ustgpowe — 3 szt.,

kosze na $mieci ( 5 1.) -2 szt.,

kosze na $mieci ( 10 1.) — 18 szt.,

kosze na $mieci (25 1.) - 2 szt.,

'kosze na $mieci (40 1. segregacja) — 1 szt.,

oproznianie wycieraczek przed drzwiami wejsciowymi do lokalu PT

Lokal - Placowka Terenowa KRUS Pisz, ul. Dworcowa 2

powierzchnia posesji — 100,00 m?:

utrzymanie terenéw posesji obejmuje :

- biezace sprzatanie terenu przed budynkiem w tym: chodnikéw, schodéw wejsciowych prowadzacych
do Placowki (w tym opréznianie wycieraczek),

- dla posesji objetych od$niezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego ze schodéw oraz na calej dlugosci
z chodnikéw bezposrednio przylegajacych do posesji (w razie potrzeby wywoz $niegu z posesji), odkuwanie lodu,
posypywame piaskiem i solg schodéw, chodnikéw przed posesja,

powierzchnia biurowa — 102,70 m?:

w tym: 4 pokoje biurowe, pomieszczenie serwerowni, 2 toalety, 2 skladnice akt, korytarz;
dodatkowo: klatka schodowa wewngtrzna — 18,40 m?,
podtogi twarde (terakota, gres) — 66,00 m?,

podtogi z PCV — 56,40 m?,

okna zespolone PCV — 18,00 m?,

niszczarki — 3 szt.,

tazienki z WC — 2 szt.,

umywalki — 3 szt.,

miski ustgpowe — 1 szt.,

kosze na $mieci (30 1.) — 7 szt.,

pojemnik na plastik (80 1.) — 1 szt

kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

Budynek Placéwka Terenowa KRUS Olecko, ul. Armii Krajowej 25
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powierzchnia posesji — 794,30 m? , w tym komunikacja — 485,20 m?

utrzymanie terenéw posesji obejmn]e

- biezace sprzatanie terenu przed budynkiem w tym: chodnikéw, drég dojazdowych, schodéw
(w tym oproznianie wycieraczek), terenéw zielonych (strzyzenie trawnikéw, podlewanie roélin, eliminowanie

chwastéw), pielegnacja drzewek i krzewow, a w okresie jesiennym usuwanie lisci;

- dla posesji objetych odé$niezaniem - usuwanie $niegu, blota posniegowego z drég dojazdowych, schodéw oraz na

calej dlugosci z chodnikéw bezpodrednio przylegajacych do posesji ( w razie potrzeby wywoz sniegu

z posesji), odkuwanie lodu, posypywanie piaskiem i sola schodow, chodnikow przed posesja oraz pozostatych migjsc

gdzie odbywa sig¢ komunikacja piesza i mechaniczna;

powierzchnia biurowa — 179,10 m? + 66,80 m? (pokoje goécinne) = 245,90 m? :

w tym : 5 pokoi biurowych, sala obshigi interesantéw, pomieszczenie serwerowni, 2 toalety, korytarz;

pokoje goscinne — dwa apartamenty skladajace si¢ z kuchni, pokoju, fazienki, korytarza oraz klatki schodowej o

tacznej powierzchni 66,80 m?;

utrzymanie pokoi goscinnych obejmuje:
przygotowanie pokoi do sezonu oraz sprzatanie po kazdorazowym pobycie gosci — opréznianie pojemnikéw na
$mieci, odkurzanie wszystkich pomieszczefi wraz z klatka schodowa, zmywanie klatki schodowej, mycie
i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w tazienkach, na biezaco likwidacja zaciekow z kamienia i rdzy, zmiana poscieli
i recznikéw, odkurzanie mebli (réwniez tapicerskich), utrzymanie w nienagannej czystosci szafek, pélek we
wszystkich pomieszczeniach, okapéw kuchennych, ptyt grzejnych, suszarek do naczyn, lodéwek, koszy na $mieci;



przeglad naczyn  kuchennych 1 ewentualne ich mycie wraz 2z  wytarciem, utrzymanie
w czystosci dywanikow tazienkowych lub ich wymiana (po weczesniejszym zgloszeniu takiej potrzeby),

pranie poscieli — 4 zmiany — po kazdorazowym pobycie gosci,

pranie recznikéw — 8 sztuk — po kazdorazowym pobycie gosci,

pranie $cierek i serwetek - po kazdorazowym pobycie gosci,

pranie 4 koc6w — 1 raz w roku,

pranie tapicerki — 2 sofy dwuosobowe, 2 sofy jednoosobowe i 4 fotele,

dostarczanie $rodkéw do mycia zlewéw, brodzikéw, w-c, odswiezaczy powietrza typu Brise lub réwnowaznych i
kostek zapachowych do w-c typu Domestos lub réwnowaznych, recznikéw papierowych kuchennych, gabek i $cierek
jednorazowych.

Pelne wykorzystanie pokoi goscinnych zaklada si¢ w miesigcach wakacyjnych (czerwiec- wrzesien) i ferii zimowych

(styczen-luty), w pozostalych miesigcach przewiduje si¢ ich sporadyczne wykorzystanie.
podiogi twarde (terakota, gres) — 98,00 m?,
podlogi panele — 80,90 m?,
wyktadziny dywanowe — 67,00 m?,
niszczarki — 4 szt.,
okna zespolone — 33,50 m?,
fazienki z WC - 2 szt., .
fazienki z WC i prysznicem — 2 szt.,
umywalki— 5 szt.,
miski ustgpowe — 4 szt.,
brodziki — 2 szt.,
kosze na $mieci (15 1) — 13 szt,
kosz na $mieci (40 1) — 1 szt.,

Lokal - Placéwka Terenowa KRUS Elk, ul. Wawelska 24

powierzchnia biurowa — 228,42 m? + 88,65 m? (archiwum zakladowe) razem tacznie : 317,07 m?:

w tym: 2 pokoje biurowe, sala obshugi interesantéw, pomieszczenie informacji, pomieszczenie serwerowni,
pomieszczenia socjalne, gabinet lekarski, 2 toalety, korytarz oraz archiwum (powierzchnia 88,65 m?);
podlogi twarde (terakota, gres) — 62,40 m?,

wyktadziny dywanowe — 40,00 m?,

okna zespolone — 25,66 m?,

niszczarki — 5 szt.,

tazienki z WC — 2 szt.,

umywalki — 3 szt.,

miski ustepowe — 2 szt.,

kosze na $mieci (10 1.) — 4 szt.,

kosze na $mieci (15 1.) -3 szt,

kosz na $mieci (40 1.) — 1 szt.,

oproznianie wycieraczek przed drzwiami wej$ciowymi do lokalu PT

Uwaga: prace porzadkowe, beda wykonywane w _godzinach lub po godzinach pracy Urzedu we
wszystkich terenowych obiektach Zamawiajacego — wg ustalei z Kierownikami Placéwek
i Kierownikiem Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego.
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Protokot objecia usluga utrzymania czystosci

Komisja w skladzie:

Z ramienia Zamawiajgcego:

stwierdza, co nastepuje:

Zatgcznik nr 2
do UWMOWY HT «.eveivninnniannnann
b4 ] 1 r

Z ramienia Wykonawcy:

1.  Wykonawca zapoznal si¢ z wszystkimi pomieszczeniami bedacymi przedmiotem umowy.

2. Zamawiajgcy wskazal wykonawcy miejsce przechowywania sprzetu i materialtdbw niezbednych

dorealizacji ustagl ..o..covimusssonvines coven

3. Zamawiajacy poinformowal o godzinach wykonywania ustugi w poszezegdlnych pomieszczeniach.

"% godzinach pracy

nalezy sprzataé nastepujace pomieszczenia

4.  Wykonawca oswiadcza, ze pracownikiem bezposrednio realizujacym w imieniu Wykonawcy umowe jest

Pani/Pan .....oiviviiiiiiiiiiiiiiaia e

wymienionych w § 3 w/w umowy,

5. Whnioski i uwagi Komisji:

Pieczgtki i podpisy
Przedstawiciele Zamawiajgcego

......................................
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Zalgcznik nr 3

ZARIA eeneeenernireerininirennsnnnsls

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Niniejszym o$wiadczam, ze w trakcie realizacji w/w umowy zobowiazuje sie:

1.

2,

Do niewykorzystywania pozyskanych informacji w zwiazku z realizacja umowy w celach innych niz

okreslone w niniejszej umowie.

Przestrzega¢ tajemnicy danych osobowych, okreslonych w ustawie z dnia ustawie z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), a takze na podstawie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) (2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przyplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE
L119 z dnia 4 maja 2016 r.) zwanej RODO.

Zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego lub dzialalnoici przez niego
prowadzonej, ktére znajda si¢ w moim posiadaniu w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Postanowienie
to nie odnosi si¢ do informacji, ktére sa powszechnie znane lub zostana podane do wiadomosci publicznej
samodzielnie przez Zamawiajacego.

(data i podpis przyjmujacego oswiadczenie)
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Zalgcznik nr 4
do HMOWY 1T «.ceenverrennn.
TR oo cisvisrisicisivavsaiodl

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO WYKONYWANIA USLUGI

Informacja na temat Wykonawea  polega  na | Informacja
I kwalifika"c'izawodo ch / Zakres zasobach innego/ych | o podstawie
P Imig i nazwisko - rawnier'lj wy / wykonywanych podmiotu/éw — nalezy wpisa¢ | dysponowania
. dc[:éwiadczenia czynnosci TAK lub NIE* (zasobami)

- osobg**

1 2 3 7 3 =
|
2.
3
4,

O$wiadczam/y, iz osoby wskazane w niniejszym wykazie sg i pozostana zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy, przez caly okres realizacji zamowienia wskazany w umowie.

W przypadku rozwiazania stosunku pracy z jedna z ww. 0s6b przed zakornczeniem tego okresu, zobowigzuje/emy sie do niezwlocznego
zatrudnienia na to miejsce innej osoby na takich samych warunkach, tj. na podstawie umowy o prace.

Os$wiadczam/y, iz w/w osoby nie figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym.

Oswiadczam/y, iz skladajac niniejsze o§wiadczenie ponosze pelng odpowiedzialno$é za jego tresé, na zasadach okre$lonych w art. 297
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 1579).

(miejscowosé, data) (podpis 0séb uprawnionych do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)

Uwaga:

* Jezeli Wykonawca dysponuje osoba wskazang w danym wierszu wypelnia kolumng nr 5 wpisujac stowo ,NIE”, jezeli bgdzie dysponowaé osobg
udostepniong przed podmiot trzeci wpisuje stowo ,,TAK” oraz dolgcza do oferty w oryginale pisemne zobowigzanie (lub inny dokument) innych
podmiotéw do udostepnienia osob, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia.

** Nalezy wpisa¢ informacj¢ o podstawie dysponowania osobg (np. umowa o pracg itp. ). Jezeli w wykazie osdb zostanie wskazana osoba bgdaca

wiascicielem firmy jednoosobowej lub wspélnikiem spéiki cywilnej, nalezy wpisaé odpowiednio - wiasciciel firmy lub wspélnik spotki cywilnej.
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Zalgcznik nr 5
do UOWY AT «...eneneennnnnnnenn.

AR« v ivovvnmvnsvnasinssasviviaia r.

PROTOKOL SZKOD

Powstale szkody W .......cccevinnnnine w budynku przy ul. .....cooviiiiiiiii spisane w dniu ...............
w obecnosci:

Data powstania szkody..........c.c.......
Data zgloszenia szkody ..................
Data:ogledzin ...ccoummvessisvmnvsessisins
Opis szkody:

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

....................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

(Podpis i pieczgtka imienna i firmowa) (Podpis i pieczgtka imienna i firmowa)
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Zalgcznik nr 6
do umoOWy RF .....cnvinisvenne.

L4l 1 R ———— r.

Wykaz os6b Zamawiajacego upowaznionych do kontroli wykonywanych zadan w zakresie utrzymania
czystosci.

Do prowadzenia kontroli realizacji zadan upowaznione sa nastepujace osoby:

1) Kierownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego OR w Olsztynie - w zakresie cato$ci zamdwienia;
2) Kierownik Wydzialu Administracyjno - Gospodarczego OR lub inny pracownik Wydziatu Administracyjno —
. Gospodarczego w Olsztynie oraz w Placéwkach Terenowych - w zakresie utrzymania czystosci ;
3) Kierownicy poszczegdlnych Placéwek Terenowych - w zakresie utrzymania czystosci i innych prac zgodnych
z umowa na terenie placéwek;

4) Inne osoby na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez Dyrektora Oddziatu.
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10.

Zalgcznik nr 7
do umowy Br...........covvene
ZARIA coenenverorirorisisnernnnnn

Klauzula RODO —
dla pracownikéw Wykonawcy

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego,

Centrala, Al. Niepodleglosci 190,00-608 Warszawa, ktdrg zgodnie z art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw kieruje Prezes Kasy, reprezentowany przez
Dyrektora Oddzialu Regionalnego KRUS w Olsztynie;
Kasa wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ poprzez (e-mail)
- iod@krus.gov.pl lub listownie na adres: KRUS-Centrala Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa
w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe zostaly udostgpnione KRUS przez Pani/Pana pracodawce (podmiot
zatrudniajacy), w zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamdwienia lub wykonaniem umowy na
$wiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych Oddzialu Regionalnego KRUS w Olsztynie,
laczacej Pani/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajacy) z KRUS.
Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez KRUS obejmuje w szczegdlnosci:

— dane mocodawcow (wynikajace z KRS) i pelnomocnikéw podpisujgcych umowy w imieniu

Wykonawcy (w pelnomocnictwie: imi¢ i nazwisko, nr PESEL);

— dane koordynatoréw umowy (imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail);

— dane 0s6b podpisujacych oferte (oferta jest zatgcznikiem do umowy);

— dane o0s6b realizujacych czynnosci stanowiace przedmiot umowy z KRUS.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia postepowania zakupowego oraz
wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3 - podstawa prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes KRUS oraz Pani/Pana pracodawcy (podmiotu zatrudniajgcego), zgodnie z art.
6 ust.1 lit f ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (Rozporzadzenie 2016/679).
Prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu KRUS sprawnego biezacego wykonywania
umowy.
Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane dostawcom systemow informatycznych i ustug IT,
podmiotom $wiadczacym na rzecz KRUS ustugi niezbedne do wykonania umowy zawartej z Pani/Pana
pracodawca(podmiotem zatrudniajacym)’.
Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postgpowania zakupowego oraz wykonania umowy, o ktérej mowa w pkt 3, w razie wyboru oferty
zlozonej przez Panig/Pana pracodawce (podmiot zatrudniajgcy).
Przystuguje Pani/Panu prawo: dostepu do tresci danych oraz zgdania ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych.
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢
ochrong danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzame Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wzglf;dem przetwarzania danych osobowych
w celu okreslonym w pkt 5 powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.
Dla celow dowodowych, KRUS prosi o wnoszenie sprzeciwu drogg pisemnag lub elektroniczna.

! Tylko w przypadku, gdy wystepuja odbiorcy (podmioty, ktérym ujawniane s dane osobowe).
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Rozdzial 111 — Formularz oferty i Zalaczniki do SIWZ,

Formularz oferty

Nazwa (Firma) Wykonawcy

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843) zwanej dalej PZP w trybie przetargu nieograniczonego na
Wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw zewnetrznych
oraz terenéw zielonych w OR/KRUS w Olsztynie oraz podleglych Placéwkach Terenowych z
podzialem na trzy czeSci. (1000-OP.261.2.2.2019) przedkiadamy niniejsza oferte zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w SIWZ i oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia dla:

I.
CZQéCi 1-na wykonywanie ushigi kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw
zewngetrznych oraz terenéw zielonych w OR/KRUS w Olsztynie oraz podleglych Placéwkach

Terenowych w Ostrédzie, Szczytnie, Archiwum w Iawie, Hlawie, Nidzicy, Dzialdowie, Nowym
Mies$cie Lubawskim na warunkach:

1. Wynagrodzenie catkowite za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia wynosi

................................... PLN netto (stownie:................................), stawka podatku VAT
.......... %, warto$¢ wynagrodzenia z podatkiem wynosi .............................. PLN brutto
(STOWIIE!. o snmrmnenons nmsmumanmansns ).

Na co sklada si¢ miesigczne wynagrodzenie W WysOKOSCI ......oevueeeurevnnnnn.n, PLN netto
(shommier. .oamismimmmsnmanesiani ), stawka podatku VAT......... %, warto§¢ wynagrodzenia
z podatkiem Wynosi.............ccoeeeennn.n. PLN brutto ( stownie..........cocoeveiuiiiernvnennnn... )

Wynagrodzenie catkowite nalezy obliczyé jako iloczyn miesigecznego wynagrodzenia
za wykonywanie ustugi x 12 miesiecy.
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Wartosé
brutto za
LP Jednostka Sprzatanie Cena netto VAT | Cena brutto | Liczba caly okres
“" | organizacyjna dotyczy: (zl/miesigc) | (W %) | (zl/miesiac) | miesiecy realizacji
zamoéwienia
(kol. 6 x kol. 7)
1 2 3 4 5 6 7 8
pomieszczen 12
1 OR Olsztyn b1urow’ych
terenow 12
zewnetrznych
pomieszczen 12
2 | PTOstréda |—2iurowych
- - terenow 12
zewnetrznych
pomieszczeni 12
3 PT Szczytno blurovscych
terenow 12
zewnetrznych
4 Archiwum w | pomieszczeni 12
Ilawie biurowych
pomieszezefi 12
5 PT Itawa biurowych
terenow 12
zewngtrznych
6 | PT Nidzica | Pomieszezen 12
biurowych
pomieszczen 12
7 | PT Dzialdowo |—2iurowych
terenow 12
zewnetrznych
pomieszczen
FL N owe biurowych 12
8 Miasto -
Lubawskie terenow 12
zewnetrznych
SUMA: SUMA: SUMA:
2. Oferujemy ushug : .......... wykonanych lub wykonywanych ushug.
UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze iloéci ustug, Zamawiajacy przyjmie 0 pkt w kryterium doswiadczenie.

3. Oswiadczamy, ze przy realizacji przedmiotu zaméwienia zatrudnione bgda osoby na podstawie umowy
0 pracg przez caly okres obowigzywania umowy — zgodnie z wymaganiami SIWZ.
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II.

CZQ§Ci 2 -na wykonywanie ushugi kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw
zewngtrznych oraz terenéw zielonych w podleglych Placéwkach Terenowych w Braniewie, Pasleku,

Moragu, Lidzbarku Warminskim na warunkach:

1. Wynagrodzenie

...................................

catkowite

Za

wykonanie

catosci

przedmiotu

zamoé6wienia
), stawka podatku VAT

wynosi

.......... %, wartos¢ wynagrodzenia z podatkiem wynosi .............................. PLN brutto
(stownie:.......ccocoeviniinininnnnn.. )-
Na co sklada si¢ miesigczne wynagrodzenic W WySOKOSCI ..evvveevvnnevvnnevennn.n, PLN netto

..............

Wynagrodzenie calkowite nalezy obliczyé jako iloczyn miesigcznego wynagrodzenia
za wykonywanie ustugi x 12 miesigcy.

Warto§é
brutto za
Jednostka Sprzatanie Cenanetto | VAT | Cena brutto | Liczba caly okres
L-Pl - - . . o L . . L3 . s
organizacyjna dotyczy: (z¥/miesiac) | (w %) | (zV/miesiac) | miesiecy realizacji
zamowienia
(kol. 6 x kol. 7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | PT Braniewo | POrneszezen 12
biurowych
pomieszczen
biurowych 12
2 | PTPaskk o
terenow 12
zewnetrznych
pomieszczen
3 PT Morag iiiimrpch 12
4 PT Lidzbark | pomieszczen 12
Warminski biurowych
SUMA: SUMA: SUMA:
2. Oferujemy ushug : .......... wykonanych lub wykonywanych ustug.
UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze ilosci ustug, Zamawiajacy przyjmie 0 pkt w kryterium doéwiadczenie.

3. Oswiadczamy, ze przy realizacji przedrﬁiotu zaméwienia zatrudnione beda osoby na bodstawie umowy
0 pracg przez caly okres obowigzywania umowy — zgodnie z wymaganiami SIWZ. -
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I11.

CZQéCi 3-na wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenéw
zewngtrznych oraz terenéw zielonych w podleglych Placéwkach Terenowych w Ketrzynie,
Mragowie, Gizycku, Piszu, Olecku, Elku na warunkach:

1. Wynagrodzenie catkowite za wykonanie calodci przedmiotu zaméwienia Wynosi
................................... PLN netto (stownie:................................), stawka podatku VAT
.......... %, warto$¢ wynagrodzenia z podatkiem Wynosi .............................. PLN brutto
(stownie:.......ccoveiiinininnnn.n. )

Na co sklada si¢ miesieczne wynagrodzenic W WySOKOSCI ...evvveeveneeevnnevennnn, PLN netto
(stownie:.......cooeniiiiiiiiin, ), stawka podatku VAT......... %, wartos¢ wynagrodzenia
z podatkiem Wynosi.................cceu..... PLN brutto ( stownie............ccoeviviiiieiinnennnn.. )
Wynagrodzenie calkowite nalezy obliczyé jako iloczyn miesigcznego wynagrodzenia
za wykonywanie ustugi x 12 miesiecy.
Wartos¢
brutto za
LP Jednostka Sprzatanie Cenanetto | VAT | Cena brutto | Liczba caly okres
""" | organizacyjna dotyczy: (zVmiesiac) | (W %) | (zV/miesiac) | miesiecy realizacji
zamowienia
(kol. 6 x kol. 7)
1 2 3 4 5 6 7 8
pomieszczen
1 PT Ketrzyn bitirowyeh 12
pomieszczeni
2 PT Mragowo binrowych 12
- pomieszczen
3 PT Gizycko T —— 12
pomieszczen 12
4 PT Pisz biurowych
terenéw 3
zewnetrznych
pomieszczen 12
biurowych
5 | PT Olecko terenow 12
zewnetrznych
pokoi 12
goscinnych
6 PT Elk pomieszczen 12
biurowych
SUMA: SUMA: SUMA:
2. Oferujemy ushug : .......... wykonanych lub wykonywanych ustug.
UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze ilosci ustug, Zamawiajacy przyjmie 0 pkt w kryterium doswiadczenie.
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3. Oswiadczamy, ze przy realizacji przedmiotu zam6wienia zatrudnione bedg osoby na podstawie umowy

0 pracg przez caly okres obowigzywania umowy — zgodnie z wymaganiami SIWZ.

IV.

1.

3.

Oswiadczamy, ze:

1.1. oferowany przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wszystkie wymagania okreslone przez
Zamawiajagcego w SIWZ i zobowiazujemy si¢ zrealizowaé przedmiot zaméwienia na
warunkach okreslonych w SIWZ;

1.2. podane wyzej ceny sa ostateczne i zawieraja wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do
prawidlowego zrealizowania zamdwienia.

1.3. akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we Wzorze umowy.

1.4. zapoznali$my si¢ z SIWZ, w tym z wzorem umowy, nie wnosimy zastrzezen i zobowigzujemy
si¢ do stosowania okreslonych warunkéw oraz w przypadku wyboru naszej oferty - do zawarcia
umowy zgodnej ze zlozona oferta oraz postanowieniami SIWZ, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego;

1.5. uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ, tj. przez okres 30 dni
od uplywu terminu sktadania ofert;

»Oswiadczamy, ze: Wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO' wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem

w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwieniaZ.

Informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach ogélnodostepnych:

a) Nazwa dokumentu/oSWiadezZenia® .........ceeeeeiveeeeeerireneneeeceesencensssecncennsenseneesss Adres
SIPONY INtEIMEOWE]: uusursscsuvsoscssninsasarsasnrsnsinsnass snennnsosaeserortensremnnsnns

b) Nazwa dokumentu/o$WiadcZenia® ........coeveiereierireireienireeesesersssesescssosaseensanes Adres
BUEOI, VHEENRIR ) s ennnyssyesoum s B RS s

¢) Nazwa dokumentu/oSWiadczenia* ...........ccceeeereeenieiininneeeensesensacesncsessesnssnsesss Adres
Strony INtErNEtOWE]: ovuruiinieiierniiersrnrniceceneecencasnsersnncessessssssnsesnsessnss o

* niepotrzebne skresli¢

/pieczeé i podpis osoby/osob upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy/

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie achrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia Wykonawca nie skiada (usuniecie treéci owiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

..........................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego

na Wykonywanie ushigi kompleksowego sprzatania obiektéw, przylegajacych terenow
zewnetrznych oraz terenéw zielonych w OR/KRUS w Olsztynie oraz podleglych Placowkach
Terenowych z podzialem na trzy czesci.

(Wypetnic¢ stosownie dla kazdej czesci).

Ja, nizej podpisany, reprezentujgc Wykonawce, ktérego nazwa jest wskazana powyzej, jako upowazniony
na pismie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, oswiadczam, ze:
1.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania;

2.  Wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu;
3. Wykonawca powotuje si¢ na zasoby nastepujacych podmiotéw:

AY  cininens smammneras emne smmmm s an e s (nazwa i adres podmiotu) w nastepujacym zakresie
............................................................ (poda¢ zakres w jakim wykonawca

B s musmsr s e e (nazwa 1 adres podmiotu) w nastepujacym zakresie
........................................................... (poda¢ zakres w jakim wykonawca powoluje sie
na zasoby podmiotu), ktore to podmioty nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

4. Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia nastepujacym podwykonawcom:

B) e (nazwa i adres podwykonawcy) w nastepujgcym
ZORHBNIE ooy omsirssns d5masmiing s smmasn s raamaons s wsimmomn maio am s (poda¢ czgsé zamoOwienia, ktorej
wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcy),

b)) e (nazwa 1 adres podwykonawcy) w nastepujacym
ZBRICSIE  sossinn sionsansisisn s Saisiobn ko st mxme s simmivm ks (poda¢ czg$¢ zamoéwienia, ktoérej
wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcy).

Miejscowos$C i data. .....oeuenirniiniiiniieeeeeeeeeeen,
Podpis (imie, nazwisko).....

(Podpis osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub
we wlasciwym pelnomocnictwie)
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ
(pieczg¢ adresowa firmy Wykonawcy)
Czesé 1,2,3 zamowienia

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ushag w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie:

Okres
Nazwai | wykonywania Roczna Laczna
Rodzaj i zakres . i wartosé
Lp. . adres ushugi wartosé ;
ushugi . « ; ushugi
odbiorcy (dzien ushugi brutto
. e brutto
miesiac, rok
1.
2.
3.

W zalgczeniu dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie ushug,

.............................................................

/Podpis upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy/

(pieczgé adresowa firmy Wykonawcy)
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Zbigniew Gontarzewski — Przewodniczacy
Daniel Sobierajski — Sekretarz

Sebastian Niksa — Cztonek

Agnieszka Gwiazda— Czlonek

Rafat Olszewski— Cztonek

I

Olsztyn, dnia ...2 3 PAZ 2019

SIWZ wraz z zalacznikami zatwierdzil:

1. Radca Prawny:

Olsztyn, dnia ..Z2 3.PAZ. .2019......

SIWZ wraz z zalacznikami otowala Komisja Przetargowa w skladzie:



