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    Załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu     
0800-OP.2300.2.53.2019 

 
 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie szkolenia którego celem jest zdobycie 
wiadomości i umiejętności praktycznych w zakresie obsługi programu komputerowego Excel w stopniu 
podstawowym. 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
Celem szkolenia jest zdobycie wiadomości i umiejętności praktycznych w zakresie obsługi programu 
komputerowego Excel w stopniu podstawowym zrealizowany w ciągu 2 dni szkoleniowych (łącznie 16 
godzin dydaktycznych) dla około 37 pracowników z podziałem na grupy, w miejscu wskazanym przez 
Wykonawcę, w granicach administracyjnych miasta Lublin. 
 
Realizacja przedmiotu zamówienia polega na przeprowadzeniu szkolenia w zakresie arkusza 
kalkulacyjnego Excel w stopniu podstawowym obejmującym, w szczególności: 

- prace z obiektami EXCELA, 
- wykonywanie obliczeń, 
- formatowanie tabeli (zakresu danych), 
- bazy danych (listy EXCELA), 
- wykresy;  

 
Szkolenie będzie miało formę warsztatów i prezentacji oraz ćwiczeń praktycznych. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

 zapewnienia sali szkoleniowej do wyłącznej dyspozycji uczestników szkolenia 

 wyposażenia sali szkoleniowej we wszelkie pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia 
szkolenia  

 przeprowadzenia szkolenia przez specjalistę posiadającego odpowiednią wiedzę i doświadczenie 

 przygotowania i przekazania materiałów: 

 szkoleniowych w wersji papierowej dla każdego uczestnika szkolenia 

 niezbędnych pomocy dydaktycznych  

 wystawienia i przekazania, na zakończenie szkolenia uczestnikom imiennych, w formie 
papierowej, zaświadczeń / certyfikatów potwierdzających nabytą wiedzę i umiejętności: 

 dla każdego uczestnika szkolenia,  

 w formie potwierdzonych kopii dla Zamawiającego 
oraz zapewnienia wyżywienia, obejmującego: 

 obiad w pierwszym i drugim dniu szkolenia, 

 pełny serwis kawowy w pierwszym i drugim dniu szkolenia, 
 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie (ryczałtowe) za wykonane usługi na podstawie faktury 
VAT wystawionej po zakończeniu szkolenia. Do faktury Wykonawca dołączy kserokopie zaświadczeń 
uczestników szkolenia. 
 
Wymagania Zamawiającego: 

 posiadania odpowiedniej wiedzy, doświadczenia, uprawnień, dysponowania stosowną bazą                 
do wykonania przedmiotu zamówienia, 

  Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia przy zachowaniu należytej 
staranności 
 

Warunki konieczne:       
Termin realizacji :  do 17 grudnia 2019 r 
 
 


