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Adresat: wszyscy zainteresowani wykonawcy

Ogloszenie o zaméwieniu/ Fermularzzapytania-ofertowege
(dostawa/ustugatrobeta-budewlana)

na sukcesywne dostawy materialéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na
potrzeby OR KRUS w Biatymstoku i podlegtych placowek terenowych.

1. Nazwa i adres Zamawiajagcego: Skarb Panstwa Kasa Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego Oddzial Regionalny w  Bialymstoku, ul. Legionowa 18,
15-099 Biatystok.

2. Opis przedmiotu zamdwienia: sukcesywna dostawa materialéw biurowych oraz
papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Oddzialu Regionalnego KRUS
w Biatymstoku i podleglych placowek terenowych.

3. Zamawiajgcy wymaga aby oferowane materiaty byly zgodne z opisem zawartym
w zatgczniku nr 3 do niniejszego ogloszenia.

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
b) dysponuja potencjatem technicznym i osobami dolnymi do wykonania zaméwienia.

5. Warunki gwarancji, ptatnosci oraz inne szczegdtowe wymagania okreslono we wzorze
umowy, ktdra jest zatgcznikiem nr 3 do niniejszego ogloszenia.

6. Ilosci materialéw podane w zatgczniku nr 2 sa jedynie wielkosciami szacunkowymi
i stuza do oceny ztozonych ofert.

7. Termin wykonania zamdwienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

8. Kryteria oceny ofert :

— 100% cena w zlotych brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia podana przez
Wykonawce na formularzu oferty wynikajaca ze zlozonego wykazu cenowego
materiatow — zalgcznik nr 2.

9. Sposo6b przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte¢ obejmujaca calos¢ zamoéwienia.

2) Wypemiony formularz ofertowy, zgodnie z wzorem do ogloszenia, musi by¢
podpisany przez osobe prawidtowo umocowana. Podpis musi byé sporzadzony w
sposéb umozliwiajacy jego identyfikacji, czytelnie imig i nazwisko lub nieczytelnie
z imienng pieczatka.



3) Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami powinna stanowi¢ calo$¢ i winna by¢
umieszczona w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia opakowania. Koperta z oferta powinna by¢ opatrzona w dane
Wykonawcy(nazwa i adres) oraz napis: Oferta na materialy biurowe i papier do
drukarek, nie otwiera¢ przed godz. 15:30 dnia 17.12.2019 r.

4) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w Biatymstoku (15-099) przy
ulicy Legionowej 18 w sekretariacie OR KRUS na I pietrze budynku lub wysta¢ za
posrednictwem poczty, w terminie do dnia 17.12.2019 r. do godz. 15:30.

5) W przypadku ofert wystanych za posrednictwem poczty — decyduje data i godzina
otrzymania oferty przez Zamawiajacego. Godziny pracy sekretariatu OR KRUS:
7:30 — 15:30, od poniedziatku do piatku w dni robocze.

6) Zamawiajacy moze:

— poprawi¢ w ofercie Wykonawcy oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe,
uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i zawiadomic
o tym Wykonawcg,

— wystapi¢ o wyjasnienie tresci oferty,

— wystgpi¢ o uzupelnienie lub wyjasnienie dokumentow majacych na celu
potwierdzenie spetniania przez Wykonawcg warunkéw udzialu w postepowaniu
lub potwierdzajacych, ze oferowane materialy odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego,

— odrzuci¢ oferte, gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia lub jest niewazna
na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw.

7) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.

8) Do oferty musza by¢ dotgczone nastgpujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty, zatacznik nr 1,
b) wypelniony i podpisany wykaz cenowy materialdw, zatagcznik nr 2,
c) zaakceptowany wzor umowy, zalgcznik nr 3.

10. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni, liczac od wyznaczonego terminu zlozenia
ofert.

Zataczniki:
— zatgcznik nr 1: formularz oferty,
— zatgcznik nr 2: wykaz cenowy materiatow,
— zatgcznik nr 3: wzdér umowy,
— zalgcznik nr 4: klauzula informacyjne dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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