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Ogloszenie o zaméwieniu / Formularz zapytania-efertowege

(post¢powanie o wartoSci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.)

(dostawar ustuga robeta-budowlang)

Usluga pisemnych tlumaczen dokumentéw z jezykow obeych na jezyk polski dla potrzeb

KRUS OR we Wroclawiu oraz podleglych placowek terenowych

(zamowienie wylaczone ze stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na

podst. art. 4 pkt 8)

I. Nazwa i adres Zamawiajjcego: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny we Wroctawiu ul. Powstancow Slaskich 62, 53-333 Wroctaw, tel. 71/ 367-18-
44, e-mail: wroclaw@krus.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia sa tlumaczenia pisemne dokumentéw z jezykow obcych
dla potrzeb Oddzialu Regionalnego KRUS we Wroctawiu i podleglych Placowek
Terenowych w: Trzebnicy, Olesnicy, Strzelinie, Wolowie, Srodzie Slaskiej, Jeleniej
Gorze, Bolestawcu, Lubaniu, Kamiennej Gorze, Legnicy, Polkowicach, Gorze,
Walbrzychu, Swidnicy, Zabkowicach Slaskich i Bystrzycy Klodzkiej w podziale na
trzy grupy jezykowe:

A - angielski, niemiecki, francuski, niderlandzki (holenderski), wioski

B - szwedzki, norweski, dunski, czeski, slowaclii, hiszpanski, grecki

C - pozostate jezyki europejskie.

Szacunkowa liczba stron do przettumaczenia ze wszystkich jezykow w okresie
obowigzywania umowy — okolo 1220 stron.

Zamawiajacy ustala za 1 strong przeliczeniowa tekstu przettumaczonego - 1125
znakéw (w tym spacje). Strong przeliczeniowa jest kazda rozpoczgta strona
tlumaczonego tekstu.

Thumaczeniu podlega tylko tekst (fragmenty tekstu) wskazany przez Zamawiajacego.
Czas wykonania ttumaczenia — do 7 dni roboczych od dostarczenia tekstow przez
Zamawiajacego do Wykonawcy. Za dni robocze uznaje si¢ dni robocze
Zamawiajacego (od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy). Za dat¢ dostarczenia tekstu do Wykonawcy uwaza si¢ dat¢ przekazania tekstu
przez Zamawiajacego, potwierdzonego prawidlowym raportem faksu lub wystania
wiadomosci e-mail lub podpisem Wykonawcy (w przypadku przekazania osobistego).




6.

10.

Thimaczenia beda wykonywane sukcesywnie, na podstawie zamowien
otrzymywanych od jednostek organizacyjnych Zamawiajacego przy wykorzystaniu
poczty elektronicznej. W przypadku braku mozliwosci wyslania dokumentow
elektronicznie (awaria poczty elektronicznej, sieci komputerowej itp.) Zamawiajacy
dopuszcza wyslanie ich faksem, albo poczta w formie papierowej. Po otrzymaniu
zamoOwienia Wykonawca kazdorazowo potwierdzi jego odbidr. Za przystapienie do
realizacji uwazac si¢ bedzie date potwierdzenia otrzymania zamowienia oraz tekstu do
ttumaczenia.

Wykonawca przettumaczone teksty bedzie przesylal do Zamawiajacego z
zachowaniem odpowiednich procedur tzn. w tresci e-mail nie zezwala si¢ na
podawanie jawnym tekstem jakichkolwiek danych osobowych oraz informacji
jednoznacznie wskazujacych, ze zatgcznikiem sa dane osobowe.

Wykonawca musi dysponowa¢ imiennym adresem e-mail pracownika
odpowiedzialnego za przyjmowanie dokumentow do tlumaczenia, gdyz zgodnie z
obowigzujaca Polityka Bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych KRUS
odbiorca dokumentdw zawierajacych dane osobowe musi by¢ mozliwy do
zidentyfikowania z imienia i nazwiska.

W przypadku przekazywania tekstow pocztg tradycyjna, zarowno Wykonawca jak
1 Zamawiajacy sa zobowigzani do wysylania dokumentéw listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru w odpowiednio zabezpieczonych przesytkach tzn. po
zapakowaniu w dwie koperty, gdzie koperta wewnetrzna powinna by¢ ostemplowana
oraz oklejona tasma na wszystkich taczeniach i zapakowana w druga koperte, na
ktorej nanosi si¢ dane nadawcy i adresata.

Wykonawca za dokonane tlumaczenia bedzie wystawial fakture zbiorczag w ramach
jednego miesigca kalendarzowego, z uwzglednieniem daty wykonania ustugi (data
przetlumaczenia tekstu).

II1. Warunki platnosci:

I

Wynagrodzenie winno uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbgdne do zrealizowania
calosci przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia, po
wykonaniu przedmiotu zamowienia z rozbiciem na miesi¢czne okresy rozliczeniowe -
miesiac kalendarzowy, na podstawie ilosci i cen poszczegdlnych tlumaczen zgodnych
z formularzem ofertowym w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawione] faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze, znajdujacy si¢ w rejestrze elektronicznego wykazu przedsigbiorcow
Krajowej Administracji Skarbowej pn. Biala lista podatnikow VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przedkladania faktur VAT po
zakonczeniu kazdego miesiaca, tj. do 10-go dnia miesiaca nastgpnego.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz platnosci zostalty wskazane we wzorze

umowy, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IV. Termin wykonania zamowienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy, pozadany okres

to: od 01.06.2020 r. do dnia 31.05.2022 r. lub do wyczerpania wartosci umowy.




V. Kryteria oceny ofert:

|

Na potrzeby niniejszego zamowienia Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami oceny ofert:

a) Kec - kryterium najnizej lacznej ceny brutto - 80 %
Oferty beda oceniane wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena z ocenianych ofert
Ke = ---- X 80 = ... pkt
Cena oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktow jaka w tym kryterium otrzyma oferta wynosi 80.

b) Kr - pozacenowe kryterium oceny ofert - referencje z adnotacjg dotyczaca
jakosci 1 terminowosci wykonanych ustug: - 20 % = 20 pkt
- od dwoch Zamawiajacych - 10 pkt
- od trzech zamawiajacych - 15 pkt
- powyzej trzech zamawiajacych - 20 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny i punktacji kazdej oferty w zakresie kryteriow, o ktorych
wyzej mowa 1 wyliczy taczny wskaznik wynikowy W wedlug nastgpujacego wzoru:

W =Kc + Kr
gdzie
Ke - oznacza liczb¢ punktéw przyznang w ramach kryterium Cena oferty;
Kr - oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium referencje z adnotacja o
jakosci 1 terminowosci wykonanych uslug w okresie ostatnich 36 miesiecy od dnia
wszczecia niniejszego postepowania.

Oferta z najwyzszg iloscig punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.

W przypadku zlozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty do zlozenia w okreslonym przez
Zamawiajacego terminie ofert dodatkowych, ktdrych ceny nie moga by¢ wyzsze niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy wymaga, aby na Formularzu Oferty w pkt, 2) - szczegdtowa kalkulacja
cenowa, wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywac zgodnie z zasadami matematycznymi.
Stawki jednostkowe bedace podstawa wyliczenia ceny sa niezmienne przez caty okres
realizacji zamoOwienia.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedow w kalkulacji kosztow dokonanych przez
Wykonawce obcigzaja Wykonawce zamOwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci, ktore moga wplynaé na cene zamdowienia.

Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamoOwienia.



VI. Sposob przygotowania oferty - obliczenia ceny:

1. Oferte na Formularzu Oferty — zalacznik nr 1, nalezy zlozy¢ na pismie z dopiskiem
»Oferta na usluge pisemnych tlumaczen dokumentéw dla KRUS OR we
Wroclawiu” w jednej z ponizszych form:

a) osobiscie w siedzibie Oddzialu Regionalnego KRUS we Wroctawiu, ul.
Powstancow Slqskich 62, 53-333 Wroctaw, pok. 106 I p.);
b) przesta¢ poczta na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddzial Regionalny we Wroctawiu, ul. Powstancow Slaskich 62, 53-333
Wroctaw;
¢) faxem na numer: (71/ 367 29 38);
d) w wersji elektronicznej na adres e-mail: wroclaw@krus.gov.pl, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.05.2020 r. do godz. 12:00.
Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie — decyduje moment
faktycznego dorgczenia oferty do siedziby Zamawiajacego. a nie moment wystania oferty
przez Wykonawce.

2. Do oferty musza by¢ dotgczone nastgpujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany Formularz Oferty ‘
b) referencje od zamawiajacych za uslugi wykonane w okresie ostatnich 36
miesi¢cy od dnia wszczgcia niniejszego postepowania.
c) parafowany wzor umowy..

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

Wykonawcy sa  zobowiazani do sprawdzania strony internetowej Zamawiajacego
(www.Kkrus.gov.pl) i zapoznawania sie z publikowanymi na niej informacjami dotyczacymi
niniejszego postepowania.

Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatacznik nr 2 — Wzor umowy

Kotrad Sarnczuk



