KASA ROLMICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO

CENTRALA

Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludziimi
00-608 Warszawa, %Nlapodleobioi 190

(pieczet Realizujgcego zamdwienie)

0000-BZ7.152.13.2020

Warszawa, dnia /[’D wrzesnia 2020 .

Adresat:
Wszyscy zainteresowani

Ogtoszenie o zamowieniu
(destawa/ustuga/rebeta-budowlana)

dot. przygotowania i przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego dla pracownikéw Centrali Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
(destawa/ustuga/rebota-budowlana}
1. | Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego - Centrala, Al. Niepodlegtoéci 190, 00-608 Warszawa
2. | Opis przedmiotu zaméwienia:
przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego
Przedmiot zamdwienia: dla pracownikéw Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego
Termin wykonania: wrzesien- grudzien 2020 .
Miejsce realizacji zajec: Al. Niepodlegiosci 190, 00-608 Warszawa
zajecia grupowe — 37 0séb ( max — 4 grupy )
llo$¢ uczestnikdéw kursu:
zajecia indywidualne — 2 osoby
Uczestnicy kursu: pracownicy Centrali KRUS
2.1 | Warunki gwarancji nie dotyczy
: . przelew — po zakoriczeniu kursu i przekazaniu raportu koricowego,
22 | 'Warunkipfatnose 14 dni od daty otrzymania prawidtlowo wystawionej faktury
2.3 | Warunki dostawy (miejsce) Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa
2.4 e szc;zggotowe Hyiagaa przedstawione w zatgczniku Nr 2 do umowy
Zamawiajgcego
3. | Termin wykonania zamdwienia:




Termin wykonania
zamowienia:

wrzesien - grudzien 2020 r.

Kryteria oceny ofert:

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na
podstawie kryterium cena — 100 %.

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skfadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢:

1)  osobiécie w siedzibie: .........cceeverrirnn. T ———
2)  przestaé naadres: ....ccoevveeereeeieenennnen = Simser s b i aea e R e
3)  faxem na NUMEr: ....cocoeveeecieeiceiee e et et varete e
4)  w wersji elektronicznej na e-mail: zzI@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 15 wrzeénia 2020 r. do godz.
15:00

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane
ocenie.

Do oferty muszg by¢
dofgczone nastepujace
dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty;
b) parafowany wzér umowy;
¢) podpisana klauzula informacyjna;

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg
WYnosi:

12 dni

Zataczniki do niniejszego ogloszenia/formularza:

Zataczniki do niniejszego
ogtoszenia/formularza:

1) wzdr umowy,

2) formularz oferty (przy okreslaniu kosztu szkolenia prosze wzigé
pod uwage fakt, iz ustugi szkoleniowe finansowane sg przez
C/KRUS ze $rodkéw publicznych),

3) klauzula informacyjna RODO

Inne:

Inne:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 KC,
jak réwniez nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w
rozumieniu przepiséw PZP oraz nie stanowi zobowigzania C/KRUS do
przyjecia ktorejkolwiek z ofert.




WY GBI s s s soomeemmas s s sepranss : sawe 2020 roku w Warszawie, pomigdzy:

SKARBEM PANSTWA - KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
z siedzibg w Warszawie, Al. Niepodleglosci 190, 00-608 Warszawa, NIP 526-00-13-054,
REGON 012513262 reprezentowang przez:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
SpolecZnego NF siasusisisesnonisssaveen stneamouts ssasaesmenssssshosovvenssaeseenss speeemmves sonersais s depgusnsss
zwang dalej ZAMAWIAJACYM

zwana/ym dalej WYKONAWCA
zwanymi dalej tacznie Stronami.

na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),
z wylaczeniem przepiséw w/w ustawy, zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

. Przedmiotem umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajacego kursu jezyka angielskiego na roznych poziomach zaawansowania wylacznie dla

pracownikéw Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, zwanego dalej ,.kursem”,

zgodnie z wykazem szczegélowych wymagan Zamawiajacego wymienionych w zalgczniku nr 2

do niniejszej umowy.

. W kursie bedzie uczestniczyto maksymalnie 39 osob:

a) w zajeciach grupowych - 37 os6b, z podzialem maksymalnie na 4 grupy o roznych
poziomach zaawansowania,

b) w zajeciach indywidualnych - 2 osoby.

. Program kursu powinien by¢ zgodny z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego

(CEFR), niemniej jednak program kursu powinien byé¢ uzupelniony o dodatkowe elementy

prowadzenia konwersacji oraz korespondencji w jezyku obcym ukierunkowanym giéwnie na

problematyke ubezpieczef spotecznych oraz postgpowania administracyjnego.

. Umowa bedzie realizowana w oparciu o postanowienia niniejszej umowy oraz zgodnie ze

ztozong ofertg przez Wykonawce.

. Kurs bedzie obejmowat:



10.

11.

a) dla zaje¢ grupowych — 18 godzin dla kazdej z grup, raz w tygodniu, w blokach 90
minutowych,

b) dla zaje¢ indywidualnych — 18 godzin dla kazdego uczestnika, raz w tygodniu, w blokach
90 minutowych.

Zajecia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach Zamawiajacego znajdujacych sie

w Warszawie, Al. Niepodlegtosci 190.

Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia

31.12.2020 r.

§2

Realizacja umowy

. Zajecia okreslone w § 1 ust. 1 odbedg sie w okresie od wrzesnia 2020 r. do grudnia 2020 r.,

w terminach uzgodnionych miedzy Stronami.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w ciggu 2 dni od podpisania umowy przygotowa¢ oraz

przeprowadzié test poziomujgcy dla wskazanych uczestnikéw zajeé¢ grupowych w celu

sprawdzenia poziomu znajomosci jezyka.

Wykonawca w trakcie pierwszych zaje¢ indywidualnych oceni i dobierze odpowiedni stopiefi

zaawansowania nauki jezyka angielskiego.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od przeprowadzenia testéw poziomujgcych o ktérych

mowa w ust. 2 przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji proponowany harmonogram zaje¢ dla

kazdej z 4 grup.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajagcemu na biezgco kazde)

aktualizacji harmonogramu, jednak nie p6zniej niz 5 dni przed zaplanowanymi zajeciami.

Zajecia jezykowe bedg odbywaly si¢ w dni robocze, w godzinach pracy Centrali KRUS.

Strony zgodnie dopuszczajg mozliwo$é dokonania zmian na podstawie pisemnych uzgodnief

w zakresie:

a) zmian termindw zajeé, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,

b) zmian terminéw zajeé z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, na podstawie pisemne;j
zgody Zamawiajacego.

Zmiana terminéw zajeé okreslonych w harmonogramie moze nastgpi¢ poprzez pisemne

powiadomienie drugiej strony (pismo, e-mail).

Informacje o odwolaniu zajeé z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, przedstawiciel

Wykonawcy przekaze Zamawiajagcemu/uczestnikowi zajg¢ indywidualnych z wyprzedzeniem

co najmniej 24-godzinnym, a w przypadkach losowych niezwlocznie. Okreslenie terminu

odpracowania odwolanych zaje¢ nastapi po uprzednim ustaleniu dostgpnych mozliwych

terminow z Zamawiajgcym.

W przypadku przedluzajgcej si¢ niedyspozycji lektora (powyzej dwoch tygodni) Wykonawca w

terminie 5 dni od stwierdzenia takiego przypadku droga elektroniczna, wyznaczy w jego

miejsce inng osobe, zdolng do wykonania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wykreslenia zgloszonych wczesniej uczestnikow z zajeé indywidualnych i grupowych w
okresie realizacji umowy,



b) wskazania nowych uczestnikow zaje¢ indywidualnych i grupowych w okresie realizacji
umowy.

§3
Wymagania dotyczgce lektorow

1. Wykonawca zapewni lektor6w posiadajagcych odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie
zawodowe do prowadzenia kursu jezyka angielskiego w 4 grupach zaawansowania oraz do
prowadzenia zaje¢ indywidualnych, kazdy lektor musi posiadac:

1) minimum 2 letnie do§wiadczenie w nauce jezyka angielskiego,

2) dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych na kierunku filologia
angielska lub lingwistyka stosowana obejmujgca jezyk angielski i przygotowanie
pedagogiczne.

W celu potwierdzenia do$§wiadczenia oraz kwalifikacji zawodowych lektorow Wykonawca

zobowigzany jest do przedtozenia kopii dyploméw, §wiadectw, poswiadczonych za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce.

2. Wykaz lektorow posiadajgcych wskazane wyzej kwalifikacje bgdzie stanowil zatgcznik nr 3 do
umowy, ktory na 3 dni przed rozpoczeciem kursu bedzie uzupelniony przez Wykonawce
i przestany Zamawiajacemu.

3. Zmiana lektoréw na niewskazanych w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2, mozliwa jest za
pisemng zgodg Zamawiajgcego, pisemnie powiadomionego przez Wykonawce o zmianie nie
pOzniej niz 5 dni przed rozpoczgciem danych zajeé.

4. Zamawiajacy zasirzega sobie prawo wystgpienia w trakcie realizacji umowy z wnioskiem
o zmiang lektora, w przypadku stwierdzenia istotnych uwag w jego pracy.

5. W przypadku koniecznosci zapewnienia jednorazowego zastgpstwa dla lektora prowadzacego
zajecia dla danej grupy lub zajecia indywidualne, zmiana lektora moze nastgpi¢ poprzez
powiadomienie drugiej strony pisemnie lub e-mailem na adres wskazany w § 6 ust. 1 pkt 1
umowy i nie stanowi zmiany tre$ci umowy.

§4
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) przeprowadzenia kursu dla zaje¢ grupowych oraz zaje¢ indywidualnych w formie tradycyjnej,

2) dostosowania grafikow lektorow do terminéw preferowanych przez uczestnikow zajec
indywidualnych oraz zapewnienia odpowiedniej ilo$¢ lektoréw zajeé¢ grupowych spetniajgcych
wymagania okreslone w § 3 ust. 1,

3) przygotowania dla kazdego uczestnika kursu kompletu materialéw szkoleniowych wraz
z ewentualnymi materialami multimedialnymi dopasowanymi do poziomu danej grupy oraz dla
uczestnikéw zajeé¢ indywidualnych, zgodnych z wymaganiami okreslonymi w §1 ust.3,

4) prowadzenia list obecnosci (wedtlug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego) dla kazde]
grupy oraz kart zajeé indywidualnych dla kazdego uczestnika,

5) przygotowania i przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy (test lub sprawdzian pisemny) na
zakonczenie kursu dla zaje¢ grupowych, ktory pozwoli na oceng, czy zagadnienia omoéwione
podczas kursu podniosty wiedze uczestnikow oraz sporzadzenia i przestania do Centrali KRUS,



w ciggu 5 dni roboczych od dnia realizacji ostatnich zaje¢, imiennej informacji zbiorczej o
wynikach sprawdzianu,

6) przeprowadzenia w trakcie ostatnich zaje¢ indywidualnych oceny poziomu przyrostu wiedzy
uczestnikow zaje¢ indywidualnych,

7) przeprowadzenia bezplatnej, ponownej oceny przyrostu wiedzy uczestnikow zajeé
grupowych/indywidualnych, w przypadku zaistnienia sytuacji w ktorej uczestnicy kursu zglosza
uwagi dotyczace oceny przyrostu wiedzy (po zakoniczeniu kursu przez okres 14 dni),

8) przekazania do akceptacji Wykonawcy proponowanego wzoru certyfikatu/zaswiadczenia
potwierdzajacego ukonczenie kursu jezykowego,

9) wystawienia certyfikatow/za§wiadczen okreslajacych poziom wiedzy uczestnikéw kursu,
potwierdzajacych ukonczenie kursu jezykowego i przekazania ich wszystkim uczestnikom oraz
dostarczenia dla Zamawiajgcego odpis6w wydanych certyfikatdw/zaswiadczen,

10) przekazania do Centrali KRUS w ciggu 5 dni roboczych od dnia realizacji ostatnich zajeé
raportu koncowego, ktory bedzie zawieral szczegétowe informacje o obecnosci uczestnikéw na
zajeciach, ich postgpach w nauce wynikajacych z testu wstgpnego/oceny indywidualnej i testu
koficowego/oceny indywidualnej oraz informacje o liczbie zrealizowanych godzin w grupach
szkoleniowych i zajeciach indywidualnych,

11) zapewnienia nadzoru organizacyjnego i metodycznego nad pracg lektorow w celu
zagwarantowania wysokiej jakosci nauczania,

12) zapewnienia transportu dla lektor6w na miejsce kursu i transportu powrotnego oraz pokrycie
kosztow noclegéw i wyzywienia.

§5
Obowigzki Zamawiajgcego

Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali wyktadowej (rzutnik multimedialny, ekran, tablica
flipchart),

2) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow kursu,

3) powiadomienia uczestnikdw o terminie i miejscu zajgc,

4) przekazania Wykonawcy danych dotyczacych uczestnikéw kursu niezbednych do wystawienia
certyfikatow/zaswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 9 niniejszej umowy,

5) przygotowania i przestania Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej wzoru list
obecnosci dla poszczegdlnych grup oraz kart zaje¢ indywidualnych.

§6
Wykaz oséb do kontaktu
1. Osobami zobowiazanymi do stalego kontaktu i nadzoru nad prawidlowa realizacjg niniejszej

Umowy sg:
1) ze strony Zamawiajacego:

e Pani/Pan.......cccoovvvvvviinnnnn. —tel. oo ,adrese-mail .....................
2) ze strony Wykonawcy:

e Pani/Pan ..........oovviiiiiiiiai. —tel. v, ,adrese-mail ..............o.eels



2. Zmiany personalne w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 punkt 1 i 2 nie wymagajg zmiany

o

umowy, a w razie zaistnienia takiej sytuacji nalezy poinformowa¢ druga Stron¢ pisemnie
(pismo, e-mail).

§7
Wynagrodzenie i warunki platnoSci
. Wynagrodzenie Wykonawcy za calo$é przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty: ............. V21
(SHOANTCES 2 trovns = 5 5 s 233 e zlotych) brutto. Wynagrodzenie jest zwolnione z VAT.
Wykonawca o$wiadcza, ze cena jednostkowa za 1 godzine brutto okreslona w zalgczniku nr 4

zlozonej oferty nie ulegnie zwiekszeniu przez okres obowigzywania niniejszej umowy.
Okreslona cena jednostkowa za jedna godzing obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacja przedmiotu umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze z uwagi na okoliczno$¢, iz przedmiot umowy ma charakter ushugi
ksztalcenia zawodowego i jest w calosci finansowany ze srodkow publicznych, spelnia warunki
zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004
r. 0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy o$wiadcza, ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ushug (Dz.U. z 2020 r. poz.106 z p6zn. zm.) wyraza zgode na wystawienie przez
Wykonawce faktury VAT, korekty faktury VAT oraz ich duplikatéw w formie elektronicznej
(w formacie PDF) i przesylanie ich za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres
bfi@krus.gov.pl. Wykonawca oswiadcza, ze adresem z ktérego beda wysylane faktury VAT,
korekty VAT oraz ich duplikaty jest nastepujacy

Nalezno$¢ zostanie uregulowana po zrealizowaniu catosci przedmiotu zaméwienia, wylgcznie
za godziny zrealizowane, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury wraz z raportem koncowym sporzadzonym zgodnie z § 4 ust. 10 niniejszej umowy.
Zaplata zostanie uregulowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Za dzieh zaplaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze powierzyé wykonania umowy innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajacego.

10. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na cesj¢ wierzytelnosci z niniejszej umowy.

1.

§8
Kontrola

Zamawiajacy ma prawo do kontroli sposobu wykonania umowy, w szczego6lnosci prawo
zadania od Wykonawcy przedstawienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja
umowy.

Zamawiajacy ma prawo do wizytacji zaje¢ prowadzonych w ramach niniejszej umowy przez
kazdego z lektoréw, takze bez uprzedniej zapowiedzi oraz mozliwosci przeprowadzenia
wlasnych ankiet badajacych poziom satysfakeji z realizacji kursu.

5



3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kontrolujacym wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacja przedmiotu umowy.

§9
Rozwigzywanie umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje umowe i mimo wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajacego do zmiany sposobu realizacji umowy w wyznaczonym terminie,
nie czyni tego — w terminie 5 dni roboczych od dnia uplywu terminu wyznaczonego w tym
wezwaniu.

§10
Kary umowne

1. W przypadku wypowiedzenia przez Zamawiajgcego umowy z przyczyn wskazanych w § 9
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto,
okre§lonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy moze dochodzié odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kary umownej na
zasadach ogolnych.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpié od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 nie nalicza si¢ kar umownych, a Wykonawca moze
zadaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg$ci umowy.

§ 11
Zasada poufnoSci

Strony umowy zobowigzuja si¢ do zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich
informacji, w szczeg6lnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub
wejda w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg si¢ réwniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych
przez drugg strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢ wykorzystane
wylacznie w celach zwigzanych z realizacja umowy oraz w celu realizacji obowigzkoéw
wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie obowiazujgcego. Zasady przetwarzania danych
powierzonych Zamawiajgcemu przez Wykonawce zostaly okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszej

umowy.
§12

Postanowienia koncowe
1. Wszelkie istotne zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.



2. Ewentualne spory moggce wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad

powszechny wilasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.) oraz inne przepisy majace

zwigzek z przedmiotem umowy.

4. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

|98

5. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujace zaltaczniki:
1) Zalgcznik nr 1 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
2) Zatacznik nr 2 - Inne szczegotowe wymagania Zamawiajgcego,
3) Zalacznik nr 3 - Wykaz lektoréw upowaznionych do prowadzenia kursu jezyka
angielskiego,
4) Zatgcznik nr 4 — Zestawienie cen jednostkowych.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatgcznik nr 1 do umowy Nr.......... zawarte) wdniu....................ooa

pomiedzy:

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO,

z siedzibg w Warszawie, Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa, NIP 526-00-13-054, REGON
012513262, zwang dalej Administratorem

reprezentowang przez:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

na podstawie pelmomocnictwa udzielonego przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
N 103 (516724 1= 2.0 15 11 PP P

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

reprezentowang przez:
Panig/Pana ..ciecicieeeniecririninrocanscnsensuressisesstnscasencncascssssesssstsrsosasserarsassrssrssrsusscss
zwanym dalej Podmiotem przetwarzajgcym

zwanymi dalej tgcznie Stronami.
Strony zgodnie postanowily zawrze¢ niniejsza Umowe Powierzenia o nastgpujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy Powierzenia

1. Administrator o§wiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (Dz. Urz.
UE. L Nr 119, str. 1) (dalej ,,RODO”).

2. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
w zakresie i celu okres§lonym w niniejszej Umowie.

3. Podmiot Przetwarzajagcy zobowigzuje sie¢ do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z niniejszg umowa, RODO, innymi powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi u Administratora.

4. Przez przepisy prawa, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, Strony rozumiejg wszystkie akty
prawne obowigzujace na dzien zawarcia niniejszej Umowy lub w przyszlosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje w ramach wynagrodzenia okreslonego
w umowie na przygotowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego dla pracownikow
Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, zwanej dalej ,,Umowa Glowng”.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe tj. imi¢ i nazwisko, adres pracownika.
. Przekazywane na podstawie niniejszej umowy dane dotycza nastgpujacej kategorii 0sob:
- pracownikéw biorgeych udziat w kursie jezykowym.

N —



. Dane osobowe beda przetwarzane w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow
informatycznych. Na powyzszych danych begdg wykonywane operacje takie jak utrwalanie,
uzupehnianie, usuwanie danych.

. Dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajacy wylgcznie w celu realizacji
ustug okreslonych w Umowie Gléwnej i w czasie jej obowigzywania.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

. W ramach wykonania niniejszej umowy Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje sig,
w szczegblnoscei do:

a) zabezpieczenia danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopienn bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO,

b) wykorzystania powierzonych przez Administratora danych osobowych wylacznie
w zakresie 1 w celu okres§lonym w niniejszej Umowie,

¢) dolozenia nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

d) niewykonywania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w niniejszej Umowie,

e) nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda
przetwarzaly powierzone dane osobowe w celu realizacji niniejszej Umowy,

f) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢
do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych zaréwno w trakcie
zatrudnienia (wspétpracy) ich u Podmiotu Przetwarzajacego, jak i po jego ustaniu,

g) przestrzegania warunkow korzystania z ushug innych podmiotéw przetwarzajacych
wskazanych w art. 28 ust. 2 1 4 RODO.

. Podmiot Przetwarzajacy po zakoficzeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem

danych osobowych, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy,

usunie wszelkie dane osobowe oraz ich istniejgce kopie, chyba ze powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

. Podmiot Przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdne;j

zwloki zglasza je Administratorowi w ciagu 24 h.

. Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania wszelkich innych oséb, przy

pomocy ktérych przetwarza dane osobowe (w tym podwykonawcow), jak za wilasne dziatanie

1 zaniechanie.

§4

Odpowiedzialno$é Przetwarzajgcego

. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy lub powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,
a w szczegolnosei za udostgpnienie powierzonych do przetworzenia danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy danych osobowych okre$lonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu Przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg mu
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Podmiotu Przetwarzajgcego tych danych osobowych.



§5
Uprawnienia kontrolne Administratora

. Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot
Przetwarzajgcy zasad przetwarzania danych osobowych, o ktéorych mowa w Umowie
Powierzenia oraz w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnoéci poprzez zadanie
udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy danych
osobowych, stosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyto
si¢ zgodnie z prawem lub dokonywania kontroli, po wczeéniejszym uzgodnieniu terminu przez
Strony na 7 dni przed planowang kontrola. Podmiot Przetwarzajagcy dokona niezbednych
czynnoséci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.

. Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen Administratora
dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy
zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Administratora.

§6

Czas trwania Umowy Powierzenia

. Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy Glownej, tj. do czasu
zrealizowania zapisu § 4 pkt. 10 umowy.
. Z dniem rozwigzania Umowy Gléwnej rozwigzaniu ulega réwniez Umowa Powierzenia.

§7

Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany oraz uzupelnienia w tre$ci Umowy Powierzenia wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg Powierzenia znajdujg zastosowanie odpowiednie
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa oraz postanowienia Umowy Gloéwne;.

. Jako prawo wiasciwe dla wszystkich swoich stosunkéw zobowigzaniowych Strony wskazuja
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145
z pézn. zm.), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781) oraz RODO.

. Wszystkie spory, jakie mogg wynikna¢ z niniejszej Umowy Powierzenia, Strony bedg staraly sig
rozwigzaé polubownie. Gdy polubowne rozstrzygnigcie nie zostanie osiggnigte, wszelkie spory
wynikajgce z Umowy Powierzenia lub w zwigzku z nig beda rozstrzygane przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Administratora.

. Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajgcy
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Zalacznik nr 3 do umowy Nr ....... zawarte] w dniu

....................

Wykaz lektoréw upowaznionych do prowadzenia kursu jezyka angielskiego

Lp. Nazwisko i imie lektora dyi);:r?:)i:iv;ia Uwagi
Le

2.

3,

4,




.......

...............................................................................................................................

...........................................................................................................................

na rzecz Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w 2020 roku

(nazwa i adres Wykonawcy)

s L
'f’lcz.’fa I|osc. , Cena brutto za
ilos¢ Maksymalna | grup/zajec Cena i
<z Planowana | . rer= I ] : wykonanie
e godzin e ilos¢ godzin indywidual- | jednostkowa A
Lp. | Wyszczegolnienie ilod¢ ; . przedmiotu
1 , 1 spotkania nych za 1 godz. A
spotkania spotiati kol. 3x4 brutto zamai=iia
' kol. 5x6x7
1 2 3 4 5i 6 7 8
Zajecia
1 15 12 18 4
grupowe
Zajecia
2 . . 1,5 12 18 2
indywidualne
Razem:

*90dzina zegarowa

...................................................

(pieczatka i podpis)




..............................................

(pieczgé wykonawcey)
FORMULARZ OFERTY

dot. przygotowania i przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego dla pracownikéw Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego.”

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

REGUOINE g5 5 petygemeadin 355 mmemergst’s somms s samrme s 55 g

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia:
1) oferujemy wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia:

% 28 CCNE MCI0? summmeniss » sames sasmems sssumamsams zt.,
e awraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ..zw.. % za ceng brutto: ............ zr*;
2) przedmiot zamoéwienia ......... (jest objety/nie jest objety) odwrotnym obcigzeniem VAT.

3.  Oferujemy termin realizacji zaméwienia w dniach: wrzesien - grudzien 2020 r.

4.  Oswiadczamy, ze posiadamy odpowiednig wiedze, do§wiadczenie i dysponujemy stosowng baza
do wykonania przedmiotu umowy.

5.  Oswiadczamy, iz zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

6.  Oswiadczam, iz wypelniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty
pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia?.

7.  Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

1) parafowany wzor umowy;
2) podpisana klauzula informacyjna;

Miejscowose.......... ........ dnia .....................2020 roku.

(pieczeé i podpis osoby uprawnionej
do skladania o$wiadczert woli w imieniu Wykonawcey)

! Rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzanie
o ochronie danych)(Dz.Urz. UE L. 119 z 04.05.2016, str. 1).

> W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigecie tresci
o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Klauzula informacyjna dla uczestnikéw postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Al Niepodlegtosci 190

00-608 Warszawa

ktorg reprezentuje Prezes Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych | poczta  elektroniczna na adres e-mail:
jod@krus.gov.pl

poczta tradycyjna na adres: Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego, al. Niepodlegtosci
190, 00-608 Warszawa z dopiskiem ,Inspektor
Ochrony Danych”,

3. Cele przetwarzania danych przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego
0000-BZZ.152.13.2020

4. Podstawa przetwarzania danych » na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego,
nakiadajgcych obowigzki prawne na
administratora danych osobowych (art. 6
ust. 1 lit ¢ RODO):

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych,

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

e ustawa o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach,

> w zwigzku z koniecznoscig wykonania
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

5. Prawnie uzasadniony cel realizowany przez nie dotyczy
administratora (jezeli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

6. Odbiorcy danych dane osobowe przetwarzane w zwigzku
z realizacjg zamowieh publicznych mogg by¢
przekazywane podmiotom uprawnionym do ich
odbioru zgodnie z przepisami prawa, W
szczegobinosci  ustawy  prawo  zamoéwien
publicznych, zgodnie z ktdérg postgpowanie
o udzielenie zamowienia jest jawne oraz ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do




informacji publicznej;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do
podmiotéw przetwarzajacych dane w imieniu
administratora danych osobowych,
posiadajgcych uprawnienia do ich przetwarzania;

7. Czy dane bedg przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej?

dane osobowe przetwarzane w zwigzku

z przeprowadzeniem zamowienia publicznego
nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

8. Okres, przez ktory bedg przetwarzane dane
osobowe

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie
zart. 97 ust. 1 ustawy prawo zamowien

publicznych, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia  postepowania o  udzielenie
zambwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy oraz okres
przedawnienia roszczen z tejze umowy.

Dane osobowe zawarte w dokumentacji
ksiegowej i podatkowej bedg przechowywane
przez okresy wymagane w  przepisach
szczegoinych.

Ponadio okresy przechowywania danych
osobowych wynikajg z okreséw przechowywania
dokumentacji  archiwalnej, ktére  wynikajg
z przepiséw  wewnetrznych  obowigzujgcych
w Kasie, to jest w szczegdlnosci Jednolity
rzeczowy wykaz akt Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego stanowiacy
zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10 Prezesa
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego z

dnia 25 czerwca 2014 r. wsprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego  rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwoéw zakladowych (Dz. Urz. KRUS
z 2014 r. poz. 12) oraz przepisbw prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w

sprawie  klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do  archiwéw  panstwowych

i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 246 ze zm.).

9. Prawa osoby, ktorej dane sg przetwarzane

a) zadania dostgpu do swoich danych
osobowych (W przypadku, gdy wykonanie
obowigzkoéw, o ktérych mowa w art. 15 ust.
1-3 RODO, wymagaloby niewspotmiernie
duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac
od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu




b)

c)

d)

sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci
podania nazwy Ilub daty postepowania
o udzielenie  zaméwienia publicznego,
a w przypadku postepowania zakonczonego
- sprecyzowanie nazwy lub  daty
zakoriczonego postepowania o udzielenie
zaméwienia,

zagdania sprostowania i uzupetnienia danych
osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupeinienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiana postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow,

zgdania usunigcia przetwarzanych danych
osobowych, jezeli podstawg przetwarzania
nie jest obowigzek prawny,

zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych (wystapienie z tym zgdaniem nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu =zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego),

w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa
sie  na podstawie umowy  wmysl
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO ma Pan/Pani prawo
do przeniesienia danych, to jest prawo
otrzymania od Kasy Pani/Pana danych
osobowych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie
informatycznym nadajacym sie do odczytu
maszynowego. Pani/Panu  przystuguje
prawo przestania tych danych innemu
administratorowi danych lub zazadania, aby
Kasa przestala te dane do innego
administratora. Zrobienie tego jest mozliwe
tylko, jesli takie przestanie jest technicznie
moziiwe.

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujgcego  sig
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna

Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza
przepisy ogblnego rozporzadzenia

o ochronie danych osobowych;

10. Z czego wynika konieczno$¢ podania danych
osobowych oraz czy osoba, ktérej dane
dotycza, jest zobowigzana do ich podania

przepisy prawa wskazane w rubryce 4




11. Konsekwencje niepodania danych podanie danych osobowych w zwigzku udziatem
osobowych w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie jest

obowigzkowe, ale moze byé warunkiem

niezbednym do wziecia w nim udziatu

12. Czy dane osobowe bedg wykorzystywane do | nie
zautomatyzowanego podawania decyzji, w
tym profilowania

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego zobowigzany jest oswiadczy¢ na
formularzu ofertowym, Zze spetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat.




