KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZERIA SPOLECZNEGO
CENTRALA
Biuro Zarzqdzania Zasobami Luckzkimi
00-808 Warszawa, P&l) Niepodlegioci 190
1

Warszawa, dniaoy“\‘s maja 2021 r.

(piecze¢ Realizujgcego zamdwienie)

0000-BZZ.152.23.2021

Adresat:
Wszyscy zainteresowani

Ogtoszenie o zamowieniu
(dostawa/ustugalrobeta-budowlana)

dot. przeprowadzenia wideoszkolenia nt.:
~Praktyczne aspekty redagowania pism urzedowych — rodzaje, struktura, style, zasady

obowigzujace strony.”

(destawa/ustugalrebeta-budowlanay

1. | Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala, Al. Niepodlegtosci 190,
00-608 Warszawa

2. | Opis przedmiotu zamdéwienia:

Praktyczne aspekty redagowania pism urzedowych —

Tematyka wideoszkolenia: . L
rodzaje, struktura, style, zasady obowiazujgce strony.

Czas trwania 8 godz. dydaktycznych™ (8:30 ~ 15:30)
wideoszkolenia: *1 godz. dydaktyczna = 45 min
Termin wykonania: 16 czerwca 2021 r.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala,

Miejsce wideoszkolenia: ' )
Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa




llosé uczestnikéw

wideoszkolenia;

Centrala KRUS . 8 osdb
Oddziaty Regionalne KRUS: 94 gsoby

Uczestnicy wideoszkolenia:

Pracownicy Biura Swiadczer z Centrali KRUS oraz
z Wydziatow Swiadczen z Oddziatéw Regionalnych KRUS i
Placéwek Terenowych KRUS

W wideoszkoleniu uczestniczyé bedg fizycznie pracownicy
Centrali KRUS natomiast pracownicy z jednostek
organizacyjnych KRUS beda uczestniczyé w wideoszkoleniu

zdalnie w swoich siedzibach (online w OR).

2.1

Warunki gwarangji

nie dotyczy

2.2

Warunki ptatnosci

przelew — po wideoszkoleniu, 14 dni od daty otrzymania

prawidiowo wystawionej faktury

2.3

Warunki dostawy {miejsce)

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Centrala,
Al. Niepodiegtosci 190, 00-608 Warszawa

2.4

Inne szczegdlowe

wymagania Zamawiajgcego

1) program wideoszkolenia (do dalszych ewentualnych
uzgodnien, uwzgledniajgcy co najmniej ponizsze
zagadnienia):

1. Zasady redagowania pism i korespondencji
e-mailowej z uwzglednieniem specyfikacji jezyka
urzedowego:

o Jak budowaé tekst poprawny @ jezykowo
i stylistycznie oraz zrozumiaty dla odbiorcy przy
zachowaniu  wymogdw  stawianych  pismom
urzedowym,

¢ Nowe tendencje w jezyku urzgdowym i metody
poprawy jego jakosci, w tym bezpieczne
upraszczanie tekstu, jak pisaé 2zeby osiagngé
zamierzony cel i pozostawi¢ dobre wrazenie, jak
wyrazaé stanowcze stanowisko lub negatywng
decyzje

2. Najczesciej popetniane btedy w korespondencii
urzedowej, kiére z powszechnie uzywanych form
uznawane sg za nieprawidlowe i ktérych nalezy
unika¢ (w tym bledy sktadniowe, stylistyczne,
odmiany nazwisk i miejscowosci, naduzywanie

wielskiej litery itp.)




2)

3)

4)

5)

6)

)

3. Zabiegi redakcyjne i wskazowki techniczne, ktore

moga poprawic jakosé pisma.

wideoszkolenie zostanie przeprowadzone przez
wykwalifikowanego wykiadowce posiadajgcego

kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizagii

przedmiotu zamoéwienia - na podstawie
pregramu/harmonogramu zatwierdzonego przez
Zamawiajgcego,

wideoszkolenie zostanie przeprowadzone w formie
prezentacji potagczone] zwykiadem oraz zajeciami
praktycznymi o charakterze warsztatowym (praktyczne
przyktady, ¢&wiczenia), a takZze analiza probleméw
zgtaszanych przez uczestnikbw wideoszkolenia,
Wykonawca zobowigzany Jest do przygotowania
i przekazania Zamawiajacemu na dwa dni przed
wideoszkoleniem  materiat szkoleniowy w  wersji
elektronicznej (plik pdf). Materiat szkoleniowy droga
e-mailowg zostanie przestany przez Zamawiajgcego
wszystkim uczestnikom wideoszkolenia.

Wvykonawca zapewni bezptatne konsuitacje (e-mail,
telefoniczne) w okresie 14 dni roboczych po zakoriczonym
wideoszkoleniu,

Wykonawca wystawi po zakonficzeniu wideoszkolenia
zaswiadczenia/certyfikaty oraz ich odpisy dla kazdego
uczestnika na podstawie przestanych przez
Zamawiajgcego list obecnosci,

Wykonaweca pokrywa ewentualne koszty transportu,

noclegu oraz wyzywienia swojego wyidadowcy.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania

zamowienia:

16 czerwca 2021 r.

8 godzin dydaktycznych™

*1 godz. dydaktyczna = 45 min.




Kryteria oceny ofert:

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na
podstawie zatgczonej karty oceny ztoZzonych ofert.

Ocena ofert odbywa sie w systemie punkiowym — punkty
przyznawane za kazde kryterium zostang zsumowane
i stanowi¢ bedg ocene koncowg dla poszczegdlnych ofert.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kitéra uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

Sposdéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ziozy¢:

1) osobiscie w siedzibie: ................ e

2) przestatnaadres................. e

3) faxem na numer; ............. v

4)  w wersji elektronicznej na e-mail: zzl@krus.gov.pl

w  nieprzekraczalnym ierminie: 31 maja 2021 r.
do godz. 13:00

Oferty ofrzymane po terminie skiadania ofert nie bedg

poddawane ocenie.

Do oferty muszg byé
dotgczone nastepujace
dokumenty:

aywypetiony i podpisany formularz oferty;
b) podpisana klauzula informacyjna RODGC;
c) inne dokumenty:
1)zalgcznik nr 1 - os$wiadczenie Wykonawcy dot.
doswiadczenia firmy w zakresie iloci zrealizowanych
szkolen dot. ,Prakiyczne aspekty redagowania pism
urzedowych — rodzaje, struktura, style, zasady
obowigzujace strony.” — w okresie ostatniego roku
przed sktadaniem ofert*,
2)zalgcznik nr 2 - oSwiadczenie Wvykonawcy dot.
dodwiadczenia wskazanego wykladowcy w zakresie
ilosci zrealizowanych szkolen dot. ,Prakiyczne aspekty
redagowania pism urzedowych — rodzaje, struktura,
style, zasady obowigzujgce strony”, w okresie ostatniego
roku przed skiadaniem ofert *,
3) zatgcznik nr 3 - szczegotowy program wideoszkolenia®,
4) zalgeznik nr 4 - szczegotowa informacja

o wykiadowcy)™™




*w przypadku braku os$wiadczen (zatgcznik nr 1 i nr 2)
Wykonawcy nie zostang przyznane punkty,

* w  przypadku  braku  szczegélowego — programu
wideoszkolenia (zalgcznik nr 3) lub braku w programie
wymaganych zagadnien oferta nie bedzie podlegata ocenie,

* w przypadku braku szczegotlowe) informacji

o wykladowcy oferta nie bedzie podlegata ocenie.

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania oferta

15 dni

Wynosi:

Zataczniki do niniejszego o

gtoszenia/formularza:

Zatgczniki do ninigjszego

ogtoszenia/formularza:

1) wzdr umowy,

2) formularz oferty (przy okreélaniu kosztu wideoszkolenia
proszg wzigé pod uwage fakt, iz ustugi szkoleniowe
finansowane sg przez C/KRUS ze srodkow publicznych),

3) karta oceny ziozonych ofert

4) o$wiadczenia Wykonawcy,

5) klauzula infermacyjna RODO

Inne:

Inne:

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl
art. 66 KC, jak réwniez nie jest postepowaniem o udzielenie
zamowienia w rozumieniu przepisdow PZP oraz nie stanowi
zobowigzania Centrali KRUS do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.
2) Centrala KRUS zastrzega sobie prawo do anulowania
przedmiotowego postepowania bez podania przyczyny.

3 Centrala KRUS zastrzega sobie prawo do:

- dokonywania poprawy oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek nie powodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty,

- wyjasnienia tresci oferty i zatgczonych dokumentow.




UMOWA Nr..................
Zawarta w dniu 2021 roku w Warszawie, pomiedzy:

SKARBEM PANSTWA - KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO,
z siedzibg w Warszawie, al. Niepodleglosci 190, 00 - 608 Warszawa, NIP 526-00-13-054,
REGON 012513262

reprezentowang przez:

Spolecznego ................... z dnia
zwang dalej ZAMAWIAJACYM
a

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zwanafym dalej WYKONAWCA

zwanych dalej Stronami.

W wyniku przeprowadzenia postepowania, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) nie

stosuje sie przepisdw tej ustawy, zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
wideoszkolenia dla  pracownikéw
natemat ,....c.ocovveieiiieiiee e eenan. ZWANEQO dale) wideoszkoleniem”.

2. Wideoszkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem.

§2
Realizacja umowy
1. Wideoszkolenie odbedzie sie w terminie ... ..., 2021 r.
w Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego, Al Niepodlegiosci 190,
00-608 Warszawa.
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§3
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest w szczegoélnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

przeprowadzenia wideoszkolenia przez wykladowce/ow, posiadajgcegofych kwalifikacje
i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, na podstawie
harmonogramu zatwierdzonego przez Zamawiajacego,

przeprowadzenia wideoszkolenia w formie prezentacji potgczone] z wykladem oraz
zajeciami praktycznymi o charakterze warsztatowym (praktyczne przykiady, éwiczenia),
a takze analizg probleméw zgiaszanych przez uczestnikow wideoszkolenia,
przygotowania i przekazania Zamawiajacemu dwa dni przed wideoszkoleniem materiatu
szkoleniowego w wersji elektronicznej (plik pdf). Materiat szkoleniowy drogg e-mailowa
zostanie przestany przez Zamawiajgcego wszystkim uczestnikom wideo szkolenia,
zapewnienia bezptatnych konsultacji (e-mail, telefoniczne) w okresie 14 dni roboczych po
zakonczonym wideoszkoleniu,

wystawienia po zakohczeniu wideoszkolenia zaswiadczen/certyfikatéw dla kazdego
uczestnika, na podstawie przestanych przez Zamawiajgcego list obecnosci oraz
dostarczenia dla Zamawiajgcego odpiséw wydanych certyfikatow/zaswiadczen,
zapewnienia transportu dla wykladowcy/éw na miejsce wideoszkolenia i transportu
powrotnego oraz pokrycia ewentualnych kosztéw noclegu/ow | wyzywienia

wyktadowcy/ow.

§4

Obowiagzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

Zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali wykladowe] (urzadzenie do wideoszkolen,
rzutnik multimedialny, ekran, tablica flipchart),

przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw wideoszkolenia,

przekazania Wykonawcy danych dotyczgcych uczestnikéw wideoszkolenia niezbednych
do wystawienia certyfikatéw/zaswiadczen, o ktérych mowa w § 3 pkt 5) niniejszej umowy.

§5
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
Za wykonanie przedmiotu umowy ustala sie wynagrodzenie w wysoko$ci ............. zt
(SIOWNIE: ... i e e e e 00) 2H0tyeh brutto.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze z uwagi na okoliczno&¢, iz przedmiot umowy ma charakter
ustugi ksztatcenia zawodowego i jest w calosci finansowany ze $rodkow publicznych,

speinia warunki zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29
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it. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021,
poz. 685 z pdzn. zm.) W zwigzku z tym przedmiot umowy jest zwolniony z podatku VAT.
3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz.685 z pdézn. zm.) wyraza zgode na
wystawienie przez Wykonawce faktury VAT, korekty fakiury VAT oraz ich duplikatow
w formie elektronicznej (w formacie PDF) i przesytanie ich za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres bf@krus.gov.pl. Wykonawca oswiadcza, ze adresem z kiérego
bedg wysytane faktury VAT, korekty VAT oraz ich duplikaty jest nastepujgcy

4. Naleznosé zostanie ureguiowana po przeprowadzeniu wideoszkolenia, w terminie 14 dni
od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

5. Zaptata zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

6. Za dzien zaplaty uznaje sie dzierr obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
nalezng Wykonawcy kwotg.

7. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

§6
Kary umowne

1. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn, za kitore odpowiada Wykonawca,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, ckreslonego w § 5 ust. 1 ninigjszej umowy.

2. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$é kar
umownych na zasadach ogélnych.
Whykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z naleznego mu wynagrodzenia.
Zamawiajgcy moze rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku

razgcego naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien umowy.

§7
Zasada poufnosci
Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich
informaciji, w szczegédlnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub
wejdg w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg sie réwniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez druga strone, uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg

by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.



§8

Postanowienia koncowe

—

. W sprawach nieuregulowanych umows majg zastosowanie przepisy usiawy
2 dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdézn. zm.)
oraz inne przepisy majace zwigzek z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Weszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Ewentualne spory moggce wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie
sgd powszechny whasciwy migjscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Niniejsza umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

5. Integralng czed¢ umowy stanowi:

1) Zatgcznik Nr 1 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatgcznik Nr 1 do umowy Nr ....... zawartejwdniu.....................



pomiedzy:

SKARBEM PANSTWA - KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO,
z siedzibg w Warszawie, al. Niepodlegiosci 190, 00 - 608 Warszawa, NIP 526-00-13-054,
REGON 012513262

reprezentowang przez:

zwang dalej AMINISTRATOREM

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanag dalej ,PODMIOTEM PRZETWARZAJACYM"

zwanych dalej tacznie Stronami.

Strony zgodnie postanowily zawrzeé niniejszg Umowe Powierzenia o nastgpujgcej tresci:

§1

Przedmiot Umowy Powierzenia

1. Administrator oéwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) (dalej ,RODO").

2. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w zakresie i celu okreslonym w ninigjszej Umowie.

3. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych zgodnie z niniejszg umowa, RODO, innymi powszechnie obowigzujgcymi

przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi u Administratora.
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4. Przez przepisy prawa, o ktdrych mowa w ust. 3 powyzej, Strony rozumiejg wszystkie
akty prawne obowigzujgce na dzieni zawarcia niniejszej Umowy lub w przysziodci,
Z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje w ramach wynagrodzenia
okreslonego w umowie na przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego

wideoszkolenia, zwanej dalej ,Umowg Giéwnag".

§2

Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe {j. imie i nazwisko oraz miejsce pracy
uczestnikow wideoszkolen.

2. Przekazywane na podstawie niniejszej umowy dane dotyczg nastepujgcej kategorii
osob:

- 0s6b bioracych udziat w wideoszkoleniu.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu
systeméw informatycznych. Na powyzszych danych bedg wykonywane operacje takie jak
utrwalanie, uzupetnianie, usuwanie danych.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajgcy wytgcznie w celu

realizacji ustug okreslonych w Umowie Gidwnej i w czasie jej obowigzywania.

§3

Zasady przetwarzania danych osobowych

1. W ramach wykonania niniejszej umowy Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sig,
w szczegolnosci do:

a) zabezpieczenia danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopief bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 RODO,

b) wykorzystania powierzonych przez Adminisiratora danych osobowych wytgcznie
w zakresie | w celu okredlonym w niniejszej Umowie,

c) dolozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych,

d) niewykonywania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w ninigjsze] Umowie,

e) nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore

bedg przetwarzaly powierzone dane oscbowe w celu realizacji niniejszej Umowy,
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f) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
zarowno w trakcie zatrudnienia (wspdipracy) ich u Podmiotu Przetwarzajacego,
jak i po jego ustaniu.

g) przestrzegania warunkow korzystania z ustug innych podmiotéw przetwarzajacych
wskazanych w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.

2. Podmiot Przetwarzajgcy po zakorczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakohczenia realizacji
umowy, usunie wszelkie dane osobowe oraz ich istniejgce kopie, chyba, ze powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.

3. Podmiot Przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
bez zbednej zwloki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 h.

4. Podmiot Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania wszelkich innych oséb,
przy pomocy, ktérych przetwarza dane oscbowe (w tym Podwykonawcow), jak za wlasne

dziatanie i zaniechanie.

§4

Odpowiedzialnosé Przetwarzajacego

1. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy lub powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegélnosci za udostepnienie powierzonych do przetworzenia danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu Przetwarzajgcego, a
tak#e o wszelkich planowanych, o ile sg mu wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczgcych przetwarzania u Podmiotu Przetwarzajgcego tych danych
osobowych.

§5
Uprawnienia kontrolne Administratora

1. Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot
Przetwarzajacy zasad przetwarzania danych osobowych, o kiérych mowa w Umowie
Powierzenia oraz w obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci poprzez zadanie
udzielenia informacji dotyczgcych przetwarzania przez Podmiot Przetwarzajacy danych
osobowych, stosowanych s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie
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toczyto sie zgodnie z prawem lub dokonywania kontroli, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu przez Strony na 7 dni przed planowanag kontrolg. Podmiot Przetwarzajgcy
dokona niezbednych czynnosci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez
Administratora.

Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecenh
Administratora dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz
dotyczgcych poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzgdzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Administratora.

§6

Czas trwania Umowy Powierzenia

1. Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy Gtownej.

. Z dniem rozwigzania Umowy Gtéwnej rozwiazaniu ulega réwniez Umowa Powierzania.

§7

Postanowienia konficowe

. Wszelkie zmiany oraz uzupemienia w treéci Umowy Powierzenia wymagajg formy
pisemngj pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg Powierzenia znajdujg zastosowanie odpowiednie
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa oraz postanowienia Umowy Glownej.

. Jako prawo wiasciwe dla wszystkich swoich stosunkéw zobowigzaniowych Strony
wskazujg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. (t.j. Dz. U. z 2020r.
poz. 1740 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (1.
Dz. U. z2019r. poz. 1781) oraz RODO.

. Wiszystkie spory, jakie moga wyniknaé z niniejszej Umowy Powierzenia, Strony bedg
staraly sie rozwiazaé polubownie. Gdy polubowne rozstrzygniecie nie zostanie osiggniete,
wszelkie spory wynikajace z Umowy Powierzenia lub w zwigzku z nig bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Administratora.

. Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Podmiot Przetwarzajacy Administrator



(pieczet wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

dot. przygotowania i przeprowadzenia wideoszkolenia nt.
wPraktyczne aspekty redagowania pism urzedowych — rodzaje, struktura, style, zasady
obowigzujace strony.” w terminie 16 czerwea 2021 r.

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

NIP- D I L I T R A
REGON- D R N N NI “a

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje calosci przedmiotu zamowienia:
1) oferujemy wykonanie catodci przedmiotu zaméwienia:
e zacengnetto: .............. tevereeneesneeneenns Zhy
e awraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci zw % za ceng brutto: ............ 7

2) przedmiot zamdwienia (jest objety/nie jest objety) odwrotnym obciazeniem VAT.
3.  Oferujemy termin realizacji zamowienia w terminie: 16 czerwea 2021 r.

4,  Os$wiadczamy, ze posiadamy odpowiednia wiedze, dodwiadczenie 1 dysponujemy stosowng baza
do wykonania przedmiotu umowy.

5.  Oéwiadczamy, iz zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wymogami
Zamawiajacego i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

6. O$wiadczam, iz wypelnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO' wobec oséb fizycznych, od kidrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty

pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia®,

7.  Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:
1) podpisana klauzula informacyjna;

Miejscowos$é... ... .......... aAnia .. v e e 2021 roku,

(pieczed § podpis osoby uprawiionef
do skladania afwiadczes woli w indeniu Wykoncaweyj

! Rozporzadzenie Parlameniu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE {ogélne rozporzadzanie
o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 [ub at. 14 ust. 5 RODO trefci o$wiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigeie tredei
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr1

(pieczed firmy)

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczamy, ze w okresie ostatniego roku* fj. 28.05.2020 r. do dnia skladania ofert nasza
firma zrealizowata ustugi polegajgce na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen

z przedmiotowego zakresu dla..................ceeeveee el podmiotéw zewnetrznych.

{prosimy podaé liczbe szkoler)

{miejscowos&, data) {podpis Wykonawcy)

* jezeli okres dzialalnodci jest krétszy — w tym okresie



Zalacznik nr 2

(pieczed firmy)

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczamy, ze w okresie ostatniego roku* tj. od dnia 26.05.2020 r. do dnia skfadania ofert

wskazany  wykfadowca*™  zrealizowat  ustugi  polegajace  na  przygotowaniu

i przeprowadzeniu szkolei z przedmiotowego zakresu dla ...l podmiotow
zewnetrznych. (prosimy podac¢ liczbe szkolen)
(migjscowosé, data) {podpis Wykonawcy)

* jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie
** swentualna zmiana wykladowcy/trenera bedzie wymagata doswiadczenia na podobnym, jednak nie mniejszym
poziomie
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Klauzula informacyjna dla uczestnikéw postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrekiywy S95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO)

informuje, iZ:

1. Administrator danych Kasa Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego

Al. Niepodlegtosci 190

00-608 Warszawa

ktéra reprezentuje Prezes Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spofecznego

2. Dane kontakiowe inspektora ochrony poczta elektroniczna na adres e-mail:
danych iod@krus.gov.pl

poczta tradycyjna na adres: Kasa

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, al.

Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa z

dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”,

3. Cele przetwarzania danych przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego
0000-BZZ.152.23.2021

4. Podstawa przetwarzania danych » na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego,
naktadajgcych obowigzki prawne na
administratora danych osobowych
(art. 6 ust. 1lit ¢ RODO):

+ ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwienh publicznych,

e rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie

radzajéw dokumentdw, jakie moze




zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie
Zzamowienia,

¢ ustawa o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach,

» w  zwigzku z  koniecznoscig
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODOY};
Prawnie uzasadniony cel realizowany nie dotyczy

przez administratora (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

Odbiorcy danych

dane osobowe przetwarzane w zwigzku
z realizacjg zamdwien publicznych mogg by¢
przekazywane podmiotom uprawnionym do
ich odbioru zgodnie z przepisami prawa, w
szczegolnosci ustawy prawo zamowien
publicznych, zgodnie z kitorg postepowanie
o udzielenie zaméwienia jest jawne oraz
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informac;ji publiczne;j;

dane osobowe moga byé przekazywane do
podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu
osobowych,

administratora danych

posiadajacych uprawnienia do ich

przetwarzania;

Czy dane bedg przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej?

dane osobowe przetwarzane w zwigzku
z przeprowadzeniem zamdwienia
publicznego nie beda przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej;

Okres, przez ktéry bedg przetwarzane

dane osobowe

dane osobowe bedg przechowywane,

zgodnie zart. 97 ust. 1 ustawy prawo




zamdwien publicznych, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy oraz
okres przedawnienia roszczen z tejze
umowy.

Dane osobowe zawarte w dokumentacji
ksiegowej i podatkowej beda
przechowywane przez okresy wymagane w
przepisach szczegdlnych.

Ponadto okresy przechowywania danych
osobowych wynikajg Z ckresow
przechowywania dokumentacji archiwainej,
kiore wynikajg z przepisow wewneirznych
obowigzujgcych wKasie, to jest w
szczegolnosci Jednolity rzeczowy wykaz akt
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spofecznego stanowigcy zatgeznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 10 Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznege z dnia 25
czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcii w
sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdéw zakiadowych (Dz. Urz. KRUS =z
2014 r. poz. 12) oraz przepisdbw prawa
powszechnie ocbowigzujgcego, W
szczegolnodci  rozporzgdzenia  Ministra
Kultury t Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow parnstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 246 ze zm.).




9. Prawa osoby, kidrej dane sg

przetwarzane

a)

b)

2adania dostepu do swoich danych
osobowych (W  przypadku, gdy
wykonanie obowigzkow, o kiorych mowa
w art. 15 ust. 1-3 RODQO, wymagatoby
niewspotmiernie duZzego wysitku,
zamawiajgcy moze zada¢ od osoby,
kiérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie  zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w przypadku
postepowania zakorczonego -
sprecyzowanie  hazwy lub  daty
zakonczonego postepowania 0
udzielenie zamowienia,

zgdania sprostowania i uzupetnienia
danych osobowych (skorzystanie =z
prawa do sprostowania fub uzupetnienia
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia

publicznege ani zmiana postanowien

- umowy w zakresie niezgodnym z ustawg

Prawoc zamowien publicznych oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow,

zadania  usuniecia  przetwarzanych
danych osobowych, jezeli podstawa
przetwarzania nie jest obowigzek
prawny,

zadania ograniczenia przetwarzania
danych oscbowych (wystapienie z tym
Zgdaniem nie ogranicza przetwarzania

danych osohowych do czasu




zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego),

w zakresie, w jakim przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy w mys|
art. 6 ust. 1lit. b) RODO ma Pan/Pani
prawo do przeniesienia danych, to jest

prawo otrzymania od Kasy Pani/Pana

danych osobowych, W
ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie informatycznym

nadajacym sie do odczytu
maszynowego. Pani/Panu przystuguje
prawo przestania tych danych innemu
administratorowi danych lub zazadania,
aby Kasa przestata te dane do innego
administratora. Zrobienie tego jest
mozliwe tylko, jesli takie przestanie jest
technicznie mozliwe.

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy

uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
narusza przepisy ogoinego
rozporzgdzenia o ochronie  danych

osobowych;

10. Z czego wynika konieczno$é podania
danych osobowych oraz czy osoba,

kiérej dane dotycza, jest zobowigzana do

ich podania

przepisy prawa wskazane w rubryce 4

11. Konsekwencje niepodania danych

osobowych

podanie danych osobowych w zwigzku
udziatem w postepowaniu o zaméwienia

publiczne nie jest ocbowigzkowe, ale moze




byé warunkiem niezbednym do wziecia

w nim udziatu

12. Czy dane osobowe bedg nie

wykorzystywane do zautomatyzowanego

podawania decyzji, w tym profilowania

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego zobowigzany jest
o$wiadczy¢ na formularzu ofertowym, Zze spetnia obowiazki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

poérednic pozyskat.




