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Ogtoszenie o zamdwieniu

{destawa/ustuga/rebota-budowlana)

na ustuge organizacji trzech szesciogodzinnych szkolen obstugi programu komputerowego Libre Office
Writer w stopniu podstawowym dla okoto 30 oséb pracownikéw Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego w Lublinie oraz podleglych Placéwek Terenowych
w trzech terminach realizacji

I Nazwa i adres Zamawiajgcego
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Lublinie,
ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12, 20-325 Lublin.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
trzech szkolen w formie stacjonarnej, ktérych celem jest zdobycie wiadomosci i umiejetnosci
praktycznych w zakresie obstugi programu komputerowego Libre Office Writer w stopniu
podstawowym, zrealizowanego w ciggu jednego dnia szkoleniowego, z wykorzystaniem
nowoczesnych standardéw nauczania dorostych w formie warsztatéw oraz éwiczen praktycznych
przy zminimalizowaniu tradycyjnych sposobdw przekazywania wiedzy, z aktywnym udziatem
wszystkich uczestnikéw dla okoto 30 oséb pracownikéw Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placéwek Terenowych, z mozliwoscig
zwiekszenia lub zmniejszenia +4/-2 osoby dla kazdego z planowanych szkolerd (minimalna liczba
uczestnikéw dla kazdej grupy 8 oséb, maksymalna 14 oséb), z podziatem na trzy terminy realizacji
dla trzech grup szkoleniowych, w wymiarze minimum 6 godzin szkoleniowo — dydaktycznych (po 45
minut), zakofczonych wydaniem zaswiadczen potwierdzajgcych nabycie i zweryfikowanie nabytej
wiedzy uczestnikdw szkolenia, w miejscu wskazanym przez Wykonawce, w granicach
administracyjnych miasta Lublin.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu. Treéé
zafacznika zawiera istotny dla Zamawiajgcego i Wykonawcy opis przedmiotu zamdwienia oraz
wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy ktérego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium oceny ofert.

1. Warunki konieczne:
Wykonawca musi posiada¢ odpowiednig wiedzg, doswiadczenie, dysponowaé stosowng bazg
sprzetowg do wykonania przedmiotu umowy oraz zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy przy
zachowaniu nalezytej starannosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

V. Warunki ptatnosci:

1. Woynagrodzenie winno uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu
zamowienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédta ich powstania.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zaméwienia.

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia, po wykonaniu
przedmiotu zamdwienia w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT,
w formie papierowej, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

4. Podstawg wystawienia faktury VAT, bedzie przekazanie Zamawiajacemu imiennych zaswiadczer
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dla uczestnikéw szkolenia tgcznie z ich kserokopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem, list
obecnosci z faktyczng liczbg uczestnikow dla kazdego z terminéw realizacji oraz ankiet
ewaluacyjnych wraz z raportem poszkoleniowym.

Za date pfatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Inne szczegétowe informacje i wymagania Zamawiajgcego:
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia przy zachowaniu nalezytej
starannosci oraz w sposéb zgodny z wymogami powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do opracowania, przygotowania, wydrukowania i przekazania
- zarowno w formie papierowej, jezeli bedzie konieczna, jak i w elektronicznej - wszystkich
niezbednych materiatow szkoleniowych dla uczestnikdw szkolenia, w tym: agendy szkolenia,
materiatéw do C¢wiczen z przyktadowymi rozwigzaniami, certyfikatow lub zaswiadczern oraz
pozostatych materiatéw szkoleniowych niezbednych do przeprowadzenia szkolenia.
Wykonawca, w ramach szkolenia zapewni:
- sale szkoleniowa do wytgcznej dyspozycji uczestnikéw szkolenia;
- wyposazenie sali  szkoleniowej we  wszelkie pomoce dydaktyczne niezbedne
do przeprowadzenia szkolenia;
- przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez specjaliste posiadajgcego odpowiednig
wiedze i doswiadczenie;
- przeprowadzenie czynnosci administracyjnych takich jak m.in. sprawdzenie listy obecnosci;
przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej itp.;
- przygotowanie i opracowanie systemu weryfikacji i potwierdzenia nabytej wiedzy;
- przygotowanie i przekazanie materiatow:
- szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia
- niezbednych pomocy dydaktycznych
- wystawienie i przekazanie w formie papierowej, certyfikatow / zaswiadczen potwierdzajgcych
nabytg wiedze i umiejetnosci:
- dla kazdego uczestnika szkolenia,
- w formie potwierdzonych kopii dla Zamawiajgcego
jak réwniez dokumentacji poszkoleniowej;

oraz zapewnienia uczestnikom szkolenia ustug cateringowych tj:
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- petny serwis kawowy w kazdym z terminéw szkolenia.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Za prawidtowe ustalenie kosztow przedmiotu zamdwienia odpowiada wytgcznie Wykonawca.
Zamawiajgcy zaznacza, ze w przypadku nie ujecia w wycenie pozycji koniecznych do wykonania
z punktu widzenia kompletnosci zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami
Wykonawca zobowigzany jest do ich wykonania bez dodatkowego wynagrodzenia.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z organizacjg szkolenia nalezy konsultowaé z Panig Kierownik
Wydziatu Ogélnego Oddziatu Regionalnego KRUS w Lublinie — Edytg Danielak-Wargol lub osobami
wyznaczonymi.

Termin realizacji zamowienia:
w trzech oferowanych terminach realizacji,
nie pdzniej niz do12 maja 2022r.

Miejsce wykonania zamdwienia:
miejsce wskazane przez Wykonawce, w granicach administracyjnych miasta Lublin
z niezbednym wyposazeniem i oprogramowaniem do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

Osoby do kontaktu:
- w sprawach dotyczgcych procedury:

Katarzyna Wojtyta nr. tel.: 81 759 34 28, adres e-mail: katarzyna.woijtyla@krus.gov.pl
- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Edyta Danielak-Wargol, nr. tel.: 81 759 35 48, adres e-mail: edyta.wargol@krus.gov.pl

Kryteria oceny:
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto zawarta w Formularzu Oferty —waga 100%.
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Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone
w niniejszym Ogtoszeniu o zamowieniu.
Oferty nie spetniajgce wymogdw:

oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogfoszeniu o zamdwieniu,

ztozona po terminie,

przygotowana niezgodnie z punktem ,Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin
sktadania ofert” oraz Informacje Ogtoszenia o zamdwieniu — sposdb przygotowania oferty (np.
edycja w zakresie zmiany, w tym zmniejszenia zakresu wymaganych informacji w Formularzu
oferty, brak zatgcznika, brak podpiséw na zataczniku, brak kompletnych danych
w zatgczniku, brak wymaganych dodatkowych dokumentéw),

zawiera omyiki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozina poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;

zostang odrzucone i nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacy catos¢ przedmiotu zamowienia,
na zatgczonym do Ogtoszenia — Formularzu Oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1.

Wykonawca w Formularzu Oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia poda:

wszystkie dane wymagane tabelg - Nazwa i adres wykonawcy - pozwalajgce na petng
identyfikacje potencjalnego Wykonawcy, w tym bezwzglednie wymagane:
- firma/ imie i nazwisko (jesli dotyczy),
- adres siedziby wykonawcy niebedgcego osobg fizyczng / adres miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez osobe fizyczng,
- adres e-mail,
- PESEL (jesli dotyczy),
- telefon kontaktowy,
- KRS/CEIDG,
- REGON,
- NIP,
wypetni wszystkie pola kalkulacji przedmiotu zaméwienia:
- cene netto,
- wartos¢ netto,
- stawke podatku VAT,
- kwote podatku VAT,
- wartos¢ brutto,

oraz
miejsce i terminy z okresleniem godzin rozpoczecia i przewidywanego zakonczenia szkolen.

Zamawiajgcy wymaga, aby w Formularzu Oferty wszystkie obliczenia dokonane zostaty

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie

z zasadami matematycznymi.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci

,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towardw

i ustug (Dz. U. 22019 r. poz. 178 ze zm.)

W przypadku zastosowania stawki podatku od towardw i ustug (VAT) innej niz stawka

podstawowa lub zwolnienia z w/w podatku, Wykonawca zobowigzany jest podaé podstawe

prawng zastosowania innej stawki lub zwolinienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad

elementdw.

Cena, okreslona przez Wykonawce, musi zawiera¢ w sobie wszystkie koszty, jakie poniesie

Wykonawca w zwigzku z realizacjg niniejszego zamowienia.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce

obcigzaja Wykonawce zaméwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga

wptyngé na cene zamowienia.

Stawki jednostkowe bedace podstawg wyliczenia cen pozostang niezmienne przez caty okres

realizacji zamowienia.
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Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej:

osobiscie w siedzibie: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny
w Lublinie, ul. Droga Meczennikdéw Majdanka 12, 20-325 Lublin, pok. 240;

przestac na adres: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny

w Lublinie, ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12, 20-325 Lublin, pok. 240;

faxem na numer: 81 746-22-38 lub w wersji elektronicznej na e-mail:
katarzyna.woijtyla@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 5.04.2022 r. do godz. 10%°

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.

Do oferty muszg by¢ dotaczone nastepujgce dokumenty:
a) parafowany i podpisany wzér umowy (zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia);
b) parafowany szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia (zatacznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia);

Wszystkie dokumenty sktadane w postepowaniu w formie kopii dokumentu nalezy potwierdzi¢
klauzulg ,zgodne z oryginatem” lub ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z pieczatkg Wykonawcy, datg i czytelnym podpisem (lub podpisem
nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem petnionej funkgji)
uprawnionej do  potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia
(potwierdzenia) dokonuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub inna osoba
upowazniona przez osobe uprawniong do reprezentowania. Petnomocnictwo (upowaznienie)
wymaga formy pisemnej i powinno by¢ dotgczone w formie oryginatu, z wytgczeniem ofert
sktadanych drogg elektroniczna.

Wszystkie skfadane dokumenty muszg umozliwia¢ Zamawiajgcemu doktadne i swobodne
odczytanie zawartych w nich tresci oraz identyfikacje Wystawcy dokumentu w postaci nagtéwka
i osoby wystawiajacej dokument.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni

Istotne dla stron postanowienia umowy:
Postanowienia dotyczace realizacji zamdwienia sq zawarte w Zatgczniku nr 3 do ogtoszenia
o zamoOwieniu - ,,Wzér umowy”.

Klauzula informacyjna
Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkdéw
informacyjnych przewidzianych w ,RODO” stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Ogtoszenia.

Informacje

Zamawiajacy, informuje ze zamowienie realizowane jest w trybie przeprowadzenia
postepowania o udzielenie klasycznego zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt, do ktérego, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) nie stosuje sie przepisow
niniejszej ustawy, a w oparciu o wewnetrzne zarzgdzenia i procedury postepowan
Zamawiajgcego, nieprzewidujgce czynnosci publikacji z otwarcia ofert.

Pliki zataczane w ofertach sktadanych w wersji elektronicznej nie mogag przekraczaé
maksymalnej pojemnosci 8 MB oraz muszg zosta¢ zapisane w sposdéb umoiliwiajgcy
Zamawiajagcemu zapoznanie sie z jego trescig, stanowigc skuteczne zfozenie oferty
w postepowaniu (zalecane: scan, pdf).

Zamawiajacy nie dopuszcza jednoczesnie w postepowaniu przestania oferty w formie
elektronicznej ze wskazaniem adresu pobrania z dysku zewnetrznego.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci postepowania, pod
warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Ztozenie wyjasnierr nie obliguje
Zamawiajgcego do zmiany terminu sktadania ofert a ewentualne przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na przedtuzenie terminu sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci
postepowania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasniei tresci postepowann wytgcznie podmiotom gdzie dane bedg
pozwalaty na identyfikacje pytajgcego, jako potencjalnego Wykonawcy, najpdzniej na dwa dni
przed terminem sktadania ofert.

Formularz oferty z zatacznikami musi odpowiadac tresci Ogtoszenia o zamdwieniu i zawierac
WSZYSTKIE wymagane przez Zamawiajacego dane oraz warunki ztozenia oferty umieszczone
w niniejszym Ogtoszeniu (nie podlega edycji w zakresie zmiany, w tym zmniejszenia zakresu
wymaganych informacji) zawarte w tabeli ,Nazwa i adres wykonawcy”, kalkulacji cenowej
za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia, kalkulacji szczegétowe]j przedmiotu zamdwienia
i innych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia niezbednych informacji takich jak cenniki, czas
udzielonej gwarancji, parametry techniczne, producent, model urzadzenia itp.

Dokumenty sktadane w postepowaniu w tym Formularz oferty muszg spetnia¢ podstawowe
zasady sktadania ofert, w tym zasade ,gwarancji nienaruszalnosci ztozonej oferty” -
niedopuszczalne jest ztozenie oferty w formie edytowanej! a wymagane zataczniki musza by¢
podpisane i parafowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Ogtoszeniu.

zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
zafgcznik nr 3 — Wzér umowy

zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna dot. ,,RODO”
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