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Gdansk, 15 wrzesnia 2022 r.

Ogloszenie-o-zaméwieniu / Formularz zapytania ofertowego
{destawa/ustuga/rebeta-budowlana)
dot. realizacji szkolenia w zakresie przeprowadzenia audytu w oparciu o Normy ISO PN-EN
ISO 9001:2015 — 10 oraz PN-EN ISO/IEC 27001:2017 - 06

L Nazwa i adres Zamawiajacego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Gdansku
ul. Trakt $w. Wojciecha 137, 80-043 Gdansk

. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1.Przedmiotem zaméwienia jest przygotowania szkolenia, w zakresie przeprowadzania
audytu w oparciu o Normy SO PN-EN ISO 9001:2015 — 10 i oraz PN-EN ISO/IEC
27001:2017 - 06 wraz z doskonaleniem technik audytowania dla audytoréw
wewnetrznych
2. Czas trwania szkolenia: | dzieA w wymiarze 8 godzin szkoleniowo-dydaktycznych
(po 45 minut) w formie stacjonarne;
3. Uczestnicy szkolenia: pracownicy OR KRUS w Gdansku- 12 pracownikéw,
z mozliwos$cig zwigkszenia lub zmniejszenia +/- 4 oséb.
4. Warunki gwarancji: nie dotyczy.
5. Warunki ptatnosci':

a) Wynagrodzenie winno uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
catodci przedmiotu zamoéwienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédta ich
powstania. '

b) Zamawiajacy nie przewiduje zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji
przedmiotu zamowienia.

c) Zamawiajgcy zobowigzuje sig do zaptaty Wykonawcy naleznego
wynagrodzenia, po wykonaniu przedmiotu zamowienia

d) Zaptata wynagrodzenia brutto za ustuge odbedzie sie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na Fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej FAKTURY VAT w formie papierowej, przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, znajdujgcy sie w rejestrze
elektronicznego wykazu przedsigbiorcow Krajowej Administracji Skarbowej pn.
Biata Lista podatnikow VAT.

6. Miejsce wykonywania ustugi: szkolenie zostanie przeprowadzone w siedzibie OR
KRUS w Gdansku przy ul. Trakt $w. Wojciecha 137, 80-043 Gdarisk.
7. Inne szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego:
a) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej.

Zamawiajgcy uzna, ze warunek jest spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze

1) W razie ziozenia przez Wnioskodawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po wykonaniu zamowienia powinna takze opiewatc na
kwote w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowi¢ bedzie rownowartosé tej kwoty w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia
po kursie z dnia ptatnosci,



w okresie od wrzesnia 2021 r. do sierpnia 2022 r., a jezeli okres dziatalnosci jest

krotszy — w tym okresie, wykiadowca skierowany do realizacji przedmiotu

zamowienia, nalezycie wykonat ustugi polegajace na przygotowaniu

i przeprowadzeniu szkolen w zakresie przeprowadzania audytu w oparciu 0 Normy

ISO PN-EN IS0 9001:2015 — 10 PN-EN ISO/IEC 27001:2017 - 06 z podaniem

z podaniem ilosci zrealizowanych szkolen zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 5 do formularza zapytania ofertowego.

b) Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia i dotgczenia do oferty
harmonogramu szkolenia ( do dalszych ewentualnych uzgodnien)
uwzgledniajacy, w sposob szczegdiny specyfike prowadzone dziatalnosci, {j.
wprowadzenie, podstawy i metodologia wdrozenia systemu ISO PN-EN  ISO 9001:2015
— 10 i PN-EN ISO/IEC 27001:2017 — 06 wraz z warsztatami doskonalacymi dia
audytorow w celu zapoznania pracownikéw z podstawowymi zatozeniami
i wymaganiami Norm 1SO PN-EN SO 9001:2015 — 10 i PN-EN ISO/IEC
27001:2017 - 06 oraz udoskonalenie umiejetnosci w zakresie
dokumentowania procesu zarzadzania audytami wewnetrznym, sporzgdzanie
raportéw audytowych, omowienie wymagan norm umiejetnie definiowac
niezgodnoéci oraz okreslenia mozliwosci doskonalenia systemu zarzgdzania
jakoscig, przygotowanie i przeprowadzenie audytu wewnetrznego,
opracowanie dokumentacji niezbednej do skutecznego prowadzenia audytu,
sposoby pozyskiwania informacji, omoéwienie przyktadowych dowodow
potwierdzajgcych spetnienie okreslonych punktdw norm oparte na specyfice
pracy urzedu, formutowanie wnioskéw po audycie, analiza niezgodnosci
wystepujacych w organizacji i projektowanie dziatan korygujgcych

c) Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zaméwienia wyktadowce
spetniajgcego warunek okreslony w pkt. Il. 7. a) formularza zapytania
ofertowego.

d) Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie prezentacji potgczonej
z wykfadem, atakze analizg probleméw zgtaszanych przez uczestnikow
szkolenia.

e) Przygotowanie i przekazanie dzien przed szkoleniem materiatow
szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia w wersji electronicznej (plik pdf).

f) Niezwlocznie po szkoleniu Wykonawca wystawi i przekaze Zamawiajgcemu
zadwiadczenia/certyfikaty ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika
szkolenia.

g) Wykonawca pokrywa ewentualne koszty transportu, noclegu oraz wyzywienia
swojego wyktadowcey.

. Termin wykonania zaméwienia: pazdziernik 2022 r. (dokfadny termin zostanie
ustalony z Wykonawcg przy podpisaniu umowy).
Iv. Kryteria oceny ofert

a) Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto zawarta w formularzu oferty -
waga 100%

b) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng oferty.

c) W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te same oferty do ziozenia w okredlonym przez



VI.

Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogag byé
wyzsze niz oferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

d) Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére bedg spetniaty wszystkie wymogi
okreslone w niniejszym ogtoszeniu o zamoéwieniu.

e) Oferty nie spetniajgce wymogow:

- oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o zaméwieniu,

- ztozona po terminie,

- zawiera omyiki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako
oczywiste omytki rachunkowe, zostang odrzucone i nie beda brane pod uwage
przy ocenie ofert.

f) Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Osoba do kontaktu:
Osoby uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Bozena
Gulgowska, e-mail: bozena.gulgowska@krus.gov.pl

Sposoéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert.

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgcg cato$é przedmiotu
zamowienia, na zatgczonym do Formularza zapytania ofertowego —formularzu
oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1,

Zamawiajgcy wymaga, aby w Formularzu Oferty (Zatgcznik nr 1), wszystkie
obliczenia dokonane zostaly z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku —
zaokraglenia nalezy wykonywac zgodnie z zasadami matematycznymi.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych
w jej skfad elementow.

W przypadku zastosowania stawki podatku od towardw i ustug (VAT) innej niz

stawka podstawowa lub zwolnienia z w/w podatku, Wykonawca zobowigzany jest
podac podstawe prawng zastosowania innej stawki lub zwolnienia.
Stawki jednostkowe bedgce podstawg wyliczenia cen pozostanag niezmienne
przez caty okres realizacji zamowienia.
Cena, okreslona przez Wykonawce, musi zawieraé w sobie wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg niniejszego zamoéwienia.
Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez
Wykonawce obcigzajg Wykonawce zaméwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene zamowienia.
Oferte nalezy ztozyé:
a) osobiscie w siedzibie: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Gdanisku, ul. Trakt $w. Wojciecha 137, 80-043 Gdansk,
b) przesta¢ na adres: KRUS OR w Gdansku, ul. Trakt $w. Wojciecha 137,
80 -043 Gdansk,
c) w wersji elektronicznej na adres e-mail: gdansk@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.09.2022 r. godz.10.00



Vil
VIII.

Xl.

XIl.

XIl.

XIV.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.

9. Do oferty musza byé dotaczone nastepujace dokumenty:
a) wypetniony i podpisany Formularz oferty;
b) parafowany wzér umowy;
c) Wykaz szkolen zrealizowanych przez wyktadowce skierowanego do realizagji
przedmiotu zamoéwienia,
d) Szczegotowy harmonogram szkolenia

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni liczgc od dnia konca sktadania ofert.

Zamawiajgcy w zatgczniku nr 3 do ogtoszenia o zamdéwieniu podaje informacje

zawarte w art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str.1).

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego

zobowigzany jest oswiadczy¢é na formularzu ofertowym, Ze spetnia obowigzki

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego na piSmie o wyjasnienie tresci

ogtoszenia 0 zamowieniu.

Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni robocze

przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania

wniosku, o ktérym mowa w pkt. IX, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy

moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé wprowadzania zmian w treSci ogtoszenia

o zamédwieniu, w tym réwniez terminu ztozenia ofert.

Whykluczenie ofert:

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustaw z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022r., poz.835)
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego Zamawiajgcy
wykluczy:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, kiérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006



i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste bedacg takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca
wrozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustaw.

2. Lista osdb i podmiotéw, wobec ktérych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa w
art. 1 ww. ustawy jest prowadzona przez ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych. Lista jest publikowana w Biuletynie Informagji Publicznej na
stronie podmiotowej ministra wtagciwego do spraw wewnetrznych.

XV. Zamawiajacy moze:

1. Poprawi¢ w ofercie Wykonawcy oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe,
uwzgledniajgc konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i zawiadomié
o tym Wykonawce;

2. Wystgpi¢ o wyjasnienie tresci oferty;

3. Wystgpi¢ o uzupetnienie lub wyjasnienie dokumentdw: majacych na celu
potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
lub  potwierdzajgcych, ze oferowany przedmiot zamoéwienia odpowiada
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

XVI. Inne: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania w kazdym
czasie bez wybrania ktdrejkolwiek oferty, bez podania przyczyny.

XVII. Wzér umowy stanowi zatacznik do niniejszego ogloszenia.

Zatgezniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatgcznik nr 2 - Wzér Umowy

Zatgcznik nr 3- Klauzula informacyjna.

Zatgcznik nr 4- Oéwiadczenie Wykonawcy dot. doswiadczenia wyktadowcy

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia postepowania







