Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu 1200-OP.263.19.2022

FORMULARZ OFERTY

Realizacja 2 szkoleń w zakresie stosowania programu Microsoft Office Excel na poziomie średniozaawansowanym przy obsłudze spraw finansowo-księgowych dla 12 pracowników Oddziału Regionalnego KRUS w Poznaniu
1. Nazwa (firma) Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………,
2. Adres siedziby: ......................................................................................................................................,
3. Adres do korespondencji: …………………………………………………………………………………….,

4. Osoba do kontaktu: ........................................... nr tel.: ......................................................................,
5. Nr tel.: ………………………….. e-mail: ………………………………………….....................................,
6. NIP:............................................REGON: ...........................................................................................,
7. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizację  przedmiotu zamówienia:
	Szkolenia w zakresie  stosowania programu Microsoft Office Excel                   na poziomie średniozaawansowanym przy obsłudze spraw finansowo-księgowych dla 12 pracowników Oddziału Regionalnego KRUS w Poznaniu

	Cena jednostkowa netto za os.
	Cena jednostkowa brutto za os.
	Ilość osób
	Wartość zamówienia brutto

	
	zwolnione z VAT
	12
	


Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia:
· za cenę netto: ……………… zł., 
· a wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości ..zw.. % za cenę brutto:…….……...zł*,
· Adres miejsca realizacji szkolenia (sala wykładowa): 

      ul. .........................................................................................................................w Poznaniu.
8. Przedmiot zamówienia …………………… (jest objęty/nie jest objęty) odwrotnym obciążeniem VAT.
9. Oświadczamy, że szkolenia odbędą się w terminach:
I szkolenie: od ……… do ……… 2022 r.

II szkolenie: od ……… do ……… 2022 r.
10. Oświadczamy, iż zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia, wymogami Zamawiającego oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy.
11. Oświadczamy, że w okresie od września 2021 r. do sierpnia 2022 r. nasza firma należycie zrealizowała usługi polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez wykładowcę: …………………………….. (proszę podać imię i nazwisko) szkoleń* w zakresie stosowania programu Microsoft Office Excel na poziomie średniozaawansowanym w liczbie: ….. (słownie: .....................................................). Szczegółowy wykaz szkoleń podajemy w załączniku nr 1             do oferty (wg wzoru zamieszczonego przez Zamawiającego). Jednocześnie oświadczamy,               że ww. wykładowca przeprowadzi szkolenie dla pracowników OR KRUS w Poznaniu.
12. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
13. Oświadczam/y, że  nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).
14. W przypadku wyboru naszej oferty umowę w imieniu Wykonawcy podpisze/ą:

……………………………………………………………. Stanowisko: ………………………………………..

15. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:
· Załącznik nr 1 - wykaz szkoleń zrealizowanych przez wykładowcę (wg wzoru zamieszczonego przez Zamawiającego),

· Załącznik nr 2 - harmonogram szkolenia (wg wzoru zamieszczonego przez Zamawiającego),
· Załącznik nr 3 - dokument (np. pełnomocnictwo) potwierdzający uprawnienie osoby podpisującej formularz oferty do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy  (jeśli dotyczy).
Miejscowość ........................, dnia ..................20…. roku.
........................................................................

               (pieczęć i podpis osoby uprawnionej do   

    składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
* Za szkolenie Zamawiający uznaje usługę szkoleniową świadczoną na rzecz pracowników firm i urzędów, którzy realizują zadania z zakresu płac, finansów i księgowości. Zamawiający nie uznaje za szkolenie ćwiczeń i wykładów prowadzonych   w ramach kierunków studiów na uczelniach wyższych.
Załącznik nr 1 do oferty
WYKAZ SZKOLEŃ ZREALIZOWANYCH PRZEZ WYKŁADOWCĘ
Składając ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oświadczamy, że nasza firma, w okresie              od września 2021 r. do sierpnia 2022 r., należycie wykonała niżej wymienione usługi, polegające                        na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń w zakresie stosowania programu Microsoft Office Excel               na poziomie średniozaawansowanym, przez wykładowcę ………………………………… (proszę podać imię        i nazwisko), skierowanego do realizacji przedmiotu zamówienia: 
	Lp.
	Podmiot,

na rzecz którego szkolenie było wykonywane

(nazwa, adres)
	Przedmiot szkolenia 
	Daty wykonania szkolenia 
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	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


............................................dnia....................

/miejscowość/

          ......................................................

 





Pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
Załącznik nr 2 do oferty
Z A T W I E R D Z A M

HARMONOGRAM  SZKOLENIA

	Temat:
	Szkolenie w zakresie  stosowania programu Microsoft Office Excel                 na poziomie średniozaawansowanym przy obsłudze spraw                finansowo-księgowych                 

	Organizator:
	Wydział Finansowo-Księgowy

	Cel szkolenia:
	Doskonalenie wiedzy pracowników w zakresie stosowania programu Microsoft Office Excel 

	Miejsce:
	sala wykładowa przy ul. …………………………… w Poznaniu

	Termin:
	termin I szkolenia: od……do…… 2022 r.

termin II szkolenia: od……do…… 2022 r.

	Uczestnicy:
	pracownicy Wydziału Finansowo-Księgowego OR KRUS w Poznaniu

	Wykonawca:
	…………………………………………………………………………..


Przebieg szkolenia:

I dzień 

8:00 – 8:30
-
przyjazd uczestników szkolenia

8:30 – 10:00
-
…………………………….. 
10:00 – 10:10
-
przerwa 

10:10 – 11:40
-
……………………………..
11:40 – 11:50
-
przerwa 

11:50 – 13:20
-
……………………………..
13:20 – 13:30
-
przerwa 

13:30 – 15:00
-
……………………………..
II dzień 

8:00 – 8:30
-
przyjazd uczestników szkolenia

8:30 – 10:00
-
…………………………….. 
10:00 – 10:10
-
przerwa 

10:10 – 11:40
-
……………………………..
11:40 – 11:50
-
przerwa 

11:50 – 13:20
-
……………………………..
13:20 – 13:30
-
przerwa 

13:30 – 15:00
-
……………………………..








_____________________









                 (podpis)

Poznań,  ________________

   (data)
*niepotrzebne skreślić


