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Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych
Placowkach Terenowych ktérej okres przechowywania juz mingt i zostata uzyskana zgoda Archiwum
Panstwowego na jej zniszczenie.

Szczegdtowy zakres wymagan:

Za prawidtowe ustalenie niezbednych danych ilo$ciowo — technicznych przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie
i wycene kompletnego zakresu prac odpowiada wytgcznie Wykonawca. Zamawiajacy zaznacza, iz postawg
do okreslenia catosci prac i obliczenia catkowitej ceny oferty sy zapisy umowy oraz szczegdétowy opis
przedmiotu zamdwienia. Wykonawca okreslajgc wynagrodzenie ryczattowe na etapie przygotowania oferty
wykorzysta wszelkie srodki majace na celu ustalenie wynagrodzenia obejmujgcego catos¢ realizacji zamdwienia
bedacego przedmiotem niniejszej umowy. Cena przedmiotu zamdwienia bedzie zawierata w sobie wszystkie
koszty Wykonawcy.

Po podpisaniu umowy, Wykonawca nie moze kwestionowac wielkosci ofertowych, na bazie ktorych zostata
ztozona oferta.

Zamawiajacy zaznacza, ze w przypadku nie ujecia w wycenie pozycji koniecznych do wykonania z punktu
widzenia kompletnosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i normami, Wykonawca zobowigzany jest do ich wykonania bez dodatkowego wynagrodzenia. Oferta musi
zawierac koszty wszystkich elementéw zwigzanych z przedmiotem zamédwienia.

Wykonawca zabezpieczy we wtasnym zakresie wszystkie elementy sktadowe i narzedzia niezbedne do realizacji
przedmiotu zamodwienia, jak réwniez zapewni swoim pracownikom niezbedny sprzet i wszelkie dodatkowe
wyposazenie w celu zapewnienia bezpieczeristwa i higieny pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Realizacja przedmiotu zamdéwienia polega na $wiadczeniu kompleksowej ustugi w zakresie odbioru i niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placowkach Terenowych ktérej okres przechowywania juz minat
i zostata uzyskana zgoda Archiwum Panstwowego na jej zniszczenie w miare zaistniatych potrzeb
Zamawiajgcego, obejmuje w szczegdlnosci:

— dojazd do lokalizacji wskazanych przez Zamawiajacego,

— zapakowanie dokumentacji z zabezpieczeniem dostepu do ich tresci;

— odbioru i zatadunku potwierdzonego w protokole przejecia — przekazania, zapakowanej dokumentacji
w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, w lokalizacjach, kazdorazowo wskazanych przez
Zamawiajgcego;

— zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostepem osdb trzecich;

— transportu dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na terenie wojewddztwa lubelskiego;

— statego nadzoru nad procesem niszczenia dokumentacji;

— niezwlocznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej w sposdb uniemozliwiajacy jej odtworzenie
oraz uniemozliwiajacy pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich zgromadzonych,
minimum w Il klasie tajnosci, zgodnie z wymaganiami normy DIN 66399 na podstawie procedury
zgodnej z wymogami normy EN-PN SO 9001:2001

— informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje Umowy;

— wystawienia i dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
odbioru dokumentacji do zniszczenia certyfikatu poswiadczajgcego fakt zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej;

— zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy.

Dokumentacja przeznaczona do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe jak spinacze,
zszywki, zawieszki metalowe skoroszytow, standardowe segregatory i materiaty zbroszurowane a takze nosniki
magnetyczne i optyczne — ptyty CD, DVD i inne.
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Ponizsze przewidywane ilosci dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placéwkach Terenowych ktdrej okres
przechowywania juz minaf i zostata uzyskana zgoda Archiwum Parnstwowego na jej zniszczenie sg danymi
szacunkowymi opartymi na podstawie biezgcej ilosci niszczonej dokumentacji niearchiwalnej nie stanowig one
zobowigzania Zamawiajgcego do przekazania dokumentacji niearchiwalnej w n/w ilosciach.

Przewidywana, szacunkowa ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia od 1 stycznia 2023 roku
do 31 grudnia 2025 roku wynosi: 35 625 kg z czestotliwoscig nie wiecej niz 8 razy w roku w kazdorazowo
wskazanej lokalizacji miejsca odbioru.

Terminy odbioru dokumentacji ustalane beda w oparciu o zlecenie pisemne lub przestane drogg e-mailowa.
Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego zlecenie na wykonanie ustugi najpdzniej na 48 godzin przed terminem
realizacji danego zlecenia ze wskazaniem miejsca i szacunkowej ilosci dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia.

Wykaz wymaganych lokalizacji realizacji ustugi:

WYKAZ TELEADRESOWY
KONTAKT
LOKALIZACJA
telefon
1 go Oddziat Regionalny w Lublinie | ul- Droga Meczennikéw Majdanka 12,
< 20-325 Lublin
o O
g | &3 KRUS w Bitgorai ul. Wiosiankarska 5
2| N w Bitgoraju . , .
g E § 23-400 Bitgoraj +48 817593410 | lublin@krus.gov.pl
(] O =
I = .
g E qu KRUS w Radzyniu Podlaskim ul. Chomiczewskiego 6, +48 817593531 | marek.szczepanski@krus.gov.pl
2|l &9 21-300 Radzyn Podlaski
3|78
é -§ KRUS w Chetmie ul. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego 8a,
22-100 Chetm

Wykonawca zobowiazuje sie do:

- terminowego odbioru dokumentacji z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na podstawie protokotu
przejecia — przekazania wtasnym transportem i wtasnych zabezpieczonych opakowaniach;

- statego nadzoru nad przebiegiem procesu realizacji ustugi;

- posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie realizacji ustugi.

W zwigzku z realizacjg ustug w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale
Regionalnym Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placéwkach Terenowych
ktorej okres przechowywania juz minat i zostata uzyskana zgoda Archiwum Panstwowego na jej zniszczenie
przekazanie przez Zamawiajacego Wykonawcy wszelkich danych osobowych zawartych w dokumentacji
niearchiwalnej zrealizowane zostanie na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
niezbednych do procesu realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwiekszenia wskazanej do niszczenia szacunkowe;j ilosci
dokumentacji niearchiwalnej. W takim przypadku wysoko$é wynagrodzenia, zostanie proporcjonalnie
zmniejszona lub zwiekszona. Podstawe do okreslenia wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie
stanowic iloczyn faktycznej ilosci odebranej dokumentacji i cen okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie pokrywa dodatkowych ukrytych kosztéow niewykazanych w ofercie, a niezbednych
do realizacji przedmiotu zamowienia. Wszelkie koszty realizacji Umowy wliczone s3 w cene catkowity
z podatkiem VAT, okreslong w Umowie. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie (jego czesc)
za wykonane ustugi na podstawie faktury VAT wystawionej po kazdorazowym odbiorze dokumentacji
przeznaczonej do zniszczenia. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy (jego czesci) stanowic¢ bedzie
iloczyn liczby faktycznie odebranej dokumentacji w kilogramach przeznaczonej do zniszczenia pomnozony przez
stawki zawarte w ofercie Wykonawcy.
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Zamawiajacy przed podpisaniem umowy, zgda przedtozenia przez Wykonawce: wykazu oséb upowaznionych
do realizacji przedmiotu umowy.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z organizacjg prac nalezy konsultowac z kierownikiem Wydziatu Administracyjno
— Gospodarczego Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie Panem
Grzegorzem Wisliiskim, Panem Markiem Szczepariskim lub osobami wskazanymi przez Zamawiajacego .

Wymagania Zamawiajacego:

- posiadania odpowiedniej wiedzy, doswiadczenia, uprawnien, dysponowania stosowng bazg do wykonania
przedmiotu zamédwienia,

- Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia przy zachowaniu nalezytej starannosci

Termin realizacji: 1 stycznia 2023 r. — 31 grudnia 2025 r.




