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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie spotkania kulturalnego
dla okoto 158 oséb, pracownikdéw / emerytéw Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placéwek Terenowych w dniach 8 — 9 wrzesnia 2023 r.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Realizacja przedmiotu zamdwienia — wykonanie ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
spotkania kulturalnego z petng obstugg gastronomiczng i rozrywkowo rekreacyjng w terminie
8 wrzesnia od godziny 16” do 9 wrzesnia do godziny 4%, dla okoto 158 os6b z mozliwoécia zwiekszenia
lub zmniejszenia liczby uczestnikéw spotkania +10/-5 oséb (minimalna liczba uczestnikow 153 osdéb,
maksymalna 168 osbb), pracownikéw i emerytéw Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placéwek Terenowych, z ustugg gastronomiczng oraz
zakwaterowaniem dla 13 oséb (uczestnikow spotkania - 1 nocleg ze $niadaniem) od godziny 16%
8 wrzesnia — do godziny 12%° 9 wrzesnia z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia liczby noclegéw
ze $niadaniem +2/-2 (minimalna liczba noclegdw 11, maksymalna 15) w pokojach dwuosobowych
z petnym weztem sanitarnym, oraz zapewnieniu miejsc parkingowych dla minimum 1 autokaru,
3 - 5 buséw i okoto 60 — 70 samochoddéw osobowych z dostepnosciag miejsc parkingowych w dniu
8 wrzes$nia 2023 r. od godziny 15% do zakoriczenia spotkania.

Za prawidtowe ustalenie niezbednych danych przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie i wycene
kompletnego zakresu realizacji ustugi z uwzglednieniem minimalnych wymagan wskazanych ponizej
odpowiada wytacznie Wykonawca. Po podpisaniu umowy, Wykonawca nie moze kwestionowa¢ wielkosci
ofertowych, na bazie ktérych zostata ztozona oferta.

Uczestnicy:

Uczestnicy spotkania kulturalnego, to okoto 158 osdb pracownikéw i emerytéw Oddziatu Regionalnego
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podleglych Placowek Terenowych,
z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia +10/-5 0s6b (minimalna liczba uczestnikéw 153 osoby,
maksymalna 168 osdb).

Ostateczna liczba uczestnikdw spotkania, wymaganych rezerwacji miejsc noclegowych i innych
niezbednych czynnosci zostanie przedstawiona Wykonawcy najpdzniej na 3 dni przed planowanym
terminem realizacji — do 5 wrzesnia 2023r. do godziny 14%.

Miejsce spotkania i zakwaterowania uczestnikéw

Wykonawca zapewni realizacje spotkania kulturalnego, w obiekcie $wiadczgcym ustugi hotelarsko —
gastronomiczne o odpowiedniej kubaturze przewidzianej dla w/w wskazanej maksymalnej liczby
uczestnikow. Obiekt powinien by¢ zlokalizowany nie dalej niz 15 kilometréw od granic administracyjnych
miasta Lublin z bezptatnym | bezpiecznym parkingiem dla minimum 1 autokaru, 3 - 5 buséw i okoto
60 - 70 samochoddéw osobowych dla oséb korzystajgcych z wiasnego transportu powinny miec
zapewniony bezptatny parking.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia miejsca spotkania kulturalnego do wytacznej dyspozycji
uczestnikow spotkania. Miejsce spotkania - sala - powinna by¢é w odpowiedni sposéb wyposazona
i przygotowana oraz znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy
spotkania.

Wykonawca zapewni tgcznie maksymalnie 15 miejsc noclegowych ze $niadaniem w godzinach 9% . 11%,
w pokojach dwuosobowych wyposazonych w petny wezet sanitarny. Ostateczna liczba oséb i noclegéw
oraz ilos¢ pokoi zostanie przedstawiona Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem
spotkania.

Harmonogram i organizacja spotkania kulturalnego
Spotkanie kulturalne odbedzie sie w terminie 8 — 9 wrzesnia 2023 roku (pigtek, od godziny 16% - sobota,
do godziny 4%), lub dla uczestnikéw korzystajgcych z zakwaterowania do godziny 12%.




0800-0OP.2300.2.42.2023

Wykonawca opracuje wstepny scenariusz przebiegu spotkania kulturalnego wraz z okresleniem ram
czasowych (stanowigcy element sktadanej oferty).

Proponowany zakres programu przebiegu spotkania kulturalnego oraz proponowanego menu zostanie
opracowany przez Wykonawce i przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego w_terminie nie dtuzszym
niz 2 dni robocze od daty zawarcia umowy.

Personel

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu do realizacji

zamowienia tj.

- obstuge muzyczng imprezy w postaci DJ, posiadajgcego odpowiednig wiedze i doswiadczenie
w prowadzeniu kulturalnych spotkan grupowych;

- obstuge kelnerskg zapewniajacg obstuge zgodnie z przyjetymi standardami obstugi klienta,
z dostosowaniem liczby oséb obstugujacych do liczby obstugiwanych gosci.

Obstuga gastronomiczna
W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zapewnia uczestnikom konsumpcje zawierajaca
€O najmniej:
- trzy dania gorace, w tym:
- zupa,
- gorace danie gtéwne,
- gorgca przekaska
przekaski zimne - minimum 12 rodzajow
- serwowanych w obstudze kelnerskiej, bezposrednio na stoty, z zapewnieniem ciggtej
dostepnosci produktéw na stotach,
- w tym minimum 3 satatki i suréowki
- pieczywo
- do wyboru pieczywo ciemne i jasne, mieszane
serwowane w obstudze kelnerskiej, bezposrednio na stoty, z zapewnieniem ciaggtej dostepnosci
i wyboru pieczywa na stotach, od poczatku do zakoriczenia spotkania;
- napoje gorgce
- kawa, herbata, cukier, cytryna, mleczko / Smietanka do kawy
serwowane bez ograniczen, w formie ogdlnodostepnego bufetu, z gwarancjg dostepu wszystkich
napojow i dodatkéw, dziatajgcego od poczatku do zakonczenia spotkania
- napoje zimne
- woda mineralna gazowana/niegazowana, soki — rézne rodzaje do wyboru, woda z dodatkami
w dzbankach, napoje gazowane i niegazowane,
serwowane w obstudze kelnerskiej, bezposrednio na stoty, z zapewnieniem ciggtej dostepnosci
i wyboru napojow na stotach, od poczatku do zakonczenia spotkania;
- ciasta

- ciasta bankietowe, desery, mufinki itp. — rézne rodzaje do wyboru
serwowane bez ograniczen, w formie ogdlnodostepnego szwedzkiego stotu z gwarancjg dostepu
réznorodnosci produktow, dziatajgcego od poczatku do zakonczenia spotkania

- owoce

- owoce solo, kompozycje owocowe itp. — rézne rodzaje do wyboru
serwowane bez ograniczen, w formie ogdlnodostepnego szwedzkiego stotu z gwarancjg dostepu
réznorodnosci wyboru owocoéw, dziatajgcego od poczatku do zakoriczenia spotkania

Osobom, ktdre zadeklarujg korzystanie ze specjalnej diety (wegetarianskiej, dla diabetykow,
bezglutenowej) Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednie positki. Informacja o rodzaju i ilosci
wymienionych positkdw zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem
spotkania.

Swiadczenia zawarte w cenie spotkania kulturalnego:

- realizacja ustugi w obiekcie $wiadczgcym ustugi hotelarsko - gastronomiczne;

- zapewnieniu bezptatnych i bezpiecznych miejsc parkingowych;

- realizacja obstugi spotkania kulturalnego w zakresie wykwalifikowanego, wymaganego personelu;
- zakwaterowanie z noclegiem;

- obstuga gastronomiczna;
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- inne niewymienione ustugi niezbedne do realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

- przygotowania oferty spotkania kulturalnego i przedstawienia wstepnego przebiegu programu wraz
z okresleniem szacowanych ram czasowych realizacji poszczegdlnych elementéw programu
(stanowigcy element sktadanej oferty);

- odpowiedniego przygotowania miejsca spotkania kulturalnego;

- zapewnienia odpowiedniej ilosci miejsc noclegowych o wymaganym standardzie;

- zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu i realizacji obstugi gastronomicznej;

- informowania Zamawiajgcego drogg mailowa o dziataniach realizowanych przez Wykonawce
w zwigzku z organizacjg spotkania kulturalnego oraz o ewentualnych problemach w realizacji
zamoéwienia.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

- przekazania Wykonawcy informacji o liczbie uczestnikdw, oséb korzystajacych z zakwaterowania
i uczestnikdbw deklarujgcych korzystanie ze specjalnych diet oraz ich rodzajach, zgodnie
ze wskazanymi wyzej terminami;

- pisemnego informowania Wykonawcy o zaistniatych zmianach w realizacji i przedmiocie zamdwienia
w postaci liczby uczestnikdéw spotkania kulturalnego zgodnie ze wskazanym terminem.

Pozostate postanowienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwiekszenia wskazanej ilosci uczestnikow spotkania
kulturalnego. W takim przypadku wysokos$é wynagrodzenia, zostanie proporcjonalnie zmniejszona lub
zwiekszona. Podstawe do okreslenia wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie stanowié¢
iloczyn faktycznej ilosci uczestnikdw i ceny na jednego uczestnika spotkania dla kazdej z dwéch opcji
uczestniczenia w spotkaniu (z zakwaterowaniem — noclegiem lub bez) okreslonej w ofercie Wykonawcy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie jednoczesnie do pisemnego informowania Wykonawcy o zaistniatych
zmianach w przedmiocie i warunkach realizacji przedmiotu zamdwienia dotyczgcego pisemnej informacji
o zmniejszeniu/zwiekszeniu liczby uczestnikow spotkania kulturalnego, najpdiniej na 3 dni przed
ustalonym terminem realizacji.

Zamawiajgcy nie pokrywa dodatkowych ukrytych kosztéw niewykazanych w ofercie, a niezbednych
do realizacji programu spotkania kulturalnego. Wszelkie koszty realizacji Umowy wliczone sg w cene
catkowita z podatkiem VAT, okreslong w Umowie. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
(ryczattowe) za wykonane ustugi na podstawie faktury VAT wystawionej po zakorczeniu realizacji
przedmiotu zamdwienia na podstawie faktycznej listy uczestnikéw.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie opracowac i przedfozy¢ po uzgodnieniach, do akceptacji
Zamawiajacego, w formie papierowej, szczegétowy program przebiegu spotkania kulturalnego
z uwzglednieniem minimalnie wszystkich wymaganych elementéw skifadowych ziozonej oferty
w terminie do 28 sierpnia 2023 roku do godziny 13%,

Wszelkie watpliwosci  zwigzane z organizacjg przebiegu spotkania kulturalnego nalezy konsultowaé
merytorycznie z Panig Agnieszkg Miturg lub Kierownikiem Wydziatu Ogélnego Oddziatu Regionalnego
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie — Edytg Danielak-Wargol lub osobami
wyznaczonymi.

Wymagania Zamawiajacego:

- posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne $rodki, potrzebne
do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu zamdwienia,

- zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci.

Warunki konieczne:
- realizacja przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego

Termin realizacji : 8 —9 wrzesnia 2023 roku




