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Opis przedmiotu zamówienia  

  

Przedmiotem zamówienia  jest zakup wraz z dostawą i rozładunkiem materiałów biurowych na 

potrzeby Oddziału Regionalnego KRUS w Gdańsku i podległych Placówek Terenowych KRUS.   

 

I. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Realizacja przedmiotu zamówienia – dostarczenie materiałów biurowych 

zabezpieczających potrzeby Oddziału Regionalnego KRUS w Gdańsku oraz podległych 

Placówek Terenowych wg poniższej specyfikacji: 

 

L.p. NAZWA ARTUKUŁU J.m. Ilość 

1 BLOK NOTATNIKOWY A5 szt 20 

2 BLOK NOTATNIKOWY A4 szt 40 

3 BRULION A5 szt 30 

4 BRULION A4 szt 30 

5 CIENKOPIS UNIWERSALNY czarny szt 50 

6 DATOWNIK AUTOMATYCZNY SAMOTUSZUJĄCY kolor tuszu niebieski szt 40 

7 DŁUGOPIS NA ŁAŃCUSZKU kolor pisania niebieski szt 200 

8 DŁUGOPIS AUTOMATYCZNY wkład z tuszem niebieskim szt 150 

9 DŁUGOPIS ŻELOWY automatyczny kolor wkładu: niebieski szt 30 

10 DYSPENSER do taśmy samoprzylepnej  szt 10 

11 DZIENNIK KORESPONDENCYJNY (podawczy) - format A4; okładka w kolorze czarnym szt 10 

12 DZIURKACZ - do 25 kartek szt 15 

13 DZIURKACZ - do 40 kartek szt 5 

14 GUMKA DO MAZANIA  szt 30 

15 GUMKI RECEPTURKI wymiary 160x4x1,3 mm 1 op = 1kg op 10 

16 GUMKI RECEPTURKI wymiary 100x1,5x1,5 mm 1 opakowanie = 1kg op 5 

17 KALENDARZ KSIĄŻKOWY A5 na rok 2024  szt 30 

18 KALENDARZ WISZĄCY TRÓJDZIELNY na rok 2024  szt 100 

19 KARTECZKI SAMOPRZYLEPNE rozmiar 38x51mm 1 op = 3 bloczki op 120 

20 KARTECZKI SAMOPRZYLEPNE rozmiar 76x76mm  szt 300 

21 KLEJ W SZTYFCIE gramatura min 25g szt 150 

22 KLIPS ARCHIWIZACYJNY kolor - biały (1 opakowanie = 50 szt.) op 20 

23 KLIPY DO PAPIERU czarny, rozmiar 15 mm 1 op = 12 szt. op 10 

24 KLIPY DO PAPIERU czarny, rozmiar 19 mm 1 op = 12 szt. op 10 

25 KLIPY DO PAPIERU czarny, rozmiar 32 mm 1 op = 12 szt. op 10 

26 KLIPY DO PAPIERU czarny, rozmiar 51 mm 1 op = 12 szt. op 5 

27 KOSTKA PAPIEROWA KLEJONA rozmiar 85 mm x 85 mm x 35 mm szt 120 

28 KOSZULKI format A4, 1 op = 100 szt. op 60 

29 KOSZULKI NA KATALOGI wymiary 245 x 306 mm, 1 op = 10 szt op 10 

30 LINIJKA PLASTIKOWA długość 20 cm szt 20 

31 LINIJKA PLASTIKOWA długość 50 cm szt 5 

32 MARKER PERMANENTNY do płyt CD/DVD, dwustronny, kolor pisania czarny szt 20 

33 MARKER PERMANENTNY kolor pisania czarny szt 130 

34 MARKER PERMANENTNY kolor pisania czerwony szt 40 

35 MARKER PERMANENTNY kolor pisania niebieski szt 40 

36 MECHANIZM SKOROSZYTOWY - wykonany z folii PP, wymiary 150 x 34 mm (1 op = 25 szt.) op 20 

37 NABOJE DO PIÓR WIECZNYCH – krótkie, kolor atramentu - niebieski; 1 op = 6 szt op 20 



38 NAWILŻACZ DO PALCÓW pojemność ok. 25 ml szt 50 

39 NOŻYCZKI UNIWERSALNE długość 19-21 cm szt 30 

40 OFERTÓWKA SZTYWNA PCV „L” 1 op = 25 szt op 10 

41 
OKŁADKA DO DYPLOMU wymiary 220 x 310 mm, na dyplom formatu A4; okładka twarda w 
kolorze zielonym 

szt 40 

42 OŁÓWEK HB grafit o długości 175 mm, bez gumki  szt 60 

43 PINEZKI TABLICOWE 1 op = 50 szt. op 20 

44 PISAKI 4 KOLOROWE zestaw - czarny, czerwony, zielony, niebieski kpl 30 

45 PODKŁAD NA BIURKO wymiary 520x650 mm lub 530 x 400 mm szt 20 

46 
PODUSZKA DO STEMPLI gumowych lub polimerowych, wkładka o wymiarach 70x110 mm 
nasączona tuszem niebieskim 

szt 50 

47 
PODUSZKA DO STEMPLI gumowych lub polimerowych, wkładka o wymiarach 70x110 mm 
nasączona tuszem czarnym 

szt 5 

48 POJEMNIK NA DOKUMENTY - pionowy, szerokość grzbietu 80mm; mieści do 850 kartek szt 40 

49 
POJEMNIK NA DOKUMENTY OTWARTY - pionowy, wymiary 320 x 255 mm, szerokość grzbietu 
80mm; mieści do 800 kartek A4 

szt 120 

50 PÓŁKA NA DOKUMENTY formatu A4 szt 60 

51 PRZEKŁADKA PLASTIKOWA NUMERYCZNA format A4+; zakres 1-12 op 10 

52 PRZEKŁADKA PLASTIKOWA NUMERYCZNA format A4+; zakres 1-20 op 10 

53 PRZEKŁADKA PLASTIKOWA NUMERYCZNA format A4+; zakres 1-31 op 10 

54 PRZYBORNIK NA BIURKO metalowy, czarny, wymiary ok. 10 x 20, wysokość 10 cm szt 20 

55 PRZYBORNIK NA BIURKO z jeżem,  transparentny, wymiary ok. 17 x 23 cm szt 20 

56 ROLKA KASOWA TERMICZNA wymiary 57 mm x 20 m, kolor biały 1 op. = 10 rolek op 20 

57 ROZSZYWACZ z blokadą  szt 60 

58 
SEGREGATOR dźwigniowy format A4, szerokość grzbietu 50 mm; kolor - czerwony 20 szt, 
niebieski - 20 szt, zielony - 20 szt, czarny - 10 szt, żółty - 10 szt 

szt 80 

59 
SEGREGATOR dźwigniowy format A4, szerokość grzbietu 75 mm; kolor - czerwony 30 szt, 
niebieski - 30 szt, czarny - 20 szt, żółty - 20 szt, zielony - 200 szt 

szt 300 

60 
SEGREGATOR dźwigniowy format A5, szerokość grzbietu 75 mm; kolor - czerwony 20 szt, 
czarny - 10 szt 

szt 30 

61 SKOROSZYT A4 zawieszkowy pełny  szt 400 

62 
SKOROSZYT ZAWIESZKOWY Z PVC format A4; kolor - czarny 100 szt, czerwony 50 szt; 
niebieski 50 szt, żółty 25 szt, zielony 50 szt, szary 25 szt 

szt 300 

63 SPINACZE BIUROWE rozmiar 70mm 1 op. = 50 szt. op 30 

64 SZNUREK PAKOWY JUTOWY rolka 0,5 kg; grubość sznurka 2 mm, długość rolki 250 m rolka 20 

65 TABLICA KORKOWA 60x90  szt 3 

66 TABLICA KORKOWA 90x120  szt 3 

67 TASIEMKA BAWEŁNIANA 5 MM rolka, długość 100 m rolka 15 

68 TAŚMA BARWIĄCA do kalkulatora kolor czarno-czerwony, rozmiar 13mm x 6m szt 30 

69 TAŚMA KLEJĄCA BIUROWA - transparentna, rozmiar 19 mm x 33 m lub 18 mm x 30 m szt 96 

70 TAŚMA KLEJĄCA DWUSTRONNA - biała, szerokość 38 mm, długość rolki minimum 10 m szt 30 

71 
TAŚMA KLEJĄCA PAKOWA transparentna brązowa, rozmiar 48 - 50 mm, długość rolki 
minimum 60 m 

szt 40 

72 
TAŚMA KLEJĄCA PAKOWA brązowa transparentna, rozmiar 48 - 50 mm, długość rolki 
minimum 60 m 

szt 40 

73 TECZKA SKRZYDŁOWA NA RZEP format A4; grzbiet 40 mm szt 30 

74 TECZKA kartonowa A4 wiązana, z nadrukiem szt 500 

75 
TECZKA WIĄZANA MOCNA ARCHIWALNA format A4, jednostronnie bielona, rozmiar 
320x250x50 mm 

szt 400 

76 TECZKA kartonowa A4 z gumką, mix kolorów szt 150 

77 TECZKA wiązana plastikowa, wykonana z folii PVC, format A4; mix kolorów  szt 100 

78 TEMPERÓWKA JEDNOOTWOROWA metalowa szt 30 

79 TUSZ niebieski wodny szt 100 

80 WAŁEK BARWIĄCY- IR-40T kolor czerwono-czarny, do kalkulatorów  szt 20 

81 
WKŁAD DO DŁUGOPISU NA ŁAŃCUSZKU - pasuje do długopisu opisanego w poz. 7; kolor 
pisania - niebieski 

szt 100 



82 
WKŁAD DO DŁUGOPISU ŻELOWEGO - typu UMR-85, UMR-87 lub równoważny, kolor wkładu: 
niebieski. 

szt 20 

83 WKŁAD DO DŁUGOPISU - wielkopojemny typu ZENITH lub równoważny, kolor pisania: niebieski szt 230 

84 WKŁAD TUSZUJĄCY DO PIECZĄTEK TRODAT 6/4910 lub równoważny; kolor tuszu - niebieski szt 20 

85 WKŁAD TUSZUJĄCY DO PIECZĄTEK TRODAT 6/4911 lub równoważny; kolor tuszu - niebieski szt 10 

86 WKŁAD TUSZUJĄCY DO PIECZĄTEK TRODAT 6/4912 lub równoważny; kolor tuszu - niebieski szt 5 

87 WKŁAD TUSZUJĄCY DO PIECZĄTEK TRODAT 6/4913 lub równoważny; kolor tuszu - niebieski szt 5 

88 WKŁAD TUSZUJĄCY DO PIECZĄTEK TRODAT 6/56 lub równoważny; kolor tuszu - niebieski szt 10 

89 
ZAKŁADKI INDEKSUJĄCE SAMOPRZYLEPNE wykonane z folii PP, wymiary 12x45 mm; 1 op = 
5 różnokolorowych bloczków po 25 szt 

op 50 

90 ZAKREŚLACZ FLUOROSCENCYJNY kolor pisania pomarańczowy szt 50 

91 ZAKREŚLACZ FLUOROSCENCYJNY kolor pisania zielony szt 50 

92 ZAKREŚLACZ FLUOROSCENCYJNY kolor pisania żółty szt 50 

93 ZAKREŚLACZ FLUOROSCENCYJNY kolor pisania różowy szt 50 

94 ZSZYWACZ BIUROWY do 50 kartek; pasujące zszywki - 24/6, 26/6, 24/8 szt 5 

95 ZSZYWACZ BIUROWY do 30 kartek; pasujące zszywki - 24/6 i 26/6 szt 20 

 

2. Szczegółowe wymogi Zamawiającego dotyczące poszczególnych pozycji asortymentu 

będącego przedmiotem zamówienia przedstawiono w Formularzu Cenowym, 

stanowiącym Załącznik nr 2 do Ogłoszenia. 

3. Dostarczone materiały muszą być fabrycznie nowe, pochodzić z oficjalnych kanałów 

dystrybucji, być wysokiej jakości, pełnowartościowe, niewadliwe, a w przypadku, gdy 

stanowią materiał eksploatacyjny urządzenia, zapewniać kompatybilność z urządzeniami 

Zamawiającego oraz nadto posiadać odpowiednie opakowanie z logo producenta i 

numerem katalogowym produktu oraz wyszczególnieniem urządzeń, z którymi jest 

kompatybilny i minimalną datą przydatności do użycia. 

 

II. Dostawa przedmiotu zamówienia 

1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt i ryzyko do siedziby 

Zamawiającego: 

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego Oddział Regionalny w Gdańsku 

ul. Trakt św. Wojciecha 137, 80-043 Gdańsk 

2. Wykonawca rozładuje przedmiotu zamówienia, w miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego.  

 

III. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania dostawy przedmiotu zamówienia w terminie 

21 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 

2. Dostawa nastąpi w godzinach pracy urzędu, od 8:00 do 14:00, od poniedziałku do piątku,     

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

3. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego, z wyprzedzeniem dwóch dni roboczych,                 

o planowanym terminie dostawy. 

 

IV. Dodatkowe ustalenia: 

1. Wszelkie koszty realizacji Umowy wliczone są w cenę całkowitą z podatkiem VAT, określoną 

w Umowie. 

2. Wszystkie produkty muszą być fabrycznie nowe, nieużywane i posiadać co najmniej 12 

miesięcy gwarancji. 

 

 



V. Warunki konieczne realizacji przedmiotu zamówienia:  

1. Wykonawca dostarczy artykuły spełniające wymagania Zamawiającego, 

2. Wykonawca zapewni dostawę artykułów do siedziby Zamawiającego, 

3. Wykonawca zapewni rozładunek po dostarczeniu zamówienia, zgodnie ze wskazaniem 

Zamawiającego 

4. Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczone artykuły na okres minimum 12 miesięcy. 

 


