Zalgcznik nr 2 do ogfoszenia o zamdwieniu

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga tlumaczenia dokumentéw urzedowych z jezykéw
obcych na jezyk polski dla komérek organizacyjnych OR KRUS w Czestochowie.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Realizacja przedmiotu zaméwienia polega na $wiadczeniu ustug tlumaczenia
pisemnego dokumentdw urzedowych z jezykdw obeych dia komérek organizacyjnych
OR KRUS w Czestochowie, obejmuje w szczegolnosci:

a} sukcesywne wykonywanie ttumaczen na podstawie jednostkowych zlecen
kierowanych przez Zamawiajgcege do siedziby Wykonawcy drogg
elektroniczng lub za posrednictwem operatora pocztowego;

b) dostarczanie Zamawiajgcemu przettumaczonych tekstow w  formie
elektronicznej i papierowej, podpisanych i opieczetowanych przez ttumacza,
odbywac sie bedzie wedlug nastepujacego schematu:

¢ drogg elektroniczng ~ stosownie do trybu zlecenia ustugi t+urhaczenia,
e« w formie papierowej — wraz z fakiurg za dany miesigc, listem
poleconym.

2) Podstawg ustugi tlumaczenia dokumentéw w formie pisemnej, na rzecz
Zamawiajgcego bedzie przekazanie Wykonawey tekstdw lub ich fragmentow
wskazanych przez Zamawiajgcego. Tlumaczeniu nie podlegaja jednolite bloki danych
liczbowych, teleadresowych, nazw wtasnych oraz elementy graficzne.

3) Za prawidtowe ustalenie niezbednych danych przedmiotu zaméwienia oraz
okreslenie i wycenge kompletnego zakresu realizacji ustugi ttumaczenia pisemnego
dokumentow urzgdowych z uwzglednieniem minimalnych wymagan wskazanych

ponizej odpowiada wytgcznie Wykonawca. Po podpisaniu_umowy, Wykonawea nie

moze kwestionowaé wielkosci ofertowych, na bazie ktérych zostata zlozona oferta,

4) Teksty przekazywane do tumaczen mogg zawieraé poza stownictwem
standardowym, terminy, nazwy | stownictwo z zakresu prawa, medycyny,
ubezpieczen, $wiadczen oraz innych terminologii.

5) Srednia stron jednorazowego zlecenia wynosi od 1 do 5. Zamawiajacy nie moze
okresli¢ doktadne;j ilosci stron do przettumaczenia z poszczegélnych jezykow.

6) Ponizej szacunkowe dane przyblizone] liczby stron przettumaczonych dla
poszczegolnych jezykdw w okresie od 01.09 2022 r. do 31.08.2023 r.



1 gl 3 ) 4
% angielski 41
Q.; niemiecki 199
£ wioski 27
7 holenderski 33
8| tumaczenia pisemne: szwedzki 29
tryb zwykiy duriski 11 stron
norweski 3
francuski 14
grecki 1
pozostate jezyki 0

7} Wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy stanowi¢ bedzie iloczyn stron
pomnozony przez odpowiednie stawki zawarte w ofercie Wykonawcy. Strona

przeliczeniowa to 1800 znakow tacznie ze spacjami, rozliczenia odbywa¢ sie bedg z

doktadnoscia do (0,5) pét strony:
< 900-1800 znakéw — 1 (jedna) strona,
> 899 znakéw — 0,5 (pot) strony

(przy czym w przypadku liczby znakdéw mnigj niz potowa > 899 znakdw - przyjetych

na strone bedzie to wartos¢ ¥ ceny za strone, w przypadku ilosci znakdw wickszej

niz polowa < 900 przyjetych na strone bedzie to réwnowarto$¢ ceny za catg stroneg).

8) Wykonawca zobowigzuje sie do:

sporzgdzania tlumaczen pismem maszynowym lub komputerowym w formie
papierowsj,

przestrzegania spoéjnosci tekstowej oraz stosowania wtasciwych terminologii,
podania liczby znakéw na kazdym przettumaczonym dokumencie, jakg
zawiera ttumaczenie (np. zgodng z licznikiem znakéw programu Microsoft
Word ze spacjami),

czytelnego podpisania lub opatrzenia pieczgtka i podpisem tlumaczonych
tekstow,

przesytania  Zamawiajgcemu  przetlumaczonych  tekstéw,  (kazdy
w oddzielnym pliku, podpisanym imieniem i nazwiskiem osoby, ktore]

ttumaczenie dotyczy) droga elekironiczng — stosownie do trybu zlecenia



ustugi ttumaczenia oraz w formie papierowej - wraz z fakturg po kazdym
miesigcu, listem poleconym,

s opracowania ponownege ttumaczenia na wlasny koszt tekstu w przypadku
kidrego stwierdzone zostang bledy merytoryczne lub terminologiczne,
uniemozliwiajgce wykorzystanie tekstu - wterminie 12 godzin od otrzymania
zawiadomienia od Zamawiajgcego.

8) Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy dokumentdéw do
thumaczenia w formie elektronicznej: scan (w formacie pdf) lub kserokopii dokumentu.

10)Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonane ustugi na podstawie
faktury VAT wystawionej na koniec kazdego miesigca, obejmujgcej zlecenia
wykonane w danym miesigcu kalendarzowym. Do faktury Wykonawca dotaczy
miesigczny raport zawierajgcy zestawienie wszystkich zlecen zrealizowanych
w okresie, za ktdry wystawiona jest faktura. Raport zawiera¢ bedzie nastepujgce
dane:

* nazwa jezyka z ktérego wykonano ttumaczenie,

» ilos¢ przettumaczonych stron,

o imi¢ i nazwisko osoby ktorej dotyczy tekst tumaczenia.

11) W przypadku braku mozliwosci wystania dokumentow elektronicznie (awaria poczty
elektronicznej, sieci komputerowej itp.) Zamawiajacy w jednostkowych przypadkach
dopuszcza wystanie ich pocztg w formie pisemne;.

12) Wymagania Zamawiajacego:

* posiadania odpowiedniej wiedzy, doswiadczenia, uprawnien, dysponowania
stosowng bazg do wykonania przedmiotu zaméwienia,
» Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamoéwienia przy
zachowaniu nalezytej starannosci,
» wskazanie stawek cenowych dla Zamawiajgcego na tlumaczenia
z pozostatych jezykow niewskazanych w art. 2 ust. 6.
13) Termin realizacji: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .






