
 

 

Załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu 1200-OAG.263.186.2023 

 
 

UMOWA ZP     /2023 
 
z dnia ................. 2023r.  pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa - Kasą Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, reprezentowaną przez: 
………………………….. – Dyrektora Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego z siedzibą w Poznaniu, ul. Św. Marcin 46/50, 61-807 Poznań, NIP 526-00-13-
054, REGON 012513262-00346, na podstawie pełnomocnictwa nr ……………udzielonego 
przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego z dnia ................... r. zwaną 
dalej w umowie  „Zamawiającym”  
a 
.......................................................... z siedzibą ......................................... działającą zgodnie z 
wpisem do ………………. prowadzonego przez ……………….. pod numerem 
………………………, NIP ………………… reprezentowaną 
przez:.................................................., zwanym dalej „Wykonawcą” 
zwanych dalej łącznie „Stronami”. 
 
Wobec tego, że zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych nie 
stosuje się jej do zamówień, których wartość jest niższa niż określona w jej art. 2 ust. 1 pkt. 1, 
niniejsza umowa zostaje zawarta z pominięciem przepisów  tejże ustawy. 
 

§1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest w zakresie: 
Część 1  - zakup wraz z dostawą:  
 
- papieru ksero w ilości 2000 ryz  o parametrach: format A4, gramatura 80g/m2, białość wg 

CIE 146 wilg. 3,8-5% kl. B  
 
Część 2 - zakup wraz z dostawą: 
 
- pudło archiwizacyjne w ilości 200 szt. o parametrach: 100 mm, wymiary 245x100x345 mm 
- taśma termotransferowa żywiczna w ilości 250 szt. o parametrach:  Standard 60 mm – 74    

m.b. 
- etykiety termotransferowe w ilości 200 szt. o parametrach: półpołysk 60 mm x 30 mm – 

1000     szt./rolka 
- etykiety termiczne w ilości 100 szt. o parametrach: 80 mm x 50 mm – 1000 szt. / rolka 
- karton ozdobny w ilości 20 opakowań o parametrach: format A4, kolor kremowy, 

gramatura 250 g/ 20 arkuszy  w opakowaniu 
 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia do  Oddziału Regionalnego 
KRUS w Poznaniu, ul. Św. Marcin 46/50, 61-807 Poznań,  

 
 

§ 2 
Zakres umowy 

1. Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot umowy co do jego jakości i gwarantuje, że jest 
on fabrycznie nowy i nieużywany. 

2. Dostarczony towar musi spełniać parametry minimalne opisane przez Zamawiającego w 
formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania pełnego zakresu rzeczowego umowy 
zgodnie z warunkami przeprowadzonego postępowania, obowiązującymi przepisami, 
ogólnie przyjętą wiedzą w tym zakresie oraz ustaleniami z Zamawiającym. 

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać artykuły określone w zamówieniu na własny koszt i 
ryzyko, do miejsca dostawy wskazanego. 



 

 

5. Wykonawca zobowiązuje się wnieść artykuły określone w zamówieniu do wskazanego 
pomieszczenia w Oddziale Regionalnym. 

 
§ 3 

Termin wykonania 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, o którym mowa w §1 niniejszej 

umowy nie później niż w terminie do dnia 12.12.2023r. 
2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć artykuły określone w umowie w dni robocze 

(pracujące dla Zamawiającego tj. poniedziałek - piątek) w godzinach 07:00 – 14:00. 
3. Termin realizacji dostawy, o którym mowa w ust. 1 i 2 powyżej uznawany będzie za 

dochowany tylko w przypadku dostarczenia we wskazanym terminie kompletnego 
zamówienia spełniającego wszystkie wymagania Zamawiającego określone w umowie 
oraz załącznikach do niej, co zostanie potwierdzone w dokumencie odbioru. 

4. Protokół odbioru (załącznik nr 2 do umowy) musi być podpisany przez Przedstawiciela 
Zamawiającego (czytelnie lub w sposób umożliwiający identyfikację osoby) oraz musi 
zawierać datę odbioru dostawy. 

5. Ujawnienie wady w dostarczonym towarze powoduje przerwanie czynności odbioru i 
cofnięcie całej dostawy do Wykonawcy w celu ponownego i poprawnego przygotowania 
dostawy. 

 
§ 4 

Warunki gwarancji 
1. Na dostarczone towary Wykonawca udziela gwarancji na okres zgodny z gwarancją 

producenta, jednak nie krócej niż 6 miesięcy od daty dostawy. 
2. Zakres gwarancji obejmuje wady techniczne i technologiczne lub inne nieprawidłowości 
 ujawnione, nie będące skutkiem nieprawidłowego użytkowania. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany zakwestionowanego przez Zamawiającego 

produktu w ciągu 3 dni roboczych od powzięcia o tym wiadomości. Wszelkie koszty z 
tym związane ponosi Wykonawca. Wykonawca nie może żądać od Zamawiającego 
pakowania i wysyłania towaru do Wykonawcy. 

4. Zamawiający udzieli Wykonawcy niezbędnych informacji dotyczących ujawnionych 
     nieprawidłowości, o których mowa w ust. 2. 
5.  Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się od daty podpisania bezusterkowego protokołu 

odbioru dostawy (załącznik nr 2 do umowy) określonej w zleceniu produktów. 
6.  Strony ustalają, że akceptowaną formą przekazania zgłoszenia reklamacji jest 

przesłanie jej za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres Wykonawcy. 
7.  Jako produkt podlegający wymianie uznaje się opakowanie jednostkowe danego 

produktu. Wykonawca nie może żądać od Zamawiającego zwrotu kompletnego 
produktu, jeżeli ujawnienie wady nastąpiło w toku jego użytkowania i nastąpiło jego 
częściowe zużycie. 

8.  Zapisy § 4 nie dotyczą sytuacji wynikających z przyczyn losowych (działanie sił 
wyższych, niezależnych od stron umowy), lub winy Zamawiającego, chyba że po 
ustaniu tych przyczyn strona nie podejmie działania zmierzającego do prawidłowego 
realizowania niniejszej umowy. 

 
 

§5 
Wartość umowy i warunki płatności 

1. Wartość  umowy zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 do umowy w 
zakresie: 

a) części 1 zamówienia  nie  może  przekroczyć  kwoty  brutto  ….………………zł  
(słownie:.............................. ), w tym należny podatek VAT (jeśli dotyczy), zgodnie z ofertą 
Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

b) części 2 zamówienia  nie  może  przekroczyć  kwoty  brutto  ….………………zł  
(słownie:.............................. ), w tym należny podatek VAT (jeśli dotyczy), zgodnie z ofertą 
Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

 



 

 

2. Kwota  wymieniona  w  ust.  1  obejmuje wszelkie składowe niezbędne do prawidłowej 
realizacji zamówienia, w tym: koszt artykułów określonych w zamówieniu, opakowania, 
transportu, rozładunku, koszty odbioru reklamowanego materiału oraz wszelkie należne 
cła  i podatki, w tym VAT. 

3. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w 
ofercie Wykonawcy 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za dostarczony przedmiot umowy po podpisaniu 
protokołu odbioru (bez uwag ze strony Zamawiającego) zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 2 do niniejszej umowy, na podstawie prawidłowo wstawionej faktury VAT 
(najpóźniej do dnia 19.12.2023r.), przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze 
Podstawą do wystawienia faktury VAT za dostarczone zamówienie będzie protokół 
odbioru podpisany przez uprawnionych pracowników jednostek organizacyjnych 
Zamawiającego.  

5. Na  fakturze  muszą  zostać  wyszczególnione  wszystkie  ceny  poszczególnych  
artykułów określonych w zamówieniu. 

6. Dane Zamawiającego do wystawienia faktury: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego Oddział Regionalny  w Poznaniu, ul. Św. Marcin  46/50, 61-807 Poznań, NIP 
5260013054, REGON: 012513262-00346. 

7. Wykonawca może przesłać fakturę w formie papierowej. Jednocześnie Zamawiający 
oświadcza, że zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów 
i usług  ( Dz. U.z 2020r. poz. 106) wyraża zgodę na wystawianie przez Wykonawcę faktur 
VAT, korekt faktur VAT oraz ich duplikatów w formie elektronicznej (w formacie PDF) i 
przesyłanie ich za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: poznan@krus.gov.pl. 
Wykonawca oświadcza, że adresem z którego będą wysyłane faktury VAT, korekty faktur 
VAT oraz ich duplikaty jest następujący adres: ……………………………………… 

8. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pomocą platformy  
elektronicznego fakturowania, faktura winna być przekazana na konto użytkowania o 
numerze identyfikacyjnym  NIP 5260013054, tj. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego. Obowiązek dostarczenia ww. raportów spoczywa na Wykonawcy. 

9. Dniem zapłaty jest dzień  obciążenia rachunku Zamawiającego. 
10. W razie niedotrzymania terminów zapłaty ustalonych w § 5 ust. 4 niniejszej umowy, 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opóźnienie, za każdy dzień zwłoki 
w dokonaniu zapłaty. 

 
§ 6 

Kary umowne  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie umowy.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1) w przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego lub 
Wykonawcę wskutek okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność                       
- w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy,  

2) za zwłokę w dostawie przedmiotu umowy w warunkach określonych w § 3 ust. 2 i 3 w 
wysokości 2 % wartości danej partii artykułów za każdy dzień zwłoki,  

3) w innych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy 

4)  za zwłokę w dostarczeniu produktów wolnych od wad lub kompletnych w warunkach 
określonych w  § 4 ust. 3 w wysokości 100 zł za każdy dzień zwłoki.   

3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający                           
od Wykonawcy nie może przekroczyć  50 % wartości umowy.  

4. Jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego w wyniku nienależytego 
wykonania przedmiotu umowy przekracza wartość kar umownych Zamawiający może 
żądać odszkodowania na zasadach ogólnych.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych z należnego Wykonawcy 
wynagrodzenia.  

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia.  

 
 

mailto:poznan@krus.gov.pl


 

 

§ 7 
Rozwiązanie umowy 

 
1. W przypadku, gdy Wykonawca narusza postanowienia umowy lub wykonuje ją 

nienależycie, (w szczególności niedotrzymania  terminu dostawy określonego w § 3 ust. 2 
niniejszej umowy lub reklamacji o której mowa z § 4 niniejszej umowy, niezgodności 
asortymentu bądź ilości z zamówieniami, uchybienia w zakresie jakości dostarczonego 
asortymentu lub ich terminów ważności) Zamawiający może wezwać  go do usunięcia 
naruszeń  i wyznaczyć  mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie 
wyznaczonego terminu, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy bez zachowania 
okresu wypowiedzenia z winy Wykonawcy, informując o tym Wykonawcę na piśmie. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć  w chwili jej zawarcia, zawiadamiając o tym Wykonawcę na piśmie w terminie 
30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia, jeżeli zachodzi co najmniej 
jedna z następujących okoliczności:  
1) zmiana umowy została dokonana z naruszeniem art. 454 i 455 ustawy Pzp;  
2) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 108 ustawy Prawo zamówień  publicznych;  
3) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury 

przewidzianej w art. 358 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że 
Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy 
Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z 
uwagi na to, że zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii 
Europejskiej.  

4. W przypadkach określonych w niniejszym paragrafie, Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy tj. za artykuły dostarczone i 
przyjęte bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.  

5. Skutki odstąpienia następują na przyszłość i nie dotyczą kar umownych, gwarancji, rękojmi 
i  prawa żądania odszkodowania za nienależyte wykonanie umowy w części zobowiązania 
wykonanej przed odstąpieniem od umowy. 

 
§ 8 

Podwykonawcy 
Wykonawca nie powierza wykonania części działań realizowanych w ramach umowy 
podwykonawcom.  

§ 9 
Zmiana umowy 
 

1. Strony przewidują możliwość  zmian postanowień  umowy w przypadku, gdy konieczności  
wprowadzenia zmian postanowień  umowy wynika:  

a) ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, lub z prawomocnych 
orzeczeń  lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w zakresie, 
w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień  umowy do zaistniałego 
stanu prawnego lub faktycznego,  

b) z siły wyższej - rozumianej jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, 
niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy 
zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego 
zobowiązania w całości lub części. W razie wystąpienia siły wyższej Strony dołożą 
starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań  
umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej,  

c) z wycofania przez producenta z produkcji produktów określonych w ofercie Wykonawcy. 
Zmiana produktu na inny nie może zmienić tożsamości jego parametrów, właściwości i 
zastosowania oraz może mieć miejsce tylko w przypadku niedostępności spowodowanej 
zaprzestaniem produkcji przy zachowaniu ceny jednostkowej po uprzednim uzyskaniu 
zgody Zamawiającego.  

2. Z zastrzeżeniem wynikającym z postanowień  ust. 3 i § 5 ust. 5, zmiany umowy wymagają 
formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

http://mojafirma.infor.pl/odszkodowania/


 

 

3. Nie wymagają zmiany umowy zmiany dotyczące:  
1) adresów, numerów telefonów, faksów, poczty elektronicznej,  

2) osób występujących po stronie Wykonawcy i Zamawiającego określonych w § 10 ust. 6  
umowy.  

4. Każda ze Stron może jednostronnie dokonać  zmian, o których mowa w ustępie 
poprzedzającym pkt 1-2, w zakresie jej dotyczącym, powiadamiając o tym pisemnie drugą 
Stronę.  

5. Nie dopuszcza się cesji wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie. 
 

§ 10 
Poufność 

 
1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania zasad poufności w stosunku do wszelkich 

informacji, w szczególności informacji  o danych osobowych, w których posiadanie weszły 
lub wejdą  związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również 
do zachowania  w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów 
przekazanych  przez drugą stronę, uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą 
być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacja umowy.   

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i 
informuje, że postanowienia  w niej zawarte są podstawą do realizacji przedmiotu niniejszej 
umowy.  

3. Specyfikacja warunków zamówienia stanowi integralną część umowy. 
4. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 

14 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskał w celu realizacji niniejszej umowy. 

5. Zamawiający oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 
14 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskał w celu realizacji niniejszej umowy. 

6. Osobą wyznaczoną do współdziałania przy realizacji niniejszej umowy :  

 ze strony Zamawiającego: 
- ………………. tel. ……………….. e-mail ……………………., w zakresie zamówień, 

reklamacji  
 

  ze strony Wykonawcy:  
- ………………. tel. ……………….. e-mail ……………………., w zakresie zamówień, 

reklamacji  
 

§ 11 
 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego, ustawy - Prawo zamówień publicznych oraz przepisy o ochronie danych 
osobowych. 

2. Strony postarają się spory wynikłe z wykonania niniejszej umowy rozwiązywać polubownie, 
a jeśli nie będzie to możliwe przekazać je do rozstrzygnięcia przez Sąd właściwy dla 
miejsca siedziby Oddziału Regionalnego KRUS w Poznaniu. 

 
      § 12 

 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 
 
 
Załączniki: 
- załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy 
- załącznik nr 2 – protokół odbioru  
 
 
        ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 



 

 

Załącznik nr 2 do umowy   

ZP          /2023 

z dnia        .........2023r. 

 
                                                       

Protokół odbioru  

 

 

W  dniu …………………..2023r. w siedzibie  OR KRUS w Poznaniu ul. Św. Marcin 46/50  dokonano 

odbioru w ramach umowy  nr ZP…………/2023 z dnia ……………… 

Część 1 – zakup wraz z dostawą 

L.p. Nazwa produktu ilość Uwagi 

1 Papier ksero formatu A4 2000 ryz  

 
Część 2 – zakup wraz z dostawą 

 

 

L.p. Nazwa produktu ilość Uwagi 

1 
Pudło archiwizacyjne 100 mm 

245x100x345 mm 
2000 ryz  

2 
Taśma termo transferowa 

żywiczna 60 mm – 74 m.b. 
250 szt.  

3 
Etykiety termo transferowe 

60 x 30 mm -1000 szt./rolka 
200 szt.  

4 
Etykiety termiczne 

80 x 50 mm – 1000 szt./rolka 
100 szt.  

5 Karton ozdobny format A4 20 op.  

 

 

 

Dostawa została przyjęta / nieprzyjęta * ze względu na 

………………………………………………………...............………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 
 

 

……………………………….     …………………………….. 

Przedstawiciel Wykonawcy         Przedstawiciel Zamawiającego 

 

 
 

*  niepotrzebne skreślić                          


