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Wszyscy Wykonawcy

1.

Ogloszenie o zamoéwieniu/Formularz zapytania ofertowego
(destawalustuga/rebeta-budewlana)

na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala
al. Niepodlegtosci 190

00-608 Warszawa

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty w uproszczonym postepowaniu
w sprawie realizacji zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(. Dz. U. z 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.).

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe niszczenie dokumentacji
niearchiwalnej w ilosci okoto 20 metréw biezacych (mb) znajdujacej sie
w Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego wraz z transportem.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) niezwtocznego zniszczenia dokumentacji papierowej i wszystkich innych
nosnikéw, po ich dostarczeniu do miejsca, gdzie zniszczenie nastgpi
w sposéb zgodny z 4 stopniem bezpieczenstwa (tajnosci) wg normy DIN
66399,
b) odbioru dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego na podstawie protokotu

odbioru dokumentacji, sporzadzonego przez Wykonawce w dwéch



jednobrzmiacych egzemplarzach, podpisanege przez upowaznionych
przedstawicieli Stron. Protokdt bgdzie zawierat w szczegdlnosci informacje
wskazujace strone przekazujaca | przejmujgca dokumentacje, datg
przekazania/przejgcie, numery piomb’- umieszczohych na pojemnikach
z dokunientacjg, liczbe pojemnikéw oraz po‘dpiSy Stron, potwierdzajace
pr‘zekazanie:’przejecié dokumentacjj;

zwazenia dokumenitacji w miejscu odbioru, pakowania dokumentacji do

_pojemn‘ikéw,__'pl'ombowan'ia. po_jemnik'éw,- zatadunku do érodka transportu,

przewiezienia dokumentacji do miejsca niszczenia, roztadunku w migjscu
niszczenia,

Zniszczenia _dok_umentacji po jej dostarczeniu do miejsca zniszczenia,
najpézniej w dniu nastgpnym po odebraniu je] przez Wykonawce.
Dokumentacja papierowa bedzie peddana niszczeniu mechanicznemu
poprzez mielenié ich lub pociecie na mate cinki i ich ostateczng utylizacje
w pomieszczeniu odpowiednio zabezpieczonym p:zed dostepem oso6b
nieupowaznionych. Po zniszczeniu dokumentéw Zzostanie wystawiony
certyfikat poswiadezajacy fakt zniszczenia dokumentacji i dostarczony do
siedziby Zamawiajgcego nie pazniej niz w terminie 14 dni-od dnia odbioru
dokumentacji do zniszczenia,

zapewnienia wiasnych plombowanych pojemnikéw, zalegalizowanego.
urzadzenia do zwazenia dokumentacji w siedzibie Zamawiajacego oraz
bezpiecznego $rodka transporty, o ktérych mowa w1 pkt b).

Dokumentacja przekazana-do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju

elementy metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe oraz dokumenty

w segregatorach, skoroszytach, broszury a takze ptyty CD i dyskietki.

. Warunki ptatnosci':

1) Za kompleksowe niszczenie dokumentaci .'niearchiwaln_ej Zamawiajacy

Zapiaci. Wy_konawcy wynagrodz_enie', przelewem na rachunek bankowy

Wykonawey podany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z dotgczonym do

niej Certyfikatem zniszczenia dokumentacji.

2) Podstawe do wystawienia faktury VAT stanowié bedzie Certyfikat

zniszczenia dokumentacji.

3‘) -Obowigzek przedstawie'n'ia_ oryginatu certyfikatu spoczywa na Wykoenawcey.



4. Ihne szczegotowe wymagania Zamawiajgcego:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

Odbidr dokumentacji do niszczenia nastapi¢ musi w dniach pracy Centrali
KRUS tj. od poniedziatku do pigtku, w-godzinach od 8:00 do 14:00.

Z chwilg podpisania protokotu odbioru dokumentacji, Wykonawca: ponosi
peing odpowiedzialno§é za  przypadkowsg  uirate  pojemnikéw
archiwizacyjnych oraz za wszelkie szkody, jakie poniesie Zamawiajacy
wskutek ujawnienia, zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia
dokumentach, informacji chronionych ustawa o ochronie danych osobowych.
Zaleca sie, aby Wykonawca przygotowujac oferte na przedmiotowe
zamowienie wykorzystat Formularz ofertowy, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Formularza zapytania. ofertowego. Wypeiniony .zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego i podpisany przez Wykonawce dokument
stanowic¢ bedzie oferte Wykonawcy.

) Cena jednostkowa za zniszczenie 1 kg dokumentacji, podana w ofercie

powinna zawieraé wszystkie naleznosci dla Wykonawdy i nie moze ulec
zwigkszeniu w trakcie realizacji zawartej umowy, bedacej wynikiem
niniejszego postepowania.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia stanowié¢ bedzie
iloczyn ceny jednostkowej za zniszczenie 1 kilograma dokumentagji
wskazanej w ofercie Wykonawecy oraz: rzeczywistej liczby kilograméw
dokumentacji przekazanej do zniszczenia. Wysokosé wynagrodzenia
Wykonawecy ohejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym m.in. koszty transportu, zatadunku i roztadunku, niszczenia
oraz zagospodarowanie ‘odpadéw itp.

Certyfikat' zniszczenia dokumentacji powinien zawieraé o$wiadczenie
Wykonawcy, ze: proces niszczenia dokumentacji nastapit w sposéb zgodny
z 4 s_to'p'nie*m bezpieczenstwa  (tajriosci) .wg_ niormy DIN 66399,
Z zachowaniem zasad poufnosci i bezpieczelistwa oraz przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, kiére chronig prawa ‘oséb, ktdrych dane
dotycza, w tym zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 T. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodneg_o-
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE oraz
przepisami krajowymi.

Formularz oferty musi byé podpisany przez osobg uprawniona/osoby

uprawnione do skiadania oswiadczeri woli w imieniu  Wykonawey.

‘W przypadku gdy podpisuje je osoba posiadajaca peinomocnictwo, musi ono

zawieraé zakres umocowania.




5. Termin wykonania zaméwienia:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia ustala sie do dnia 11 grudnia 2024 r.

6. Kryteria wyboru ofert’: Cena = 100%
Zamawiajgcy informuje, ze zaproponowana w ofercie cena bedzie
poréwnywana z innymi ofertami. Z firmg, ktéra przedstawi najkorzystniejsza
oferte (najnizsza cena) zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiajgcego

nie przystuguja srodki odwotawcze.

7. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej:
1) osobiscie w siedzibie:
Centrala KRUS Warszawa
Biuro Administracji i Inwestycji
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa
2) przestaé na adres:
Centrala KRUS Warszawa
Biuro Administracji i Inwestycji
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa
3) przestaé w wersji elektronicznej na adres e-mail: bai@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 07.10.2024 r.
Oferty otrzymane po ww. terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zatgczyt do oferty nastepujgce

dokumenty:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) wypetniony i podpisany formularz oferty,

3) parafowany wzor umowy,

4) wzor Certyfikatu zniszczenia dokumentacji.

8. Termin zwigzania oferta wynosi - 30 dni.



9. Wzor umowy stanowi zalacznik do niniejszego ogloszenia (stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego formularza).

10. Osoby upowaznione do kontaktow w sprawie niniejszego zapytania sa:
Iwona Wrébel tel. 22 592 66 17.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcymi, ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotycza, w tym zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz przepisami krajowymi.

DYREKTOR

iu ?dministracji i Inwestycji ,
j orR ....—--'—"—h-Qt"L

Artur Dariusz Konarski

Zataczniki do formularza zapytania ofertowego:

1) Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
2) Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

"w razie ztoZzenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po wykonaniu zamowienia
powinna takze opiewac na kwote w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowic¢ bedzie réwnowartosc tej
kwoty w zlotych polskich, bedgcej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia pfatnosci.

w przypadku zamowieni dotyczgcych najmu lub dzierZawy, nalezy podac informacje, iz ocena zafoZzonych ofert
obejmuje réwniez ewentualne oferty z zasobu nieruchomos$ci Skarbu Paristwa.






