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Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu
I przeprowadzeniu 2-dniowego szkolenia pt.: ,Skargi na decyzje administracyjne oraz wnioski
0 wznowienie postepowania w Swietle Kodeksu postepowania administracyjnego. Wydawanie
decyzji administracyjnych i ich uchylenie, zmiana w $wietle KPA i ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikOw oraz artykut 83a ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych” dla okoto
50 oso6b kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Warszawie oraz podlegtych Placowek Terenowych

Realizacja przedmiotu zamdwienia — wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu 2-dniowego szkolenia w formie stacjonarnej z wykorzystaniem
nowoczesnych standardéw nauczania w formie wyktadu z elementami dyskusji, z peing
obstugg gastronomiczng w terminie 7 - 8 listopada 2024 r. obejmujgacego min 10 godzin
szkoleniowych, dla okolo 50 oséb kadry kierowniczej Oddzialu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Warszawie oraz podlegtych Placowek Terenowych
z mozliwoscig zwiekszenia lub zmniejszenia +2/-5 osoby, wraz z zakwaterowaniem
w pokojach jednoosobowych dla minimum 5 os6b, pozostate osoby w pokojach 2 - osobowych
Z petnym weztem sanitarnym oraz zapewnieniu bezptatnych miejsc parkingowych dla okoto 20
samochodow osobowych.

Za prawidtowe ustalenie niezbednych danych przedmiotu zaméwienia oraz okre$lenie
i wycene kompletnego zakresu realizacji ustugi z uwzglednieniem minimalnych wymagan
wskazanych ponizej odpowiada wytgcznie Wykonawca.

Ostateczna liczba uczestnikow szkolenia, wymaganych rezerwacji miejsc noclegowych
i innych niezbednych czynnosci zostanie przedstawiona Wykonawcy najpdzniej na 2 dni
robocze przed planowanym terminem realizacji.

Miejsce szkolenia i zakwaterowania uczestnikow

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia, w obiekcie swiadczgcym ustugi hotelarsko —
szkoleniowe. Obiekt powinien by¢ zlokalizowany na terenie wojewddztwa mazowieckiego
z bezptatnym i bezpiecznym parkingiem dla minimum 20 samochodéw osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia sali szkoleniowej do wytgcznej dyspozyciji
uczestnikow szkolenia. Sala szkoleniowa powinna by¢ wyposazona w odpowiedni sprzet i we
wszelkie pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia oraz znajdowacé sie
w tym samym obiekcie, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy szkolenia.

Szkolenie powinno mie¢ charakter wyktadu z elementami dyskusii.

Wykonawca opracuje zakres merytoryczny szkolenia z uwzglednieniem minimalnie
wymaganej problematyki szkolenia wskazanej przez Zamawiajagcego wraz
z okresleniem ram czasowych (stanowigcy element skladanej oferty).

Trenerzy
Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu

do realizacji zamoéwienia tj. specjalisty z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen grupowych,
posiadajgcego odpowiednig wiedze i doswiadczenie.



Inne obowiazki Wykonawcy:

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zapewnia uczestnikom petne

wyzywienie, tj.:

pierwszy dzien szkolenia:

— obiad (w formie bufetu skifadajgce  sie m.in. Z  zupy, miesa,
ziemniakow/kaszy/ryzu/makaronu, suréwki),

— kolacje serwowang w formie szwedzkiego stotu sktadajacg sie z cieptego dania,
przekgsek zimnych i deseru.

drugi dzien szkolenia:

— $niadanie (w formie bufetu, sktadajgce sie m.in. z pieczywa, wedlin, masta, serow,
dzemu itp.),

— obiad (w formie bufetu sktadajgce sie m.in. z zupy, miesa,
ziemniakow/kaszy/ryzu/makaronu, suréwki),

pierwszeqgo i drugieqo dnia szkolenia:

— do positkéw: woda mineralna gazowana/niegazowana, kawa, herbata, cytryna,
cukier, mleczko/$Smietanka do kawy i napoje — rézne rodzaje do wyboru,

— calodzienny serwis kawowy w pierwszym i drugim dniu szkolenia sktadajgcy sie np.
zZ ciast, ciastek itp., owocow, wody mineralnej gazowanej/niegazowanej, kawy, herbaty,
cytryny, mleczka/smietanki do kawy i napojow — rézne rodzaje do wyboru - w formie
ogodlnodostepnego szwedzkiego stotu.

Osobom, ktére zadeklarujg korzystanie ze specjalnej diety (w szczegdlnosci wegetarianskiej,
dla diabetykdéw, bezglutenowej) Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednie positki.
Informacja o rodzaju i ilosci wymienionych positkbw zostanie przekazana Wykonawcy
najpozniej na 2 dni robocze przed terminem szkolenia.

Swiadczenia zawarte w cenie szkolenia:

- realizacja ustugi w obiekcie swiadczgcym ustugi hotelarsko - szkoleniowym;

- zapewnieniu bezpfatnych i bezpiecznych miejsc parkingowych;

- realizacja obstugi szkolenia w zakresie wykwalifikowanego, wymaganego personelu;
- zakwaterowanie z noclegiem;

- petna obstuga gastronomiczna;

- inne niewymienione ustugi niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowiagzuje sie do:

- przygotowania oferty szkolenia i przedstawienia wstepnego przebiegu programu wraz
z okresleniem szacowanych ram czasowych realizacji poszczegdlnych elementéw
programu (stanowigcy element sktadanej oferty);

- przygotowania szkolenia przez specjaliste posiadajgcego odpowiednig wiedze
i doswiadczenie;

- przygotowania i przekazania materiatéw szkoleniowych i biurowych dla kazdego
uczestnika szkolenia,

- wydania certyfikatéw lub zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia dla
kazdego uczestnika,

- zapewnienia odpowiedniegj ilosci miejsc noclegowych o wymaganym standardzie.



