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UMOWA NR ………………. 
(WZÓR) 

Zawarta w dniu ………………………… w Warszawie, pomiędzy: 

Skarb Państwa - Kasą Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego reprezentowaną przez 

Prezesa Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia Społecznego, w imieniu którego działa Dyrektor 

Oddziału Regionalnego KRUS w Warszawie, ul. Mińska 29, 03-808 Warszawa – Anna Choma 

na podstawie udzielonego pełnomocnictwa nr 128/2024 z dnia 16.04.2024r., NIP: 526-00-13-

054, REGON: 012513262, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a  

…………………………………………………………………. wpisaną 

……………………………………. przez Sąd Rejonowy ………………………………….pod 

numerem KRS: ………………, NIP:………….., REGON:……………………, o kapitale 

zakładowym: …………………., którą reprezentuje: 

………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą” 
 

zwanych dalej łącznie „Stronami” 

w wyniku przeprowadzenia postępowania ,do którego na podstawie art.2 ust.1 pkt.1 ustawy 

z  dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., 

poz.  1320 z późn. zm.) nie stosuje się przepisów tej ustawy, zawarto umowę następującej 

treści: 
 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiot umowy jest zakup materiałów biurowych wraz z ich dostawą i rozładunkiem dla 

Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Warszawie 

i podległych placówek terenowych. 

2. Rodzaj oraz ceny jednostkowe materiałów biurowych określa wykaz produktów będący 

załącznikiem nr 1 do umowy (zał. Nr 1 do formularza oferty), stanowiący jej integralną 

część, sporządzony na podstawie oferty przetargowej Wykonawcy złożonej 

w  postępowaniu nr 1400-OAG.263.205.2024. 

3. Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt i we własnym zakresie dostarczyć materiały 

biurowe zgodnie z wykazem produktów będącym załącznikiem nr 1 do umowy (zał. nr 1 do 

formularza oferty) do poszczególnych jednostek organizacyjnych KRUS, tj.: 

a) Oddziału Regionalnego KRUS w Warszawie, ul. Mińska 29, 

b) Placówki Terenowej KRUS w Siedlcach, ul. Brzeska 39, 

c) Placówki Terenowej KRUS w Płocku, ul. Otolińska 25, 

d) Placówki Terenowej KRUS w Ostrołęce, ul. Kuklińskiego 3, 

e) Placówki Terenowej KRUS w Radomiu, ul. Narutowicza 11/13, 

f) Placówki Terenowej KRUS w Ciechanowie, ul. Sienkiewicza 81. 

- w ilościach odpowiednio wskazanych w załączniku nr 1 do umowy. 

4. Dostawa materiałów biurowych będzie zrealizowana jednorazowo. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wszelkich niezbędnych czynności dla 

zrealizowania przedmiotu umowy określonego w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

 

§ 2 
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1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy wynosi netto 

………… zł w raz z należnym podatkiem VAT w wysokości  …..% co łącznie stanowi kwotę 

brutto w wysokości  ……………….. zł (słownie: ………………………………………………).   

2. Wskazana w ust. 1 kwota zawiera wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do realizacji 

przedmiotu zamówienia jest ostateczna i nie może ulec zwiększeniu w trakcie trwania 

umowy. 
 

§ 3 

WARUNKI I TERMIN REALIZACJI 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje 

stosowną bazą do wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy zgodnie z opisem przedmiotu umowy 

w terminie ………………………. dni kalendarzowych  od daty zawarcia niniejszej umowy  

(zostanie uzupełnione zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę –   nie później niż do 

30.12.2024 r.).  

3. Dostawa zostanie zrealizowana przez Wykonawcę w dzień roboczy dla Zamawiającego 

tj. od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach 

8.00- 15.00, po uprzednim powiadomieniu Zamawiającego o planowanym terminie dostawy 

do danej lokalizacji. 

4. Strony ustalają, że w przypadku zmiany lokalizacji miejsca dostawy oraz zmian ilościowych 

zamawianego asortymentu pomiędzy wskazanymi lokalizacjami, Zamawiający powiadomi 

pisemnie Wykonawcę z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym na wskazane adresy 

kontaktowe. 

5. Dostarczenie przedmiotu umowy do każdego Odbiorcy zostanie potwierdzone stosownym 

dokumentem potwierdzonym przez odbiorcę własnoręcznym podpisem wraz z pieczęcią 

imienną i firmową odbierającego.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia bezpłatnej wymiany uszkodzonego w wyniku 

dostawy lub wadliwego asortymentu w terminie 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez 

Zamawiającego, z dostawą do miejsca, w którym zostały pierwotnie przekazane. 

7. Wszelkie koszty związane z usunięciem wad lub wymianą uszkodzonego asortymentu, 

o których mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, ponosi Wykonawca. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zgodność dostarczonego przedmiotu 

umowy z wymogami określonymi w postanowieniach niniejszej umowy. 
 

§ 4 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Faktura za dostarczony przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, zostanie wystawiona dla: 

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego Oddział Regionalny W Warszawie, 

ul.  Mińska 29, 03-808 Warszawa, NIP: 526-00-13-054. 

2. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pomocą platformy 

elektronicznego fakturowania, faktura wraz z dokumentami odbioru potwierdzającymi 

przyjęcie asortymentu, podpisanymi bez zastrzeżeń, przez przedstawicieli Stron, winny być 

przekazane na konto użytkownika o numerze identyfikacyjnym NIP 5260013054 tj. Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego.  

3. Płatność za dostarczony i odebrany przedmiot umowy, o którym mowa w  § 1, zostanie 

dokonana na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
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4. Zapłata wynagrodzenia za zrealizowanie przedmiotu zamówienia nastąpi przelewem na 

rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty dostarczenia 

do siedziby Zamawiającego poprawnie wystawionego oryginału faktury VAT wraz 

z  oryginałem Protokołu odbioru prac podpisanym bez zastrzeżeń przez upoważnionych 

przedstawicieli Stron.  

5. Podstawą do zapłaty faktury za dostarczenie przedmiotu umowy będą protokoły odbioru 

asortymentu – podpisane bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron umowy. 

6. Obowiązek dostarczenia dokumentów odbioru spoczywa na Wykonawcy. 

7. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. (dotyczy przypadku gdy Wykonawca będzie korzystał z przesyłania faktur VAT 

za pośrednictwem poczty elektronicznej)  

Zamawiający oświadcza, że zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku 

o  podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.), wyraża zgodę 

na wystawianie przez Wykonawcę faktur VAT, korekt faktur VAT oraz ich duplikatów 

w  formie elektronicznej (w formacie pdf) i przesyłanie ich za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres warszawa@krus.gov.pl. Wykonawca oświadcza, że adresem, 

z którego będą wysyłane faktury VAT, korekty faktur VAT oraz ich duplikaty jest następujący 

adres:…………………………………. 

9. Wykonawca zobowiązany jest zamieścić na fakturze adnotację „mechanizm podzielonej 

płatności”, jeżeli dokumentuje ona czynność podlegającą temu mechanizmowi. 

10. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikających z niniejszej umowy. 

11. Wykonawca oświadcza, że każdorazowo wskazany przez niego numer rachunku będzie 

rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 

29 sierpnia1997 r. Prawo bankowe, prowadzony jest rachunek VAT, oraz rachunek ten 

widnieje w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o  podatku od towarów i usług. 

12. W przypadku gdy numer rachunku bankowego Wykonawcy nie widnieje w wykazie o którym 

mowa w ust 10, Zamawiający dokona płatności na ten rachunek oraz będzie upoważniony 

do zawiadomienia zapłacie należności Urzędu Skarbowego właściwego dla 

Zamawiającego. 
 

§ 5 

KARY UMOWNE 

1. W przypadku zwłoki w wykonaniu dostawy w terminie, o którym mowa § 3 ust. 2, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% całkowitego 

wynagrodzenia umowy brutto, określonego w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w usunięciu wad w 

wysokości 0,1% całkowitego wynagrodzenia umowy brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1, za 

każdy dzień zwłoki, liczony od upływu terminu na ich usunięcie, określonego w § 3 ust. 6. 

Kara umowna, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, będzie należna Zamawiającemu 

także w przypadku zwłoki Wykonawcy w usunięciu wad/usterek stwierdzonych w okresie 

gwarancji. 

3. Zamawiający, niezależnie od przysługujących mu kar umownych, może od umowy odstąpić 

w przypadku: 

a)  zwłoki w dostarczeniu asortymentu określonego w niniejszej umowie, o więcej niż 

7  dni roboczych w stosunku do …… - dniowego terminu (zostanie określone zgodnie 

z ofertą) określonego w § 3 ust. 2,  

b) dostarczenia asortymentu nie spełniającego wymagań określonych w § 1 ust.1  

mailto:warszawa@krus.gov.pl


4 

 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy winno zostać złożone przez Zamawiającego 

w  terminie 10 dni roboczych od dnia, w którym upłynął 7 dniowy termin zwłoki w stosunku 

do terminu wskazanego w § 3 ust. 2 umowy lub od powzięcia informacji skutkujących 

uprawnieniem do odstąpienia od umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, o ile nie zostanie w terminie 

wskazanym w § 3 ust. 2 umowy, zrealizowana całość dostawy przewidziana niniejszą 

umową. Odstąpienie może dotyczyć całości umowy lub jej niezrealizowanej części, jeśli 

Wykonawca zgodnie z niniejszą umową prawidłowo dostarczył część zamówienia. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z powodu 

okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 10%  całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 

ust.  1. 

7. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych 

na zasadach ogólnych. 

8. Łączna wysokość kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może przekroczyć 20% 

całkowitego wynagrodzenia umowy brutto, określonego w § 2 ust. 1. 

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

10. Zamawiający nie będzie naliczał Wykonawcy kar umownych w sytuacji określonej w § 8. 
 

§ 6 

PRZEDSTAWICIELE STRON 

1. Wykonawca wyznacza do kontaktu z Zamawiającym: 

……………………………………………………………………………………………………… 

2. Zamawiający wyznacza do kontaktu z Wykonawcą: 

……………………………………………………………………………………………………... 

3. Strony ustalają, że w przypadku konieczności zmiany upoważnionych przedstawicieli, 

nie  jest wymagana forma aneksu, lecz pisemne zawiadomienie drugiej ze Stron. 

 

§ 7 

KLAUZULA RODO 

1. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania pozyskanych informacji w trakcie 

realizacji Umowy w celach innych, niż określone w niniejszej Umowie. 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym 

mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., 

str. 1), zwanym dalej „RODO”, w stosunku do swoich przedstawicieli upoważnionych do 

zawarcia Umowy i reprezentowania Stron oraz innych osób uczestniczących w jej realizacji, 

których dane będą udostępnione drugiej Stronie.  

3. Obowiązek zostanie spełniony poprzez przekazanie informacji zawartych w klauzulach 

stanowiących Załączniki nr 1 i 2 do niniejszej Umowy.  

4. Każda ze Stron odpowiada za treść informacji, o której mowa w ust.1-3, w zakresie, w jakim 

jest to informacja przekazywana w jej imieniu jako Administratora danych osobowych. 

§ 8 

SIŁA WYŻSZA 
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1. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

swoich zobowiązań wynikających z umowy, jeżeli udowodni, że niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie zostało spowodowane wystąpieniem siły wyższej, tj. zdarzeń 

zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, a które uniemożliwiają wykonanie 

zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, których nie można było przewidzieć i których 

nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony najwyższej staranności, 

a  w szczególności: 

a) wojna, w tym wojna domowa, zamieszki, rozruchy i akty terroryzmu;  

b) katastrofy naturalne, takie jak huragany, trzęsienia ziemi, powodzie, epidemie;  

c) wybuchy, pożary;  

d) przerwy w dostawie prądu trwające jednorazowo nieprzerwanie co najmniej 3 dni 

robocze.  

2. Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje pisemnie drugą stronę o wystąpieniu 

siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowiązań 

przewidzianych w niniejszej umowie, w celu wspólnego ustalenia dalszego postępowania, 

w szczególności zastosowania tymczasowego rozwiązania zastępczego, w ciągu 3 dni 

roboczych od wystąpienia zdarzenia siły wyższej. 

3. W razie zaistnienia okoliczności siły wyższej, Strony mogą wspólnie postanowić o zmianie 

terminów realizacji umowy, zgodnie z postanowieniami § 8 ust. 2. 
 

§ 9 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Jeżeli umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy prawa 

powszechnie obowiązującego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

3. Sądem właściwym dla wszystkich sporów powstałych w związku z realizacją niniejszej 

umowy, będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze Stron. 

Załączniki: 

1. Wykaz produktów (materiałów biurowych). 

2. Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych przez Kasę Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego. 

3. Klauzula informacyjna Wykonawcy w sprawie przetwarzania danych przez podmiot 

przetwarzający dane (zostanie dołączona przez Wykonawcę przy podpisywaniu umowy). 

 

Zamawiający                                               Wykonawca 
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Załącznik nr 1 do umowy nr………. 
z dnia……….……. 

 

Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych przez Kasę Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego 

 

Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej jako RODO) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego informuje, iż: 

 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych pozyskanych w związku z zawarciem  

i wykonaniem umowy jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego z siedzibą 

w Warszawie przy al. Niepodległości 190, kod pocztowy 00-608, którą zgodnie z art. 

59 ust. 3 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników kieruje 

Prezes Kasy. 

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego możliwy jest przez pocztę elektroniczną na adres e-mail: iod@krus.gov.pl 

lub pocztą na adres Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego z dopiskiem 

„Inspektor Ochrony Danych”;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, 

to jest  

w celu zawarcia i realizacji umowy, której przedmiotem jest (należy wpisać przedmiot 

umowy) …………………………………………………………………………. (zwanej dalej 

Umową), co jest zadaniem realizowanym przez administratora w interesie publicznym 

na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu 

społecznym rolników (Dz. U. z 2022 r. poz. 933 ze zm.), a także na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c RODO, to jest w celu realizacji ciążącego na administratorze prawnego 

obowiązku archiwizowania dokumentacji, wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 

r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) 

oraz przepisów wydanych na jej podstawie. 

4) Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane identyfikacyjne (przykładowo: imię, 

nazwisko, stanowisko) oraz dane kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail); 

5) Źródłem Pani/Pana danych jest (należy wpisać podmiot, z którym podpisywana jest 

umowa), …………………………………………… z siedzibą w …………………, 
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ul. ………………, zarejestrowana w rejestrze przedsiębiorców KRS pod nr. 

………………….; NIP ……………, od którego Administrator pozyskał je w celu 

zawarcia i realizacji umowy. 

6) Pani/Pana dane mogą być przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w 

imieniu i na zlecenie Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego oraz podmiotów 

uprawnionych  

do  tego na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego; 

7) Zebrane od Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/ 

organizacji międzynarodowej. 

8) Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane przez okres niezbędny do realizacji 

Umowy oraz ciążących na nim obowiązków wynikających z przepisów prawa, w 

szczególności przepisów, o których mowa w ust. 3. 

9) Ma Pani/Pan prawo: 

a) żądać dostępu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii,  

b) żądać sprostowania swoich danych,  

c) żądać ograniczenia przetwarzania swoich danych w przypadkach wskazanych w art. 

18 RODO, 

d) wnieść sprzeciw wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 

21 RODO, 

e) żądać usunięcia danych osobowych, które jednak nie przysługuje w zakresie, w jakim 

przetwarzanie jest niezbędne do wywiązania się z prawnego obowiązku 

wymagającego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, 

któremu podlega administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 

administratorowi. 

10)  Nie przysługuje Pani/Panu w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo  

do usunięcia danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych, 

o którym mowa w art. 20 RODO 

11) W przypadku, w którym chce Pani/Pan skorzystać z powyższych praw, prosimy o 

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Kasy, w sposób wskazany w ust. 2. 

12) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO. 


