Zatagcznik nr 5

do zarzgdzenia nr 32
Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia
Spotecznego

z dnia 18 grudnia 2024 r.

................................................ Koszalin, dnia ...........2025 .
(piecze¢ Realizujgcego zamowienie)

0600-OAG.2300.16.2025

Adresat
Wszyscy zainteresowani

Ogloszenie-o-zamoéwieniu /| Formularz zapytania ofertowego
(dostawa/ustugalrobota-budewlana)
»Dostawa wraz z roztadunkiem i wniesieniem artykutéw biurowych do budynku
Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Koszalinie,
przy ul. Stowianskiej 5”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
1) Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostawg artykutdw biurowych
wymienionych w zatgczniku nr 2 do niniejszego Formularza zapytania ofertowego,
dla potrzeb Oddziatu Regionalnego KRUS w Koszalinie oraz podlegtych Placéwek
Terenowych.
2) Artykuty biurowe wyszczegdlnione w zataczniku nr 2, zostaty okreslone poprzez
wskazanie kilku wtasciwosci technicznych.
3) Zamawiajgcy nie dopuszcza pozostawienia jakiejkolwiek pozycji z tabeli bez
wypetnienia. Oferta musi zawierac petny asortyment okreslony w tabeli (zatgczniku nr 2).
W przypadku oferowania czesci asortymentu wyszczegdlnionego w tabeli (zatgczniku nr
2), oferta zostanie uznana za niezgodng z Formularzem zapytania ofertowego.
4) Przy okresleniu przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy, w niektérych przypadkach
postuzyt sie¢ nazwa producenta lub produktu. Nazwa producenta lub produktu ma jedynie
na celu precyzyjne okreslenie przedmiotu zamoéwienia (produkt wzorcowy), poniewaz
Zamawiajgcy dopuszcza jednocze$nie sktadanie ofert o parametrach réwnowaznych
innych producentow.
5) Zamawiajgcy dopuszcza w pozycjach, o ktérych mowa w pkt. 4 zaoferowanie
produktéw réownowaznych, pod warunkiem, iz oferowane artykuty bedg zgodne z opisem
Zamawiajgcego, a pod wzgledem wszystkich parametréw technicznych oraz wymagan
jakosciowych beda takie same, albo lepsze.

Warunki gwarancji: kazdy materiat biurowy bedgcy przedmiotem zamdwienia powinien
posiada¢ termin waznosci przynajmniej 12 m-cy od daty dostawy. Jezeli dostarczone
artykuty biurowe bedg uszkodzone lub nie beda spetnia¢ minimalnych warunkéw
okreslonych ~w  zatgczniku nr 2, Zamawiajgcy ma prawo  zwrdci¢
je do Wykonawcy. Wykonawca dostarczy w zamian wiasciwe artukuty biurowe
w terminie 7 dni od daty otrzymania reklamacji. Reklamacja moze byé¢ zgtoszona przez
Zamawiajgcego mailowo lub telefonicznie.



Warunki ptatnosci’ nalezno$¢ za dostarczone artykuty biurowe zostanie przekazana
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, na podstawie prawidtowo wystawione;
faktury, w oparciu o obustronnie podpisany dowéd dostawy artykutow biurowych zgodny
ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, w terminie
14 dni od daty otrzymania faktury. Za dzien zaptaty uwaza sie¢ dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajgcego.

Warunki dostawy (miejsce): miejscem dostawy wraz z roztadunkiem i wniesieniem
przedmiotu zamoéwienia jest: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Kosalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin.

Inne szczeg6towe wymagania Zamawiajacego: zostaty okreslone we wzorze umowy.

3. Termin wykonania zaméwienia:
1) Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie 4 tygodni, liczac od dnia
podpisania umowy.
2) Dostawa przedmiotu zamodwienia nastgpi po uprzednim powiadomieniu
Zamawiajgcego o terminie realizacji.

4. Kryteria oceny ofert?:

1) jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto — waga 100%;

2) oferta z najnizszg ceng brutto za cato$¢ przedmiotu zaméwienia zostanie uznana
za najkorzystniejsza;

3) w przypadku ztozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

5. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢:
1) osobiscie w siedzibie: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin (z dopiskiem: “Oferta nr:
0600-OAG.2300.16.2025") — kancelaria, pokdj 114;
2) przesta¢é na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin (z dopiskiem: “Oferta nr:
0600-OAG.2300.16.2025);
3) w wersji elektronicznej na adres e-mail: kancelaria.koszalin@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.04.2025 r. do godz. 12%°

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie. Oferty nalezy
ztozyé na zatgczonym formularzu oferty. Oferta moze byC ztozona na formularzu
wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy wymagane formularzem oferty.

Do oferty musza by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:

— wypetniony i podpisany Formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Formularza zapytania ofertowego;

— podpisany wykaz zamawianych artykutow biurowych, stanowigcy zatgcznik nr 2
do niniejszego Formularza zapytania ofertowego;

— parafowany wzér umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcy zatgcznik nr 3
do niniejszego Formularza zapytania ofertowego;

— podpisana klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych w celu
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w ,RODO” stanowigca
zatgcznik nr 4, do niniejszego Formularza zapytania ofertowego;

— oéwiadczenie o braku przestanek wykluczenia z postepowania stanowigce zatgcznik
nr 5, do niniejszego Formularza zapytania ofertowego;



— dokument (np. petnomocnictwo) potwierdzajgcy uprawnienie osoby podpisujgcej
Formularz ofertowy do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
w przypadku, gdy oferty nie podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy wymienione w dokumentach rejestrowych;

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca ubiegajagcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzany
jest oswiadczy¢ na Formularzu ofertowym, ze spetnia obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat.

8. Niniejszy formularz nie stanowi oferty w mysl art. 66 KC, jak réwniez
nie jest postepowaniem o udziale zamoéwienia w rozumieniu przepisow PZP
oraz nie stanowi zobowigzania KRUS OR w Koszalinie do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania w kazdym
czasie bez wybrania ktérejkolwiek oferty, bez podania przyczyny.

9. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentow,
najpozniej na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Osobg uprawniong do kontaktow w powyzszej sprawie jest: Pani Matgorzata
Leszkiewicz, tel. 94 344 61 30, adres e-mail: malgorzata.leszkiewicz@krus.gov.pl

11. Zataczniki do Formularz zapytania ofertowego::
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;
2) Zatacznik nr 2 — Wykaz zamawianych artykutéw biurowych;
3) Zatacznik nr 3 — Wzér umowy z zatgcznikami;
4) Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych
w celu wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w ,RODO’;
5) Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia z postepowania.

YRlEKTOR

jw Koszalinie

p\bdpis amawiajgcego
\

\
powinna takze opiewac¢ na kwote w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowi¢ bedzie rownowartos¢ tej kwoty
w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia ptatnosci.

" w razie ziozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wyst\{\\:ijna po wykonaniu zaméwienia

2 w przypadku zaméwien dotyczacych najmu lub dzierzawy, nalezy poda¢ informacje, iz ocena ztozonych ofert obejmuje
réwniez ewentualne oferty z zasobu nieruchomos$ci Skarbu Paristwa.
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/

\
Magdalena Marszalek






