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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie pomocy prawnej Zamawiajgcemu polegajgcej na udzielaniu
porad i konsultacji prawnych w sprawach z ubezpieczenia spotecznego rolnikéw i swiadczen z tego tytutu,
spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny
w Lublinie oraz podlegtych Placowek Terenowych a takie spraw pracowniczych, sporzgdzaniu opinii
prawnych, opracowywanie projektéw aktéw prawnych, wystepowaniu przed urzedami oraz sgdami
w charakterze petnomocnika.

Zobowigzania Wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany bedzie powierzone czynnosci wykonywac na biezgco, z nalezyta starannoscia,
rzetelnie, zgodnie z ustawg regulujgca zasady wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata,
zasadami etyki zawodowej, z nalezytg troska o finanse publiczne oraz z uwzglednieniem intereséw
prawnych Zamawiajacego.

Przez ,obstuge prawn3g” rozumie sie Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 499)
i ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2024 r. poz. 1564)

Zakres i warunki realizacji przedmiotu zamowienia zostaty szczegétowo okreslone w niniejszym Opisie
przedmiotu zamdwienia, wzorze Umowy i Ogtoszeniu o zamdwieniu.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia s ustugi prawne w zakresie statej i kompleksowej obstugi zwigzanej

z prowadzong przez Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Lublinie oraz

podlegtymi Placéwkami Terenowymi dziatalnoscig, obejmujgce m. in.:

— doradztwo prawne w tym udzielanie porad i konsultacji prawnych w sprawach z ubezpieczenia
spotecznego rolnikéw i Swiadczen z tego tytutu, spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Oddziatu
Regionalnego KRUS w Lublinie i podlegtych Placéwek Terenowych , a takze spraw pracowniczych,

— sporzadzanie opinii prawnych,

— opiniowanie dokumentdw, pism i uméw i aktéw prawnych,

— zastepstwo procesowe w charakterze petnomocnika przed sgdami, organami administracji i innych
instytucji w postepowaniach sgdowych i administracyjnych w zakresie zagadnien zwigzanych
z dziatalnos$cig Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziatu Regionalnego w Lublinie oraz
podlegtych Placdwek Terenowych KRUS, stosownie do obowigzujgcych przepisdw prawnych, ustaw,
przepiséw wykonawczych m. in.:

— Kodeksu cywilnego,

— Kodeksu postepowania cywilnego,

— Kodeksu pracy,

— ubezpieczenia spotecznego rolnikow,

— Swiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego rolnikow,
— radcach prawnych,

— zaméwien publicznych,

— finansach publicznych,

oraz innych obowigzujacych przepisdw niezbednych do realizacji zadan Kasy Rolniczego Ubezpieczenia

Spotecznego Oddziat Regionalny w Lublinie oraz podlegtych Placéwek Terenowych, a takze wewnetrznych

regulacji obowigzujgcych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego. Ponadto, Wykonawca zapewni

obstuge prawng w zakresie nanoszenia poprawek ewentualnie uwag, sugestii do istniejacych juz
dokumentow, stworzonych przez pracownikéw Zamawiajgcego i sporzgdzania dokumentéw prawnych.

Szczegétowe wymagania Zamawiajacego:
1. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do Swiadczenia
pomocy prawnej Zamawiajgcemu w rozumieniu przepisdw art. 4 i art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982
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roku o radcach prawnych z dnia 9 grudnia 2019 r. ( Dz. U. z 2024 r. poz. 499) oraz art. 4 ustawy z dnia

26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2024 r. poz. 1564 ) a w szczegdlnosci:

a) udzielania porad i konsultacji prawnych w sprawach z ubezpieczenia spotecznego rolnikéw
i Swiadczen z tego tytutu, spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtymi Placéwkami Terenowymi,
a takze spraw pracowniczych;

b) sporzadzania opinii prawnych;

c) opracowywania i/lub opiniowania projektéw aktow prawnych;

d) opracowywania i/lub opiniowania projektéw umow;

e) nanoszenia poprawek ewentualnie uwag, sugestii do istniejgcych juz dokumentdéw, stworzonych
przez pracownikéw Zamawiajacego;

f) wystepowania w charakterze petnomocnika Zamawiajgcego w postepowaniach przed sgdami
powszechnymi, fagcznie z Sgdem Najwyzszym, sgdami administracyjnymi, organami administracji
oraz podmiotami wykonujacymi zadania z zakresu administracji lub wtadzy publicznej, w zakresie
postepowan i czynnosci prowadzonych przed tymi organami lub podmiotami, a takze przed
osobami fizycznymi i prawnymi.

2. Wykonawca zapewni przez caty okres realizacji przedmiotu zamdwienia ciggtos¢ prowadzenia spraw
tj.:

a) spraw przekazanych do rozpoznania,

b) obecnos¢ przedstawiciela Wykonawcy na rozprawach, na ktérych stawienie sie radcy prawnego /
adwokata jest konieczne ze wzgledu na ochrone intereséw Zamawiajgcego,

c) prowadzenia dyzuru, o ktdrym mowa ponizej,

bez wzgledu na osobe Wykonawcy prowadzacg sprawe Zamawiajgcego przy realizacji przedmiotu

zamdwienia przez wiecej niz jednego radce prawnego/adwokata.

Wykonawca do umowy wskaze numery telefondw oraz adresy skrzynek mailowych, pod ktérymi bedzie
w uzasadnionych przypadkach mozliwos¢ kontaktu z osobami swiadczgcymi obstuge prawna.

Realizacja zamodwienia:

Swiadczenie ustug odbywaé sie bedzie poprzez:

— petnienie dyzuru prawnego w siedzibie Zamawiajgcego,

— uczestnictwo w posiedzeniach w miejscach wyznaczonych przez sady, organy administracji publicznej
i inne instytucje,

— udziat w spotkaniach i naradach zwigzanych z zadaniami objetymi zakresem obstugi oraz doradztwa
prawnego

Ze strony Wykonawcy realizacja przedmiotu zamodwienia bedzie nastepowal przez osoby wskazane

w ofercie. W przypadku braku mozliwosci swiadczenia ustugi przez osoby wskazane z przyczyn, ktérych nie

mozna byto przewidzie¢, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia osoby lub oséb na zastepstwo,

przy czym osoba lub osoby Swiadczgce ustugi w ramach zastepstwa muszg posiada¢ kwalifikacje

i doswiadczenie nie nizsze niz osoby o ktérych mowa ponizej.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni obstuge prawng wykonywang przez
minimum dwdch radcédw prawnych lub adwokatéw. Zamawiajgcy nie przewiduje wykonywania umowy
przy pomocy aplikantodw radcowskich / adwokackich.

Warunki konieczne, ktére musz3 spetniaé radca prawny/adwokat:

a) posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu
radcy prawnego/adwokata, potwierdzone zaswiadczeniem o wpisie na odpowiednig liste,
udokumentowane kserokopig wypisu;

b) posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
radcy prawnego/adwokata na kwote co najmniej 400 000 euro, wg s$redniego kursu euro
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski po raz pierwszy w roku, w ktérym umowa
ubezpieczenia OC zostata zawarta, udokumentowane kserokopig certyfikatu;

c) Wykonawca wykonujacy ustuge radcéw prawnych/adwokatéw
posiada co najmniej dwunastomiesieczne doswiadczenie w Swiadczeniu obstugi prawnej na rzecz
jednostek sektora finanséw publicznych, w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty
(minimalne doswiadczenie), przy czym warto$¢ przychodu z ustug/pracy na rzecz jednostek
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sektora finanséw publicznych w okresie 12 miesiecy — z zachowaniem ciggtosci, z okresu trzech lat
przed ztozeniem oferty, nie moze by¢ nizsza niz 80 000 zt brutto/rocznie - udokumentowane
stosownym zaswiadczeniem z danych jednostek potwierdzajgcym wymagang kwote oraz nalezyte
wykonywanie ustugi lub pracy.

W przypadku ztozenia zaswiadczenia z okresu dtuzszego niz wymagane minimum 12 miesiecy,
Zamawiajacy warto$é przedtozonego zaswiadczenia podzieli przez liczbe miesiecy wykazang
na zaswiadczeniu uzyskujgc Srednig, a nastepnie pomnozy przez 12, uzyskujac w ten sposéb
wartos$¢ osiggnietego w okresie 12 miesiecy przychodu.

Warunki dodatkowe, podlegajgce ocenie w dodatkowym kryterium oceny ofert:

Realizacja przedmiotu zaméwienia w ramach obstugi prawnej musi byé wykonywana przez minimum
dwéch radcow prawnych lub adwokatow. Wskazanie, wiecej niz wymagana minimalna, liczba radcow
prawnych/ adwokatéw, w ramach dodatkowych kryteriow podlegajg ocenie w ktdrej Zamawiajacy oceni,
w przypadku wskazania trzech lub wiecej radcéw prawnych / adwokatéw (ilo$¢ punktow w kryterium
- 10 pkt).

Dodatkowej ocenie podlegac bedzie rowniez, doswiadczenie w zakresie obstugi organéw rentowych (ilos¢
punktéw w kryterium - 10 pkt), dla_dwdch radcow prawnych lub adwokatéw wskazanych w ofercie,
z tym ze wymagane minimalne doswiadczenie podlegajgce ocenie wynosi¢ musi co najmniej 12 miesiecy
W ciggu ostatnich 36 miesiecy przed dniem ztozenia oferty.

Jezeli doswiadczenie takie bedzie posiadat jeden radca prawny/adwokat wowczas wykonawca otrzyma
5 pkt.

Wystepowanie jako Petnomocnik przed Krajowa Izbg Odwotawczg (maksymalna ilos¢ punktéw
w kryterium - 20 pkt) przez dowolnego wskazanego w ofercie radce prawnego/adwokata podlega¢ bedzie
ocenie w zakresie kazdej reprezentacji jako Petnomocnik przed Krajowa Izbg Odwotawczg, w ciggu
ostatnich 36 miesiecy przed dniem ztozenia oferty. Kaide wskazanie sygnatury akt postepowania
ocenione zostanie , po zweryfikowaniu przez Zamawiajgcego na 4 punkty.

Maksymalna ilos¢ punktow w kryterium wymagania dodatkowe jakg Zamawiajagcy moze przyznac
to 40 pkt.

Miejsce i godziny realizacji zamdwienia (dyzur):

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni staty dyzury oséb swiadczgcych obstuge
prawng w siedzibie Zamawiajgcego w_trzy state dni tygodnia od poniedziatku do pigtku ustalone
z Zamawiajacym, w wymiarze minimum 12 godzin w tygodniu, o statych porach, w godzinach pracy
Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku miedzy godzing 7% a 15",

Niezaleznie od urzedowej liczby dni wolnych w danym tygodniu danego miesigca prowadzonej obstugi
prawnej liczba dni obstugi prawnej pozostaje niezmienna tzn. ze w przypadku, gdy dzied ustalonego
dyzuru bedzie dniem ustawowo wolnym od pracy, Zamawiajacy ustali z Wykonawca, do pigtego dnia
miesigca kalendarzowego, z minimum tygodniowym wyprzedzeniem inny dogodny dzien petnienia
dyzuru, tak aby miesieczna suma godzin petnionego dyzuru wynosita minimum 48 godzin. W przeciwnym
wypadku wynagrodzenie bedzie proporcjonalnie obnizane o brakujgcy dzien / brakujgce dni obstugi
prawnej Zamawiajgcego.

Poza tym limitem Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi wedtug potrzeb Zamawiajacego
w miejscach wiasciwych dla wykonania czynnosci (kancelaria Wykonawcy, sady, urzedy) oraz dodatkowo,
w przypadku zaistnienia nagtej potrzeby w inne dni tygodnia po telefonicznym uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

Wymagane czasookresy realizacji przedmiotu zamdwienia:

W procesie realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ podziatu przedmiotu
zamédwienia na pie¢ umownych kategorii czasowych ustalanych obustronnie przy przekazywaniu sprawy,
niezbednych do wifasciwej realizacji wykonania zadania, oznaczajacych czas wykonania ustugi
i przekazania zrealizowanej sprawy Zamawiajgcemu. Nalezy przyjaé, ze czas przeznaczony na realizacje
poszczegodlnych spraw, przez Wykonawce z uwzglednieniem hierarchii waznosci przekazywanych spraw
wynosi¢ bedzie nie dtuzej niz:
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a) do 15 dni kalendarzowych - sprawy szczegétowe (doktadne) — dotyczy spraw skomplikowanych,
wymagajgcych czasu i zaangazowania,

b) do 7 dni kalendarzowych - sprawy zwykte - dotyczy spraw biezgcych,

c) do 3 dni kalendarzowych - sprawy pilne - dotyczy spraw pilnych,

d) do 4 godzin zegarowych (w czasie trwania jednego dyzuru) - sprawy ekspresowe - dotyczy spraw
wymagajacych pilnej realizacji,

e) do 60 min (w czasie trwania jednego dyzuru) - sprawy bez zbednej zwitoki - dotyczy spraw
wymagajgcych zatatwienia bez zbednej zwtoki,

f) konsultacja - telefoniczna lub poczta e-mail — w przypadku spraw pilnych, wyniktych poza
uzgodnionym czasem prowadzenia dyzuréw Zamawiajgcy bedzie miat mozliwosé skorzystania
z kontaktu z Wykonawca telefonicznie lub za pomoca poczty e-mail.

Podstawowg formg przekazywania dokumentacji niezbednej w procesie realizacji przedmiotu zamdwienia
pomiedzy Wykonawcy a Zamawiajgcym jest przekaz osobisty przez przedstawicieli Zamawiajacego
podczas petnionych dyzuréw w jego siedzibie jak réwniez dopuszcza sie przekazywanie dokumentodw,
drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail. Wykonawca w takim przypadku zobligowany bedzie do
naniesienia ewentualnych uwag, dokonania poprawy (w ramach zaopiniowania) oraz niezwtocznego
przestania Zamawiajgcemu dokumentacji, w uzgodnionych terminach. W/w, podpisane dokumenty
w formie papierowej muszg zosta¢ dostarczone Zamawiajagcemu w mozliwie najkrétszym terminie
z bezwzglednie wymaganym zachowaniem ciggtosci korespondenciji, stosujac opcje ,,odpowiedz”.

Zmiana ustalonego czasookresu realizacji rodzaju sprawy oznaczajacej czas niezbedny do wykonania
ustugi

i przekazania zrealizowanej sprawy Zamawiajgcemu bedzie mozliwa tylko w przypadku akceptacji przez
Zamawiajgcego uzasadnienia Wykonawcy wskazujgcym konieczno$¢ zmiany terminu realizacji.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) dziatania z nalezyta starannoscia, wykonywania zleconych czynnosci zgodnie z wiedzg prawnicza
i w oparciu o obowigzujace przepisy prawa;

b) wykonania obstugi prawnej przez radcéw prawnych/adwokatow spetniajgcych kryteria ustawowe
do wykonywania zawodu oraz wymagania Zamawiajgcego;

c) prawidtowego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

d) wykorzystania wytacznie w celach zwigzanych z realizacjag przedmiotu zamédwienia wszelkich
uzyskanych informacji oraz otrzymanych dokumentéw;

e) do zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich informacji o danych osobowych, w ktérych
posiadanie wszedt lub wejdzie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia

Zalecenia Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy, zaleca, z uwagi na mozliwe przypadki zaistnienia nagtej potrzeby, aby Wykonawca miat
siedzibe w_granicach administracyjnych wojewddztwa lubelskiego, co umozliwi witasciwe czasowo
wykonanie ustugi;

b) Zamawiajacy i Wykonawca bedg informowad sie o wszystkich sytuacjach, ktére mogg by¢ powodem
konfliktu intereséw miedzy Zamawiajgcym a innymi klientami obstugiwanymi przez Wykonawce.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajagcy udostepnia Wykonawcy, na czas petnienia
dyzuru pomieszczenie w siedzibie Oddziatu Regionalnego w Lublinie, wyposazone w meble biurowe oraz
telefon. Ponadto, Zamawiajgcy umozliwia Wykonawcy transport do miejsc witasciwych dla wykonania
czynnosci (kancelaria Wykonawcy, sady, urzedy) tylko i wytgcznie w przypadku potaczenia wyjazdu
Wykonawcy z wyjazdem o charakterze stuzbowym Zamawiajgcego. W pozostatych przypadkach
Wykonawca organizuje konieczny transport we wiasnym zakresie.

Zamawiajagcy moze réwniez wigczy¢ do zakresu obowigzkéw Wykonawcy prowadzenie spraw
nie wymienionych powyzej, jezeli charakter prawny tych spraw dotyczy dziatalnosci Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i odpowiada kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy.
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Wymagania Zamawiajacego:
— posiadanie:
odpowiedniej wiedzy,
- doswiadczenia,
- uprawnien,
- dysponowania stosowng bazg osobowg do wykonania przedmiotu zamédwienia,
— zobowigzanie:
- wykonania przedmiotu zamoéwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci,
- zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wszystkie dokumenty sktadane w postepowaniu w formie kopii dokumentu nalezy potwierdzi¢ klauzulg
»,2godne z oryginatem” lub ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu
wraz z pieczatkg Wykonawcy, datg i czytelnym podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng
pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem petnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzania dokumentéw
za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia (potwierdzenia) dokonuje osoba uprawniona
do reprezentowania Wykonawcy Ilub inna osoba upowaziniona przez osobe uprawniong
do reprezentowania. Petnomocnictwo (upowaznienie) wymaga formy pisemnej i powinno by¢ dotgczone
w formie oryginatu z wytgczeniem ofert sktadanych drogg elektroniczna.

Wszystkie sktadane dokumenty muszg umozliwia¢ Zamawiajgcemu doktadne i swobodne odczytanie
zawartych w nich tresci oraz identyfikacje Wystawcy dokumentu w postaci nagtdowka i osoby
wystawiajacej dokument.

Warunki konieczne:
Termin realizacji : -_1 lipca 2025 roku — 30 czerwca 2026 roku




