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Ogtoszenie o zamdéwieniu

{destawa/ustuga/rebeta-budewlana}

na wykonanie ustugi ttumaczenia dokumentéw urzedowych z jezykéw obcych na jezyk polski
dla komérek organizacyjnych Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

w

Lublinie, zajmujacych sie ubezpieczeniem spotecznym rolnikéw lub ustaleniem prawa

do swiadczen emerytalno-rentowych badz krétkoterminowych w formie ttumaczenia pisemnego.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000,00 zt, do ktérego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) nie stosuje sie przepisOw niniejszej
ustawy.

11

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Lublinie,
ul. Droga Meczennikdw Majdanka 12, 20-325 Lublin.

Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi ttumaczenia dokumentéw urzedowych
z jezykéw obcych na jezyk polski dla komérek organizacyjnych Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie, zajmujgcych sie ubezpieczeniem spotecznym
rolnikéw lub ustaleniem prawa do $wiadczern emerytalno-rentowych badz krétkoterminowych
w formie ttumaczenia pisemnego.
Przedmiot zaméwienia obejmuje miedzy innymi nastepujgce zadania:

— sukcesywne wykonywanie ttumaczen,

— dostarczanie Zamawiajgcemu przettumaczonych tekstéw,

— inne niewymienione, niezbedne do realizacji przedmiotu umowy.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamowieniu.
Tres¢ zatacznika zawiera istotny dla Zamawiajgcego i Wykonawcy opis przedmiotu zamdwienia
oraz wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy ktorego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium oceny ofert.

Warunki konieczne:

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ odpowiednia wiedze, doswiadczenie i uprawnienia,
dysponowac stosowng bazg kadrowa i techniczno-sprzetowa do wykonania przedmiotu umowy
oraz zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie winno uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania catosci
przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédta ich powstania.

Zamawiajacy nie przewiduje zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia, po wykonaniu
przedmiotu zamowienia (jego czesci) z rozbiciem na miesieczne okresy rozliczeniowe — miesigc
kalendarzowy, na podstawie rzeczywistej ilosci wykonanych ttumaczen i cen z przedstawionego
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VI.

VII.

VIIL.

formularza ofertowego w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT,
w formie papierowej lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pomocg platformy
elektronicznego fakturowania przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze.

Podstawa wystawienia faktury VAT, bedzie dostarczanie Zamawiajagcemu przettumaczonych
tekstéw w formie elektronicznej i papierowej, podpisanych i opieczetowanych wg schematu
okreslonego w Szczegdétowym opisie przedmiotu zamowienia zawartym w  Zatgczniku nr 2
do Ogtoszenia o zamédwieniu oraz miesieczne zestawienie wykonanych ustug z zakresu
wykonanych ttumaczen dokumentéw urzedowych z jezykdw obcych na jezyk polski
potwierdzajace prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy (jego czesci).

Za date pfatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego kwota
nalezng Wykonawcy.

Inne szczeg6towe informacje i wymagania Zamawiajacego.

Oferta musi zawiera¢ koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia w tym m. in.
realizacje ustugi dostarczania Zamawiajacemu przettumaczonych tekstéw w formie papierowe;j.
Za prawidtowe ustalenie kosztéw przedmiotu zaméwienia odpowiada wytgcznie Wykonawca.
Zamawiajacy zaznacza, ze w przypadku nie ujecia w wycenie pozycji koniecznych do wykonania
z punktu widzenia kompletnosci zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami
Wykonawca zobowigzany jest do ich wykonania bez dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia przy zachowaniu nalezytej
starannosci oraz w sposéb zgodny z wymogami powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja zamowienia nalezy konsultowa¢ z Kierownikiem
Wydziatu Ogdlnego Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
w Lublinie — Edytg Danielak-Wargol, Panig Katarzyng Miturg lub osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.

Termin realizacji zamoéwienia:
1 stycznia 2026 r. — 31 grudnia 2026 r.

Miejsce wykonania zamoéwienia:
Siedziba Wykonawcy.

Osoby do kontaktu:
- w sprawach dotyczacych procedury:
Katarzyna Wojtyta nr. tel.: 81 759 34 28, adres e-mail: katarzyna.wojtyla@krus.gov.pl
- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamodwienia:
Katarzyna Mitura, nr. tel.: 81 759 34 10, adres e-mail: katarzyna.e.mitura@krus.gov.pl
Edyta Danielak - Wargol, nr. tel.: 81 759 35 48, adres e-mail: edyta.wargol@krus.gov.pl

Kryteria oceny:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto zawarta w Formularzu Oferty —waga 100%.

Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone

w niniejszym Ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Oferty nie spetniajgce wymogow:

- oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu o zaméwieniu,

- ztozona po terminie,

- przygotowana niezgodnie z punktem ,Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin
sktadania ofert” oraz Informacje Ogtoszenia o zamowieniu — sposdb przygotowania oferty
(np. edycja w zakresie zmiany, w tym zmniejszenia zakresu wymaganych informacji
w Formularzu oferty, brak zatgcznika, brak podpiséw na zatgczniku, brak kompletnych
danych w zataczniku, brak wymaganych dodatkowych dokumentéw),

- zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;

zostang odrzucone i nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.
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W przypadku kiedy, jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych, ktérych ceny nie moga by¢ wyisze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych
ofertach. W przypadku ponownego ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie,
postepowanie podlega uniewaznieniu.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca catos¢ przedmiotu zaméwienia,
na zatgczonym do Ogtoszenia — Formularzu Oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1.
Wykonawca w Formularzu Oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia poda:
- wszystkie dane wymagane tabelg - Nazwa i adres wykonawcy - pozwalajagce na petna
identyfikacje potencjalnego Wykonawcy, w tym bezwzglednie wymagane:
- firma/ imie i nazwisko (jesli dotyczy),
- adres siedziby wykonawcy niebedacego osobg fizyczng / adres miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez osobe fizyczng,
- adres e-mail,
- PESEL (jesli dotyczy),
- telefon kontaktowy,
- KRS/CEIDG,
- REGON,
- NIP,
- oferowang cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdéwienia,
- ceny i wartosci tabeli kalkulacji
oraz
- informacje czy przedmiot zamdwienia jest objety odwrotnym obcigzeniem VAT,
- informacje o udziale podwykonawcéw z wyszczegdlnieniem czesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zostanie im powierzone,
- oferowany okres gwarancji i rekojmi od daty protokotu odbioru.
Zamawiajgcy wymaga, aby w Formularzu Oferty wszystkie obliczenia dokonane zostaty
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie
z zasadami matematycznymi.
Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferujg ceny jednostkowe netto o wartosci
»0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168)
W przypadku zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z w/w podatku, Wykonawca zobowigzany jest podaé podstawe
prawng zastosowania innej stawki lub zwolnienia.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw.
Cena, okreslona przez Wykonawce, musi zawiera¢ w sobie wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca w zwigzku z realizacjg niniejszego zamdéwienia.
Oferta moze by¢ ztozona na formularzu Wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy
wymagane formularzem oferty.
Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce
obcigzaja Wykonawce zamdwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga
wptynacé na cene zamdwienia.
Stawki jednostkowe bedace podstawag wyliczenia cen pozostang niezmienne przez caty okres
realizacji zamdwienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j:
osobiscie w siedzibie: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny
w Lublinie, ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12, 20-325 Lublin, pok. 240;
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przestac na adres: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny

w Lublinie, ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12, 20-325 Lublin, pok. 240;

Oferty sktadane osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora
pocztowego/przesytki kurierskiej nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie lub innym zamknigtym
nieprzezroczystym opakowaniu i oznakowac wyraznie w nastepujacy sposob:

Firma i siedziba Wykonawcy

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Lublinie

Droga Meczennikéw Majdanka 12; 20-325 Lublin
pok. 240

OFERTA W POSTEPOWANIU 0800-OP.2300.2.121.2025

Nie otwierac przed ........... godz. ...........

W  przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajagcy nie bierze
odpowiedzialnosci za zte skierowanie, niedoreczenie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.
Oferta taka moze nie wzig¢ udziatu w postepowaniu.

przesta¢ w wersji elektronicznej na e-mail: katarzyna.wojtyla@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.11.2025 r. do godz. 10%

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie dzien i godzine wptywu do Zamawiajgcego
tj. oferty ztozone do godziny 9:59:59

Zamawiajacy zaleca sktadnie ofert osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego
lub za posrednictwem operatora pocztowego/przesytki kurierskiej.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

f Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty: \
a) parafowany lub podpisany wzér umowy (zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia);
b) parafowany lub podpisany szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia).
c) podpisana klauzula informacyjna w_sprawie przetwarzania danych (zatacznik nr 4
do niniejszego ogtoszenia).
\d) aktualny cennik ttumaczen pozostatych jezykéw J

Wszystkie dokumenty sktadane w postepowaniu w formie kopii dokumentu nalezy potwierdzi¢
klauzulg ,zgodne z oryginatem” Ilub ,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z pieczatka Wykonawcy, datg i czytelnym podpisem (lub podpisem
nieczytelnym wraz z imienng pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem petnionej funkcji)
uprawnionej do  potwierdzania dokumentdéw za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia
(potwierdzenia) dokonuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub inna osoba
upowazniona przez osobe uprawniong do reprezentowania. Petnomocnictwo (upowaznienie)
wymaga formy pisemnej i powinno by¢ dotagczone w formie oryginatu, z wytaczeniem ofert
sktadanych droga elektroniczna.

W przypadku sktadania oferty podpisywanej podpisem elektronicznym ktéry wraz z innymi
danymi, do ktérych zostat dotgczony lub z ktérymi jest logicznie powigzany, stuzy do identyfikacji
osoby sktadajgcej podpis elektroniczny wymagane jest podpisanie oferty wraz z wymaganymi
zatacznikami zgodnie z wymogami Ogtoszenia o zamdwieniu.
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Weryfikacja poprawnosci oraz aktualnosci podpiséw ztozonych w postepowaniu przez
Zamawiajgcego zostanie przeprowadzona przy uzyciu programu Szafir, zgodnie
z obowigzujacymi standardami w zakresie walidacji podpisu elektronicznego. Zamawiajacy nie
przewiduje stosowania innych narzedzi weryfikacyjnych, rowniez w przypadku wystapienia
watpliwosci co do waznosci lub integralnosci podpisu elektronicznego.

Wykonawcy s3 zobowigzani do zapewnienia, ze ich podpis elektroniczny bedzie mozliwy
do zweryfikowania w programie Szafir, zgodnie z wymaganiami niniejszego postepowania.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zapewnienie mozliwosci skutecznej weryfikacji
ztozonego podpisu elektronicznego w programie Szafir, zgodnie z wymaganiami niniejszego
postepowania.

Wszystkie sktadane dokumenty muszg umozliwia¢ Zamawiajagcemu doktadne i swobodne
odczytanie zawartych w nich tresci oraz identyfikacje Wystawcy dokumentu w postaci nagtéwka

i osoby wystawiajacej dokument.

Termin zwigzania oferta: 30 dni

Podstawy wykluczenia

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczegblnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub

konkursu Zamawiajgcy wykluczy:

1. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 z pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r.,, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy.

Istotne dla stron postanowienia umowy:
Postanowienia dotyczace realizacji zamoéwienia sg zawarte w Zatgczniku nr 3 do ogfoszenia
0 zamoéwieniu - ,,Wzér umowy”.

Klauzula informacyjna
Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w ,RODO” stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Ogtoszenia.

Informacje

Zamawiajacy, informuje ze zamodwienie realizowane jest w trybie przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000,00 zt, do ktérego, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdin. zm. ) nie stosuje sie przepisow
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niniejszej ustawy, a w oparciu o wewnetrzne zarzadzenia i procedury postepowan
Zamawiajgcego, nieprzewidujgce czynnosci publikacji z otwarcia ofert.

Pliki zataczane w ofertach sktadanych w wersji elektronicznej nie _moga przekraczaé
maksymalnej pojemnosci 8 MB oraz musza zostaC zapisane w sposéb umozliwiajacy
Zamawiajgcemu zapoznanie sie z jego trescig, stanowigc skuteczne ziozenie oferty
w postepowaniu (zalecane: scan, pdf).

Zamawiajacy nie dopuszcza jednoczesnie w postepowaniu przestania oferty w formie
elektronicznej ze wskazaniem adresu pobrania z dysku zewnetrznego lub zabezpieczonej hastem.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci postepowania, pod
warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym
uptywa pofowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Ztozenie wyjasnien nie obliguje
Zamawiajgcego do zmiany terminu sktadania ofert a ewentualne przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na przedtuzenie terminu skfadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
postepowania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnier tresci postepowann wytacznie podmiotom gdzie dane beda
pozwalaty na identyfikacje pytajacego, jako potencjalnego Wykonawcy, najpézniej na dwa dni
przed terminem skfadania ofert.

Formularz oferty z zatgcznikami musi odpowiadac tresci Ogtoszenia o zamdwieniu i zawierac
WSZYSTKIE wymagane przez Zamawiajgcego dane oraz warunki ztozenia oferty umieszczone
w niniejszym Ogtoszeniu (nie podlega edycji w zakresie zmiany, w tym zmniejszenia zakresu
wymaganych informacji) zawarte w tabeli ,Nazwa i adres wykonawcy”, kalkulacji cenowej
za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, kalkulacji szczegétowej przedmiotu zamoéwienia
i innych zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia niezbednych informacji takich jak cenniki, czas
udzielonej gwarancji, parametry techniczne, producent, model urzadzenia itp.

Dokumenty sktadane w postepowaniu w tym Formularz oferty musza spetnia¢ podstawowe
zasady sktadania ofert, w tym zasade ,gwarancji nienaruszalnosci ztozonej oferty” -
niedopuszczalne jest ztozenie oferty w formie edytowanej! a wymagane zafgczniki muszg by¢
podpisane i parafowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Ogtoszeniu.

zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty

zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych
zatacznik nr 5 —Klauzula informacyjna dot. ,RODO”




