KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
ODDZIAL REGIONALNY W ZIELONEJ GORZE

ul. Gen. Jozefa Bema 44 T: +48 68 452 31 00 zielonagora@krus.gov.pl
65-170 Zielona Goéra F: +48 68 452 31 10 www.gov.pl/krus

(Komoérka organizacyjna realizujgca zamowienie)

1600-OP.263. /I&f/.zozs

Ogtoszenie o zamoéwieniu /| Fermularz-zapytania-ofertowego
(destawalustuga/robeta-budewlana)

na ustuge zorganizowania szkolenia dla kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy

Rolniczeqo Ubezpieczenia Spoteczneqo Zielona Géra

oraz podleglych mu placéwek terenowych

postepowanie o zaméwienie publiczne, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 z4,
do ktérego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) nie stosuje sie przepisow tej ustawy

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Zielonej Gérze,

65-170 Zielona Gora, ul. Gen. Joézefa Bema 44; zielonagora@krus.gov.pl

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
w zakresie przedmiotu zaméwienia: Magdalena Rysztowska tel.: 68 4763586, Monika

Pawtowska tel.: 68 4523100 w godz.: pon. + pt. 79°+ 15%, zielonagora@krus.gov.pl

w zakresie formalno-prawnym: Magdalena Rysztowska tel.. 68 4763586, Gabriela

Grabowska tel.: 684763588 w godz.: pon.+ pt. 7°°+15%, zielonagora@krus.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
dwudniowego szkolenia dla okoto 16 oséb kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Zielonej Gérze oraz podlegtych mu placéwkach
terenowych, obejmujgca czes¢ dydaktyczng, ustuge noclegowg oraz gastronomiczna.

2.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 2 do wzoru umowy.

Tre$¢ zatgcznika zawiera istotny dla Zamawiajgcego i Wykonawcy opis przedmiotu

zamowienia oraz wymagania dotyczgce przedmiotu zamoéwienia.




2.4 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu/ogtoszeniu oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2.5 Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez Wykonawce z zachowaniem umowionych
terminéw oraz nalezytej starannosci oraz w sposéb zgodny z wymogami powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

2.6 Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie niezbedne czynnosci
dla zrealizowania przedmiotu zamowienia, uwzgledniajac wszystkie koszty wykonawcy

w tym koszty dojazdu do miejsca wykonywania ustugi.

A. warunki gwarancji: -;
B. warunki ptatnosci "

1) wynagrodzenie winno uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
catosci przedmiotu zamowienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrodta ich powstania;

2) Zamawiajacy nie przewiduje zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji
przedmiotu zamowienia;

3) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia, po
wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, w formie papierowej lub ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej za pomoca platformy elektronicznego fakturowania przelewem na

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze/rachunku.

C. warunki ustugi (miejsce): obiekt hotelarsko—gastronomiczny, zlokalizowany nie dalej

niz 25 km od granic administracyjnych miasta Zielona Goéra:

D. inne szczegotowe informacje i wymagania Zamawiajacego (warunki konieczne):

1) Wykonawca musi posiadac¢ odpowiednig wiedze, doswiadczenie, wykonaé przedmiot
zamowienia przy zachowaniu nalezytej starannosci, dysponowaé stosowng bazag
lokalowa, kadrowg i techniczno-sprzetowg do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamoéwienia przy zachowaniu nalezytej
starannosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) oferta musi zawiera¢ koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia w tym
m.in. zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia z obstugg gastronomiczna,
zakwaterowaniem oraz bezptatnym parkingiem dla uczestnikow;

3) za prawidlowe ustalenie kosztéw przedmiotu zamoéwienia odpowiada wytgcznie
Wykonawca;

4) Zamawiajgcy zaznacza, ze w przypadku nie ujecia w wycenie pozycji koniecznych do
wykonania z punktu widzenia kompletnosci zaméwienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i normami Wykonawca zobowigzany jest do ich wykonania bez
dodatkowego wynagrodzenia;

5) Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw oraz



6)

7)

8)

powinien zabezpieczy¢ ochrone wtasnosci publicznej i prywatnej;

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia z zakresu odpowiadajgcego zapytaniu/ogtoszeniu;
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody i nastepstwa
nieszczesliwych wypadkoéw dotyczgcych uczestnikow szkolenia i os6b trzecich
przebywajgcych w rejonie prowadzonej ustugi, a takze za szkody wynikajgce ze
zniszczenia obiektéw, materiatdw, sprzetu i innego mienia oraz innych zdarzen
dotyczgcych ustugi, bedacych skutkiem realizacji przedmiotu zamoéwienia z winy
Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia przy
przestrzeganiu przepisébw w zakresie bhp i p.poz. obowigzujgcych na terenie
obiektu/terenu;

Wykonawca zabezpieczy we wtasnym zakresie i na wiasny koszt wszystkie materiaty,

sprzet i narzedzia itp. niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia;

3. Termin wykonania zamdwienia: od 20 listopada 2025 roku od godziny 10:00 do 21
listopada 2025 roku do godziny 15:00.

4.

Kryteria oceny ofert 2 cena - 100%.

Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére bedg spetniaty wszystkie wymagania okreslone

W niniejszym zapytaniu/ogtoszeniu.

Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢:

1)

osobiscie w siedzibie: zamawiajgcego przy ul. Gen. Jézefa Bema 44, 65-170 Zielona

Gora;

przesta¢ na adres: zamawiajacego jw.;
faxem na numer: 68 4523110;

przestac przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na e-mail: zielonagora@krus.gov.pl

(skrzynka e-mailowa, na ktérg bedg wysytane oferty posiada maksymalng pojemnos¢ 10 MB)

w nieprzekraczalnym terminie dodnia .......................... YV

Oferty otrzymane po terminie skfadania ofert nie bedg poddawane ocenie. Oferty nalezy

ztozy¢ na zatgczonym formularzu oferty. Oferta moze by¢ ziozona na formularzu

wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy wymagane formularzem oferty.

Do oferty muszg by¢ dotagczone nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty;



10.

e

12.

13.
14.

b) szczegoétowy harmonogram szkolenia.

c) dokument (np. Petnomocnictwo) potwierdzajgcy uprawnienie osoby podpisujacej
Formularz oferty do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przypadku,
gdy oferty podpisujg osoby nie wymienione w dokumentach rejestrowych firmy;

d) w przypadku zastosowania w ofercie innej stawki podatku od towaréw i ustug
(VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku, Wykonawca
zobowigzany jest podac podstawe prawng zastosowania innej stawki lub zwolnienia;
e) inne dokumenty (np. opisy funkcjonalne i techniczne oferowanego przedmiotu

zamowienia; certyfikaty itp. — o ile byty wymagane przez Zamawiajgcego).

Termin zwigzania oferta wynosi: 14 dni.

Dokonujgc oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcdow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonej oferty oraz wzywac do uzupetnienia dokumentow.

Dokonujgc oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli jedynym przyjetym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga by¢ wyzsze niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce
obcigzaja Wykonawce zamoéwienia — musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore
moga wptynac na cene zamowienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, gdy jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania/ogtoszenia lub jest
niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a Wykonawcom nie przystugujg z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

Wzér umowy stanowi zalacznik do niniejszego zapytania/ogloszenia.

Zamawiajacy w celu wypelnienia obowigzku informacyjnego oraz ochrony interesow
osob fizycznych, ktorych dane pozyska w niniejszym postepowaniu, w zataczeniu

przekazuje Wykonawcom klauzule ,,RODO”.

") w razie ztozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po wykonaniu zaméwienia

powinna takze opiewa¢ na kwote w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowi¢ bedzie rownowarto$c

tej kwoty w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia ptatno$ci.

2) w—przypadku—zamoéwien—detyczgeych—najmulub—dzierzawy,—nalezy-podaé-informacje—iz—ocena—zlozonych—ofert
T —_— ; o ci.S] Baketia.



Zapytanie ofertowe/ogtoszenie ze strony Zamawiajgcego zostato zaaprobowane dnia

05 LIS. 20%5
(podpis osoby-wystepujgcej w tym
postepowaniu w imieniu
Zamawiajgcego)
Zatgczniki:

1) Klauzula informacyjna ,RODO”.
2) Formularz oferty.

3) Wzbr umowy.



Zatgcznik nr 1
do Ogloszenia o zamoéwieniu /zapytania-ofertowego

Klauzula informacyjna (RODO) dla uczestnikow postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Administrator danych

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Al. Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa,
ktorg reprezentuje Prezes Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

Dane kontaktowe inspektora
ochrony danych

poczta elektroniczna na adres e-mail: jod@krus.gov.pl,
poczta tradycyjna na adres. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, Al
Niepodlegtosci 190, 00-608 Warszawa z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”,

Cele przetwarzania danych

/Frzeprowadgenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nr 1600-OP.263.
,5.7.’./223... na ustuge zorganizowania szkolenia dla kadry kierowniczej - pracownikow
OR KRUS Zielona Géra i PT

Podstawa przetwarzania danych

a) na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, naktadajacych obowigzki
prawne na administratora danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO):
— ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych,
— ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) w zwigzku z konieczno$cig wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

Prawnie uzasadniony cel
realizowany przez administratora
(jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO)

Nie dotyczy

Odbiorcy danych

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z realizacjg zamoéwien publicznych mogg by¢
przekazywane podmiotom uprawnionym do ich odbioru zgodnie z przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie
z ktérg postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne oraz ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej;

Dane osobowe mogq by¢ przekazywane do podmiotéw przetwarzajacych dane w imieniu
administratora danych osobowych, posiadajacych uprawnienia do ich przetwarzania.

Czy dane beda przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej?

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przeprowadzeniem zaméwienia publicznego nie
beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Okres, przez ktory bedq
przetwarzane dane osobowe

Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. - Prawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz okres przedawnienia roszczen z
tejze umowy.

Dane osobowe zawarte w dokumentaciji ksiegowej i podatkowe]j bedg przechowywane przez
okresy wymagane w przepisach szczegolnych.

Ponadto okresy przechowywania danych osobowych wynikajg z aktualnie obowigzujacych
przepisow kancelaryjnych w Kasie oraz przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.

Prawa osoby, ktorej dane sg
przetwarzane

a) zadania dostepu do swoich danych osobowych (w przypadku, gdy wykonanie
obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewsp&imiernie
duzego wysilku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegoinosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w
przypadku postepowania zakonczonego - sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia,

b) zadania sprostowania i uzupetienia danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych oraz
nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow,




c)

d)

Zadania usunigcia przetwarzanych danych osobowych, jezeli podstawg przetwarzania
nie jest obowigzek prawny,

Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (wystapienie z Zadaniem
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — nie ma zastosowania, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody w mysl
art. 6ust. 1lit.a lub art.Qust 2lit. a RODO lub na podstawie umowy w mysl
art. 6 ust. 11it. b RODO ma Pan/Pani prawo do przeniesienia danych, to jest prawo
otrzymania od Kasy Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie informatycznym nadajacym sie¢ do odczytu maszynowego.
Pani/Panu przystuguje prawo przestania tych danych innemu administratorowi danych
lub zazadania, aby Kasa przestata te dane do innego administratora. Zrobienie tego jest
mozliwe tylko, jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe,

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/
Pana dotyczacych, narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

10. Z czego wynika koniecznosc
podania danych osobowych oraz
czy osoba, ktorej dane dotycza,
jest zobowigzana do ich podania

Przepisy prawa wskazane w rubryce 4.

11. Konsekwencje niepodania danych
osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu 0 zaméwienia publiczne
nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

12. Czy dane osobowe bedg
wykorzystywane do
zautomatyzowanego podawania
decyzji, w tym profilowania

Nie

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzany jest oswiadczyc na formularzu ofertowym,
Ze spefnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat.




Zatgcznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

na ustuge zorganizowania szkolenia dla kadry kierowniczej Oddzialu Regionalnego Kasy

Rolniczeqo Ubezpieczenia Spoteczneqo Zielona Gora

oraz podleglych mu placéwek terenowych

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:
NIP: ...
REGON: .........
tel./ fax ..o e-mail ............o

2.  Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zamowienia:

1) oferujemy oferuje(my) wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, ktérego zakres

zostat okreslony w ogtoszeniu/zapytaniu, za cene netto ..........ccvveerreerinnas zt.,awrazz

naleznym podatkiem VAT w wysokosci ......... % za cene brutto ........ccccccemiieecennens zt*;

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw

i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z w/w podatku:

1) miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia (nazwa obiektu, adres):

3. Oferujemy termin realizacji zaméwienia: zgodnie z pkt 3 ogloszenia/zapytania
tni ikmissiecy i ! dni daant .
4. Oswiadczam/my, Ze cze$SC ZamOWIeNIa ......cceevveviviainirarieinrnnriennss (okreslic czesc)

powierzona zostanie/nie zostanie** podwykonawcy/podwykonawcom**

5. Oswiadczam, iz posiadamy odpowiednig wiedze, doswiadczenie, uprawnienia i
dysponujemy stosowng bazg osobowo — lokalowo — sprzetowag do wykonania przedmiotu
zamowienia oraz zobowigzujemy sie wykona¢ przedmiot zamowienia przy zachowaniu
nalezytej starannosci.

6. Oswiadczam, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej

wykonanie zaméwienia.




10.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

11.  Oswiadczam(my), ze wypetnitem obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

12. Oswiadczam(my), ze nie zachodzg w stosunku do Wykonawcy przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

13. Os$wiadczam(my), iz akceptuje wzor umowy przedstawiony przez Zamawiajgcego.

14, Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes$¢ oferty
sq:

1) szczeqgoétowy harmonogram przebiequ szkolenia.

Miejscowosé ........................ Jania ... roku

(podpis osoby uprawnionej do sktadania

o$wiadczern woli w imieniu Wykonawcy)

* w sytuacji, gdy cena przedmiotu zaméwienia jest wieloskfadnikowa, nalezy podaé¢ takze cene poszczegélnych pozycji.
**niepotrzebne skresli¢

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

2)W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
Wykonawca nie skiada (usunigcie te$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)



Zatgcznik nr 3
UMOWA (wzdr)

nr OP-263. .2025

Zawartadnia......................... G —— , pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego Oddzialem
Regionalnym w Zielonej Gorze z siedzibg przy ul. Gen. Jézefa Bema 44, 65-170 Zielona
Gora, NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00060, reprezentowang przez:
Andrzeja Gembare Dyrektora Oddziatu - na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z dnia 02 sierpnia 2024 roku
nr 581/2024,

zwang dalej ,Zamawiajgcym” a

........ , zamieszkatym ....., PESEL: .............. prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod
nazwa/firma................... , adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej ....... ,wpisana/ym do

Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP:

lub (opcjonalnie)
....................... z siedzibg w ......, posiadajacg NIP............., REGON ......, wpisang/ym do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ....... NIP: , REGON: ......,

reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg”,

zwanych dalej stronami.

W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania uproszczonego nieobjetego
ustawa, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 32 Prezesa Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie realizacji zamowien
publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Prawo zamowien publicznych (Dz.

Urz. KRUS z 2024 r. poz. 34 ze zm.) o nastepujacej tresci:

Przedmiot umowy (zamoéwienia), termin realizacji
§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
dwudniowego szkolenia dla okoto 16 os6b kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Zielonej Gorze oraz podlegtych mu
placowkach terenowych, obejmujgca czes¢ dydaktyczng, ustuge noclegowg oraz
gastronomiczna.

2. Ustuga obejmuje w szczegodlnosci:



1) zapewnienie miejsca szkolenia do wytgcznej dyspozycji uczestnikow;

2) zapewnienie wykwalifikowanego, wymaganego personelu obstugi,

3) zapewnienia odpowiedniego przygotowania menu,

4) zakwaterowania w miejscu realizacji przedmiotu zamoéwienia;

5) zapewnienie bezptatnych i bezpiecznych miejsc parkingowych;

6) innych niewymienionych ustug niezbednych do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z
wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia oraz ztozong oferts.

. Zakres i szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatacznik nr 2 do umowy.

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé wszelkie niezbedne czynnosci

dla zrealizowania przedmiotu zaméwienia okreslonego w niniejszej umowie.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ wszystkie inne ustugi niezauwazone i nieujete w

zakresie zamowienia, a niezbedne do prawidtowego i kompletnego wykonania przedmiotu

zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z wtasnych zasobéw lokalowych,

kadrowych, materiatowych i przy uzyciu wiasnych $rodkéw transportu, sprzetu, urzgdzen,

narzedzi, posiadajgcych odpowiednie atesty, certyfikaty, aprobaty techniczne, Swiadectwa i

inne dokumenty, zgodno$¢ z polskimi normami, jak réwniez z normami bezpieczenstwa.

Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowaé przedmiot umowy w terminie: od 20

listopada 2025 r. od godz.: 10:00 do 21 listopada 2025 r. do godz.: 15:00.

Miejscem wykonania przedmiotu UMOWY Jest: .....ccccemmirriiiinissnmeenminiissssenseessssesessessensnsns

Do kontaktu i koordynacji prawidtowosci wykonywania umowy upowaznieni sa:
1) ze strony Zamawiajgcego:

Zmiana oséb wymieniowych powyzej wymaga poinformowania drugiej strony umowy na

piSmie i nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

§2
Wykonawca o$wiadcza, ze:
posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie i dysponuje
stosownag bazag lokalowa, osobowg, sprzetowg i techniczng do wykonania przedmiotu
umowy;
1) do wiasciwego wykonywania przedmiotu umowy zobowigzuje sie zastosowac niezbedng
wiedze i doSwiadczenie w zakresie wymaganym przedmiotem zamowienia;
2) zobowigzuje sie do dziatania z najwyzszg starannoscig w celu zapewnienia wysokiego
standardu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie;
3) zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, hormami i postanowieniami niniejszej umowy



4) w ztozonej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy;
5) ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub
osobom trzecim w miejscu wykonywania usfug stanowigcych przedmiot umowy, o
ktorych mowa w niniejszej umowie.
Zamawiajgcy:
1) zobowigzuje sie, do pisemnego informowania Wykonawcy o zaistniatych zmianach w
przedmiocie i warunkach realizacji niniejszej umowy w zakresie:
a) zmniejszenia/zwigkszenia liczby uczestnikéw szkolenia nie pozniej niz 3 dni przed
terminem realizac;ji;
b) zmniejszenia/zwiekszenia liczby uczestnikéw do zakwaterowania nie pozniej niz 3
dni przed terminem realizacji;
2) do wspotpracy z Wykonawcg na kazdym etapie realizacji zamowienia w celu zapewnienia
nalezytej realizacji przedmiotu umowy.
§3
Wynagrodzenie
. Maksymalna, taczna warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie ustugi na rzecz 16 osob,

uczestnikow szkolenia i przewidzianej ustugi zakwaterowan zostata ustalona na podstawie

oferty Wykonawcy i wynosinetto: ............ zt, awraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci
..... %, co daje kwote brutto: ................. zt (stfownie zlotych: .........ccccoiriiniiinn)
1) koszt szkolenia jednego uczestnika wynosi .......... zt

. Kwota wynagrodzenia wskazana powyzej ma charakter maksymalny. Wykonawcy nalezy sie
wynagrodzenie za rzeczywiscie wykonany przedmiot umowy (jego czeS¢), przy czym
wynagrodzenie to nie moze przekroczy¢ wskazanej kwoty maksymalnej. W przypadku
niewyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia w okresie obowigzywania umowy,
Wykonawcy nie przystuguje prawo do domagania sie wynagrodzenia w kwocie stanowigcej
réznice miedzy wynagrodzeniem naleznym za rzeczywiscie wykonanym przedmiotem umowy
(jego czes¢€) a kwotg wynagrodzenia maksymainego, jak réwniez Wykonawcy nie przystuguje
prawo do domagania sie odszkodowania z tego tytutu.

. Zamawiajacy pisemnie powiadomi Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow
szkolenia zgodnie z datami okreslonymi w § 2 ust 2 pkt 1 ppkt a), b).

. Wynagrodzenie uwzglednia wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym koszty dojazdu do miejsca wykonywania zaméwienia, wszystkie wymagane
optaty, materiaty niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu zamowienia, bez wzgledu
na okolicznosci i zrédta ich powstania.

. Przedstawione wymagania w opisie przedmiotu zamdwienia sg wymaganiami koniecznymi
do spetnienia, pomocnymi przy definiowaniu przedmiotu zaméwienia. Jesli wykonawca nie
wnibst zastrzezen do opisu przedmiotu zaméwienia na etapie zapytania/ogtoszenia, a w
trakcie wykonywania umowy zaistnieje koniecznos¢ uzupetnienia opisu o brakujgce elementy,
bez ktorych wykonanie przedmiotu zamdwienia nie bytoby mozliwe, Wykonawca nie moze

domagac sie z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia ponad cene podang w ofercie.



6. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury korygujgcej.

7. (dotyczy przypadku gdy Wykonawca bedzie korzystal z przesytania faktur VAT za
posrednictwem poczty elektronicznej)

Zamawiajgcy osSwiadcza, ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o
podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), wyraza zgode na
wystawianie przez Wykonawce faktur VAT, korekt faktur VAT oraz ich duplikatow w formie
elektronicznej (w formacie PDF) i przesytanie ich za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres: zielonagora@krus.gov.pl; Wykonawca os$wiadcza, ze adresem z ktérego bedg

wysytane faktury VAT, korekty faktur VAT oraz ich duplikaty jest nastepujgcy adres:
8. Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ na fakturze adnotacje "mechanizm podzielonej
ptatnosci” jezeli dokumentuje ona czynno$¢ podlegajacag temu mechanizmowi.

9. Wykonawca jest/nie jest* ptatnikiem VAT.

§4
Warunki ptatnosci
1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy okreslone wynagrodzenie po wykonaniu catosci
przedmiotu umowy w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

2. Zadzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§5
Podwykonawcy (opcjonalnie)

(dotyczy przypadku, gdy Wykonawca korzysta z podwykonawcéw)

1. W trakcie realizacji umowy Wykonawca bedzie korzystat z powierzenia wykonania czesci
realizacji umowy podwykonawcy/om:

1) e w okre$lonym w ofercie zakresie .................cco.o....

) e w okreslonym w ofercie zakresie ...............cccce....

za ktére ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego w tym prawidtowe wykonanie

przedmiotu umowy, jego jakos¢ i terminowosé.

2. Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie oraz

rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody

Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.

3. Za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania

lub zaniechania, niezaleznie od odpowiedzialnosci podwykonawcéw wobec Zamawiajgcego.

4. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1 - 2 powyzej, Zamawiajgcy moze

wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym niezaleznie od prawa odmowy wyptaty



wynagrodzenia za ustugi $wiadczone przez podwykonawcow w innym zakresie niz wskazany w

ofercie lub przez inne firmy podwykonawcéw niz wskazane w ofercie.

(dotyczy przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z Podwykonawcow)
Wykonawca os$wiadcza, ze przedmiot niniejszej umowy wykona wlasnymi sitami i zasobami

osobowymi oraz ze przy jego wykonywaniu nie bedzie korzystat z podwykonawcow.

§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) wykonania wskazanego w § 1 niniejszej umowy przedmiotu umowy przy zachowaniu
nalezytej starannosci oraz w spos6b zgodny z wymogami powszechnie obowigzujgcych
przepisoéw prawa oraz postanowieniami niniejszej umowy,

2) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktore uzyskat w trakcie realizaciji
przedmiotu zamoéwienia, zaréwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej zakonczeniu;

3) zastosowania odpowiednich dziatan, srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych
na celu zabezpieczenie informacji niejawnych przed nieautoryzowanym dostepem,
ujawnieniem, zniszczeniem lub zmiang;

4) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich przypadkach naruszenia
ochrony informaciji.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu lub
osobom trzecim przy wykonaniu niniejszej umowy ze zobowigzaniem do naprawienia szkody
wyniktej z naruszenia, w tym do zaptaty odszkodowania.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i straty powstate w wyniku dziatania sit
wyzszych nie zaleznych od Wykonawcy.

4. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢é wykonywania

przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 niniejszej umowy, osobom trzecim.

§7
Zobowigzania Zamawiajacego

1. Uczestnicy szkolenia zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw i innych przepiséw
obowigzujgcych w miejscu realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Za ewentualne szkody (zniszczony sprzet, wyposazenie itp.) wyrzgdzone Wykonawcy
odpowiadajg uczestnicy szkolenia, ktérzy je wyrzadzili. Podstawg dochodzenia roszczen
Wykonawcy z tytutu tego rodzaju szkod bedzie protokét zniszczen sporzadzony przy udziale
przedstawicieli obu stron umowy.

§8
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 10% maksymalnego

wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie, w przypadku odstgpienia przez



3.

Zamawiajgcego od umowy, bez wzgledu na zakres jej wykonania z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ dalszych roszczehn ponad wysokos¢ kary umownej, na
zasadach ogélnych.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

§9

Okolicznosci nieprzewidziane

Jezeli wskutek okolicznosci sily wyzszej Strona nie bedzie mogta wykonywaé swoich

obowigzkéw umownych w catosci lub czesci, niezwtocznie powiadomi o tym drugg strone. W

takim przypadku Strony uzgodnig sposéb i zasady dalszego wykonywania umowy albo umowa

zostanie rozwigzana. Przez okolicznosci sity wyzszej Strony rozumiejg zdarzenie o charakterze

nadzwyczajnym, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ ani jemu zapobiec.

-

§ 10

Odstapienie od umowy
W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczenia
terminu dodatkowego, w ciggu 3 dni od dnia dowiedzenia sie o przyczynie uzasadniajgcej
skorzystanie z prawa odstgpienia.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej umowy w razie niedochowania
przez Wykonawce terminu okreslonego w niniejszej umowie.
Odstgpienie winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie za odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z
winy Wykonawcy.
W przypadku odstgpienia od umowy, Strony zachowujg prawo do egzekwowania kar
umownych.

Postanowienia korncowe
§ 11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy mogg nastgpi¢ za zgodg Stron

w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania zasad poufnosci w stosunku do wszelkich
informacji, w szczegélnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub
wejdg w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg sie réwniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw
przekazanych przez drugg strone, uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢

wykorzystywane wytagcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy, na zasadach



okreslonych w Zatgczniku nr 1 do umowy.
§12

Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci.

§13
Sadem wihasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie sad

wihasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 14
Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze stron.
Zapis opcjonalny: Umowa zostata zawarta w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym z chwilg zfozenia ostatniego z podpiséw elektronicznych stosownie do
wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegdtach dokumentu zawartego w postaci

elektronicznej.

Wykaz zalacznikéw do umowy:

Zatacznik nr 1 - Klauzula informacyjna RODO.
Zalacznik nr 2 — Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 3 — Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik Nr 1

Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych przez Kase Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako

RODO) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego informuje, iz:

1)

2)

5)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych pozyskanych w zwigzku z zawarciem
i wykonaniem umowy jest Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z siedzibg w
Warszawie przy al. Niepodlegtosci 190, kod pocztowy 00-608, ktérg zgodnie z art. 59 ust.
3 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw kieruje Prezes
Kasy.

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
mozliwy jest przez poczte elektroniczng na adres e-mail: iod@krus.gov.pl lub pocztg na
adres Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego z dopiskiem ,Inspektor
Ochrony Danych”;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, to
jest w celach zwigzanych z zawarciem, realizacjg i rozliczeniem Umowy, ktéra zostata
zawarta w celu realizacji powierzonych KRUS zadan wynikajacych z przepiséw prawa
realizowanych w interesie publicznym, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, to
jest w celu realizacji cigzgcego na administratorze prawnego obowigzku archiwizowania
dokumentacji, wynikajagcego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) oraz przepiséw wydanych na

jej podstawie.

Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane identyfikacyjne (przykfadowo: imie,

nazwisko, stanowisko) oraz dane kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail);

Zrédtem Pani/Pana danych Jest .............ccccvvveieivioeoiieeeeeeeee . (nalezy wpisac
podmiot, z ktérym podpisywana jest umowa, zgodnie z komparycjg Umowy gtéwnej), od

ktérego Administrator pozyskat je w celu zawarcia i realizacji umowy.

Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane w
imieniu i na zlecenie Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz podmiotéw
uprawnionych

do tego na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego;



Zebrane od Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/
organizacji miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy oraz cigzgcych na nim obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w

szczegoblnosci przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3.

Ma Pani/Pan prawo:

zada¢ dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii,
zadac sprostowania swoich danych,

zadaé ograniczenia przetwarzania swoich danych w przypadkach wskazanych w art. 18
RODO,

wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 21
RODO,

zadac¢ usuniecia danych osobowych, ktore jednak nie przystuguje w zakresie, w jakim
przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w

ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

10) Nie przystuguje Pani/Panu w zwigzku z art. 17 ust. 3lit. b, dlub e RODO prawo

do usuniecia danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 20 RODO.

11) W przypadku, w ktérym chce Pani/Pan skorzysta¢ z powyzszych praw, prosimy o kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych Kasy, w sposob wskazany w ust. 2.

12) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO.



Zatacznik nr 2
do UmowWy Nr..........ccceeennes

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu 2-dniowego szkolenia pt.. ,Skuteczne zarzadzanie zespotem
i trudnymi sytuacjami w instytucji publicznej- rozwéj kompetencji menedzerskich dla kadry
kierowniczej" dla okoto 16 oséb kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Zielonej Gérze oraz podlegtych Placéwek
Terenowych wraz z petnym wyzywieniem i zakwaterowaniem w pokojach jedno
i dwuosobowych (1 nocleg) z petnym weztem sanitarnym oraz zapewnieniu bezptatnych
miejsc parkingowych dla minimum 5 samochodéw osobowych, w terminie realizacji od
20 listopada 2025 r. od godziny 10% - 21 listopada 2025 r. do godziny 15%.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje w_szczegdlnosci - wykonanie ustugi
polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2-dniowego szkolenia w formie
stacjonarnej, ktérego celem jest zdobycie wiadomosci i umiejetnosci praktycznych
w zakresie ,Skutecznego zarzadzanie zespotem i trudnymi sytuacjami w instytucji
publicznej - rozwoj kompetencji menedzerskich dla kadry kierowniczej" z wykorzystaniem
nowoczesnych standardéw nauczania dorostych w formie wyktadu z elementami dyskusiji,
burzy mézgéw, odwzorowania praktycznych sytuacji z mozliwosciami rozwigzan itp.,
aktywnym udziatem wszystkich uczestnikéw szkolenia, z petng obstugg gastronomicznag
w terminie od 20 listopada 2025 r. od godziny 10%° do 21 listopada 2025 r. do godziny
15%, dla okoto 16 os6b kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego w Zielonej Gérze oraz podlegtych Placéwek Terenowych z
mozliwoscig zmniejszenia 2 oséb (minimalna liczba uczestnikéw 14 oséb), w wymiarze
maksimum 12 godzin szkoleniowo - dydaktycznych, zakonczonych wydaniem
zaswiadczen potwierdzajgcych nabycie wiedzy przez uczestnikdéw szkolenia wraz z
zakwaterowaniem w pokojach jednoosobowych dla 2 oséb, pozostate osoby w pokojach
2 - osobowych z pelnym weztem sanitarnym oraz zapewnieniu bezptatnych miejsc
parkingowych dla okoto 5§ samochodéw osobowych. Za prawidtowe ustalenie niezbednych
danych przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie i wycene kompletnego zakresu realizacji
ustugi z uwzglednieniem minimalnych wymagan wskazanych ponizej odpowiada
wytgcznie Wykonawca.

Zakres szkolenia - celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i umiejetnosci praktycznych
oraz uzupetnienie posiadanej wiedzy i umiejetnosci, ktére znajdg bezposrednie
zastosowanie w realizacji obowigzkéw kadry kierowniczej Oddziatu Regionalnego Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Zielonej Goérze oraz podlegtych Placowek
Terenowych, w szczegélnoéci problematyke w zakresie:

1) wspétczesnego podejécia do zarzgdzania zespotem,

2) delegowania zadan i motywowania pracownikow,

3) rozwigzywania konfliktéw w zespole, ich rozpoznawanie i rozwigzywanie,

4) praca z trudnym klientem — asertywno$¢ i deeskalacja emocii.

Szczegotowy harmonogram szkolenia w okreslonych ramach czasowych / blokach
szkoleniowych z uwzglednieniem wymaganej problematyki szkolenia wskazanej przez
Zamawiajgcego zostanie opracowany przez Wykonawce i przedstawiony do akceptacji
Zamawiajacego wraz z oferta.



4. Miejsce szkolenia i zakwaterowania uczestnikow - wykonawca zapewni realizacje
szkolenia, w obiekcie $wiadczacym ustugi hotelarsko - szkoleniowe. Obiekt powinien by¢
zlokalizowany nie dalej niz 25 km, od granic administracyjnych miasta Zielona Goéra
(wojewodztwo lubuskie) z bezplatnym i bezpiecznym parkingiem dla minimum
5 samochodéw osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia sali szkoleniowej
do wylgcznej dyspozycji uczestnikdw szkolenia. Sala szkoleniowa powinna by¢ wyposazona
w odpowiedni sprzet i we wszelkie pomoce dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia oraz musi znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie, w ktérym zakwaterowani bedg
uczestnicy szkolenia. Wykonawca zapewni tgcznie maksymalnie 16 miejsc noclegowych w
tym 2 w pokojach jednoosobowych, pozostate w pokojach dwuosobowych wyposazonych
w petny wezet sanitarny. Ostateczna liczba oséb i noclegéw oraz ilo§¢ pokoi zostanie
przedstawiona Wykonawcy najpézniej 3 dni przed terminem realizacji.

5. Harmonogram, forma i organizacja szkolenia - szkolenie odbedzie sie w terminie
20 listopada - 21 listopada 2025 roku (czwartek od godz. 10% - pigtek do godziny 15°) w trybie
stacjonarnym w wymiarze maksimum 12 godzin szkoleniowo - dydaktycznych. Szkolenie
powinno mie¢ charakter wyktadu z elementami dyskusiji.

6. Obstuga gastronomiczna - w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca

zapewnia uczestnikom petne wyzywienie, {j.:

(20 listopada 2025 r.) pierwszy dzieh szkolenia - czwartek:

1) obiad (dwudaniowy w tym zupa, oraz danie gtéwne);

2) kolacje serwowang w formie szwedzkiego stotu skfadajacg sie np. z: cieptego dania,
przekasek zimnych;

(21 listopada 2025 r.) drugi dzien szkolenia - pigtek:

3) sniadanie (w formie bufetu);

4) obiad (dwudaniowy w tym zupa, oraz danie gtéwne);
pierwszego i drugiego dnia szkolenia:

5) do positkéw: woda mineralna gazowana/niegazowana, kawa, herbata, cytryna, cukier,
mleczko/$mietanka do kawy i soki - z gwarancjg dostepu réznorodnosci wyboru
produktéw;

6) serwis kawowy w pierwszym i drugim dniu szkolenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przygotowania oferty szkolenia i przedstawienia przebiegu programu wraz z
okresleniem szacowanych ram czasowych realizacji poszczegoélnych elementéw
programu (stanowigcy element skfadanej oferty);

2) przygotowania szkolenia przez specjaliste posiadajgcego odpowiednig wiedze i
doswiadczenie;

3) przygotowania i przekazania materiatdw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
szkolenia w tym: materiaty merytoryczne;

4) wydania certyfikatéw lub zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,

5) zapewnienia odpowiedniej ilosci miejsc noclegowych o wymaganym standardzie;

6) zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu i realizacji obstugi
gastronomiczne;j.

8. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonane ustugi na podstawie
faktury wystawionej po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamowienia. Do faktury
Wykonawca dotgczy oryginaty zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia, oraz komplet
materiatdw szkoleniowych.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z organizacjg przebiegu szkolenia nalezy konsultowac
merytorycznie z Kierownikiem Wydziatu Ogélnego Oddziatu Regionalnego KRUS w Zielonej
Gorze — Magdaleng Rysztowskg lub Panig Monikg Pawtowska.



