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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu
0800-0OP.2300.2.131.2025
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie odbioru i niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
w Lublinie oraz podlegtych Placéwkach Terenowych ktdrej okres przechowywania juz minat i zostata
uzyskana zgoda Archiwum Paristwowego na jej zniszczenie.

Szczegétowy zakres wymaganych prac:

Za prawidtowe ustalenie niezbednych danych ilosciowo — technicznych przedmiotu zamodwienia oraz
okreslenie i wycene kompletnego zakresu prac odpowiada wytgcznie Wykonawca. Zamawiajacy zaznacza,
iz postawa do okreslenia catosci prac i obliczenia catkowitej ceny oferty sg zapisy umowy oraz szczegdtowy
opis przedmiotu zamowienia. Wykonawca okre$lajagc  wynagrodzenie maksymalne na etapie
przygotowania oferty wykorzysta wszelkie srodki majace na celu ustalenie wynagrodzenia obejmujacego
catos$¢ realizacji zamowienia bedgcego przedmiotem niniejszej umowy. Cena przedmiotu zamodwienia
bedzie zawierata w sobie wszystkie koszty Wykonawcy.

Po podpisaniu umowy, Wykonawca nie moze kwestionowad wielkosci ofertowych, na bazie ktérych
zostata ztozona oferta.

Zamawiajacy zaznacza, ze w przypadku nie ujecia w wycenie pozycji koniecznych do wykonania z punktu
widzenia kompletnosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i normami, Wykonawca zobowigzany jest do ich wykonania bez dodatkowego wynagrodzenia. Oferta musi
zawierac koszty wszystkich elementéw zwigzanych z przedmiotem zamédwienia.

Opis przedmiotu zamowienia:

Realizacja przedmiotu zamodwienia polega na $wiadczeniu kompleksowej ustugi w zakresie odbioru
i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placdwkach Terenowych ktérej okres
przechowywania juz minat i zostata uzyskana zgoda Archiwum Panstwowego na jej zniszczenie w miare
zaistniatych potrzeb Zamawiajgcego, obejmuje w szczegdlnosci::

— dojazd do lokalizacji wskazanych przez Zamawiajacego,

— zapakowanie dokumentacji z zabezpieczeniem dostepu do ich tresci;

— odbiér i zatadunek potwierdzonego w protokole przejecia — przekazania, zapakowanej
dokumentacji, w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, w lokalizacjach, kazdorazowo wskazanych
przez Zamawiajgcego;

— zabezpieczenie przejetej dokumentacji przed dostepem osdb trzecich;

— transport dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na terenie wojewdédztwa lubelskiego;

— staty nadzor nad procesem niszczenia dokumentacji;

— niezwtoczne zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w sposéb uniemozliwiajacy jej odtworzenie
oraz uniemozliwiajgcy pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich
zgromadzonych, minimum w IV klasie tajnosci, zgodnie z wymaganiami normy DIN 66399 na
podstawie procedury zgodnej z wymogami normy EN-PN ISO 9001:2015

— informowanie Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach mogacych mieé¢ wptyw na prawidtowa
realizacje Umowy;

— wystawienie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia

odbioru dokumentacji do zniszczenia:

— certyfikatu poswiadczajgcego fakt zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej;

— nosnika elektronicznego z zarejestrowanego procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalnej,
co bedzie potwierdzeniem wykonania okreslonej czesci ustugi;

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Umowy.

Dokumentacja przeznaczona do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe jak

spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw, standardowe segregatory i materiaty zbroszurowane

a takze nosniki magnetyczne i optyczne — ptyty CD, DVD i inne.
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Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

- terminowego odbioru dokumentacji z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na podstawie
protokofu przejecia — przekazania witasnym transportem i we witasnych zabezpieczonych
opakowaniach;

- przetwarzanie danych wytgcznie przez osoby upowaznione;

- ochrona dokumentacji podczas transportu i niszczenia (zabezpieczone pojemniki, Srodki
transportu, pomieszczenia);

- niszczenie zgodne z normg PN-EN 15713:2010 i obowigzujgcych przepisow ustawy o odpadach;

- prowadzenie ewidencji czynnosci przetwarzania danych osobowych;

- statego nadzoru nad przebiegiem procesu realizacji ustugi;

- posiadania wpisu do rejestru BDO;

- posiadania aktualnego przez caty czas obowigzywania umowy minimum certyfikatu ISO 9001 lub
ISO 27001,

- posiadania aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie realizacji ustugi;

- przetwarzania danych osobowych tylko przez okres niezbedny do wykonania umowy.

Ponizsze przewidywane ilosci dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale Regionalnym Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz podlegtych Placowkach Terenowych ktérej okres
przechowywania juz minat i zostata uzyskana zgoda Archiwum Parnstwowego na jej zniszczenie sg danymi
szacunkowymi opartymi na podstawie biezacej ilosci niszczonej dokumentacji niearchiwalnej, nie
stanowig one zobowigzania Zamawiajgcego do przekazania dokumentacji niearchiwalnej w n/w ilosciach.
Przewidywana, szacunkowa ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej przewidywanej do zniszczenia od dnia
podpisania umowy do 31 grudnia 2028 roku wynosi okoto: 40 000 kg (40 ton) z czestotliwoscig
nie wiecej niz 8 razy w roku z kazdorazowo wskazanej lokalizacji miejsca odbioru.

Terminy odbioru dokumentacji ustalane beda w oparciu o zlecenie pisemne lub przestane drogg e-mail.
Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego zlecenie na wykonanie ustugi najpdzniej na 48 godzin przed
terminem realizacji danego zlecenia ze wskazaniem miejsca i szacunkowej ilosci dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.

Wykaz wymaganych lokalizacji realizacji ustugi:

WYKAZ TELEADRESOWY
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LOKALIZACIA
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3 5
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Realizacja ustug w zakresie niszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Oddziale
Regionalnym Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Lublinie oraz w podlegtych Placéwkach
Terenowych, ktérej okres przechowywania uptynat i na ktdrej zniszczenie uzyskano zgode witasciwego
Archiwum Panstwowego, bedzie obejmowac przekazanie przez Zamawiajgcego Wykonawcy dokumentacji
zawierajgcej dane osobowe. Przekazanie danych osobowych nastgpi na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy, w zakresie
niezbednym do prawidtowego i bezpiecznego wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych. Po zakonczeniu swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest
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do trwatego zniszczenia wszelkich materiatow zawierajgcych dane osobowe oraz przekazania
Zamawiajgcemu protokotu zniszczenia dokumentacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwiekszenia wskazanej do niszczenia szacunkowej
ilosci dokumentacji niearchiwalnej. W takim przypadku wysoko$¢ wynagrodzenia, zostanie
proporcjonalnie zmniejszona lub zwiekszona. Podstawe do okreslenia wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy bedzie stanowi¢ iloczyn faktycznej ilosci odebranej dokumentacji i cen okreslonych
w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie pokrywa dodatkowych ukrytych kosztéw niewykazanych w ofercie, a niezbednych
do realizacji przedmiotu zamdwienia. Wszelkie koszty realizacji Umowy wliczone sg w cene catkowita
z podatkiem VAT, okred$long w Umowie. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie (jego czesc)
za wykonane ustugi na podstawie faktury VAT wystawionej po kazdorazowym odbiorze dokumentacji
przeznaczonej do zniszczenia. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy (jego czesci) stanowié
bedzie iloczyn liczby faktycznie odebranej dokumentacji w kilogramach przeznaczonej do zniszczenia
pomnozony przez stawki zawarte w ofercie Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamoéwienia wg obowigzujacych przepiséw w tym
bhp i p.poz. obowigzujgcych na terenie obiektéw oraz powinien zabezpieczyé ochrone wtasnosci
publicznej i prywatnej, przed kazdym z mogacych potencjalnie wystgpi¢ zagrozen, ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia z zakresu
odpowiadajacego ogtoszeniu. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody
dotyczacych pracownikdw i 0séb trzecich zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca moze by¢:

osoba/y posiadajgce stosowne doswiadczenie zawodowe oraz baze sprzetowo - techniczng w zakresie

wykonywania prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia:

- wpis do rejestru BDO (Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami)
w zakresie przetwarzania odpaddéw obejmujacych papier, tekture lub inne nosniki informacji
zawierajgce dane osobowe;

- wazne zezwolenie wifasciwego organu (starosty lub marszatka wojewddztwa) na przetwarzanie
odpadow, zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy o odpadach;

- zapewnia przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych,
zawartej z Zamawiajgcym zgodnie z art. 28 RODO;

- stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczeristwo danych, w tym procedury
niszczenia dokumentacji zgodne z norma PN-EN 15713:2010;

- posiada polise OC obejmujaca szkody wynikajgce z naruszenia ochrony danych osobowych lub
nieprawidtowego wykonania ustugi;

- zatrudnia personel przeszkolony w zakresie ochrony danych osobowych i poufnosci informacji;

- wydaje protokét lub certyfikat zniszczenia kazdej partii dokumentacji, potwierdzajacy nieodwracalne
zniszczenie danych.

Ponadto Wykonawca powinien:

— posiada¢ odpowiednig wiedze, doswiadczenie i uprawnienia oraz dysponowaé stosowng baza
do wykonania przedmiotu umowy;

—  przedmiot umowy wykona¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, normami, zachowaniu nalezytej
starannosci, a w szczegdlnosci do aktualnych standardéw i obecnie obowigzujacych przepisow;

— zapewni¢, aby osoby upowaznione do realizacji przedmiotu umowy zachowaty w tajemnicy wszelkie
informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg umowy;

— przetwarzania powierzonej dokumentacji niearchiwalnej wytgcznie w zakresie i celu niezbednym
do wykonania ustugi niszczenia dokumentacji;

— zastosowania S$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych odpowiedni poziom
bezpieczenAstwa danych, w szczegdlnosci zabezpieczenia ich przed dostepem oséb nieuprawnionych,
utratg, zniszczeniem lub nieuprawnionym ujawnieniem;

— niewykonywania zadnych kopii, odwzorowan lub innych form utrwalania danych osobowych
zawartych w przekazanej dokumentacji;
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— niezwtocznego, trwatego i nieodwracalnego zniszczenia dokumentacji po wykonaniu ustugi w sposéb
uniemozliwiajgcy odtworzenie jej tresci;

— przekazania Zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia z nagraniem realizacji zniszczenia
dokumentacji, zawierajagcego m.in. date, miejsce oraz sposéb zniszczenia.

— zapewni¢ elementy przedmiotu zamdwienia spetniajgce obowigzujgce kryteria techniczne oraz normy
eksploatacyjne dotyczgce uzytkowania w budynkach uzytecznosci publicznej, spetniajgce wszelkie
normy dotyczace eksploatacji i zapewniajgce bezpieczenstwo;

Wymagane zasady transportu i zabezpieczenia dokumentacji:

- transport dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego do miejsca zniszczenia musi odbywaé sie
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych oraz
zgodnie z normg PN-EN 15713:2010 ,,Bezpieczne niszczenie poufnych materiatow”;

- dokumentacja przeznaczona do zniszczenia bedzie przewozona w zamknietych, zabezpieczonych
pojemnikach lub workach uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych;

- transport powinien by¢ realizowany pojazdem przystosowanym do przewozu materiatdéw poufnych,
posiadajagcym zamykang przestrzen tadunkowa oraz zapewniajgcym ochrone przed dostepem osdéb
trzecich;

- zatadunek i roztadunek dokumentacji mogg odbywad sie wytgcznie w obecnosci oséb upowaznionych
przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce;

- wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokumentacje od momentu jej przejecia do chwili
przekazania Zamawiajacemu potwierdzenia jej zniszczenia.

Wynagrodzenie uwzgledniaé bedzie wszystkie wymagane opfaty, koszty i materiaty niezbedne
do zrealizowania catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédta ich powstania,
w tym rowniez koszty dojazdu do jednostek Zamawiajgcego. Wszelkie koszty realizacji Umowy wliczone s3
w cene catkowita z podatkiem VAT, okreslong w Umowie.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie faktury VAT wystawionej w oparciu
o rzeczywiste ilosci odebranej dokumentacji niearchiwalnej,, wystawionego i dostarczonego, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia odbioru dokumentacji do zniszczenia, certyfikatu poswiadczajgcego fakt
zniszczenia, z nagraniem przebiegu procesu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej potwierdzajacy
prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca moze realizowaé przedmiot zamodwienia od poniedziatku do pigtku w dni robocze
Zamawiajacego w godzinach 8% — 14%.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia nalezy konsultowac z Kierownikiem
Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego Oddziatu Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Lublinie lub osobg wskazang.

Wymagania Zamawiajacego:

- spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie dokumenty
uprawniajgce go do wykonania przedmiotu zamédwienia;

- posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne $rodki, potrzebne
do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu zamdwienia;

- zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zamdéwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci.

Warunki konieczne:

- potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem wpis do rejestru BDO;

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnego certyfikatu ISO 9001 lub I1SO 27001;

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie realizacji ustugi.

- termin realizacji : od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2028 r.




