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0500-OP.263.13.2026

Ogtoszenie 0 zamoOwieniu.
(dostawa / ustuga / robota-budowlana)
w postepowaniu 0 zamoOwienie publiczne nr 0500-OP.263.13.2026, do ktérego na podstawie art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.- Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024
r. poz. 1320 ze zm.) Zamawiajgcy nie stosuje przepisow wymienionej ustawy,

ktérego przedmiotem jest:

Zakup wraz z dostawa i rozfadunkiem materiatléow biurowych, papieru kserograficznego
i do wydruku dyploméw na potrzeby OR KRUS w Kielcach i podlegtych Placowek
Terenowych

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Kielcach
ul. Wojska Polskiego 65B

25-389 Kielce

tel.: (41) 348-19-00

adres poczty elektronicznej e-mail: kielce@krus.gov.pl
adres strony internetowe;: www.gov.pl/krus

Il Opis przedmiotu zamoOwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup wraz z dostawg i rozltadunkiem we wskazanym przez
Zamawiajgcego miejscu nizej wymienionego asortymentu:

1) materiatéw biurowych;

2) papieru biurowego kserograficznego oraz papieru do wydruku zaproszen, dyplomow,
wizytowek, certyfikatow itp.;

2. Zamobwienie zostato podzielone na dwie nastepujace Czesci, tj.:

Czesé¢ I ,Zakup materiatbw biurowych wraz z dostawag i roztadunkiem w siedzibie Oddziatu
Regionalnego KRUS w Kielcach przy ul. Wojska Polskiego 65 B”

1) Wykonawca zobowigzany jest zaoferowac¢ materiaty biurowe wysokiej jakosci, fabrycznie
nowe, kompletne, posiadajace wymagane prawem atesty i certyfikaty. W przypadku, gdy
dany artykut posiada termin przydatnosci do uzycia Zamawiajacy wymaga, aby w dniu
dostawy termin ten nie byt krétszy niz 1/2 okresu przydatnosci do uzycia okreslanego
przez Producenta. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek
Wykonawcy moze wyrazi¢ zgode na dostawe artykulu z terminem przydatnosci
krotszym niz wskazany w zdaniu poprzednim. Zamawiajgcy wymaga, aby termin
przydatnosci okreslony byt w dokumentach dostarczonych wraz z dostawg lub
zamieszczony byt na opakowaniu. Opakowanie powinno zawiera¢ date produkcji oraz
nr serii/partii.

2) Wykonawca dostarczy przedmiot zamoOwienia w catosci do siedziby Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego 0Oddziat Regionalny w Kielcach
ul. Wojska Polskiego 65 B, 25-389 Kielce.

Czesc¢ II: ,Zakup papieru kserograficznego i do wydruku dyploméw wraz z dostawg i roztadunkiem
w siedzibie Oddzialu Regionalnego KRUS w Kielcach oraz w siedzibach podlegtych
Placéwek Terenowych”

1) Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu papier
do urzadzen drukujacych ten sam, ktéry skalkulowany zostat w ofercie.
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2) Dostawy beda realizowane do 13 budynkow/siedzib jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego. Informacje teleadresowe oraz ilosé
zamawianego papieru zawiera Zafgcznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia 0 zamdwieniu.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z podaniem wymaganych wartosci, okreslonych
parametréw zawieraja: ,Wykaz asortymentowo-ilosciowy/Formularz cenowy dla Cz. I" -
Zatgcznik

nr 1 oraz ,Wykaz asortymentowo-ilosciowy/Formularz cenowy dla Cz. II" - Zafgcznik nr 2
do niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu, ktére jednoczesnie stanowig kalkulacje zamdwienia
dla Czesci i ll.

Dostawa realizowana bedzie w dniach roboczych, w godzinach od 8:00 do 13:00 po uprzednim
powiadomieniu Zamawiajgcego (telefonicznie lub pocztg e-mail), minimum na 2 dni przed
planowanym terminem dostawy.

W zakres dostawy wchodzi w szczegodlnodci: dostawa, wniesienie, protokolarne przekazanie
Zamawiajgcemu przedmiotu zamowienia.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo odmowy odbioru czesci lub catosci przedmiotu zamowienia
jezeli dostarczony przedmiot zaméwienia bedzie posiadac slady zewnetrznego uszkodzenia.
Zamawiajacy informuje, ze lokalizacje jednostek organizacyjnych Zamawiajacego uniemozliwiajg
wjazd samochodow ciezarowych.

Oferowany przez Wykonawce asortyment w czasie trwania umowy nie moze ulec zmianie.
Niedopuszczalna jest zmiana asortymentu na tanszy, o gorszej jakosci niz zaoferowany, badz tez
oferowanie asortymentu o gorszej jakosci za cene wskazang w ofercie. Przez towar gorszej
jakosci rozumie sie produkt nie spetniajacy wymagan technicznych/jakosciowych okreslonych przez
Zamawiajgcego w niniejszym Ogtoszeniu.

Przedmiot zamdwienia objety zostanie rekojmig zgodnie z ustawag kodeks cywilny.

Wykonawca moze ziozy¢ oferte w odniesieniu do jednej lub dwdéch Czesci zamdwienia,
o ktérych mowa w pkt 2. Ocena ofert oraz wybdr najkorzystniejszej oferty zostang
przeprowadzone odrebnie dla kazdej Czesci.

Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert réwnowaznych. Wykonawca skladajacy oferte
réwnowazng jest zobowigzany wykazaé w tresci przedktadanej przez siebie oferty, ze oferowany
przez niego przedmiot zamdwienia spetnia wymagania i parametry okreslone odpowiednio
w Zafgcznikach: nr 1 lub 2 do Ogtoszenia, badz tez przewiduje rozwigzania lepsze niz opisywane.
Przez réwnowaznos¢ Zamawiajgcy rozumie, ze oferowane produkty muszg posiada¢ co najmniej
te same cechy i parametry techniczne na poziomie, co najmniej takim samym jak wzorcowe.

Szczegoétowe warunki realizacji zamowienia i rozliczen finansowych odpowiednio w kazdej
Czesci zamowienia okreslone zostaty we Wzorach umow: Zafgczniki nr 5,6 do Ogtoszenia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadata wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o przyjete kryterium oceny ofert w kazdej Czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci zamowienia
Podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swej ofercie
czesci zamdwienia (zakresu), ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

Zamawiajacy, W celu wypetnienia obowigzku informacyjnego oraz ochrony intereséw osoby
fizycznej, ktérych dane pozyska w zwigzku z niniejszym Ogtoszeniem o zamowieniu, w Zatgczniku
nr 7 do niniejszego Ogtoszenia przekazuje Wykonawcom informacje zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (,RODO") oraz art. 72 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektrych
ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) ogtoszonej w Dz. U. z
2019 r. poz. 730.
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Il Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca przystepujacy do wykonania przedmiotu zamdwienia powinien:

1) posiada¢ odpowiednig wiedze, doswiadczenie, stosowng bazg kadrowg i techniczno-
sprzetowag do wykonania przedmiotu zamowienia oraz zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot
zamoéwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa,

2) znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamoéwienia,

3) nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Zamawiajacy oceni spetnienie opisanych wyzej warunkdédw na podstawie oswiadczenia,
ktére zawarte jest w tresci ,Formularza oferty”.

V. Termin wykonania zamowienia:

Wykonawca zrealizuje dostawe przedmiotu zamoéwienia (w kazdej Czesci) w terminie 21 dni
kalendarzowych, liczac od daty zawarcia umowy.

V. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w kazdej Czesci zamowienia na podstawie
kryterium: najnizsza cena — Cena 100%.

VI.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementéw.
2. Cena oferty nie podlega zmianie w okresie realizacji zaméwienia.

3. Wykonawca sktada oferte wykorzystujac Formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 4
do Ogtoszenia o zamdwieniu i Wykaz asortymentowo-ilosciowy/Formularz cenowy (Zafgcznik
nr 1 i/lub 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu) wypetniajgc (odpowiednio) kolejne rubryki tabeli w nim
zawartej, zgodnie z opisem pozycji w tabeli.

4. Obliczong warto$¢ netto w Wykazie asortymentowo-ilosciowym/Formularzu cenowym
Wykonawca przenosi do Formularza oferty - Zatgcznika nr 4 do Ogtoszenia o zamowieniu,
oblicza wartos¢ podatku od towardw i ustug oraz wartos¢ brutto (Cene oferty) oraz podaje Cene
oferty liczbowo i stownie zgodnie z opisem tam zamieszczonym:

5. Podane w Formularzu oferty (Zafgcznik nr 4 do Ogtoszenia 0 zamOwieniu): Cena oferty (cena
oferty brutto z podatkiem od towar6w i ustug), warto$¢ podatku VAT, cena netto powinny byé
wyrazone cyfrowo i stownie w ziotych polskich (PLN), z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku (grosze).

6. Zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore.

7. Stawka podatku VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).

8. W przypadku zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa
lub_zwolnienia z ww. podatku, Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe prawng
zastosowania innej stawki lub zwolnienia.

9. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwote podatku od towaréw i ustug,
ktéra miatby obowigzek rozliczy¢é. Wykonawca, sktadajgc oferte zobowigzany jest odpowiednio
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zaznaczy¢ w pkt 3 ppkt 13 Formularza oferty, czy wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego. W przypadku odpowiedzi twierdzgcej Wykonawca
wskaze nazwe (rodzaj) towaru lub ustuge, ktorej dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania obowigzku podatkowego wraz z wartoscig netto i wysokoscig stawki podatku VAT, ktéra
bedzie miata zastosowanie.

Do poréwnania i oceny ofert w kazdej Czesci zamdwienia Zamawiajacy bedzie brat pod uwage
cene brutto (cene oferty).

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania (odpowiednio do Czesci zaméwienia) okreslone
przez Zamawiajgcego w niniejszym Ogtoszeniu oraz we Wzorach umow (Zatgczniki nr 5 i/lub 6
do niniejszego Ogtoszenia).

Podana w ,Formularzu oferty” cena brutto powinna gwarantowacé petna realizacje zamdéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty w taki sposdb, aby zawierata wszystkie
koszty

i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia zgodnie z wymaganiami postawionymi przez
Zamawiajgcego.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce
obcigzajg Wykonawce zamowienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére
moga wplyna¢ na cene zamowienia.

Z Wpykonawcg, ktory ziozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta Umowa wg Wzoru
stanowigcego odpowiednio do danej Czesci zamowienia Zatgcznik nr 5 lub 6 do Ogloszenia o
zamowieniu.

Miejsce i termin skitadania ofert oraz sposo6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
5 marca 2026 r. do godz. 10:00, w wybrany przez Wykonawce sposab, tj.:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Kielcach,

ul. Wojska Polskiego 65 B,

25-389 Kielce, pok. 10 lub

- przesta¢ na adres: jak wyzej lub

- w wersji elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego (w formacie PDF): kielce@krus.gov.pl

Decyduje moment faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie moment
wystania oferty przez Wykonawce.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

W przypadku ztozenia oferty w siedzibie Oddziatu lub za posrednictwem operatora pocztowego
na kopercie nalezy zamiescic¢ napis o tresci:

Ofertana Czes¢ ......... zamowienia (nr spr. 0500-OP.263.13.2026)

Zaleca sie, aby Wykonawca przygotowujac oferte na przedmiotowe zaméwienie wykorzystat
Formularz oferty stanowiacy Zafgcznik nr 4 do niniejszego Ogtoszenia 0 zamowieniu.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/by uprawniona/e do sktadania o$wiadczeh woli
w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatgcznik nr 4 sporzadzony zgodnie z opisem
w punkcie VI niniejszego Ogtoszenia i podpisany przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,

2) wypetniony i podpisany (odpowiedni do Czesci na jakg sktadana jest oferta): Zafacznik nr 1
illub Zatacznik nr 2, ktére stanowig Formularz cenowy,

3) Pelnomocnictwo/-wa w przypadku, gdy oferte podpisuje/jg osobaly inna/e niz wymienional/e
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w odpisie z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub innym dokumencie wskazujacym sposob reprezentaciji Wykonawcy.

Zatgczone petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej informacje, o tym:

- kto go udziela,
- wskazanie osoby bedacej petnomocnikiem,
- zakres umocowania petnomocnika.

Jezeli dalsze petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego bedzie udzielone przez petnomocnika Wykonawcy, nalezy zataczy¢ (forma jak wyzej)
réwniez dalsze petnomocnictwo.

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni kalendarzowych liczac od daty wyznaczonej
na ztozenie ofert.

Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i poinformuje o tym fakcie
Wykonawce.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze: zadaé¢ wyjasnien tresci oferty, wystepowaé
0 uzupeienie lub wyjasnienie dokumentéw.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia o zamdwieniu,

3) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow,

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien dotyczacych tredci oferty, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

5) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca nie uzupetnit lub nie wyjasnit dokumentéw majgcych na celu potwierdzenie
spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub potwierdzajgcych,
ze oferowane dostawy, odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

8) Woykonawca podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514),

9) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

10) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta,

11) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innej omyki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie przed
podpisaniem umowy, bez podania przyczyny.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie niezwiocznie Wykonawce, ktory ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z petng akceptacjg
przez Wykonawce projektowanych postanowien umowy wraz z Zatgcznikami.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Wykonawca jest zobowigzany do sprawdzania strony internetowej Zamawiajgcego

(www.gov.pl/krus)
i zapoznawania sie z publikowanymi na niej informacjami dotyczacymi niniejszego postepowania.
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X.  Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Wykaz asortymentowo-ilosciowy / Formularz cenowy dla Czesci |,

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz asortymentowo-ilosciowy / Formularz cenowy dla Czesci ll,

3. Zatgcznik nr 3 - Rozdzielnik dostaw dla Czesci Il zaméwienia,

4. Zatgcznik nr 4 - Formularz oferty,

5. Zatgcznik nr 5 - Wzor umowy dla Czesci |,

6. Zatgcznik nr 6 - Wzér umowy dla Czesci ll,

7. Zalgcznik nr 7 - Informacyjna dla os6b fizycznych, ktérych dane osobowe Zamawiajacy
bezposrednio pozyska w wyniku niniejszego ogtoszenia o zamowieniu.

Adam Stoksik
Dyrektor
2026-02-23

Realizujgcy zamoéwienie
/podpisano elektronicznie/
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