KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
ODDZIAL. REGIONALNY W KRAKOWIE, WYDZIAt. OGOLNY

Bratystawska 1 a T:12 618 94 00 krakow@krus.gov.pl
31-201 Krakow F: 12 633 60 76 www.gov.pl/krus

Zatacznik nr 5 do Instrukcji

Ogtoszenie o zaméwieniu
(dostawa/ustuga/rebeota-budewlana)

na zakup materiatéw biurowych wraz z dostawg i roztadunkiem przez Wykonawce

w siedzibach Oddziatu Regionalnego KRUS w Krakowie
oraz Placéwkach Terenowych KRUS w Tarnowie i w Nowym Saczu.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Krakowie,

ul. Bratystawska 1a, 31-201 Krakéw.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych wraz
z roztadunkiem przez Wykonawce w siedzibie Oddziatu Regionalnego KRUS Krakéw
i Placéwkach Terenowych KRUS w Nowym Saczu oraz w Tarnowie.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie materiaty biurowe stanowigce przedmiot zaméwienia
byty nowe, pochodzity z biezacej produkcji, byty zdatne do uzytku przez okres co najmniej
12 miesiecy od dnia dostawy oraz posiadaty wymagane prawem atesty i certyfikaty.
Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatacznik nr 1 do Wzoru umowy,
natomiast wykaz asortymentu zawiera Zatagcznik nr 1 do Formularza oferty.

Warunki gwarancji: minimum 12 miesiecy od dnia dostawy.

Warunki ptatnosci®:

1)

Zaptata wynagrodzenia, nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Podstawg do zaptaty faktury VAT bedzie oryginat protokotu odbioru, podpisany bez
zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przez Zamawiajagcego na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Zamawiajacy oswiadcza, ze do czasu wejscia w zycie obowigzku wystawiania
i doreczania faktur wytacznie w Krajowym Systemie e-Faktur (dalej: KSeF), wyraza
zgode na wystawienie przez Wykonawce faktury VAT, korekt faktury VAT oraz ich
duplikatéw w formie elektronicznej (w formacie PDF) i przesytanie ich za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: krakow@krus.gov.pl.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 3, jest wazna do momentu wejscia w zycie powszechnego
obowigzku odbierania faktur VAT w Krajowym Systemie e-Faktur.



W przypadku, gdy Wykonawca bedzie zobowigzany do wystawiania faktur VAT przy
zastosowaniu KSeF, za prawidtowo doreczong Zamawiajacy uzna wytacznie fakture
ustrukturyzowang, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug, skutecznie przekazang za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur.

Faktura ustrukturyzowana winna by¢ wystawiona na Zamawiajacego, tj.:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat Regionalny w Krakowie

ul. Bratystawska 1a

31-201 Krakéw

NIP 5260013054

Identyfikator wewnetrzny KSeF: 5260013054-07001

W  przypadku wystgpienia awarii lub niedostepnosci KSeF przewidzianych
w art. 106ne ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
Wykonawca dostarczy fakture w postaci elektronicznej na adres e-Doreczenia AE:PL-
59840-59335-DCTDF-27.

Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ na fakturze adnotacje ,mechanizm
podzielonej ptatnosci”, jezeli dokumentuje ona czynno$¢ podlegajacg temu
mechanizmowi.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowigzujagcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury lub faktury korygujacej.

10) Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego

nalezng Wykonawcy kwota.

11) Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.

5. Warunki dostawy:

1)

2)

Wykonawca dostarczy i roztaduje przedmiot zamoéwienia wiasnym transportem,
na wtasny koszt i na wtasne ryzyko.

Przedmiot zamowienia zostanie dostarczony w godzinach pracy, tj. od 7% do 14
w dniach od poniedziatku do piatku, z wytagczeniem swiat i dni ustawowo wolnych
od pracy.

Przedmiot zamdéwienia musi pochodzi¢ z oficjalnych kanatéw dystrybucji na terenie
Polski, ponadto musi by¢ zapakowany w oryginalne opakowania, oznakowane w
sposéb umozliwiajacy identyfikacje produktu i producenta.

Dostawy zamoéwionych materiatéw biurowych odbywaé sie beda sukcesywnie
(nie wiecej niz dwa zamoéwienia z kazdej siedziby w ciggu jednego miesiaca),
w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty ztozenia zaméwienia w formie pisemnej,
mailowej w iloSciach ustalonych przez Zamawiajacego, oddzielnie do siedziby
Oddziatu Regionalnego KRUS w Krakowie, Placowki Terenowej KRUS w Tarnowie i
Placéwki Terenowej KRUS w Nowym Saczu.

6. Miejsce dostawy:

1)
2)
3)

Oddziat Regionalny KRUS w Krakowie, ul. Bratystawska 1a, 31-201 Krakow
Placéwka Terenowa KRUS w Nowym Saczu, ul. Mtynska 8, 33-300 Nowy Sacz
Placowka Terenowa KRUS w Tarnowie, ul. Watowa 12, 33-100 Tarnéw.
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7. Termin wykonania zamoéwienia:
Zaméwienie bedzie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2026 r. lub do wyczerpania kwoty, ktérg przewidziano na jego realizacje.

8. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie:
kryterium - cena 100 %.

9. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢:
1) osobiscie w siedzibie: OR KRUS Krakdw, ul. Bratystawska 1a, 31-201 Krakéw,
2) przestac na adres: OR KRUS Krakow, ul. Bratystawska 1a, 31-201 Krakow,
3) w wersji elektronicznej na e-mail: zamowienia.krakow@krus.gov.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 marca 2026 r. do godziny 14,

W temacie wiadomosci/ opisie koperty prosze wpisa¢é numer postepowania:
0700-0P.263.64.2026.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda poddawane ocenie.

Oferty nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu oferty.

Oferta moze byc¢ ztozona na formularzu wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy
wymagane formularzem oferty. Do oferty musi by¢ dotaczony zatacznik, tj. Wykaz
asortymentu (plik w formacie .xls).

Wykonawca sktada oferte wykorzystujac Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 do
Ogtoszenia o zamoéwieniu wraz z zatacznikiem, tj. Wykazem asortymentu, w ktorym
wypetnia (odpowiednio) kolejne rubryki tabeli, zgodnie z opisem pozycji w tabeli,
uwzgledniajgc narzucone formuty sumowania.

Obliczong wartos$é netto w Zatgczniku nr 1 do Formularza oferty (tj. Wykazie asortymentu)
Wykonawca przenosi do Formularza oferty - Zatacznika nr 1 do Ogtoszenia o zaméwieniu,
oblicza (uwzgledniajagc odpowiednig stawke podatkowg) warto$¢ podatku od towaréw
i ustug oraz warto$¢ brutto (cene oferty), po czym podaje ceny netto i brutto liczbowo
i stownie, zgodnie z opisem tam zamieszczonym, oraz wskazuje, czy przedmiot zamdwienia
jest objety odwrotnym obcigzeniem VAT (skresla niepotrzebne wyrazenie).

Podane w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu) cena brutto,
wartos¢ podatku VAT oraz cena netto powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN),
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

Zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gére.

Stawka podatku VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).

Prawidtowo ztozong oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz oferty (Zatacznik
nr 1 do Ogtoszenia) wraz z zatacznikiem, tj. Wykazem asortymentu, oraz podpisanym i
zaparafowanym Wzorem umowy (Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia) wraz z zatacznikami, tj.
zaparafowanym opisem przedmiotu zamoéwienia (Zatacznik nr 1 do Wzoru umowy),
wypetnionym i podpisanym o$wiadczeniem Wykonawcy dotyczacym braku przestanek
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wykluczenia z udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Wzoru umowy), zaparafowanga
Klauzulg informacyjng dla uczestnikdéw postepowania (Zatacznik nr 3 do Wzoru umowy),
podpisang Klauzulg informacyjng w sprawie przetwarzania danych przez KRUS (Zatacznik
nr 4 do Wzoru umowy) oraz zaparafowanym Wzorem protokotu odbioru (Zatacznik nr 5
do Wzoru umowy). W przypadku opatrzenia dokumentow podpisem osobistym, profilem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpis ten obejmuje catos¢
jednego dokumentu (pliku) i nie wymaga osobnego podpisywania poszczegdlnych
zatacznikéw w ramach jednego pliku.

W przypadku gdy oferty nie podpisuje osoba wymieniona w dokumentach rejestrowych
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ dokument (np.
petnomocnictwo) potwierdzajacy uprawnienie osoby podpisujacej formularz oferty do
sktadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

W zwigzku z dziatajgcym w KRUS automatycznym systemem zabezpieczeh poczty
elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia wystanej
oferty:

Dorota Woijtal tel. 12 618-94-02,

Magdalena Domagata tel. 12 618-94-92.

Zaproponowane ceny beda poréwnywane z ofertami innych Wykonawcéw.
Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte (najnizsza cena) bedzie
zobowiazany do podpisania umowy zgodnie z zataczonym wzorem umowy.

Jezeli Wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposroéd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej najnizszej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez Zamawiajacego
terminie ofert dodatkowych.

Wykonawca jest zobowigzany do sprawdzania strony internetowej Zamawiajacego
i zapoznania sie z publikowanymi na niej informacjami dotyczacymi niniejszego
postepowania.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Osoby do kontaktu:

a) OR KRUS Krakéw - Janusz Janik (tel. 605-441-742), Jacek Tomasik,

b) PT KRUS Nowy Sacz - Marek Janisz (tel. 519-319-141), Anna Kuzma,

c) PT KRUS Tarnéw - Dominik Gondek (tel. 14 621-59-87 wew. 144), Matgorzata
Cierpich.

Zamawiajacy posiada nastepujace uprawnienia pozwalajace:

1) poprawi¢ w ofercie Wykonawcy oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
uwzgledniajgc konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i zawiadomié o tym
Wykonawce;
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2) wystgpi¢ o wyjasnienie tresci oferty;

3) wystgpi¢ o uzupetnienie lub wyjasnienie dokumentéw majacych na celu potwierdzenie
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub potwierdzajacych,
ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

16. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu;

2) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien dotyczacych treséci oferty, w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie uzupetnit lub nie wyjasnit dokumentéw majacych na celu potwierdzenie
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub potwierdzajacych,
ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

6) Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
przed podpisaniem umowy, bez koniecznosci podania przyczyny.

Zatacznikami do niniejszego ogtoszenia sa:
1. Formularz oferty wraz z zatacznikiem, tj. Wykaz asortymentu
2. Wz6r umowy wraz z zatagcznikami, tj. 1) Opis przedmiotu zamowienia, 2) Oswiadczenie
Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia, 3) Klauzula informacyjna dla uczestnikéw
postepowania, 4) Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych przez KRUS,
5) Wz6r odbioru protokotu.

1) w razie ztozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona po
wykonaniu zamoéwienia powinna takze opiewaé na kwote w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej
faktury stanowi¢ bedzie réwnowartosc¢ tej kwoty w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po
kursie z dnia ptatnosci.

lwona Szablinska
Dyrektor oddzialu
2026-03-04

Realizujqcy zamoOwienie
/-podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym
w systemie EZD RP/
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