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Ogłoszenie o zamówieniu
zakup i dostawę artykułów biurowych oraz papieru kserograficznego na 

potrzeby Oddziału Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
w Poznaniu oraz podległych Placówek Terenowych w  Koninie, Ostrowie 

Wlkp., Pile i Rawiczu

( dostawa/ usługa/ robota budowlana )

Postępowanie o wartości nie przekraczającej progu stosowania  ustawy z dnia 11 września 
2019r.  Pzp

I. Nazwa i adres Zamawiającego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
Oddział Regionalny w Poznaniu 
ul. Św. Marcin 46/50, 61-807 Poznań

II. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych oraz papieru 
kserograficznego, których opis oraz ilości zawiera załącznik (cennik) do 
formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do ogłoszenia.

2. Zamawiający podzielił zamówienia na dwie części i dopuszcza składanie 
ofert częściowych   w postępowaniu: 

a) część I zamówienia - artykuły biurowe – pozycje od 1 do 70 - załącznik 2 do 
umowy, 

b) część II zamówienia – papier kserograficzny – pozycje 1 do 3 - załącznik 2 do 
umowy .

3. Zaoferowany przez Wykonawcę przedmiot zamówienia musi spełniać 
minimalne parametry techniczne danego produktu opisane w 
załączniku nr 2 do umowy stanowiącej załącznik nr 2 do ogłoszenia. 

4. Warunki gwarancji: Na dostarczony przedmiot zamówienia Wykonawca 
udziela gwarancji na okres zgodny z gwarancją producenta, jednak nie 
krócej niż 6 miesięcy od daty dostawy. 

5. Warunki płatności 1): Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie 
prawidłowo wystawionej faktury. Podstawią do zapłaty faktury będzie 
protokół odbioru, podpisany bez zastrzeżeń przez upoważnionych 
przedstawicieli Stron. 

(Uwaga: 1) w razie złożenia przez Wykonawcę oferty wycenionej w walucie 
obcej, faktura wystawiona po wykonaniu zamówienia powinna także 
opiewać na kwotę w walucie obcej. Zapłata na podstawie takiej faktury 
stanowić będzie równowartość tej kwoty w złotych polskich, będącej 
wynikiem przeliczenia po kursie  z dnia płatności.)



6. Warunki dostawy (miejsce): 
1) Wykonawca własnym transportem, na własny koszt i na własne ryzyko 

dostarczy, rozładuje oraz wniesie przedmiot zamówienia do 
wskazanych pomieszczeń następujących jednostek terenowych 
Zamawiającego :

a) Oddział Regionalny KRUS w Poznaniu, ul. Św. Marcin 46/50, 61-
807 Poznań,

b)  Placówka Terenowa KRUS w Koninie, ul. Kopernika 10, 62-500 
Konin,

c) Placówka Terenowa KRUS w Ostrowie Wielkopolskim, ul. 
Krotoszyńska 41, 63-400 Ostrów Wlkp.,

d) Placówka Terenowa KRUS w Pile, ul. Wincentego Pola 4, 64-920 
Piła,

e) Placówka Terenowa KRUS w Rawiczu, ul. Wały Powstańców 
Wlkp. 7, 63-900 Rawicz.

2) Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony w godzinach 08:00 – 
14:00 w dniach pracy od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem świat 
i dni ustawowo wolnych od pracy, 

3) Wykonawca na co najmniej dwa dni przed planowanym terminem 
dostawy powiadomi o dostawie daną jednostkę organizacyjną 
Zamawiającego. 

7. Inne szczegółowe wymagania Zamawiającego: 
1) Szczegółowe warunki zamówienia i zasady realizacji zostały określone 

we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do ogłoszenia. 
2) Zamawiający informuje, że dla każdej części zamówienia zostanie 

zawarta odrębna umowa.
III. Termin wykonania zamówienia: 

Dostawa przedmiotu zamówienia będzie zrealizowana w terminie do 30 dni 
kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

IV. Kryteria oceny ofert: 
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w zakresie danej 

części na podstawie kryterium oceny ofert niepodlegających odrzuceniu – 
cena -100 %

2. W przypadku złożenia najkorzystniejszej ofert w tej samej kwocie przez 
więcej niż jednego Wykonawcę, Zamawiający wezwie tych Wykonawców 
do złożenia w określonym przez Zamawiającego terminie ofert 
dodatkowych, których ceny nie mogą być wyższe niż zaoferowane w 
pierwotnie złożonych ofertach.

3. Podana cena musi być wyrażona w polskich złotych.
4. Podana cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego 

określone w niniejszym ogłoszeniu i wzorze umowy.
5. Stawki jednostkowe będące podstawą wyliczenia ceny są niezmienne przez 

cały okres realizacji zamówienia.
6. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów w kalkulacji kosztów dokonanych 

przez Wykonawcę obciążają Wykonawcę zamówienia – musi on 
przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na  cenę oferty.

V. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert.

1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.05.2026r., 
godzina 14.00 w następujący sposób:

a) osobiście w siedzibie: OR KRUS w Poznaniu, ul. Św. Marcin 46/50, 
61-807 Poznań,

b) przesłać na adres: OR KRUS w Poznaniu, ul. Św. Marcin 46/50,                
61-807 Poznań, 

c) w wersji elektronicznej na adres e-mail: poznan@krus.gov.pl 

mailto:poznan@krus.gov.pl


Decyduje moment faktycznego dostarczenia oferty do siedziby 
Zamawiającego, a nie moment wysłania oferty przez Wykonawcę. Oferty 
otrzymane po terminie składania ofert nie będą poddawane ocenie. 

2. Zamawiający informuje, że skrzynka e-mailowa, na którą będą wysyłane 
oferty posiada maksymalną pojemność  10 MB.   

3. Wypełniony formularz ofertowy na całość zamówienia w zakresie danej 
części zamówienia, zgodnie ze wzorem do ogłoszenia, musi być 
podpisany przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania 
Wykonawcy, wymienione w dokumentach rejestrowych lub właściwym 
pełnomocnictwie.

4. Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:

a) wypełniony i podpisany formularz oferty wraz z odpowiednio 
załącznikiem A i B (cenniki) 

b) dokument (np. pełnomocnictwo) potwierdzający uprawnienie osoby 
podpisującej formularz oferty do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy w przypadku, gdy oferty nie podpisują osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy wymienione w dokumentach 
rejestrowych - pełnomocnictwo winno być złożone w formie oryginału 
lub formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem - jeśli 
dotyczy, 

c) klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych przez 
Wykonawcę – jeżeli dotyczy; jeżeli Wykonawca dysponuje klauzulą 
powinien dołączyć ją do oferty.

5. Wykonawca jest zobowiązany do sprawdzania strony internetowej 
Zamawiającego (www.gov.pl/krus) i zapoznawania się z publikowanymi 
na niej informacjami dotyczącymi niniejszego postępowania.

Termin związania ofertą wynosi: 30 dni kalendarzowych licząc od terminu 
wskazanego w pkt V.1 ogłoszenia. 

VI.   Zamawiający w załączniku nr 3 do ogłoszenia podaje informacje zawarte 
w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

VII. Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia 
publicznego zobowiązany jest oświadczyć na formularzu ofertowym, że 
spełnia obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskał.

VIII.       Wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu:
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego na piśmie o 

wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu.
2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 

dni robocze przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że 
wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął po upływie 
terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 2, lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania.



IX.        Zamawiający jest uprawniony:
1. poprawić w ofercie wykonawcy oczywiste omyłki pisarskie i 

rachunkowe, uwzględniając konsekwencje rachunkowe dokonanych 
poprawek i zawiadomić o tym wykonawcę;

2. wystąpić o wyjaśnienie treści oferty;
3.  wystąpić o uzupełnienie lub wyjaśnienie dokumentów mających na celu 

potwierdzenie spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub potwierdzających brak podstawy wykluczenia lub 
potwierdzających, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada 
wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 

Uwaga - Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia, uzupełnienia 
dokumentów, poprawienia  lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez 
siebie wyznaczonym, chyba że konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

4. Odrzucić oferty, gdy:
a) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, 
b) została złożona po terminie,
c) jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących 

przepisów,
d) Wykonawca nie złoży w wyznaczonym terminie dokumentów/ 

oświadczeń/wyjaśnień lub z ich treści nie będzie wynikało 
spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
lub z ich treści nie będzie wynikało, że oferowany przedmiot 
zamówienia odpowiada wszelkim wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego, 

e) Wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

X. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania w każdym 
czasie bez wybrania którejkolwiek oferty, bez podania przyczyny.

XI. Załącznikami do niniejszego ogłoszenia są:
a) Załącznik nr 1 – formularz oferty 
b) Załącznik nr 2 – projektowane postanowienia  umowy 
c) Załącznik nr 3 –  klauzule informacyjna RODO.

Joanna Grzelka 
Dyrektor

/- podpisano kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym/
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