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Zatacznik nr 5 do Instrukgcji
0300-0P.263.127.2026

Ogtoszenie o zaméwieniu
(dostawa)
Zakup wraz z sukcesywnga dostawg materiatéow biurowych do siedziby OR KRUS
w Czestochowie oraz PT KRUS w Katowicach
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Czestochowie,
ul. Janusza Korczaka 5, 42-217 Czestochowa
2. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1) Zakup wraz z sukcesywna dostawa artykutéw biurowych
2) Zamawiajagcy wymaga aby artykuty biurowe w przedmiocie zamowienia byty
dostarczone do siedziby Oddziatu Regionalnego KRUS w Czestochowie ul. J. Korczaka
5, 42-217 Czestochowa oraz do Placéwki Terenowej KRUS w Katowicach
ul. Francuska 10A, 40-015 Katowice
3) Warunki gwarancji: 6 miesiecy
4) lIstotne dla Stron postanowienia dotyczace realizacji oraz zasad rozliczen
przedmiotowego zamdwienia zostaty opisane we wzorze umowy, bedacy zatgcznikiem
nr 1 do ogtoszenia o zaméwieniu.
5) Warunki ptatnosci: zaptata nastapi w terminie 14 dni od doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury.
3. Wykonawca przystepujacy do realizacji przedmiotu zamdéwienia powinien:
1) zrealizowac przedmiot zamdwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
2) znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej zrealizowanie
przedmiotu zamowienia,
3) dysponuje stosowng bazg i Srodkami technicznymi do wykonania przedmiotu umowy,
4) nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.z 2025 r. poz. 514 z p6zn. zm.).

4. Termin realizacji zamoéwienia: 10 dni liczac od daty podpisanej umowy.
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5. Kryteria oceny ofert:

1)

2)

3)

Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium:
cena - 100%.

W przypadku kiedy, jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonad
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktorych ceny nie moga by¢ wyzsze niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. W przypadku ponownego ztozenia ofert
dodatkowych o takiej samej cenie, postepowanie podlega uniewaznieniu.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec

Zamawiajacego.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Cena oferty powinna zawieraé¢ wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego
w dokumentach niniejszego postepowania oraz obejmowadé wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, koniecznymi do poniesienia Cena oferty (cena oferty
brutto) musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) niezaleznie od wchodzacych
w jej sktad elementow.

Cena oferty bedzie ryczattem i nie podlega zmianie w okresie realizacji zamowienia.
Cena oferty (cena brutto), podatek VAT i cena netto musza byé wyliczone
w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku oraz nie moze ulec zwiekszeniu w czasie
obowigzywania umowy. Zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé,
powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w goére.

Stawka podatku VAT musi by¢ okres$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn. zm.).

W przypadku zastosowania stawki podatku od towardw i ustug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku, Wykonawca zobowigzany jest podac
podstawe prawng zastosowania innej stawki lub zwolnienia.

Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto
(cene oferty).

Podana w Formularzu oferty cena ryczattowa powinna gwarantowac petng realizacje
zamowienia.

Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez
Wykonawce obcigzaja Wykonawce zaméwienia. Wykonawca musi przewidzieé

wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptynac na cene zaméwienia.



9)

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte,

wedtug wzoru umowy.

7. Sposoéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie:
do dnia 12.06.2026r. do godziny 14%, w wybrany przez Wykonawce sposob, tj.:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ na adres:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Czestochowie,
ul. J. Korczaka 5, 42-217 Czestochowa

b) elektronicznie na adres e-mail Zamawiajagcego (w formacie PDF):

czestochowa@krus.gov.pl

Decyduje moment faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego,

a nie moment wystania oferty przez Wykonawce.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

Zaleca sie, aby Wykonawca przygotowujgc oferte na przedmiotowe zamdwienie

wykorzystat Formularz oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby/e upowaznione/g do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji Wykonawcy okre$lonym w odpisie

z wtasciwego rejestru lub ewidencji albo innym dokumencie, wtasciwym dla formy

organizacyjnej Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty,

b) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wymieniona
w odpisie z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub innym dokumencie wskazujgcym sposdb reprezentacji
Wykonawcy. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Zataczony dokument powinien zawieraé co najmniej informacje, o tym:

a) kto go udziela,

b) wskazanie osoby bedacej petnomocnikiem,

c) zakres umocowania petnomocnika.

Jezeli dalsze petnomocnictwo do reprezentowania Wystawcy w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego bedzie udzielone przez petnomocnika

Wykonawcy, nalezy zataczy¢ (forma jak wyzej) rowniez dalsze petnomocnictwo.



8. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni.

9.

10.

Postanowienia koncowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
i poinformuje o tym fakcie Wykonawce.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze: zgda¢ wyjasnien tresci oferty,
wystepowac o uzupetnienie lub wyjasnienie dokumentdw.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej. Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Wykonawce,
ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z petng akceptacjg przez Wykonawce wzoru umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposroéd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, ze zamowienie prowadzone jest w trybie przeprowadzania
postepowania o udzielenie klasycznego zamowienia publicznego, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt, do ktérego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
nie stosuje sie przepisdw niniejszej ustawy, w oparciu o wewnetrzne zarzadzenia
i procedury postepowania Zamawiajgcego, nieprzewidujgce czynnosci publikacji

z otwarcia ofert.

Zataczniki:

a)
b)
c)
d)

Formularz oferty,
Zatacznik nr 1 - Wzér umowy,
Zatacznik nr 2 - Specyfikacja materiatow biurowych czes¢ 1 2,

Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dla uczestnikéw postepowania.

Matgorzata Niemczyk
Zastepca dyrektora
2026-06-02

Realizujgcy zamoéwienie
/-podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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