Zatacznik nr 5 do Instrukcji

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
Komérka organizacyjna realizujgca zamdwienie

Adresat
Wszyscy zainteresowani

Ogloszenie-o-zaméwieniu / Formularz zapytania ofertowego
(dostawa/ustugalrobeota-budowlana)

Dostawa wraz z roztadunkiem i wniesieniem artykutéw biurowych do budynku

Oddziatu Regionalnego w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg i roztadunkiem oraz wniesieniem
artykutow biurowych wymienionych w zataczniku nr 2 do Formularza zapytania

ofertowego, dla potrzeb Oddziatu Regionalnego KRUS w Koszalinie oraz podlegtych
Placowek Terenowych.

1.
2.

1)

2)

Artykuty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatng dostawe wraz z
roztadunkiem i wniesieniem artykutow biurowych do budynku bedacego
siedzibg Oddziatu Regionalnego KRUS Koszalinie, przy ul. Stowianskiej 5, w
godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 15:00.
Artykuty biurowe wyszczegodlnione w zataczniku nr 2 do Formularza zapytania
ofertowego, zostaty okreslone poprzez wskazanie kilku witasciwosci
technicznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza pozostawienia jakiejkolwiek pozycji z tabeli
bez wypetnienia. Oferta musi zawiera¢ petny asortyment okreslony w tabeli
(zataczniku  nr  2). W przypadku oferowania czesci asortymentu
wyszczegolnionego w tabeli (zataczniku nr 2), oferta zostanie uznana
za niezgodng z Formularzem zapytania ofertowego.
Przy okresleniu przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy, w niektorych
przypadkach postuzyt sie nazwg producenta lub produktu. Nazwa producenta
lub produktu ma jedynie na celu precyzyjne okreslenie przedmiotu zaméwienia
(produkt wzorcowy), poniewaz Zamawiajacy dopuszcza jednoczesnie sktadanie
ofert o parametrach réwnowaznych innych producentéw.

warunki gwarancji: Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 12-miesiecznej

gwarancji na dostarczone artykuty biurowe, bedace przedmiotem umowy,
liczac od dnia odbioru potwierdzonego dowodem dostawy artykutow
biurowych podpisanym bez zastrzezen, stanowigcym zatacznik
nr 2 do umowy.

warunki ptatnosci ¥ nalezno$¢ za wykonany przedmiot zamdwienia zostanie
przekazana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, na podstawie



prawidtowo wystawionej faktury, w oparciu o obustronne podpisany
bez zastrzezen dowdd dostawy artykutéw biurowych, w terminie 14 dni
od daty otrzymania faktury. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajacego.

3) warunki dostawy (miejsce) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin

4) inne szczegbétowe wymagania Zamawiajgcego:
szczeg6towe wymagania Zamawiajgcego zostaty okreslone we wzorze
umowy.

3. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia artykutow w terminie 4 tygodni, liczac
od dnia podpisania umowy.

4. Kryteria oceny ofert 2
1) Jedynym kryterium oceny oferty jest cena 100%.
2) Wazna oferta z najnizszg ceng brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia
zostanie uznana za najkorzystniejsza.
3) W przypadku ztozenia oferty o takiej samej nizszej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga by¢ wyzsze
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.
4) Zamawiajacy wymaga aby na formularzu oferty (zatgcznik nr 1), wszystkie
obliczenia dokonane zostaty z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku -
zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi.
5) Podana cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych.
6) Skutki finansowe jakichkolwiek btedow w kalkulacji kosztow dokonanych
przez Wykonawce obcigzajg Wykonawce zamdéwienia - musi on przewidzieé
wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene oferty.

5. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozyc¢:

1) osobiscie w siedzibie: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianska 5, 75-846 Koszalin,
(kancelaria pok. 114);
2) przestac na adres: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Koszalinie, ul. Stowianiska 5, 75-846 Koszalin;
3) w wersji elektronicznej na e-mail: kancelaria.koszalin@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 10.07.2026 r.
Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie. Oferty
nalezy ztozy¢é na zatagczonym formularzu oferty. Oferta moze by¢ ztozona



na formularzu wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy wymagane
formularzem oferty. Do oferty muszg by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) wypetniony Formularz oferty, stanowiacy zatacznik nr 1 do Formularza
zapytania ofertowego:
b) wypetniony i podpisany Wykaz zamawianych artykutéw biurowych,
stanowiacy zatacznik nr 2 do Formularza zapytania ofertowego;
c) parafowany Wzo6r umowy wraz z zatagcznikami, stanowiacy zatacznik nr 3
do Formularza zapytania ofertowego;
d) parafowana Klauzula informacyjna RODO, stanowiaca zatacznik nr 4
do Formularza zapytania ofertowego;
e) dokument (np. petnomocnictwo) potwierdzajacy uprawnienie osoby
podpisujgcej Formularz oferty do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy w przypadku, gdy oferty nie podpisuja osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy wymienione w dokumentach rejestrowych.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od terminu sktadania oferty.

7. Zatacznikami do niniejszego ogtoszenia sa:
a) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty;
b) Zatacznik nr 2 - Wykaz zamawianych artykutéw biurowych
c) Zatacznik nr 3 - Wzdr umowy z zatgcznikami;
d)Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO dla uczestnikow
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

1) w razie ztozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura
wystawiona po wykonaniu zaméwienia powinna takze opiewac¢ na kwote w walucie
obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowi¢ bedzie réwnowartosé tej kwoty
w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po kursie z dnia ptatnosci.

2 w przypadku zaméwien dotyczacych najmu lub dzierzawy, nalezy podac informacje,
iz ocena ztozonych ofert obejmuje réwniez ewentualne oferty z zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa.

Grzegorz Hejno
Dyrektor
2026-06-30

Realizujgcy zamoéwienie
/podpisano kwalifikowany
podpisem elektronicznym/
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