Zatacznik nr 5 do Instrukcji

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala
Biuro Administracji i Inwestycji

0000-Al1.0182.1.2026

Wszyscy Wykonawcy
Ogtoszenie o zamoéwieniu / Formularz zapytania ofertowego
(destawa/ustuga/rebeta-budewlana)
na niszczenie dokumentacji niearchiwalnej

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Centrala
Biuro Administracji i Inwestyciji

al. Niepodlegtosci 190

00-608 Warszawa

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty w uproszczonym postepowaniu w sprawie
realizacji zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 poz. 793 z pdzn.
zm.).

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe niszczenie dokumentacji niearchiwalnej

w ilosci okoto 60 metréw biezacych (mb) znajdujacej sie w Centrali Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego wraz z transportem. W ramach realizacji przedmiotu

zamoéwienia Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) niezwtocznego zniszczenia dokumentacji papierowej, po ich dostarczeniu do
miejsca, gdzie zniszczenie nastapi w sposdb zgodny z 4 stopniem bezpieczenstwa
(tajnosci) wg normy DIN 66399,

b) odbioru dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego na podstawie protokotu odbioru
dokumentacji, sporzadzonego przez Wykonawce w dwodch jednobrzmiagcych
egzemplarzach, podpisanego przez upowaznionych przedstawicieli Stron. Protokét

bedzie zawierat w szczegdlnosci informacje wskazujgce strone przekazujaca



d)

e)

i przejmujacg dokumentacje, date przekazania/przejecie, numery plomb
umieszczonych na pojemnikach z dokumentacja, liczbe pojemnikéw oraz podpisy
Stron, potwierdzajace przekazanie/przejecia dokumentacji,

zwazenia dokumentacji w miejscu odbioru, pakowania dokumentacji do
pojemnikéw, plombowania pojemnikow, zatadunku do s$rodka transportu,
przewiezienia dokumentacji do miejsca niszczenia, roztadunku w miejscu
niszczenia,

zniszczenia dokumentacji po jej dostarczeniu do miejsca zniszczenia, najpozniej
w dniu nastepnym po odebraniu jej przez Wykonawce. Dokumentacja papierowa
bedzie poddana niszczeniu mechanicznemu poprzez mielenie ich lub pociecie na
mate Scinki i ich ostateczng utylizacje w pomieszczeniu odpowiednio
zabezpieczonym przed dostepem o0séb nieupowaznionych. Po zniszczeniu
dokumentéw zostanie wystawiony Certyfikat poswiadczajacy fakt zniszczenia
dokumentacji i dostarczony do siedziby Zamawiajacego na adres al. Niepodlegtosci
190 w Warszawie 00-608, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia odbioru
dokumentacji do zniszczenia,

zapewnienia wiasnych plombowanych pojemnikéw, zalegalizowanego urzadzenia
do zwazenia dokumentacji w siedzibie Zamawiajgcego oraz bezpiecznego srodka

transportu.

Dokumentacja przekazana do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy

metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe oraz dokumenty w skoroszytach

i broszury.

1) warunki ptatnosci:

a) za kompleksowe niszczenie dokumentacji niearchiwalnej Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

b) podstawe do wystawienia faktury VAT stanowic¢ bedzie dostarczony do siedziby
zamawiajgcego na adres al. Niepodlegtosci 190 w Warszawie Certyfikat zniszczenia
dokumentacji

c) obowigzek dostarczenia oryginatu Certyfikatu spoczywa na Wykonawcy.

2) inne szczeg6étowe wymagania Zamawiajacego:



a)

b)

e)

f)

odbiér dokumentacji do niszczenia nastgpi¢ musi w dniach pracy Centrali KRUS
tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 14:00.

z chwila podpisania protokotu odbioru dokumentacji, Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialnosc¢ za przypadkowa utrate pojemnikéw archiwizacyjnych oraz za
wszelkie szkody, jakie poniesie Zamawiajgcy wskutek ujawnienia, zawartych
w przekazanych do przewozu i zniszczenia dokumentach, informacji
chronionych ustawg o ochronie danych osobowych.

zaleca sie, aby Wykonaweca przygotowujac oferte na przedmiotowe zaméwienie
wykorzystat Formularz ofertowy, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Formularza zapytania ofertowego. Wypetniony zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego i podpisany przez Wykonawce dokument stanowié¢ bedzie
oferte Wykonawcy.

cena jednostkowa za zniszczenie 1 kg dokumentacji, podana w ofercie powinna
zawiera¢ wszystkie naleznosci dla Wykonawcy i nie moze ulec zwiekszeniu
w trakcie realizacji zawartej umowy, bedacej wynikiem niniejszego
postepowania.

wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi¢ bedzie iloczyn
ceny jednostkowej za zniszczenie 1 kilograma dokumentacji wskazanej w
ofercie  Wykonawcy oraz rzeczywistej liczby kilograméw dokumentacji
przekazanej do zniszczenia. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje
wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym m.in. koszty
transportu, zatadunku i roztadunku, niszczenia oraz zagospodarowanie
odpadéw itp.

Certyfikat zniszczenia dokumentacji powinien zawiera¢ os$wiadczenie
Wykonawcy, ze proces niszczenia dokumentacji nastgpit w sposéb zgodny z 4
stopniem bezpieczenstwa (tajnosci) wg normy DIN 66399, z zachowaniem
zasad poufnosci i bezpieczenstwa oraz przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotyczg, w tym
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz przepisami krajowymi



g) formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe uprawniong/osoby
uprawnione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
W przypadku gdy podpisuje je osoba posiadajaca petnomocnictwo, musi ono

zawiera¢ zakres umocowania.

3. Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia ustala sie do dnia 30 pazdziernika 2026.r.

4. Kryteria wyboru ofert: Cena = 100%

Zamawiajacy informuje, ze zaproponowana w ofercie cena bedzie poréwnywana
z innymi ofertami. Z firmg, ktéra przedstawi najkorzystniejszg oferte (najnizsza cena)
zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg Srodki

odwotawcze.

5. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozyc¢:

1) osobiscie w siedzibie
Centrala KRUS Warszawa

Biuro Administracji i Inwestyciji
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa
2) przesta¢ na adres:
Centrala KRUS Warszawa

Biuro Administracji i Inwestyciji
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa

3) przesta¢ w wersji elektronicznej na e-mail: bai@krus.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 wrzes$nia 2026 r.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

Oferty nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu oferty. Oferta moze by¢ ztozona
na formularzu wykonawcy, jezeli zawiera wszystkie elementy wymagane

formularzem oferty. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:


mailto:bai@krus.gov.pl

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) wypetniony i podpisany formularz oferty,

c) parafowany wzér umowy,

d) wzér Certyfikatu zniszczenia dokumentacji.

e) w razie ztozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej,
faktura wystawiona po wykonaniu zamowienia powinna takze opiewac na kwote
w walucie obcej. Zaptata na podstawie takiej faktury stanowié¢ bedzie
rownowartosc¢ tej kwoty w ztotych polskich, bedacej wynikiem przeliczenia po
kursie z dnia ptatnosci.

f) w przypadku zamoéwien dotyczacych najmu lub dzierzawy, nalezy podac
informacje, iz ocena ztozonych ofert obejmuje réowniez ewentualne oferty

z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

6. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.

7. Zatacznikami do niniejszego ogtoszenia sa:
a) Formularz oferty (zatacznik nr 1)
b) Wzdér umowy na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej papierowej
(zatacznik nr 2)
8. Osoby upowaznione do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania s3;
Edyta Kanigowska tel. 22 592 66 04 i Iwona Wroébel tel.22 592 66 17.

Karolina Truszkowska
Wicedyrektor
2026-08-25

Realizujgcy zamdéwienie
/-podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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