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Do zainteresowanych
Wykonawców

Ogłoszenie o zamówieniu 
(dostawa/usługa/robota budowlana)

na zakup artykułów biurowych oraz papieru ksero A4 wraz z dostawą i wniesieniem 
do siedziby Oddziału Regionalnego KRUS we Wrocławiu

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego
Oddział Regionalny we Wrocławiu
ul. Powstańców Śląskich 62, 53-333 Wrocław

2. Opis przedmiotu zamówienia:
przedmiotem zamówienia jest zakup artykułów biurowych oraz papieru ksero A4 wraz  
z dostawą i wniesieniem do siedziby Oddziału Regionalnego KRUS we Wrocławiu, zgodnie 
z wykazem asortymentowym stanowiącym Załącznik nr 2, który po wypełnieniu będzie 
stanowić załącznik do umowy – cennik. Papier ksero należy wnieść na pierwsze piętro 
budynku w miejscu dostawy a artykuły  biurowe na parter.
3. Warunki gwarancji:
wszystkie artykuły z wykazu asortymentowego stanowiące przedmiot umowy muszą być 
fabrycznie nowe, pochodzące z bieżącej produkcji, kompletne, zdatne do użytku przez 
okres 12 miesięcy od daty dostarczenia towaru oraz posiadające wymagane prawem atesty 
i certyfikaty.
4. Warunki płatności:
14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem 
na rachunek bankowy wskazany w fakturze. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie 
zatwierdzony przez upoważnionych przedstawicieli stron protokół odbioru potwierdzający 
wykonanie przedmiotu umowy.
5. Warunki dostawy:
1) Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia własnym transportem oraz dokona jego 

rozładunek na własny koszt i na własne ryzyko,
2) przedmiot zamówienia będzie dostarczony jednorazowo w godzinach pracy 

pracowników Zamawiającego, tj. od 8:00 do 13:00 w dniach od poniedziałku do piątku, 
z wyłączeniem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy,

3) Wykonawca o terminie dostawy, zawiadomi Zamawiającego na 2 dni przed planowanym 
terminem dostarczenia przedmiotu zamówienia,



4) miejsce dostawy:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego
Oddział Regionalny we Wrocławiu
ul. Powstańców Śląskich 62
53-333 Wrocław
6. Szczegółowe wymagania Zamawiającego:
1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Przy wyborze oferty 

Zamawiający będzie kierował się ceną kompletnej oferty, 
2) Nazwy wskazane w wykazie asortymentowym mają charakter wiążący i służą 

jednoznacznej identyfikacji przedmiotu zamówienia, ich zmiana nie jest dopuszczalna. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert artykułów biurowych o parametrach 
równoważnych.

3) Zamawiający zastrzega, że podane ilości wybranego asortymentu mogą ulec zmianie: 
zmniejszeniu lub zwiększeniu max o 20%. 

7. Zamawiający posiada następujące uprawnienia:
1) poprawić w ofercie Wykonawcy oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, 

uwzględniając konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i zawiadomić o tym 
Wykonawcę,

2) wystąpić o wyjaśnienie treści oferty,
3) wystąpić o uzupełnienie lub wyjaśnienie dokumentów mających na celu potwierdzenie 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzających, 
że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego.

8. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:
1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia o zamówieniu,
2) jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów,
3) Wykonawca nie udzieli wyjaśnień dotyczących treści oferty, w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego,
4) Wykonawca nie uzupełni lub nie wyjaśni dokumentów mających na celu potwierdzenie 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzających, 
że oferowana dostawa odpowiada wymaganiom określonym przez Zamawiającego, 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

9. Termin wykonania zamówienia:
Zamówienie będzie realizowane w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 
18 września 2026 r. 

10. Kryteria oceny oferty:
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium - cena 
100%.
11. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:
1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej:

a) osobiście w siedzibie zamawiającego: Wrocław, ul. Powstańców Śląskich 62, pok. 
106 sekretariat,

b) przesłać na adres:  53-333 Wrocław, ul. Powstańców Śląskich 62,
c) w wersji elektronicznej na e-mail: wroclaw@krus.gov.pl w nieprzekraczalnym 

terminie: do dnia 13 sierpnia 2026 r. do godz. 14:00.
Zamawiający informuje, że skrzynka e-mailowa, na którą wysyłane będą oferty posiada 

mailto:wroclaw@krus.gov.pl


maksymalną pojemność 10 MB.
Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą poddawane ocenie.
2) Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:

a) wypełniony i podpisany formularz oferty - Załącznik nr 1.
Wypełniony formularz musi być podpisany przez osobę/by uprawnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Podpis musi być sporządzony w sposób 
umożliwiający jego identyfikację czytelnie (imię i nazwisko) lub nieczytelnie 
(z pieczątką imienną),

b) wypełniony i podpisany wykaz asortymentowy - Załącznik nr 2.
12. Termin związania ofertą wynosi:
30 dni od terminu upływu składania ofert.
13. Podstawy wykluczenia:
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę podlegającego wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U.  z 2025 r. poz. 514).
14. Zamawiający w załączniku do wzoru umowy podaje informacje zawarte w art. 13 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.)

Załączniki:
Załącznik nr 1 - formularz oferty 
Załącznik nr 2 - wykaz asortymentowy 
Załącznik nr 3 - wzór umowy
Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna RODO

Katarzyna Gurdak
Dyrektor
2026-08-03

                                                                                                ……………………………………
           Realizujący zamówienie

                                                                                            /podpisano kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym /
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