Samodzielny Referat ds. Administracyjno-Gospodarczych
Oddziat Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w Gdansku

0400-OAG.263.38.2026 Gdansk, 07.08.2026 r.
Komérka organizacyjna realizujgca zamoéwienie

Ogtoszenie o zaméwieniu

(dostawa/ustuga/rebota-budowlana)

na dostawe (zakup) papieru kserograficznego formatu A4 na potrzeby Oddziatu
Regionalnego KRUS w Gdansku oraz podlegtych Placéwek Terenowych.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, ul. Trakt Sw. Wojciecha 137, 80-043 Gdarisk
NIP 526-00-13-054, REGON 012513262-00440,
e-mail: gdansk@krus.gov.pl, tel. (58) 301 48 93
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest zakup papieru kserograficznego formatu A4 wraz
z dostawg i roztadunkiem do Oddziatu Regionalnego KRUS w Gdansku oraz do 12
Placéwek Terenowych zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 - Wykaz lokalizacji
Zamawiajacego,
2) Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatacznik nr 2 do ogtoszenia
o zamoéwieniu - OPZ.

3) warunki gwarancji:

a) Wykonawca udziela gwarancji na okres minimum 12 miesiecy na przedmiot
zamowienia.

b) Okres gwarancji liczony bedzie od daty podpisania protokotéw odbioru,
potwierdzajgcego odbiér prawidtowo zrealizowanego przedmiotu zaméwienia,

c) Niezaleznie od uprawnien wynikajacych z gwarancji, Zamawiajgcemu
przystuguja uprawnienia z tytutu rekojmi za wady na zasadach okreslonych
w Kodeksie Cywilnym.

4) warunki ptatnosci ¥ :

a) Wynagrodzenie winno uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
catosci przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédta ich powstania,

b) Zamawiajacy nie przewiduje zadnych przedptfat ani zaliczek na poczet realizacji
przedmiotu zaméwienia,

c) Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia
w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze,

d) Podstawa wystawienia faktury VAT bedg zatwierdzone przez upowaznionych
przedstawicieli stron protokoty potwierdzajace prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, odrebne dla kazdej z jednostek Zamawiajgcego.
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5) miejsce realizacji zamowienia:

Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia do jednostek Zamawiajacego zgodnie

z Zatacznikiem nr 4 do Ogtoszenia o zamdwieniu - Wykaz lokalizacji Zamawiajacego

wraz ze specyfikacjg ilosciowa dostawy. Przedmiot zamdéwienia zostanie dostarczony

w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:00, z wytaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o terminie

dostawy, co najmniej 2 dni przez planowanym terminem dostarczenia przedmiotu

zamoéwienia.

6) Inne szczegoétowe wymagania Zamawiajacego:

a) Do niniejszego postepowania o realizacje zamowienia publicznego moga
przystapic¢ jedynie Wykonawcy posiadajgcy wazne oraz odpowiednie kwalifikacje,

b) Wykonawca musi posiada¢ odpowiednig wiedze, doswiadczenie, aby wykonaé
przedmiot zamoéwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

c) Wszystkie koszty m.in. koszt dostawy przedmiotu zamoéwienia ponosi Wykonawca
i rozlicza je przez wkalkulowanie w cene oferty,

d) Petng odpowiedzialnos¢ i ryzyko zwigzane z wykonaniem zamodwienia tj.
wykonanie ustugi w zakresie zakupu i dostawy papieru kserograficznego ponosi
Wykonawca,

e) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte na terenie realizacji
ustugi w miejscu ich wykonania, a w przypadku ich wystagpienia zobowigzany bedzie
do naprawienia szkéd i ich ewentualnych skutkéw na swéj koszt,

f) Pozostate wymagania Zamawiajgcego zostaty okreslone we wzorze umowy -
Zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

3. Termin wykonania zamoéwienia:
Wykonawca zobowiazuje sie realizowaé przedmiot zamdéwienia nie pdzniej niz 14 dni od dnia
podpisania umowy.

4. Kryteria oceny ofert 2

e)

f)

Cena - 100%
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg cena brutto,
Zamawiajacy wymaga, aby w Formularzu Oferty wszystkie obliczenia dokonane zostaty
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku - zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie
z zasadami matematycznymi,
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow,
Cena, okreslona przez Wykonawce, musi zawiera¢ w sobie wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca,
Skutki finansowe jakichkolwiek btedéw w kalkulacji kosztéw dokonanych przez Wykonawce
obcigzajg Wykonawce zaméwienia - musi on przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga
wptynac na cene zamodwienia,
Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére bedg spetniaty wszystkie wymogi okreslone
W niniejszym ogtoszeniu o zaméwieniu,
Oferty niespetniajgce wymogéw:

a) oferta niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o zamoéwieniu,

b) oferta ztozona po terminie,



c) oferta zawierajgca omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié, jako
oczywiste omytki rachunkowe, zostang odrzucone i nie beda brane pod uwage przy
ocenie ofert.

h) Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje roszczenie wobec Zamawiajacego,
i) Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

5. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte obejmujaca cato$é przedmiotu na zatagczonym do
ogtoszenia formularzu oferty, Wykonawca w formularzu oferty poda wszystkie wymagane
dane.

2) W przypadku zastosowania stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) innej niz stawka
podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku, Wykonawca zobowigzany jest podac¢ podstawe
prawng zastosowania innej stawki lub zwolnienia.

3) Oferte nalezy ztozy¢;

a) osobiscie w siedzibie: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Gdansku, ul. Trakt Sw. Wojciecha 137, 80-043 Gdarisk
z dopiskiem ,Oferta Zamowienia nr 0400-OAG.263.38.2026",
b) przestac¢ na adres: Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny w Gdansku, ul. Trakt Sw. Wojciecha 137, 80-043 Gdarisk
z dopiskiem ,Oferta Zamdwienia nr 0400-OAG.263.38.2026",
c) W wersji elektronicznej na adres: gdansk@krus.gov.pl
z dopiskiem ,Oferta Zamoéwienia nr 0400-OAG.263.38.2026".

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.08.2026 r. do godz. 12:00

Pliki zatagczane w ofertach sktadanych w wersji elektronicznej nie moga przekraczaé

maksymalnej pojemnosci 8 MB oraz muszg zosta¢ zapisane w sposéb umozliwiajacy

Zamawiajagcemu zapoznanie sie z jego trescig, stanowigc skuteczne ztozenie oferty

w postepowaniu (zalecane: scan, pdf).

Zamawiajacy nie dopuszcza jednoczesnie w postepowaniu przestania oferty w formie

elektronicznej ze wskazaniem adresu pobrania z dysku zewnetrznego.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 17.08.2026 r. o godz. 12:30.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie.

4) Do oferty muszg by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:

a) Woypetniony i podpisany formularz oferty - Zatacznik nr 1 do ogtoszenia,
b) Parafowana klauzula informacyjna - Zatacznik nr 5 do ogtoszenia,
c) ewentualne petnomocnictwo do sktadania Oswiadczeh w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty, zgodne z zatgczonym wzorem, muszg by¢ podpisane przez osobe

prawidtowo umocowang. Podpis musi byé sporzadzony w sposéb umozliwiajagcy jego

identyfikacje: czytelnie (imie i nazwisko) lub nieczytelnie (z imienng pieczatka). W przypadku
podpisania dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy dotaczyc¢
uwierzytelnienie podpisu.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni.

7. Zatacznikami do niniejszego ogtoszenia sa:
a) Zatacznik nr 1 do ogtoszenia - Formularz oferty,
b) Zatacznik nr 2 do ogtoszenia - Opis przedmiotu zamowienia,
c) Zatacznik nr 3 do ogtoszenia - Wzor umowy wraz z zatacznikami,
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d) Zatacznik nr 4 do ogtoszenia - Wykaz lokalizacji Zamawiajacego wraz ze
specyfikacja ilosciowa dostawy,
e) Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna,

1) w razie ztozenia przez Wykonawce oferty wycenionej w walucie obcej, faktura wystawiona
po wykonaniu zaméwienia powinna takze opiewaé¢ na kwote w walucie obcej. Zaptata na
podstawie takiej faktury stanowic¢ bedzie rownowartosc tej kwoty w ztotych polskich, bedacej
wynikiem przeliczenia po kursie z dnia ptatnosci.

Wojciech Zielonka
Dyrektor Oddziatu
2026-08-07

Realizujgcy zaméwienie
/-podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym /
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