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Do zainteresowanych 
Wykonawców

Ogłoszenie o zamówieniu 
(dostawa/usługa/robota budowlana)

   na zakup tonerów i tuszy do urządzeń drukujących i kopiujących wraz
 z dostawą do siedziby  Oddziału Regionalnego KRUS we Wrocławiu 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego Oddział Regionalny we Wrocławiu, 
ul. Powstańców Śląskich 62, 53-333 Wrocław.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
1)  zakup oryginalnych tonerów i tuszy wraz z dostawą do siedziby Oddziału 
Regionalnego KRUS we Wrocławiu, zgodnie z wykazem asortymentowym stanowiącym 
Załącznik nr 2,  który po wypełnieniu będzie stanowić załącznik do umowy – cennik. 
Przedmiot zamówienia obejmuje również rozładunek z wniesieniem tonerów na parter 
budynku w miejscu dostawy. 
2)  bezpłatny odbiór w trakcie trwania umowy oraz przez okres 6 miesięcy po jej 
zakończeniu, zużytych w toku eksploatacji tonerów, i pojemników na zużyty toner. 
Odbiór zużytych produktów będzie realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie 
zgłoszenia na adres mailowy Wykonawcy. Po przekazaniu zużytych produktów przez 
Zamawiającego odpowiedzialność za ich zagospodarowanie ponosi Wykonawca. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo przekazania zużytych produktów w takiej samej 
ilości jaką zamówił, lecz nie gwarantuje przekazania takich samych produktów co do 
rodzaju (toner, tusz, pojemnik na zużyty toner), jakie były dostarczone przez 
Wykonawcę. 

3. Warunki gwarancji:
wszystkie materiały z wykazu asortymentowego stanowiące przedmiot umowy muszą 
być fabrycznie nowe, pochodzące z bieżącej produkcji, kompletne, zdatne do użytku 
przez okres 12 miesięcy od daty dostarczenia towaru oraz posiadające wymagane 
prawem atesty i certyfikaty. Przez oryginalne materiały rozumie się produkty 
wyprodukowane przez producenta urządzenia, opatrzone jego zastrzeżonym znakiem 
towarowym, posiadające oryginalne fabryczne opakowania nie noszące znamion 
otwierania ,z deklarowaną wydajnością, do których są przeznaczone

4. Warunki płatności:
14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na 
rachunek bankowy wskazany w fakturze. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie 



zatwierdzony przez upoważnionych przedstawicieli stron protokół odbioru 
potwierdzający wykonanie przedmiotu umowy.
Wynagrodzenie winno uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania całości 
przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania.

5. Warunki dostawy:
1) Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia własnym transportem oraz dokona jego 

rozładunek na własny koszt i na własne ryzyko,
2) przedmiot zamówienia będzie dostarczony jednorazowo w godzinach pracy 

pracowników Zamawiającego, tj. od 8:00 do 13:00 w dniach od poniedziałku do piątku, 
z wyłączeniem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy,

3) Wykonawca o terminie dostawy, zawiadomi Zamawiającego na 2 dni przed 
planowanym terminem dostarczenia przedmiotu zamówienia,

4) miejsce dostawy:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego
Oddział Regionalny we Wrocławiu
ul. Powstańców Śląskich 62
53-333 Wrocław

6. Szczegółowe wymagania Zamawiającego:
1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Przy wyborze oferty 

Zamawiający będzie kierował się ceną kompletnej oferty, 
2) podana w wykazie asortymentowym nazwa produktu służy precyzyjnemu określeniu 

przedmiotu zamówienia. 
3) Zamawiający zastrzega, że podane ilości poszczególnego asortymentu mogą ulec 

zmianie: zmniejszeniu lub zwiększeniu max o 10%. 
7. Zamawiający posiada następujące uprawnienia pozwalające:
1) poprawić w ofercie Wykonawcy oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, 

uwzględniając konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek i zawiadomić o tym 
Wykonawcę,

2) wystąpić o wyjaśnienie treści oferty,
3) wystąpić o uzupełnienie lub wyjaśnienie dokumentów mających na celu 

potwierdzenie spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
potwierdzających, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym 
przez Zamawiającego.

8. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:
1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu,
2) jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów,
3) Wykonawca nie udzieli wyjaśnień dotyczących treści oferty, w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego,
4) Wykonawca nie uzupełni lub nie wyjaśni dokumentów mających na celu potwierdzenie 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 



potwierdzających, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego, 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

9. Termin wykonania zamówienia: 
Wykonawca zobowiązuje się do dostarczyć przedmiot zamówienia nie później niż 30 
dni od podpisania umowy. 

10.Kryteria oceny oferty: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium - cena 
100%.

11.Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:
1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej:

a) osobiście w siedzibie zamawiającego: Wrocław, ul. Powstańców Śląskich 62, pok. 
106 sekretariat,

b) w wersji elektronicznej na e-mail: wroclaw@krus.gov.pl 
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 18.09.2026 r. do godz. 10:00.

Zamawiający informuje, że skrzynka e-mailowa, na którą wysyłane będą oferty posiada 
maksymalną pojemność 10 MB.
Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą poddawane ocenie.

2) Do oferty muszą być dołączone następujące dokumenty:
a) wypełniony i podpisany formularz oferty - Załącznik nr 1.

Wypełniony formularz musi być podpisany przez osobę/by uprawnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Podpis musi być sporządzony w sposób 
umożliwiający jego identyfikację czytelnie (imię i nazwisko) lub nieczytelnie
 (z pieczątką imienną),

b) wypełniony i podpisany wykaz asortymentowy - Załącznik nr 2.
12.Termin związania ofertą wynosi:

30 dni od terminu upływu składania ofert.
13.Podstawy wykluczenia:

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę podlegającego wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U.  z 2025 r. 
poz. 514 ze zm.)

14.Zamawiający w załączniku do wzoru umowy podaje informacje zawarte w art. 13 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016 r.)

mailto:wroclaw@krus.gov.pl


Załączniki:
Załącznik nr 1 - formularz oferty
Załącznik nr 2 - wykaz asortymentowy 
Załącznik nr 3 - klauzula informacyjna RODO
Załącznik nr 4 – wzór umowy

Katarzyna Gurdak
Dyrektor
2026-09-11

                                                                                                ……………………………………
           Realizujący zamówienie

                                                                                            /podpisano kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym /
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