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Zatacznik nr 5 do Instrukcji
0300-OP.263.279.2026
Ogtoszenie o zaméwieniu
(dostawa)
Zakup wraz z dostawg materiatow biurowych do Oddziatu Regionalnego KRUS
w Czestochowie oraz Placowki Terenowej KRUS w Katowicach
1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Czestochowie
ul. J. Korczaka 5, 42-217 Czestochowa
2. Tryb udzielenia zaméwienia:
W wyniku przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego wartosé
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt, do ktérego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 793)
nie stosuje sie przepisdw niniejszej ustawy.
3. Opis przedmiotu zamowienia:
1) Zamowienie obejmuje zakup i dostawe materiatéw biurowych do:
a) Oddziatu Regionalnego KRUS w Czestochowie, ul. J. Korczaka 5, 42-217 Czestochowa,
b) Placéwki Terenowej KRUS w Katowicach, ul. Francuska 10A, 40-015 Katowice.
2) zakres dostawy okreslaja:
- tabela nr 1 i specyfikacja materiatow biurowych dla OR KRUS Czestochowa,
- tabela nr 2 specyfikacja materiatéw biurowych dla PT KRUS Katowice, stanowigce
zatacznik nr 3 do ogtoszenia o zamdwieniu oraz zatacznik nr 1 do Umowy;
3) warunki ptatnosci: zaptata nastgpi w terminie 14 dni od doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT;
4) miejsce realizacji zamoéwienia:
a) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Czestochowie
ul. J. Korczaka 5, 42-217 Czestochowa,
b) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Placéwka Terenowa w Katowicach
ul. Francuska 10A, 40-015 Katowice.



4. Termin wykonania zaméwienia: Zamoéwienie bedzie zrealizowane w terminie
do 20.11.2026 r.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od daty wyznaczonej na ztozenie ofert.

6. Dostawca przystepujacy do wykonania przedmiotu zaméwienia powinien:

1) wykona¢ przedmiot zaméwienia przy zachowaniu nalezytej starannosci, zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zaméwienia,

3) nie podlegaé¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.z 2025 r. poz. 514),

4) zapoznaé¢ sie z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych
w celu wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w ,RODQ”,
ktéra stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.

7. Kryteria oceny ofert:

1) Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium:
cena 100%,

2) za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto,

3) w przypadku kiedy, jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa Dostawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie moga byé wyzsze
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach. W przypadku ponownego ztozenia
ofert dodatkowych o takiej samej cenie, postepowanie podlega uniewaznieniu,

4) z tytutu odrzucenia oferty Dostawcom nie przystuguje roszczenie wobec
Zamawiajacego,

5) od decyzji Zamawiajacego nie przystugujg srodki odwotawcze.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajacego
w dokumentach niniejszego postepowania oraz obejmowac wszystkie koszty,
jakie poniesie Dostawca. Cena oferty (cena oferty brutto) musi by¢ wyrazona w ztotych
polskich (PLN) niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw,

2) cena oferty bedzie ryczattem i nie podlega zmianie w okresie realizacji zamowienia,

3) cena oferty (cena brutto), podatek VAT i cena netto musza byé wyliczone



4)

5)

6)

7)

w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku oraz nie moze ulec zwiekszeniu w czasie
obowigzywania Umowy. Zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy kohcowke pomingé,
powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore,

do poréwnania i oceny ofert Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto
(cene oferty),

podana w Formularzu oferty cena ryczattowa powinna gwarantowaé petng realizacje
zamoéwienia,

skutki finansowe jakichkolwiek btedow w kalkulacji kosztow dokonanych
przez Dostawce obcigzajg Dostawce zamoéwienia. Dostawca musi przewidzie¢
wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene zamowienia,

Zamawiajacy podpisze Umowe z Dostawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte,

wedtug wzoru Umowy.

9. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

1)

oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie: do dnia

06.11.2026 r. do godziny 14:00, w wybrany przez Dostawce sposob, tj.:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub przestac na adres:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Czestochowie,
ul. J. Korczaka 5, 42-217 Czestochowa

- elektronicznie na adres e-mail Zamawiajacego (w formacie PDF): czestochowa@krus.gov.pl

2)

3)
4)

5)

decyduje moment faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego,
a nie moment wystania oferty przez Dostawce.
oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg poddawane ocenie,
zaleca sie, aby Dostawca przygotowujac oferte na przedmiotowe zaméwienie
wykorzystat Formularz oferty,
oferta musi by¢ podpisana przez osoby/e upowaznione/g do reprezentowania
Dostawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji Dostawcy okreslonym w odpisie
z wiasciwego rejestru lub ewidencji albo innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej Dostawcy,
1) Dostawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:
a. wypetniony i podpisany Formularz oferty,
b. petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wymieniona
w odpisie z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie wskazujagcym sposéb

reprezentacji Dostawcy.



Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza. Zatagczony dokument
powinien zawiera¢ co najmniej informacje, o tym:

- kto go udziela,

- wskazanie osoby bedacej petnomocnikiem,

- zakres umocowania petnomocnika.

Jezeli dalsze petnomocnictwo do reprezentowania Dostawcy w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
Umowy w sprawie zamodwienia publicznego bedzie udzielone przez
petnomocnika Dostawcy, nalezy zataczy¢ (forma jak wyzej) rowniez dalsze

petnomocnictwo.

10. Postanowienia koncowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek i poinformuje o tym fakcie Dostawce,

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze: zadaé¢ wyjasnien tresci oferty,
wystepowac o uzupetnienie lub wyjasnienie dokumentéw,

po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Dostawce,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia Umowy. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z petng akceptacjg przez Dostawce projektowanych postanowien
Umowy,

jezeli Dostawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym

etapie bez podania przyczyny.



11. Zataczniki:

a)
b)

c)

d)

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 - Wzér Umowy,

Zatacznik nr 3 - Specyfikacja materiatéw biurowych w tabeli nr 1 dla OR KRUS
w Czestochowie oraz w tabeli nr 2 dla PT KRUS Katowice,

Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna uczestnikéw postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

Matgorzata Niemczyk
Zastepca dyrektora
2026-10-30

Realizujgcy zamoéwienie
/-podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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