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  Załącznik nr 2 do ogłoszenia 
  0800-OP.263.46.2026 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i dostawa materiałów biurowych oraz papieru kserograficznego  
na potrzeby Oddziału Regionalnego KRUS w Lublinie oraz podległych Placówek Terenowych w podziale na dwie 
części zamówienia: 

1) część pierwsza: sprzedaż i dostawa materiałów biurowych na potrzeby Oddziału Regionalnego Kasy 
 Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Lublinie oraz podległych Placówek Terenowych; 
2) część druga: sprzedaż i dostawa papieru kserograficznego na potrzeby Oddziału Regionalnego Kasy 
 Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Lublinie oraz podległych Placówek Terenowych. 

 
Część pierwsza - sprzedaż materiałów biurowych: 
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż wraz z sukcesywnymi dostawami i rozładunkiem w siedzibie 
Zamawiającego w ciągu 2027 roku materiałów biurowych na potrzeby pracowników Oddziału Regionalnego  
w Lublinie i podległych Placówek Terenowych.  
Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zostały zawarte w załączniku A do Formularza Oferty 
stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia 0800-OP.263.46.2026. 
 
ponadto: 
Ilości towarów objętych przedmiotem umowy wskazane w załączniku A do Formularza Oferty mają charakter 
szacunkowy. Dopuszcza się możliwość zmiany zawartej umowy poprzez dokonanie zmian/przesunięć 
ilościowych pomiędzy rodzajami towarów objętych przedmiotem umowy, w zależności od aktualnych potrzeb 
Zamawiającego. Zmiany/przesunięcia ilościowe, o których mowa w zdaniu poprzedzającym nie będą 
powodowały zmiany wysokości wynagrodzenia wskazanej w § 2 ust. 1 umowy. Zamawiający wymaga, aby 
oferowany przez Wykonawcę asortyment był wysokiej jakości, fabrycznie nowy, kompletny, posiadał wymagane 
prawem atesty i certyfikaty, był zgodny z wymaganiami Zamawiającego, określonymi szczegółowo w załączniku 
A do Formularza Oferty. 
 
warunki dostaw: 
1. Wykonawca realizować będzie przedmiot zamówienia od dnia 01.01.2027 roku do dnia 31.12.2027 roku  

– w formie dostaw częściowych/partii, w ramach aktualnego zapotrzebowania zgłaszanego przez 
Zamawiającego. Dostawy częściowe wraz z rozładunkiem realizowane będą wg rozdzielnika dostaw: 
 

 OR Lublin  ul. Droga Męczenników Majdanka 12  20-325 Lublin 
 PT Radzyń Podlaski ul. Chomiczewskiego 6    21-300 Radzyń Podlaski 
 PT Chełm  Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 8a 22-100 Chełm 
 PT Biłgoraj  ul. Włosiankarska 5    23-400 Biłgoraj 

 w dni robocze Zamawiającego w godzinach 7:30 – 14:30. 
 
2. Zamówienia częściowe i dostawy poszczególnych partii zamówienia zostaną odpowiednio: zgłoszone  

i uzgodnione telefonicznie, faxem lub e-mailem pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 
3. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy odbioru lub zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu 

umowy, o którym mowa w § 1 umowy, jeżeli dostarczony przedmiot umowy będzie niekompletny, niezgodny  
z wymaganiami Zamawiającego i złożoną ofertą, posiadać będzie wady albo ślady zewnętrznego uszkodzenia, 
w takim przypadku Wykonawca w ramach kwoty wynagrodzenia brutto ustalonej w § 2 ust. 1 umowy, 
w miejsce nieprzyjętego lub zwróconego w całości lub w części przedmiotu umowy zobowiązany jest do 
dostarczenia nowego nadającego się do odbioru przedmiotu umowy (jego części), nie później niż w ciągu 24 
godzin od chwili odmowy odbioru całości lub części przedmiotu umowy przez Zamawiającego. Wykonawcę 
obciążają wszelkie koszty zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu umowy. 
 

gwarancja: 
1. Wykonawca udzieli Zamawiającemu minimum 12 miesięcznej gwarancji jakości na wszystkie sprzedane  

i dostarczone towary stanowiące przedmiot zamówienia, a w przypadku, gdyby gwarancja jakości udzielona 
przez producenta na dany towar była dłuższa niż 12 miesięcy, Wykonawca udziela Zamawiającemu 
gwarancji jakości na ten towar na okres równy długości gwarancji jakości udzielonej przez producenta. Bieg 
okresu gwarancji dla dostarczonych towarów rozpoczyna się od dnia podpisania przez strony protokołu 
odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 5 umowy lub dokumentu „Dowód dostawy”. 
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2. W ramach udzielonej gwarancji jakości Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego usuwania wad i/lub 
usterek towarów objętych przedmiotem zamówienia lub ich wymiany na nowe, wolne od wad,  
po zgłoszeniu przez Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 24 godziny od dnia otrzymania zgłoszenia,  
z wyłączeniem dni wolnych od pracy Zamawiającego. Zgłoszenia mogą być dokonywane m.in. telefonicznie, 
faksem lub mailowo na adres poczty elektronicznej Wykonawcy. 

3. Wszystkie koszty związane z realizacją gwarancji, w szczególności koszty naprawy lub wymiany towaru  
(w tym koszty transportu) na wolny od wad i usterek obciążają Wykonawcę. 

Część II - sprzedaż papieru kserograficznego: 
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż wraz z sukcesywnymi dostawami i rozładunkiem w ciągu 2027 roku, 
papieru kserograficznego format A4 na potrzeby pracowników Oddziału Regionalnego w Lublinie i podległych 
Placówek Terenowych. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zostały zawarte w załączniku B do 
Formularza Oferty stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia 0800-OP.263.46.2026. 

parametry techniczne papieru kserograficznego:  

 biały format A4 w szacunkowej ilości 10 500 ryz, do drukarek atramentowych laserowych i urządzeń 
xero,  

 po 500 arkuszy w ryzie,  
 klasa B+,  
 gramatura 80 +/- 2 (g/m2) lub 80 +/-3 (g/m2), 
 białość minimum 155 według skali białości CIE,  
 wilgotność: 3,5-5%,  
 nieprzeźroczystość: min. 92%  
 grubość min. 105 mikrony 
 Zamawiający wymaga, aby oferowany przez Wykonawcę papier kserograficzny był dobrej jakości, 

fabrycznie nowy, kompletny, posiadał wymagane prawem atesty i certyfikaty, zgodny z wymaganiami 
Zamawiającego. 

Warunki dostaw: 

1. Wykonawca realizować będzie przedmiot zamówienia od dnia 01.01.2027 roku do dnia 31.12.2027 roku  
- tj. dostawę towarów objętych przedmiotem zamówienia wraz z rozładunkiem w ciągu pięciu dni roboczych 
(przez dni robocze rozumie się dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych 
od pracy) od dnia zgłoszenia zapotrzebowania, a w sprawach pilnych (np. brak danego towaru w magazynie 
Zamawiającego) w czasie nie dłuższym niż 24 godziny od chwili zgłoszenia zapotrzebowania, z wyłączeniem 
dni wolnych od pracy Zamawiającego. 

2. Dostawy częściowe wraz z rozładunkiem realizowane będą wg rozdzielnika dostaw: 
 OR Lublin   ul. Droga Męczenników Majdanka 12  20-325 Lublin; 
 PT Bełżyce  ul. Lubelska 8     24-200 Bełżyce; 
 PT Bychawa  ul. Piłsudskiego 65 b    23-100 Bychawa; 
 PT Janów Lubelski ul. Lubelska 1     23-300 Janów Lubelski; 
 PT Kock  ul. Apteczna 4     21-150 Kock; 
 PT Kraśnik  ul. Kościuszki 28    23-200 Kraśnik; 
 PT Lubartów  ul. Lipowa 2a     21-100 Lubartów; 
 PT Łęczna  ul. Staszica 7     21-010 Łęczna; 
 PT Opole Lubelskie ul. Kolejowa 2E     24-300 Opole Lubelskie; 
 PT Piaski  ul. Lubelska 102     21-050 Piaski; 
 PT Puławy  ul. Wróblewskiego 4A    24-100 Puławy; 
 PT Ryki   ul. Kościuszki 22    08-500 Ryki; 
 PT Biłgoraj  ul. Włosiankarska 5    23-400 Biłgoraj; 
 PT Hrubieszów  ul. Kolejowa 8     22-500 Hrubieszów; 
 PT Tomaszów Lubelski ul. Jana Pawła II 6    22-600 Tomaszów Lubelski; 
 PT Zamość  ul. Gminna 45     22-400 Zamość; 
 PT Radzyń Podlaski ul. Chomiczewskiego 6    21-300 Radzyń Podlaski; 
 PT Biała Podlaska  ul. Sadowa 11-21/12    21-500 Biała Podlaska; 
 PT Łuków  ul. Ks. Kard. S. Wyszyńskiego 42A  21-400 Łuków; 
 PT Parczew  ul. 11 Listopada 15    21-200 Parczew; 
 PT Chełm  Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 8a  22-100 Chełm; 
 PT Krasnystaw  Pl. 3-go Maja 2     22-300 Krasnystaw; 
 PT Włodawa  ul. Suchawska 9     22-200 Włodawa 

 w dni robocze Zamawiającego w godzinach 7:30 – 14:30. 
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3. Zamówienia częściowe i dostawy poszczególnych partii zamówienia zostaną odpowiednio: zgłoszone  
i uzgodnione telefonicznie, faxem lub e-mailem pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy odbioru lub zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu 
umowy, o którym mowa w § 1 umowy, jeżeli dostarczony przedmiot umowy będzie niekompletny, niezgodny 
z wymaganiami Zamawiającego i złożoną ofertą, posiadać będzie wady albo ślady zewnętrznego uszkodzenia, 
w takim przypadku Wykonawca w ramach kwoty wynagrodzenia brutto ustalonej w § 2 ust. 1 umowy,  
w miejsce nieprzyjętego lub zwróconego w całości lub w części przedmiotu umowy zobowiązany jest do 
dostarczenia nowego nadającego się do odbioru przedmiotu umowy (jego części), nie później niż w ciągu 24 
godzin od chwili odmowy odbioru całości lub części przedmiotu umowy przez Zamawiającego. Wykonawcę 
obciążają wszelkie koszty zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia towaru dobrej jakości zgodnie z wymaganiami Zamawiającego  
i treści złożonej przez siebie oferty. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość dostarczanego towaru.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia zamówionego towaru terminowo i przydatnego do użycia.  
 
Część wspólna opisu przedmiotu zamówienia dla części pierwszej i drugiej zamówienia 
 
Produkty równoważne: 
1. Podane w opisie przedmiotu zamówienia nazwy własne, jeżeli występują, należy traktować wyłącznie jako 

przykładowe odniesienia służące doprecyzowaniu oczekiwanych parametrów technicznych oraz 
funkcjonalnych. 

2. Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów równoważnych, pod warunkiem że posiadają one parametry 
techniczne, jakościowe i użytkowe nie gorsze niż wskazane jako wzorcowe. Przez produkt równoważny 
należy rozumieć produkt spełniający co najmniej wymagania minimalne określone w opisie przedmiotu 
zamówienia. 

3.  Ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia występują nazwy konkretnych elementów, wyrobów lub określenia 
(parametry techniczne) sugerujące wyroby, elementy konkretnych firm, producentów Wykonawca winien 
uznać, iż podano produkty przykładowe, a Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania elementów, 
wyrobów, materiałów równoważnych lub lepszych, o właściwościach, parametrach technicznych nie 
gorszych niż przyjęto w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
WSZYSTKIE oferowane produkty muszą być wykonane z materiałów nietoksycznych oraz posiadać wymagane 
prawem atesty, certyfikaty, deklaracje zgodności i dopuszczenia do obrotu.  
Produkty muszą być oznaczone zgodnie z obowiązującymi przepisami, w sposób potwierdzający ich 
dopuszczenie do sprzedaży i użytkowania.  
 
Zamawiający wymaga, aby oferowane produkty były:  
- fabrycznie nowe, 
 - pełnowartościowe,  
- wolne od wad fizycznych i prawnych, 
 - bez śladów użytkowania,  
- dostarczone w oryginalnych,  
zamkniętych opakowaniach producenta.  
 
Proponowane wynagrodzenie maksymalne uwzględnia wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne  
do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania, w tym 
również koszty usunięcia wad i usterek w okresie rękojmi i gwarancji. 
 
Po dostarczeniu przedmiotu zamówienia, Wykonawca jest zobligowany go rozładować, w miejscu wskazanym 
przez Zamawiającego. Odpowiedzialność za uszkodzenia w czasie transportu ponosi Wykonawca. Jeżeli 
dostarczony przedmiot zamówienia będzie niekompletny, niezgodny z opisem i złożoną ofertą, posiadać będzie 
wady albo ślady zewnętrznego uszkodzenia Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy odbioru części lub 
całości przedmiotu zamówienia. 

Dla wybranych pozycji asortymentu Wykonawca jest zobowiązany podać w Formularzu cenowym 
stanowiącym załącznik A i B do Formularza Oferty odpowiednio producenta i model oferowanego 
produktu lub numer katalogowy lub w przypadku papieru kserograficznego dane techniczne oraz złożyć 
wraz z ofertą przedmiotowe środki dowodowe tj. opisy techniczne lub karty katalogowe, lub wydruki ze 
stron internetowych, lub katalogi producentów potwierdzające parametry i wymagania opisane przez 
Zamawiającego. 

 

 


