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  Załącznik nr 3 do Ogłoszenia 
  0800-OP.263.46.2026 
 

Część druga - sprzedaż papieru kserograficznego 
 

WZÓR UMOWY - UMOWA Nr…/OP/2026  

 

zawarta w dniu ………………... w Lublinie/elektroniczny znacznik czasu¹, pomiędzy:  

Skarbem Państwa – Kasą Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego reprezentowaną przez: Prezesa Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, w imieniu którego działa Dyrektor / Zastępca Dyrektora Oddziału  

Regionalnego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Lublinie ul. Droga Męczenników Majdanka 12, 

20-325 Lublin – ……………………….. na podstawie pełnomocnictwa nr. …………. z dnia ……………., NIP 5260013054-

08004, REGON 012513262-00131,  

zwaną dalej „Zamawiającym”,  

a  

………………………………….., zamieszkałą/ym ………………………………………………….., PESEL: ………………………… 

prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą/firmą………………., adres wykonywania działalności 

gospodarczej ……………………………………………….., wpisaną/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP: ……..,……………….. REGON: ………………………  

lub (opcjonalnie)  

………………….. z siedzibą w ………………………………………………,wpisaną/ym do Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem KRS ………………………., NIP……………………., REGON: ………………………, reprezentowaną/ym 

przez:…………………..  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, łącznie zwane „Stronami”.  

 

W wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie klasycznego zamówienia publicznego, którego wartość 

nie przekracza kwoty 170.000,00 zł, do którego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia  

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793, z późn. zm.) nie stosuje się 

przepisów niniejszej ustawy, zawarto umowę o następującej treści: 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż wraz z dostawą i rozładunkiem papieru kserograficznego format A4 

(zwanego także towarem)  na potrzeby Oddziału Regionalnego KRUS w Lublinie oraz podległych Placówek 

Terenowych KRUS. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Ogłoszenie o zamówieniu (dalej jako: Ogłoszenie),  

w tym załączony do niej Opis przedmiotu zamówienia oraz oferta Wykonawcy z dnia …… 2026 r., 

stanowiące załączniki do niniejszej umowy oraz jej integralną część. 

3. Rodzaj, ilość, parametry techniczne i cenę za wykonanie przedmiotu umowy określa m.in. oferta 

Wykonawcy z dnia …………………….. r. wraz z załącznikami. 

4. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest fabrycznie nowy, wolny od usterek i/lub wad, kompletny 

i spełniający wymogi określone przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia towaru dobrej jakości zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego i treści złożonej przez siebie oferty. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość 

dostarczanego towaru. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia zamówionego towaru terminowo  

i przydatnego do użycia.  

§ 2 Wynagrodzenie, warunki płatności 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy cenę (w dalszej części umowy 

zwaną także wynagrodzeniem), której łączna, maksymalna wartość została ustalona na podstawie oferty 

Wykonawcy i wynosi netto ............. zł (słownie: .............................zł ........./100), plus należny podatek VAT w 

wysokości ………, co daje kwotę brutto: ........................ zł (słownie:...............................zł.............../100). 
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2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej podobnie jak ceny określone w ofercie Wykonawcy, mają 

charakter stały i nie mogą ulegać zmianie przez cały okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem 

okoliczności wskazanych w §11 ust. 2 niniejszej umowy. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej 

jest wynagrodzeniem Wykonawcy za realizację całości przedmiotu umowy, określonego w § 1 niniejszej 

umowy i obejmuje wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu umowy, w 

tym opłaty celne, podatki (włącznie z podatkiem VAT), koszty dostawy, załadunku i rozładunku, 

ubezpieczenia, bez względu na okoliczności i źródła ich powstania, jakie poniesie Wykonawca przy 

realizacji niniejszej umowy. 

3. Przedmiot umowy będzie realizowany przez Wykonawcę sukcesywnie, poprzez dostawy częściowe, 

zgodnie m.in. z treścią § 4 niniejszej umowy. Zamawiający gwarantuje, że zamówienie zostanie 

zrealizowane do wartości 80% kwoty brutto, o której mowa w § 2 ust.1.  

4. Za każdą zamówioną i dostarczoną część przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, znajdujący się w rejestrze elektronicznego wykazu 

przedsiębiorców Krajowej Administracji Skarbowej pn. Biała lista podatników VAT. Kwota ujęta w fakturze 

będzie stanowiła iloczyn faktycznie dostarczonych towarów, których odbiór potwierdzono w protokole 

odbioru, o którym mowa w ustępie poniżej oraz ceny jednostkowej za ryzę papieru A4 wskazanej w ofercie 

Wykonawcy. 

5. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT będzie zatwierdzony przez upoważnionych 

przedstawicieli stron protokół odbioru potwierdzający prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy, 

sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

6. Faktura ustrukturyzowana winna być wystawiona na Zamawiającego, tj.:  

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, Oddział Regionalny w Lublinie  

ul. Droga Męczenników Majdanka 12 20-325 Lublin  

NIP 5260013054  

Identyfikator wewnętrzny KSeF 5260013054-08004. 

7. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę jej przesłania do Krajowego Systemu e-

Faktur (KSeF), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2026 r. poz. 1263, z późn. zm.). 

8. Za datę doręczenia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę jej wprowadzenia do Krajowego Systemu e-

Faktur (tj. dzień nadania numeru identyfikującego w KSeF), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2026 r. poz. 1263, z późn. zm.). 

9. W przypadku wystąpienia awarii lub niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) przewidzianej w 

art. 106ne ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2026 r. poz. 1263, z późn. 

zm.), Wykonawca dostarczy fakturę w trybie art. 106ng lub 106nh ww. ustawy w postaci elektronicznej na 

adres e-Doręczenia Zamawiającego: AE:PL 18970-11670-AHFHT-19 lub adres poczty elektronicznej 

lublin@krus.gov.pl . 

10. Wykonawca zobowiązany jest zamieścić na fakturze adnotację „mechanizm podzielonej płatności”, jeżeli 

dokumentuje ona czynność podlegającą temu mechanizmowi. 

11. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami umowy, 

jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury lub faktury korygującej. 

12. Wykonawca jest/nie jest
4
 płatnikiem VAT. 

13. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

14. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść praw, w tym wierzytelności ani obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 
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§ 3 Termin wykonania umowy 

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie 12 miesięcy, biegnącym począwszy od dnia 01.01.2027 

roku do dnia 31.12.2027 roku, z tym zastrzeżeniem, że w przypadku wyczerpania przed upływem tego terminu 

kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, niniejsza umowa ulegnie rozwiązaniu, 

chyba że Strony dokonają zmiany jego wysokości. 

§ 4 Pozostałe warunki wykonania umowy 

1. Wykonawca zrealizuje dostawę towarów objętych przedmiotem umowy wraz z rozładunkiem  

w ciągu pięciu dni roboczych (przez dni robocze rozumie się dni tygodnia od poniedziałku do piątku,  

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od dnia zgłoszenia zapotrzebowania,  

a w sprawach pilnych (np. brak danego towaru w magazynie Zamawiającego) w czasie nie dłuższym niż 24 

godziny od chwili zgłoszenia zapotrzebowania, z wyłączeniem dni wolnych od pracy Zamawiającego.  

2. Dla dochowania terminów określonych w § 3 niniejszej umowy oraz w ust. 1 powyżej wymagane jest 

podpisanie przez strony protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 5 niniejszej umowy. 

3. Dostawa wraz z rozładunkiem przedmiotu niniejszej umowy będzie następować do siedziby 

Zamawiającego tj.: OR KRUS w Lublinie ul. Droga Męczenników Majdanka 12 20-325 Lublin,  

tel.  81 759 34 10, fax: 81 746 22 38, w dni robocze Zamawiającego  w godzinach 7:30 – 14:30.  

oraz  

PT KRUS w Bełżycach, ul. Lubelska 8, 24-200 Bełżyce, tel. 81 517-27-44, fax: 81 517-26-74, 

PT KRUS w Bychawie, ul. Piłsudskiego 65b, 23-100 Bychawa, tel. 81 566-21-62, fax: 81 566-16-86, 

PT KRUS w Kocku, ul. Apteczna 4, 21-150 Kock, tel. 81 859-14-73, fax: 81 859-14-74, 

PT KRUS w Kraśniku, ul. Kościuszki 28, 23-200 Kraśnik, tel. 81 825-22-34, fax: 81 884-47-38, 

PT KRUS w Lubartowie, ul. Lipowa 2a, 21-100 Lubartów, tel. 81 855-40-75, fax: 81 855-15-40, 

PT KRUS w Łęcznej, ul. Staszica 7, 21-010 Łęczna, tel. 81 752-25-04, fax: 81 752-10-76, 

PT KRUS w Opolu Lubelskim ul. Kolejowa 2E, 24-300 Opole Lubelskie, tel. 81 827-20-51, fax: 81 827-22-38, 

PT KRUS w Piaskach, ul. Lubelska 102, 21-050 Piaski, tel. 81 582-19-06, fax: 81 582-19-07, 

PT KRUS w Puławach, ul. Z. Wróblewskiego 4A, 24-100 Puławy, tel. 81 889-04-11, fax: 81 889-04-28, 

PT KRUS w Rykach, ul. Kościuszki 22, 08-500 Ryki, tel. 81 865-33-21, fax: 81 865-44-21, 

PT KRUS w Janowie Lubelskim, ul. Lubelska 1, 23-300 Janów Lubelski, tel.15 872-23-20, fax: 15 872-64-28, 

PT KRUS w Radzyniu Podlaskim, ul. Chomiczewskiego 6, 21-300 Radzyń Podlaski, tel. 83 352 07 51,  

fax: 83 351 24 29, 

PT KRUS w Parczewie, ul. 11 Listopada 15, 21-200 Parczew, tel. 83 354 31 58, fax: 83 354 44 29, 

PT KRUS w Łukowie ul. Ks. Kard. S. Wyszyńskiego 42A, 21-400 Łuków, tel. 25 798 00 10, fax: 25 797 64 29, 

PT KRUS w Białej Podlaskiej ul. Sadowa 11-21/12, 21-500 Biała Podlaska tel. 83 344 39 12  fax: 83 344 64 29, 

PT KRUS w Chełmie, ul. Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 8a, 22-100 Chełm,  

tel. 82 562 54 00, fax: 82 562 54 28, 

PT KRUS w Krasnymstawie, Pl. 3-go Maja 2, 22-300 Krasnystaw, tel. 82 576 10 43, fax: 82 575 64 28, 

PT KRUS we Włodawie, ul. Suchawska 9, 22-200 Włodawa, tel. 82 572 52 38, fax: 82 591 44 28, 

PT KRUS w Biłgoraju, ul. Włosiankarska 5, 23-400 Biłgoraj, tel. 84 688 24 00, fax: 84 686 84 29, 

PT KRUS w Zamościu, ul. Gminna 45, 22-400 Zamość, tel. 84 639 14 93, fax: 84 677 54 29,  

PT KRUS w Hrubieszowie, ul. Kolejowa 8, 22-500 Hrubieszów, tel. 84 696 20 53, fax: 84 697 54 29 

PT KRUS w Tomaszowie Lubelskim, ul. Jana Pawła II 6, 22-600 Tomaszów Lubelski, tel.  84 664 24 27, 

fax: 84 665 74 29 ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

w dni robocze Zamawiającego w godzinach 7:30 – 14:30. 

4. Zamówienia częściowe i dostawy poszczególnych partii zamówienia zostaną odpowiednio zgłoszone i 

uzgodnione telefonicznie, faxem lub e-mailem pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy odbioru lub zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu 

umowy, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy, jeżeli dostarczony przedmiot umowy będzie niekompletny, 
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niezgodny z wymaganiami Zamawiającego i złożoną ofertą, posiadać będzie wady albo ślady zewnętrznego 

uszkodzenia, w takim przypadku Wykonawca w ramach kwoty wynagrodzenia brutto ustalonej w § 2 ust. 1 

niniejszej umowy, w miejsce nieprzyjętego lub zwróconego w całości lub w części przedmiotu umowy 

zobowiązany jest do dostarczenia nowego nadającego się do odbioru przedmiotu umowy (jego części), nie 

później niż w ciągu 24 godzin od chwili odmowy odbioru całości lub części przedmiotu umowy przez 

Zamawiającego. Wykonawcę obciążają wszelkie koszty zwrotu odebranej części lub całości przedmiotu 

umowy. 

§ 5 Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokości 1 % od wartości niezrealizowanej dostawy 
partii towaru za każdy dzień zwłoki w dostawie towaru w terminie umownym licząc od momentu 
złożenia zamówienia; 

2) za zwłokę w wykonaniu obowiązków określonych w § 4 ust. 5 niniejszej umowy - w wysokości 0,5 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki, osobno za każdy przypadek stwierdzonego naruszenia; 

3) w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z 
tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 11 ust. 2 pkt. 2, w wysokości 0,5 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1, za każde stwierdzone  
i udokumentowane przez Zamawiającego naruszenie; 

4) za niewykonanie umowy albo odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę  
z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy; 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącania ewentualnych kar umownych z wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.  

3. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych w formie odszkodowania uzupełniającego, jeżeli kara umowna nie pokryje 

wyrządzonej szkody. 

4. Zapłata przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego naliczonej Wykonawcy kary umownej nie 

zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji przedmiotu umowy. 

5. Kary umowne określone w niniejszej umowie mogą być dochodzone kumulatywnie, przy czym łączna 

wysokość kar umownych naliczonych wobec Strony umowy nie może przekroczyć 20% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

§ 6 Okoliczności nieprzewidziane 

Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie mogła wykonywać swoich obowiązków umownych w 

całości lub części, niezwłocznie powiadomi o tym drugą Stronę. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i 

zasady dalszego wykonywania umowy albo umowa zostanie rozwiązana. Przez okoliczności siły wyższej Strony 

rozumieją zdarzenie o charakterze nadzwyczajnym, którego nie można było przewidzieć ani jemu zapobiec. 

§ 7 Koordynacja wykonania postanowień umowy 

1. Do kontaktu i koordynacji wykonania postanowień umowy upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: 
………………………………………………  – tel. ………………., e-mail: …………………………… 
2) ze strony Wykonawcy: 

       ……………………………………………….– tel. ………………., e-mail: …………………………….. 
2. Zmiana osób wymieniowych w ust. 1 wymaga dla swej skuteczności poinformowania drugiej Strony umowy 

na piśmie i nie stanowi zmiany niniejszej umowy. 

§ 8 Odstąpienie od umowy 

1. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawcę, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy bez wyznaczenia terminu dodatkowego,  

w ciągu 21 dni od dowiedzenia się o przyczynie uzasadniającej skorzystanie z prawa odstąpienia. 
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2. W przypadku rażącego naruszenia warunków umowy przez jedną ze stron, drugiej stronie przysługuje 

prawo odstąpienia od umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy w razie niewykonania przedmiotu 

umowy (jego części) w którymkolwiek z terminów określonych w § 3 i § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Odstąpienie winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie za odstąpienie Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy. 

6. W przypadku odstąpienia lub wypowiedzenia umowy, Strony zachowują prawo do egzekwowania kar 

umownych. 

§ 9 Ochrona danych osobowych 

1. .Strony zobowiązują się do niewykorzystywania pozyskanych informacji w trakcie realizacji umowy w 

celach innych niż określone w niniejszej umowie, chyba że obowiązek ich udostępnienia wynika z 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. Nr 119, str. 1) oraz przepisów krajowych dotyczących ochrony 

danych osobowych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego lub 

działalności przez niego prowadzonej, które znajdują się w posiadaniu Wykonawcy w związku z realizacją 

niniejszej umowy. Jednakże, postanowienie to nie odnosi się do informacji, które są powszechnie znane lub 

zostaną podane do wiadomości publicznej samodzielnie przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność za ujawnienie w związku z realizacją niniejszej umowy lub 

wykorzystanie w jakikolwiek sposób zebranych informacji, objętych szczególną ochroną, a w 

szczególności, o których mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych  

( Dz. U. z 2025 r. poz. 1209). 

5. Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu realizacji 

niniejszej umowy.  

6. Zamawiający oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

wobec osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu realizacji 

niniejszej umowy.  

7. Strony zobowiązują się do wzajemnego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art.14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych: Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanym dalej „RODO”, w stosunku do swoich 

przedstawicieli upoważnionych do zawarcia Umowy i reprezentowania Stron oraz innych osób 

uczestniczących w jej realizacji, których dane będą udostępnione drugiej stronie. Obowiązek zostanie 

spełniony poprzez zastosowanie informacji zawartych w klauzulach stanowiących załączniki nr 4 i 5 do 

Ogłoszenia o zamówieniu. 

8. Każda ze Stron odpowiada za treść informacji, o której mowa w ust. 5 i 6, w zakresie w jakim jest to 

informacja przekazywana w jej imieniu, jako Administratora danych osobowych. 9. W przypadku 

naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszego paragrafu Zamawiającemu przysługuje prawo 

rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym oraz prawo do dochodzenia odszkodowania do 

wysokości poniesionej szkody. 
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9. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszego paragrafu Zamawiającemu 

przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym oraz prawo do dochodzenia 

odszkodowania do wysokości poniesionej szkody. 

§ 10 Podwykonawcy 
zostanie wypełnione opcjonalnie: 

( dotyczy przypadku, gdy Wykonawca korzysta z podwykonawców) 
 

1. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca będzie korzystał z powierzenia wykonania części realizacji Umowy 

podwykonawcy/om:  

1) ............................................ w określonym w Ofercie zakresie ............................................. .................. 

2) ............................................ w określonym w Ofercie zakresie .............................………………………… 

 za które ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego w tym za prawidłowe wykonanie 

przedmiotu umowy, jego jakość i terminowość.  

2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz rozszerzyć 

podwykonawstwa o podmioty inne niż wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem 

nieważności. 

3. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub 

zaniechania, niezależnie od odpowiedzialności podwykonawców wobec Zamawiającego. 4. W razie 

naruszenia przez Wykonawcę postanowień ust. 1 - 2 powyżej, Zamawiający może wypowiedzieć umowę w 

trybie natychmiastowym niezależnie od prawa odmowy wypłaty wynagrodzenia za usługi świadczone przez 

podwykonawców w innym zakresie niż wskazany w ofercie lub przez inne firmy podwykonawców niż 

wskazane w ofercie.  

(dotyczy przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z Podwykonawców)  

Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy wykona własnymi siłami i zasobami osobowymi oraz że 

przy jego wykonywaniu nie będzie korzystał z podwykonawców. 

§ 11 Postanowienia ogólne 

1. Zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Strony zgodnie dopuszczają możliwość zmiany niniejszej umowy w przypadku: 

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie wyłącznie cena jednostkowa brutto 

papieru kserograficznego, cena jednostkowa netto pozostanie bez zmian; w rezultacie zaistnienia 

sytuacji wskazanej powyżej zmianie ulegnie również wynagrodzenie brutto wskazane w § 2 ust. 1 

niniejszej umowy, podczas gdy wynagrodzenie netto pozostanie bez zmian; 

2) zmiany w okresie obowiązywania umowy cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

niniejszej umowy, innych niż wskazane w pkt 1 powyżej; w takim przypadku Zamawiający dopuszcza 

możliwość zmiany ceny jednostkowej papieru kserograficznego w oparciu o średnioroczny wskaźnik 

cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany przez Prezesa GUS za ubiegły rok kalendarzowy, 

jednak nie częściej niż jeden raz w roku; pierwsza zmiana nie może nastąpić wcześniej niż po upływie 6 

miesięcy obowiązywania niniejszej umowy. 

3. W przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 2 pkt 1 powyżej, skutkującej zmianą wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy każda ze Stron umowy, w terminie od dnia opublikowania 

przepisów wprowadzających zmiany do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może wystąpić do drugiej 

Strony o dokonanie odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia. 

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki,  

o której mowa w ust. 2 pkt 1 powyżej, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu umowy 

realizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi niniejszą umową, po dniu wejścia w życie przepisów 

zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. 
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5. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 powyżej, zmiana rocznego wskaźnika cen towarów  

i usług konsumpcyjnych, mniejsza niż 5 % w stosunku do poprzedniego roku, nie będzie stanowiła dla Stron 

podstawy do ubiegania się o zmianę wysokości wynagrodzenia. Maksymalna wartość zmiany 

wynagrodzenia, dokonana na zasadach określonych w ust. 2 pkt 2 oraz niniejszym ustępie, nie może 

przekroczyć 5 % wartości umowy, o której mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

6. W przypadku zmiany wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach określonych w ust. 2 pkt 2 oraz ust. 5 

powyżej Wykonawca zobowiązany jest odpowiedniej zmiany wynagrodzenia przysługującego 

podwykonawcom. 

7. Warunkiem dokonania ww. zmian w niniejszej umowie jest:  

1) zainicjowanie zmiany przez Stronę zainteresowaną poprzez złożenie pisemnego wniosku w sprawie 
proponowanej zmiany, 

2) przedstawienie opisu proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem, 
3)  akceptacji zmiany przez obie Strony umowy.  

8. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795). 

10. Ewentualne spory, wynikłe z wykonania umowy, strony będą rozstrzygać w drodze polubownej. W 
przypadku braku porozumienia, spory rozstrzygać będzie sąd zgodny miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego.  

11. Strony umowy zobowiązują się do zachowania zasad poufności w stosunku do wszelkich informacji, w 
szczególności informacji o danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z 
realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz 
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą stronę. Uzyskane 
informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystywane wyłącznie w celach związanych z 
realizacją umowy. Jednocześnie Strony przyjmują do wiadomości, że w związku z art. 34a ust. 1 ustawy z 
dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, informacje o niniejszej umowie w zakresie określonym 
powołanymi przepisami zostaną udostępnione w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora 
Finansów Publicznych. Spełnienie obowiązku wynikającego z przywołanego przepisu ustawy o finansach 
publicznych nie uchyla obowiązku zachowania poufności o którym mowa w niniejszym ustępie zd. 1- 3. 

12. Niniejszą umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egz. dla każdej ze Stron. 

13. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki:  
1) oferta wykonawcy - załącznik nr 1, 

2) wzór protokołu odbioru - załącznik nr 2,  

3) ogłoszenie o zamówieniu z załącznikami - załącznik nr 3,  

4)……………………………………………………… 

 

           ...................................... ……………..    ........................................... 
                    Zamawiający                  Wykonawca 
 

1Datą zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej op atrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu kwalifikowanego, niezbędnego do ważności umowy, przez ostatnią ze Stron widoczna na znaczniku czasowym 

przy złożonym podpisie. 
2odpowiednio dla formy zawarcia umowy dotyczy przypadku zawarcia umowy w formie papierowej;  
3odpowiednio dla formy zawarcia umowy dotyczy przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej  
4na podstawie złożonej oferty 
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    Załącznik nr 1 do umowy Nr …../OP/2026 z dnia ………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oferta Wykonawcy 
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    Załącznik nr 2 do umowy Nr …../OP/2026 z dnia ………………………… 

 
WZÓR 

 
Protokół Odbioru 

 
W dniu …………………………………….., zgodnie z umową nr …../OP/……….. z dnia ……………………………………… 
 
Wykonawca: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
dostarczył do: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa jednostki organizacyjnej) 
w 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa miejscowości) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(przedmiot dostawy) 
 

 
Ilości są zgodne z zapotrzebowaniem zawartym w  załączniku  nr 1 do umowy. 
 
Uwagi dotyczące dostawy: 
……………………………………………………………………………………………………….................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
……………………………………………….       …………………………………………………. 
Pieczątka i podpis upoważnionego     Pieczątka i podpis upoważnionego 
przedstawiciela Zamawiającego      przedstawiciela Wykonawcy 
oraz pieczątka firmowa       oraz pieczątka firmowa 
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     Załącznik nr 3 do umowy Nr …../OP/2026 z dnia ……………………… 
 

 

 

 

 

 

Ogłoszenie o zamówieniu z załącznikami 


